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Znak sprawy: ZP-AN.272.9.2020 
z dnia  03.11. 2020 r.  

                     
 

 
OGŁOSZENIE O  ZAMÓWIENIU  

(instrukcja postępowania o udzielenie zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne 
usługi, których wartość szacunkowa jest niższa od wyrażonej w złotych równowartości kwoty 

750.000 euro) 
 

dla zamówienia publicznego prowadzonego pn.  
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatu 

Ostródzkiego w latach 2021-2022 
 
1. Zamawiający:  

     POWIAT OSTRÓDZKI  
14-100 Ostróda ul. Jana III Sobieskiego 5 

NIP 741-17-69-645, REGON  510742445  

Tel./fax : (89) 642-98-00; tel.: (89) 642 98 61; fax: (89) 642 98 17 
e- mail: zamowienia@powiat.ostroda.pl 

strona internetowa: www.powiat.ostroda.pl; http://bip.powiat.ostroda.pl   
godziny pracy: w pn. w godzinach od 08:00 do 16:00 oraz od wt. do pt. od godz. 07:00                    

do godz. 15:00. 
 

2. Tryb postępowania: 
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.) dalej: ustawa Pzp . W pozostałym 
zakresie mają zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym ogłoszeniu. 

 
3. Wykonawca ma obowiązek zapoznać się z treścią ogłoszenia i zgodnie z nią złożyć ofertę. 
 
4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca ponosi 

samodzielnie wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku 
postępowania.  

 
5. Strona internetowa Zamawiającego, na której publikowane są informacje dotyczące niniejszego 

postępowania w tym załączniki do niniejszego ogłoszenia: http://bip.powiat.ostroda.pl. 
 
 
Sekcja I.   Opis przedmiotu zamówienia oraz określenie zakresu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym na rzecz Powiatu Ostródzkiego w latach 2021-2022 zgodnie  
z postanowieniami sekcji I, projektem umowy (zał. nr 3 do ogłoszenia), szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia (zał. nr 4 do ogłoszenia) oraz ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z późn. zm.). 

 
2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

 

       Główny przedmiot:  64110000-0 Usługi pocztowe, 
       Dodatkowe przedmioty:  64120000-3 Usługi kurierskie, 

64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów, 
64121100-1 Usługi dostarczania poczty, 
64113000-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek.  

 
3. Usługi pocztowe objęte przedmiotem zamówienia, o których mowa w ust. 1 i 2, w szczególności 

obejmują: 
1) Usługi pocztowe: 

http://www.powiat.ostroda.pl/
http://bip.powiat.ostroda.pl/
http://bip.powiat.ostroda.pl/
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a) usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym opłacone za pomocą opłaty  

z dołu, 

b) usługi codziennego dostarczania i odbioru od Zamawiającego przesyłek pocztowych. 
 

2) Usługi kurierskie: 
a) usługi kurierskie w obrocie krajowym opłacone za pomocą opłaty z dołu, 

b) usługi odbioru od Zamawiającego przesyłek kurierskich.  

 
4. Przedmiot zamówienia w szczególności obejmuje: 

1) Usługi pocztowe. 
1.1) Wymagania dotyczące sposobu realizacji zamówienia:  

a) Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z ustawą z dnia 
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) (dalej ustawa Prawo 

pocztowe), aktami wykonawczymi do tej ustawy oraz zgodnie z postanowieniami  

ust. 3, kalkulacją ceny ofertowej (zał. nr 1a do ogłoszenia), szczegółowym opisem przedmiotu 
zamówienia (zał. nr 4 do ogłoszenia), projektem umowy stanowiącym zał. nr 3                                  

do ogłoszenia;. 
b) Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych                         

do wyekspediowania: 

 z pok. 133 Starostwa Powiatowego w Ostródzie przy ul. Jana III Sobieskiego 5, w dni 

robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 14.00 – 14.50; 
 z Oddziału Zamiejscowego Starostwa w Morągu przy ul. 11 Listopada 9, w dni robocze                         

od poniedziałku do piątku w godz. 13.30 – 14.00. 

c) Odbioru przesyłek bezpośrednio z siedziby Zamawiającego, zgodnie z postanowieniami lit. b, 
dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego 

upoważnienia. 
d) Wykonawca musi zapewnić Zamawiającemu możliwość nadania przesyłki listowej i/lub paczki 

poza czasem wyznaczonym na odbiór korespondencji od Zamawiającego, o którym mowa                  

w lit. b, zgodnie z potrzebami Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza możliwość nadania 
takiej przesyłki bezpośrednio w punkcie pocztowym Wykonawcy zlokalizowanym na terenie 

miasta Ostródy i/lub Morąga. 
e) Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania raz dziennie przesyłek adresowanych              

do Zamawiającego: 

 do pok. 133 Starostwa Powiatowego w Ostródzie przy ul. Jana III Sobieskiego 5,                   

w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 08.00 – 09.00; 
 do Oddziału Zamiejscowego Starostwa w Morągu przy ul. 11 Listopada 9, w dni robocze          

od poniedziałku do piątku w godzinach 09.00 – 09.30. 

f) Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi doręczenia ZPO (zwrotnego potwierdzenia 
odbioru) i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych do Zamawiającego: 

 do pok. 133 Starostwa Powiatowego w Ostródzie przy ul. Jana III Sobieskiego 5,                   

w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 08.00 – 09.00; 
 do Oddziału Zamiejscowego Starostwa w Morągu przy ul. 11 Listopada 9, w dni robocze        

od poniedziałku do piątku w godzinach 09.00 – 09.30. 

g) Zamawiający wymaga aby Wykonawca dysponował co najmniej jedną placówką pocztową 

i/lub co najmniej jednym punktem odbioru przesyłek w każdym z miast: Ostróda, Morąg, 
Miłakowo i Miłomłyn oraz w każdej miejscowości: Małdyty, Łukta, Grunwald, Dąbrówno, które 

będą czynne co najmniej w dni robocze od poniedziałku do piątku, minimum                          
6 godzin dziennie.   

Placówki pocztowe i/lub punkty odbioru przesyłek mieszczące się w odrębnych lokalach muszą 

być oznakowane w sposób widoczny szyldem z nazwą i logo Wykonawcy.                               
W przypadku, gdy punkt odbioru przesyłek znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest 

inna działalność gospodarcza, nazwa i logo Wykonawcy usług pocztowych musi być 
uwidoczniona co najmniej w witrynie takiego lokalu. Nadto, punkty odbioru przesyłek 

znajdujące się w obrębie lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, 
muszą posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych:  

 oznaczone w sposób widoczny nazwą i logo Wykonawcy świadczącego usługi pocztowe; 
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 gwarantujące prawidłowe zabezpieczenie przesyłek pocztowych przed dostępem osób 

trzecich, w tym zachowanie tajemnicy pocztowej zgodnie z art. 41 ustawy prawo pocztowe 

oraz ochronę danych osobowych.  

     
1.2) Zasady wnoszenia opłat za świadczenie usług pocztowych: 

a)  Opłaty z dołu uiszczane będą: 
 w obrocie krajowym – za przesyłki listowe nierejestrowane, rejestrowane, w tym przesyłki 

polecone, paczki pocztowe, przesyłki na warunkach szczególnych oraz usługi 

komplementarne; 

 w obrocie zagranicznym – za przesyłki listowe nierejestrowane, rejestrowane, paczki            
oraz usługi specjalne. 

b) Zamawiający nie dopuszcza możliwości stosowania jako formy rozliczania opłat specjalnie 

oznakowanych opakowań Wykonawcy. Zamawiający dopuszcza stemplowanie opakowań 
pieczęcią, której wzór będzie ustalony z Wykonawcą. 

c) Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Wykonawca wystawi faktury 
na podstawie dokumentów nadanych i zwróconych przesyłek w terminie do 7-go dnia 

następującego po miesiącu rozliczeniowym. 

d) Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane                              
lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, 

potwierdzona co do ilości na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym 
obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w kalkulacji ceny ofertowej stanowiącej 

załącznik nr 1a do ogłoszenia, z zastrzeżeniem postanowień projektu umowy dotyczących 

możliwości zmiany wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy, w tym cen jednostkowych 
stanowiących podstawę rozliczenia finansowego za świadczone usługi pocztowe i kurierskie. 

e)  Ceny jednostkowe określone w kalkulacji ceny ofertowej muszą zawierać wszystkie koszty 
Wykonawcy związane z realizacją usługi. 

 
1.3) Inne postanowienia: 

a) Usługi pocztowe będą świadczone na całym obszarze Polski oraz poza granicami Polski. 

b) Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich 
ewentualny zwrot  i reklamacje, muszą być realizowane zgodnie z obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami. 
c) Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy doręczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie  

z adresem przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym 
według kategorii rodzajowej. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta 

Zamawiającego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudełko lub szary papier 
Zamawiającego. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje 

jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki 
oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy. 

d) Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na podstawie właściwie 

przygotowanych przez Zamawiającego przesyłek do nadania oraz zestawienia ilościowego                      
z wyszczególnieniem adresów (przesyłki rejestrowane ewidencjonowane będą w systemie 

„elektroniczny nadawca” i/lub pocztowej książce nadawczej; do każdej przesyłki 
rejestrowanej Wykonawca wpisze nadany przez siebie numer przesyłki umożliwiający jej 

monitorowanie przez Internet. 

e) Wykonawca, wraz z codzienną pocztą, zobowiązany jest do przedkładania Zamawiającemu 
zbiorowego dowodu odbioru. 

f) Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych                               
w załączniku nr 1a do ogłoszenia mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do niewykorzystania ilości wskazanych w załączniku nr 1a do ogłoszenia. Określone  

w nim rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług są 
szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca 

wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych  
w trakcie realizacji umowy. 

g) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy, której projekt 
stanowi załącznik nr 3 do ogłoszenia. 
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h) Reklamacje będą przyjmowane na zasadach określonych w regulaminie Wykonawcy,                               

z zastrzeżeniem, iż nie mogą one być gorsze aniżeli warunki reklamacji określone w ustawie 

Prawo pocztowe i aktach wykonawczych do tej ustawy. 
i) Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi stanowiącej przedmiot 

zamówienia Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo 
pocztowe oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy. 

j) Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się 

odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz aktów wykonawczych do tej ustawy,                              
a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 
k) Ustalenia i decyzje dotyczące bieżącego wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 

Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.  
l) Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia znajdują się znaki towarowe, patent lub pochodzenie, 

źródła lub szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez 

konkretnego wykonawcę – należy przyjąć, że Zamawiający podał taki opis ze wskazaniem na 
typ i dopuszcza składanie ofert równoważnych o parametrach techniczno/ 

eksploatacyjno/użytkowych nie gorszych niż te podane w opisie przedmiotu zamówienia. 
Podstawa prawna: art. 29 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

2) Usługi kurierskie: 
2.1) Wymagania dotyczące sposobu realizacji zamówienia:  

a) Świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym, zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) (dalej ustawa Prawo pocztowe), aktami 

wykonawczymi do tej ustawy oraz zgodnie z postanowieniami ust. 3, kalkulacją ceny 
ofertowej (zał. nr 1a do ogłoszenia), szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia  

(zał. nr 4 do ogłoszenia), projektem umowy stanowiącym zał. nr 3 do ogłoszenia. 

b) Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek przygotowanych                                                   
do wyekspediowania na każde żądanie Zamawiającego, w dni robocze Zamawiającego                 

od pn. do pt.,  w ciągu  2-ch godzin od zgłoszenia: 
 z pok. 133 Starostwa Powiatowego w Ostródzie przy ul. Jana III Sobieskiego 5; 

 z Oddziału Zamiejscowego Starostwa w Morągu przy ul. 11 Listopada 9. 

c) Odbioru przesyłek bezpośrednio z siedziby Zamawiającego, zgodnie z postanowieniami                           

lit. b, dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego 

upoważnienia. 
d) Zamawiający dopuszcza możliwość (wg swoich potrzeb) nadania przesyłki kurierskiej 

bezpośrednio w punkcie pocztowym Wykonawcy zlokalizowanym na terenie miasta Ostródy 
i/lub Morąga. 

e) Potwierdzeniem nadania przesyłki będzie wypełniona i podpisana nalepka adresowa                           
w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach (po jednym dla Zamawiającego i Wykonawcy), 

według wzoru obowiązującego u Wykonawcy. 

f)   Nalepka adresowa musi co najmniej zawierać: datę nadania przesyłki, dokładne dane 
adresowe nadawcy i odbiorcy, wskazanie osoby i numeru telefonu do kontaktu w przypadku 

trudności z doręczeniem przesyłki, oznaczenie przesyłki, określenie zawartości, wartości          
oraz przedziału wagowego przesyłki, wymiary, liczba paczek jeśli przesyłka nadawana jest                     

w kliku opakowaniach, czytelny podpis nadawcy oraz osoby przyjmującej po stronie 

Wykonawcy. 
g) Zamawiający nadawał będzie przesyłki w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie 

przesyłki do adresata bez jej ubytku czy uszkodzenia. 
h) Przesyłki nadawane będą w opakowaniu firmowym Wykonawcy, odpowiednio 

zabezpieczonym (zaklejonym lub zalakowanym) przed dostępem do zawartości oraz przed 

uszkodzeniem przesyłki w trakcie jej przemieszczania. Wykonawca każdorazowo dostarczy 
Zamawiającemu druki listu przewozowego oraz opakowania transportowe do przesyłek, 

adekwatne do ich wagi i rodzaju.  
i)  Wykonawca po przyjęciu przesyłki  sprawdzi poprawność jej przygotowania do nadania                   

oraz zgodność z listem przewozowym. 
j)   Nadawanie przesyłek odbywać się będzie w dniu ich odbioru od Zamawiającego.                                  

W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca wyjaśnia je                    
z Zamawiającym. Przy braku możliwości ich wyjaśnienia z Zamawiającym lub ich usunięcia 
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w dniu ich nadania, nadanie takich przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym lub w dniu 

usunięcia zastrzeżeń. Do każdej przesyłki kurierskiej Wykonawca wpisze nadany przez siebie 

numer przesyłki umożliwiający jej monitorowanie przez Internet. 

k) Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi doręczenia dokumentu zwrotnego z datą 
odbioru przesyłki oraz podpisem odbiorcy przesyłki i zwrotów niedoręczonych przesyłek 

pocztowych do Zamawiającego, w dni robocze od poniedziałku do piątku: 

 do pok. 133 Starostwa Powiatowego w Ostródzie przy ul. Jana III Sobieskiego 5; 

 do Oddziału Zamiejscowego Starostwa w Morągu przy ul. 11 Listopada 9. 

 
2.2) Zasady rozliczania za świadczone usługi kurierskie: 

a) Rozliczenie usług kurierskich odbywać się będzie zgodnie z postanowieniami § 4 ust. 5 i 6 
projektu umowy (zał. nr 3 do ogłoszenia), tj. po zakończeniu danego miesiąca, wraz                              

z pozostałymi zrealizowanymi w danym miesiącu usługami pocztowymi. 

b) Ceny jednostkowe określone w kalkulacji ceny ofertowej (zał. nr 1a do ogłoszenie) muszą 
zawierać wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją usługi. 

 
2.3) Inne postanowienia: 

a) Usługi kurierskie będą świadczone na całym obszarze Polski. 
b) Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek kurierskich oraz ich ewentualny 

zwrot  i reklamacje, muszą być realizowane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 

przepisami. 
c) Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych                               

w załączniku nr 1a do ogłoszenia mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega 
sobie prawo do niewykorzystania ilości wskazanych w załączniku nr 1a do ogłoszenia. 

Określone w nim rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług 

są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego,                                     
na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian 

ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. 
d) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy, której projekt 

stanowi załącznik nr 3 do ogłoszenia. 
e) Reklamacje będą przyjmowane na zasadach określonych w regulaminie Wykonawcy,                               

z zastrzeżeniem, iż nie mogą one być gorsze aniżeli warunki reklamacji określone                                

w ustawie Prawo pocztowe i aktach wykonawczych do tej ustawy. 
f) Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi stanowiącej przedmiot 

zamówienia Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy 
Prawo pocztowe oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy. 

g) Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi kurierskiej stosuje się 

odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz aktów wykonawczych do tej ustawy,                              
a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 
h) Ustalenia i decyzje dotyczące bieżącego wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 

Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.  

i)     Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia znajdują się znaki towarowe, patent lub 
pochodzenie, źródła lub szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi 

dostarczane przez konkretnego wykonawcę – należy przyjąć, że Zamawiający podał taki 
opis ze wskazaniem na typ i dopuszcza składanie ofert równoważnych o parametrach 

techniczno/ eksploatacyjno/użytkowych nie gorszych niż te podane w opisie przedmiotu 
zamówienia. Podstawa prawna: art. 29 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 
 

5. Termin wykonania zamówienia: od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2022 r.                                
Zamawiający przewiduje możliwość rozpoczęcia realizacji usługi po 1 stycznia 2021 r. w sytuacji, 
gdy do podpisania umowy dojdzie po 1 stycznia 2021 r., termin realizacji przedmiotu umowy 
rozpocznie się wówczas z dniem podpisania umowy i zakończy dnia 31 grudnia 2022 r. 
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Sekcja II. Podstawy wykluczenia. Warunki udziału w postępowaniu 
 
1. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania. 
     O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu w trybie art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 ustawy Pzp (pkt 1 oświadczenia 
stanowiącego zał. nr 2 do ogłoszenia); 

2) nie podlegają wykluczeniu w trybie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, tj. Zamawiający wykluczy                 
z postępowania wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez 
sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli 
przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2020 r. poz. 814 z późn. 
zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości 
zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje 
zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację 
jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe 
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1228 z późn. zm.) - pkt 2 oświadczenia stanowiącego zał. nr 2                              
do ogłoszenia); 

3) spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 2. 
 
2. Zamawiający dopuści do udziału w postępowaniu Wykonawcę, który wykaże, że spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, jn.:  
Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na obszarze 
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicą, tzn. musi być wpisany do rejestru operatorów 
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z późn. zm.)  
w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 

   
     UWAGA: 

W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, warunek udziału w postępowaniu, o którym mowa w ust. 2 – musi spełniać każdy                           
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, który faktycznie świadczył 
będzie usługi pocztowe, dla świadczenia których wymagane jest posiadanie wskazanych 
uprawnień. 

 
3. Wykaz oświadczeń i dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia 

Wykonawcy z postępowania oraz spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału                                    
w postępowaniu - jakie należy złożyć wraz z ofertą: 

1) oświadczenie w trybie art. 24 ust. 12 - 22 ustawy Pzp (zał. nr 2 do ogłoszenia); 
2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie sekcji II ust. 1 pkt 2; 

3) dokument potwierdzający, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy  
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z późn. zm.)                            
w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 

 
4. Dokumenty podmiotów zagranicznych jakie należy złożyć wraz z ofertą: 

1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 3 pkt 2, składa dokument wystawiony  
w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że nie 
otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert. 

2) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa 
w pkt 1, zastępuje się go dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, 
ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie 
osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem 
sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
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właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce 
zamieszkania tej osoby. Przepis pkt 1 stosuje się. 

3) W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający 
może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument 
dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 
 

5. Inne dokumenty, które należy złożyć wraz z ofertą: 
1) Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (zał. nr 1 do ogłoszenia); 
2) Wypełniony i podpisany formularz kalkulacji ceny ofertowej ( zał. nr 1a do ogłoszenia); 
3) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez kilku Wykonawców - 

Wykonawca winien załączyć do oferty pełnomocnictwo podpisane przez wszystkie podmioty 
wspólnie ubiegające się o udzielenie zamówienia, złożone w formie oryginału lub notarialnie 
potwierdzonej kopii. Wzór pełnomocnictwa stanowi załącznik nr 5 do ogłoszenia.  

4) W przypadku ustanowienia przez Wykonawcę pełnomocnika, do oferty należy załączyć oryginał 
udzielonego pełnomocnictwa lub notarialnie potwierdzoną jego kopię. Z treści pełnomocnictwa 
musi jednoznacznie wynikać zakres umocowania do czynności związanych z postępowaniem                
o udzielenie zamówienia publicznego, w szczególności do podpisania i złożenia oferty. 

 
6. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego 

informacji, o której mowa w sekcji VI ust. 4 ogłoszenia, przekaże Zamawiającemu oświadczenie      

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 

ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca 
może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania                     
z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. 

 
Sekcja III. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami                            
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych                
do porozumiewania się z Wykonawcami 
  
1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzi się w języku polskim.  
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 

pisemnie lub drogą elektroniczną. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy 
kierować na adres: Starostwo Powiatowe w Ostródzie, 14-100 Ostróda, ul. Jana III 
Sobieskiego 5; e-mail: zamowienia@powiat.ostroda.pl, z zastrzeżeniem, postanowienia sekcji 
V ust. 1 ogłoszenia.  

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia i/lub treści 
załączników do ogłoszenia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak 
nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek                     
o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert, tj. do dnia   10.11.2020 r. 

4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia i/lub treści załączników do ogłoszenia wpłynął                              
po upływie terminu składania wniosków, o którym mowa w ust. 3, lub dotyczy udzielonych 
wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień, albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia. 

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym 
mowa w ust. 3. 

6. Zamawiający zamieści treść wyjaśnień na stronie internetowej http://bip.powiat.ostroda.pl. 
7. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Inspektor Anna Malisz - adres e-mail: 

przetargi@powiat.ostroda.pl.  
 
Sekcja IV. Termin związania ofertą, wadium 
 
1. Termin związania ofertą. 

1) Okres związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz                          
z upływem terminu składania ofert. 

2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą. 
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Sekcja V. Opis sposobu przygotowywania ofert 
 
1. Oferta musi być złożona w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
3. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
4. Treść oferty musi odpowiadać treści ogłoszenia i załączników do ogłoszenia. 
5. Oferta musi zawierać wszystkie oświadczenia i dokumenty wymagane w sekcji II ust. 3, 4 i 5 

ogłoszenia. 
6. Dokumenty składające się na ofertę muszą być ze sobą powiązane w sposób trwały, 

uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki. 
7. Ofertę należy zamieścić w zamkniętej kopercie, zaadresowanej na Zamawiającego i oznaczonej: 

1) nazwą i adresem Wykonawcy; 
2) tytułem: „Oferta na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na 

rzecz Powiatu Ostródzkiego w 2019-2020 r.”. 
8. Oświadczenia i dokumenty składające się na ofertę muszą być poświadczone przez osobę 

(osoby) uprawnioną do składania oświadczeń woli w zakresie praw i obowiązków majątkowych 
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, 
zgodnie z umocowaniem określonym w wypisie z właściwego rejestru lub umowie spółki.                           
W przypadku pełnomocnictwa, musi być ono udzielone w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności. Z treści pełnomocnictwa musi jednoznacznie wynikać zakres umocowania                             
do czynności związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego,                                            
w szczególności podpisania oferty i jej złożenia. Pełnomocnictwo dla swojej ważności musi być 
złożone w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii. 

 
 
Sekcja VI. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 
 
1. Ofertę należy złożyć w Starostwie Powiatowym w Ostródzie, 14-100 Ostróda, ul. Jana III 

Sobieskiego 5, pokój nr 218 (sekretariat), nie później niż do dnia  17.11.2020 r. do godz. 10:00. 
2. Otwarcie ofert odbędzie się dnia 17.11.2020 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiającego                  

(pokój nr 422) . 
3. Otwarcie ofert jest jawne. 

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje 
dotyczące:  

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 

 
 

Sekcja VII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty                                
wraz z podaniem  wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

ceny ofert: 
 
Cena – 100 %; 
 
 
Ad. 1) Cena 
 
        CN 

C =   CB   x  10,00 pkt x 100 %, 
 
gdzie: 
C – ilość punktów uzyskanych przez badaną ofertę w kryterium „cena”; 
CN – najniższa cena ofertowa spośród badanych ofert; 
CB –cena ofertowa badanej oferty. 
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2. Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

 
 
Sekcja VIII. Badanie ofert- korekta omyłek 
 

1. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień 
dotyczących oświadczeń, dokumentów i pełnomocnictw, lub uzupełnienia brakujących                             
lub zawierających błędy oświadczeń, dokumentów i pełnomocnictw.  

2. Zamawiający poprawia w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie; 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek; 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ogłoszeniem i/lub załącznikami do ogłoszenia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  
      - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

3. Jeżeli w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o poprawieniu omyłki, o której mowa  
w ust. 2 pkt 3, Wykonawca nie zgodzi się na poprawienie tej omyłki, oferta Wykonawcy zostanie 
odrzucona. 
 

 

Sekcja IX. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty               
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 

1. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę 
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania                                 
i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty,                   
a także punktację przyznaną ofertom;  

2) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni,  
3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 
4) unieważnieniu postępowania 

 podając uzasadnienie. 

2. Informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1 i 4, Zamawiający udostępni na stronie internetowej. 

3.  Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, Zamawiający zawrze umowę 
zgodnie z projektem umowy stanowiącym zał. nr 3 do ogłoszenia. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą 
przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 
 
Sekcja X. Informacje dodatkowe 
 
1. Zamawiający odrzuci ofertę, która: 

1) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami; 
2) jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia i/lub załączników do ogłoszenia, z zastrzeżeniem 

sekcji VIII ust. 2 pkt 3 ogłoszenia; 
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
5) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie postanowień sekcji 

VIII ust. 2 ogłoszenia; 
6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

omyłki, o której mowa w sekcji VIII ust. 2 pkt 3 ogłoszenia; 
7) Wykonawca - na wniosek Zamawiającego, o którym mowa  w sekcji IV ust. 1 pkt 2 ogłoszenia, 

nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 
8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
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2. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia jeżeli: 
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 
2) oferta najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający 
może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

3) w przypadkach, o których mowa w sekcji VII ust. 2, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej 
samej cenie; 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania                           
lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć; 

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

3. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia Zamawiający zamieści na stronie internetowej 
http://bip.powiat.ostroda.pl, informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię                               
i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. W razie 
nieudzielenia zamówienia Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie internetowej 
http://bip.powiat.ostroda.pl informację o nieudzieleniu zamówienia. 

 
„Sekcja XI. Klauzula informacyjna z art. 13 „RODO” 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, jn.: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Ostródzki z siedzibą w Ostródzie,                              

14-100 Ostróda, ul. Jana III Sobieskiego 5; tel/fax : (89) 642-98-00; fax: (89) 642 98 17; adres                     
e- mail: przetargi@powiat.ostroda.pl; 

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Ostródzie jest                                  
Pan Piotr Grobis , adres e-mail: grobis@powiat.ostroda.pl; tel. (89) 642 98 40; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą  w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania 
jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych 
spoczywający na Powiecie Ostródzkim jako jednostce sektora finansów publicznych; 

4) źródłem pochodzenia danych, o których mowa w pkt 3, są informacje pozyskane od Wykonawcy 

składającego ofertę w postępowaniu, o którym mowa w pkt 3 oraz informacje pozyskane                               

z bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych                             

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (Dz.U. z 2019 r. poz. 700 z późn. zm.); 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres prowadzenia niniejszego 
postępowania o udzielenie zamówienia, a w szerszym okresie czasowym – przez okres niezbędny 
do zawarcia i wykonania umowy dotyczącej przedmiotu zamówienia ( w tym także przez okres 
niezbędny dla celowego dochodzenia roszczeń) oraz po jego zakończeniu zgodnie z ustawą z dnia 
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 z późn. 
zm.)  oraz rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji                 
i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.); 

6) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: 
a) wnioskodawcy zgodnie z ustawą z dnia 06 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 

(Dz.U. z 2019 r. poz. 1429); 
b) organy publiczne, urzędy państwowe lub inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów 

prawa lub wykonujące zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 
władzy publicznej, w szczególności podmioty prowadzące działalność kontrolną wobec Powiatu 
Ostródzkiego. Dane osobowe będą przekazywane do podmiotów przetwarzających dane                          
w imieniu administratora danych osobowych; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
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 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2; 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 

 
 
 
 
 

Wicestarosta 
 

Jan Kacprzyk 

 
 
 
 
 
 
 
Wykaz załączników: 

1) Formularz ofertowy                                   -  zał. nr 1 do ogłoszenia 
2) Formularz kalkulacji ceny ofertowej                                                      - zał. nr 1a do ogłoszenie 

3) Formularz oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania                                                                           
w trybie art. 24 ust. 1               - zał. nr 2 do ogłoszenia 

4) Projekt umowy                                                                                     - zał. nr 3 do ogłoszenia 

5) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia                                               - zał. nr 4 do ogłoszenia 
 
 
 
 

                                                 
1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z niniejszym postępowaniem oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 


