Powiatowe Centrum

Pomocy Rodzinie w Ostrédzie
ul. Jana Ill Sobieskiego 5
14-100 Ostréda

Ostroda, 16.05.2025 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Kierownik Zespotu ds. Programow, Projektéw i Placowek

1. Nazwa i adres jednostki
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrodzie

ul.

Jana lll Sobieskiego 5, 14-100 Ostroda

2. Wymagania niezbedne
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posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa krajow Unii Europejskiej

lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie umoéw miedzynarodowych
lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

posiadanie zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych

brak prawomocnego skazania za przestepstwo popetnione umysinie lub umysine
przestepstwo skarbowe

brak przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska

wyksztatcenie wyzsze na kierunku: praca socjalna lub pedagogika lub nauki

0 rodzinie

posiadanie min. 3-letniego stazu pracy w jednostkach organizacyjnych pomocy
spotecznej

brak skazania zakazem zajmowania stanowisk zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Wymagania dodatkowe

znajomos¢ ustawy 0 pomocy spotecznej, ustawy 0 wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej, ustawy o przeciwdziataniu przemocy domowej

wysoki poziom umiejetnosci obstugi komputera

doswiadczenie w zarzgdzaniu zespotem

umiejetno$¢ samodzielnego planowania i organizacji pracy, odpornosc¢ na stres,
dyspozycyjnosé, systematycznosé, terminowosc¢, umiejetnosé analizowania
przepisdw prawa, umiejetnosc kierowania pracg w zespole

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

Zapewnienie wtasciwej organizacji pracy i sprawnego funkcjonowania zespotu
Nadzér i kontrola nad prawidtowoscig i terminowoscig realizacji zadan zespotu
Przygotowanie planow i sprawozdawczosci zadan realizowanych przez zespot
Rozpatrywanie skarg i wnioskow w sprawach nalezgcych do wtasciwosci zespotu
Wspdétdziatanie z innymi zespotami PCPR, wydziatami Starostwa, organami
administracji rzgdowej i samorzgdowej oraz podmiotami realizujgcymi zadania na
rzecz Powiatu

Podejmowanie dziatah poprawiajgcych organizacje pracy zespotu

Nadzor nad korespondencjg zespotu

Przygotowanie projektow uchwat, zarzgdzen, regulamindw, innych aktéw
normatywnych, wzoréw umow

Udzielanie informacji osobom ubiegajgcym sie o $wiadczenia z pomocy spoteczne;j.

10) Udzielanie informacji o prawach i uprawnieniach z zakresu pomocy spoteczne;j.



11) Prowadzenie spraw dotyczgcych usamodzielnienia i integracji ze sSrodowiskiem
0s0b opuszczajgcych: dom dla matek z matoletnimi dzieémi i kobiet w cigzy, domy
pomocy spotecznej dla dzieci i mtodziezy z niepetnosprawnoscia intelektualng,
zakfadow dla nieletnich

12) Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem doméw pomocy spotecznej,
srodowiskowych doméw samopomocy, placéwek opiekuhczo-wychowawczych

13) Udzielanie pomocy cudzoziemcom, ktoérzy uzyskali w RP status uchodzcy lub
ochrone uzupetniajgcg

Informacje o warunkach pracy na stanowisku

1) Miejsce pracy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrodzie

2) Zatrudnienie na umowe o prace na peten etat na czas okreslony 6 m-cy
z mozliwoscig przedituzenia na czas nieokreslony

3) Godziny pracy: poniedziatek 8:00 — 16:00, wtorek — pigtek 7:00 — 15:00.
Czas pracy osoby z niepetnosprawnosciag zaliczonej do znacznego lub
umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci nie moze przekraczac¢ 7 godzin na dobe
i 35 godzin tygodniowo

4) Praca w pomieszczeniu biurowym usytuowanym na pierwszym pietrze budynku
wyposazonego w winde. Nie wystepujg bariery architektoniczne w dotarciu
do pomieszczen biurowych

5) Stanowisko pracy zwigzane gtéwnie z pracg przy komputerze, wyposazone
w komputer oraz inne urzgdzenia biurowe: drukarka, kserokopiarka, telefon,
niszczarka dokumentow

6) Na stanowisku nie wystepujg czynniki szkodliwe. Do ucigzliwych czynnikow nalezg:
wymuszona pozycja ciata, obcigzenie uktadu miesniowo-szkieletowego, obcigzenie
wzroku

7) Praca wymaga wspoétdziatania z innymi pracownikami Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Ostrodzie

8) Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia, wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %

Wymagane dokumenty

1) CV ze wskazaniem doswiadczenia i wyksztalcenia

2) List motywacyjny

3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie zgodny
z zatgczonym wzorem

4) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby rekrutacji
zgodna z zatgczonym wzorem

5) Kopie dokumentoéw potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe wymagane
do wykonywania pracy na oferowanym stanowisku

6) Kopie swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu, zawierajgce okres zatrudnienia w przypadku pozostawania w
stosunku pracy

7) Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie

8) Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
Z petni praw publicznych

9) Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umys$inie Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

10) Oswiadczenie, o brak zakazu zajmowania stanowisk zwigzanych z dysponowaniem

srodkami publicznymi
11) Inne dodatkowe dokumenty np. opinie, referencje
Osoba zatrudniona bedzie zobowigzana dostarczy¢ oryginaty dokumentéw do wgladu.



7. Termin i miejsce skltadania dokumentéow

1) Dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 27.05.2025 r. (wtorek) do godz. 8.00 w siedzibie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrédzie, pok. 210 lub przestaé
na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrodzie
ul. Jana lll Sobieskiego 5
14-100 Ostroda (decyduje data wplywu do urzedu).

2) Godziny pracy PCPR: poniedziatek godz. 8.00 - 16.00; wtorek - pigtek 7.00-15.00

3) Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie (z adresem zwrotnym) z dopiskiem
»Naboér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze”.

4) Oferty, ktore wptynagt po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wptywu do PCPR),
nie spetnig wymogow formalnych lub bedg niekompletne, nie beda rozpatrywane.

5) Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /bip.powiat.ostroda.pl/, na stronie internetowej Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrédzie /pcpr.ostroda.pl/ oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie PCPR na pierwszym pietrze niezwtocznie po przeprowadzonym naborze.

6) Oferty osdb niezakwalifikowanych beda przechowywane w siedzibie PCPR, przez
okres trzech miesiecy, a nastepnie komisyjnie zniszczone.

8. Inneinformacje

1) Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 89 6429887
lub osobiscie w pokoju 210 w budynku PCPR

2) Administratorem danych osobowych osdb przystepujgcych do naboru jest Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrédzie

3) Przetwarzanie danych osobowych

Stosownie do przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) Dz.Urz.UE.L 2016 Nr 119, str. 1, ze zm., informujemy, ze administratorem
danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrodzie, ul. Jana
IIT Sobieskiego 5, 14-100 Ostroda, NIP 741-17-73-954, REGON 510827093, tel. 89
642-98-83, email: sekretariat@pcpr.ostroda.pl . Szczegdétowe informacje dostepne
sg po zeskanowaniu kodu QR, na stronie WWW administratora pod adresem
https://idpo.pl/klauzula.php?id=MTc5M184Xzc0 oraz w punkcie kontaktowym
inspektora ochrony danych. Funkcje IOD petni Magdalena Dzikowska Z-ca 10D
Tomasz Trzciatkowski email: kontakt@idpo.pl .

Izabela Wieckowska
Dyrektor
Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Ostrodzie



