STAROSTA OSTRODZKI
ul. Jana IIT Sobieskiego 5

14-100 OSTRODA
: Ostréda 30 pazdziernik 2017 r.

AN.1711.32.2017
Stosownie do art. 35 Ustawy o samorzadzie powiatowym. ( Dz.U.2016 poz.814)
oraz Uchwaly Zarzadu Powiatu w Ostrodzie Nr 41/116/2015 z dnia 12 listopada 2015r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrodzie
z uwzglednieniem zmian, jak rowniez Zarzadzenia NR 19/2016 Starosty Ostrodzkiego z dnia
1 kwietnia 2016r. w sprawie: wprowadzenia Regulaminu kontroli instytucjonalnej

— przekazuje Panu Dyrektorowi tres¢ Protokotu z Kontroli

PROTOKOL Z KONTROLI

Kontrole przeprowadzono w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Milakowie
ul. Olsztynska 9a, 14-310 Mitakowo
W okresie objetym kontrolg oraz w okresie przeprowadzenia kontroli stanowiska petnili:
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Kontrolf; przeprowadzita S oo e DR A TR S e R
= = ~ . na podstawie pisemnego Upowaznienia
Nri15/2017z dnia 1 9 09. 20] 7r. wydanego przez Staroste Ostrédzkiego.
Przedmiotem kontroli byla gospodarka finansowa za 2016r. Celem kontroli byta weryfikacja
prawidlowosci gospodarki finansowej za rok 2016, w zakresie realizacji planu wykonania
wydatkow budzetowych, ocena prawidtowosci ewidencjonowania operacji ksiggowych oraz
sprawozdawczosci budzetowe;.
Kontrole przeprowadzono w dniu 27 wrzesnia 2017r. w Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym w Mitakowie ul. Olsztynska 9a. W oparciu o zgromadzong dokumentacjg,
czynnos$ci kontrolne kontynuowano w dniach od 28-29 wrzesnia 2017r., w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Ostrodzie. Przerwy w kontroli nie wystapity. Fakt kontroli zostat
odnotowany poprzez dokonanie wpisu w Ksigzce Kontroli jednostki kontrolowanej.
Data sporzadzenia i podpisania protokotu przez osobg kontrolujgcg 30.10 2017r.
W zakresie odnoszgcym si¢ do zadan realizowanych przez podmiot kontrolowany
obowigzywaty nastepujace przepisy prawa o charakterze ogélnym:
a) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowoéci. (Dz.U. z 2016r.poz.1047)
b) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ((Dz.U. Z 2016. poz.1870)
¢) Rozporzadzenie Ministra Finansow 2z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz.U. z 2016 r. poz.1015 ze zm.)
d) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7.12.2010r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowych
zakladow budzetowych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 poz.1542)




Za zadania stanowiace przedmiot kontroli odpowiedzialny bezposrednio jest — « .’ ..

Al % ¥
Y 2 . = .- \ 7 -

w Mitakowie.
Specjalny Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Mitakowie jest jednostka organizacyjna
Powiatu Ostrodzkiego. Nadzor merytoryczny nad placowka sprawuje Warminsko-Mazurski
Kurator O$wiaty. Uchwata NR XII/108/2015 Rady Powiatu z dnia 29.12.2015 w sprawie
uchwalenia budzetu Powiatu Ostrodzkiego na rok 2016 oraz Uchwala nr 86/266/2016
Zarzadu Powiatu z dnia 31 grudnia 2016 w sprawie zmian w budzecie powiatu na rok 2016,
plan finansowy Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Mitakowie zostat okreslny
w sposob nastgpujacy:

po stronie wydatkdéw budzetowych w dziale klasyfikacji budzetowej 801 ,,Oswiata
i wychowanie” w rozdziatach 80102,80111,80134,80146, oraz w dziale klasyfikacji
budzetowej 854 , Edukacyjna opieka wychowawcza” w rozdziatach 85403,85415,85495
na poszczegolnych paragrafach zostata zaplanowana taczna kwota wydatkow w wysokosci
3 831 281,74 zt

po stronie dochodéw budzetowych w dziale klasyfikacji budzetowej 854 ,, Edukacyjna opieka
wychowawcza”, rozdziat 85403, na poszczeg6lnych paragrafach, zostata zaplanowana tgczna
kwota dochodéw w wysokosci 121 401,00 zi.

Opis stanu faktyeznego stwierdzonego w trakcie kontroli. z uwzglednieniem zachodzacych
zmian w okresie objetym kontrola i porOwnanie ze stanem wymaganym poprzez wskazanie
obowiazujacych w danym zakresie procedur i standardow.

I. USTALENIA OGOLNE
(w zakresie wewnetrznych regulacji organizacyjno-prawnych 1 obowiazujacych procedur

kontrolowanej jednostce).

Podczas kontroli stwierdzono, ze ksiegi rachunkowe Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Milakowie prowadzone sa w oparciu o polityk¢ rachunkowosci
wprowadzong Zarzgdzeniem nr 1/2017 z dnia 03.01.2017r. Dyrektora Specjalnego Osrodka
Szkolno—Wychowawczego w Milakowie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci. Polityka rachunkowosci zawiera opis ogélnych zasad prowadzenia ksigg
rachunkowych (zatgcznik nr 1). Opis metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego (zatacznik nr2). Wskazuje sposob prowadzenia ksigg rachunkowych
(zalacznik nr 3), w tym: zaktadowy plan kont i wykaz kont ksiag pomocniczych (zatacznik nr
3a), wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych (zatgcznik nr 3b), system przetwarzania danych — systemu informatycznego
(zatacznik nr 3c¢). Ponadto w polityce rachunkowosci ujgto opis systemu stuzacego ochronie
danych, w tym: dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentow
stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow (zatacznik nr 4), ogélne zasady ustalania
lub sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow (zalacznik nr
5) oraz procedury obowigzujace w zakresie scentralizowanych rozliczen podatku od towarow
i ustug (zalacznik nr 6).



Ponadto w jednostce kontrolowanej obowigzujaca maja nastepujace instrukcie i regulaminy:

- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym w Mitakowie, wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 4/2011
- Instrukcja kasowa wprowadzona decyzja Decyzja po. Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Milakowie Nr 25/2007 w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej.
- Regulamin do Zarzadzenia Nr 12/2014 z dnia 3.10.2014 w sprawie wydatkowania srodkow
publicznych z budzetu Specjalnego Osrodka Szkolno- Wychowawczego w Mitakowie
(SOSW) na zadania, o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo
Zamoéwien Publicznych(PZP)
II. USTALENIA SZCZEGOLOWE
(w zakresie kontrolowanych obszarow).
Kontrola w zakresie prawidlowosci wykonania planu wydatkow jednostki, planu
dochodow jednostki
Podczas kontroli w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Mitakowie
sprawdzono prawidtowos$¢ wykonania planu finansowego jednostki poprzez weryfikacje:
dokumentacji operacji ksiegowych
-obroty k-ta 130-02 — subkonto wydatkéw budzetowych za m-c czerwiec, m-c grudzien
2016r.
- obroty na koncie 011 — srodki trwate za okres od 01.01.2016r.-31.12.2016r.
- obroty na koncie 221 —naleznosci z tytutu dochodow budzetowych za okres styczen- marzec
2016r.
- obroty na koncie 409- Pozostale koszty rodzajowe- delegacje stuzbowe za okres
22.02.2016r.-31.12.2016r.
- Rb-278 z wykonania planu dochodow budzetowych za 2016 r,
- Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2016 r.,
- Bilans jednostki budzetowej na dzien 31.12.2016r
Wykonanie wydatkéw w 2016 r. zostato zrealizowane na poziomie 99% w odniesieniu do
zatwierdzonego planu wydatkow przyjetego Uchwalg nr 86/266/2016 Zarzadu Powiatu z dnia
30 grudnia 2016 w sprawie zmian w budzecie powiatu na rok 2016,
Plan wydatkéw Specjalnym Osrodku Szkolno- Wychowawczym w Milakowie oraz jego
realizacje przedstawia niniejsze zestawienie tabelaryczne.

Lp. Klasyfikacja Kategoria wydatku Wydatki Wydatki
budzetowa plan wykonanie/realizacja
dzial/ rozdziat

1 801-80102 Szkoty podstawowe 331 948,50 326 886,26

2 801-80111 Gimnazja specjalne 768 326,24 758 882,66

3 801-80134 Szkoty zawodowe specjalne 898 791,00 882 033,28

4 801-80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli 6 566,00 6379,39

5 854-85403 Specjalne osrodki szkolno-wychowawcze 1814 918,00 1812 643,31

6 854-85415 Pomoc materialna dla uczniow 450,00 450,00

7 854-85415 Pozostata dziatalnos¢ 10 102,00 10 102,00

X X RAZEM WYDTAKI 3 831281,74 3797 376,90




W planie finansowym jednostki kontrolowanej, jak rdwniez w realizacji wydatkow
budzetowych, najwyzsza warto$¢ stanowily wydatki na wynagrodzenia nauczycieli
i pracownikéw Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Milakowie, wraz
z pochodnymi i Funduszem Pracy.
Wydatki na wynagrodzenia w 2016 r. zostaly wykonane w nastgpujacych rozdziatach 80102,
80111, 80134, 85403 w §4010, §4040, §4110, §4011, §4120 §4130. Laczna kwota wydatkow
na wynagrodzenia wyniosta 2 960 698,04 zi, co stanowi 78% calkowitej kwoty wydatkow
wykonanych w 2016r. Warto$¢ wykonanych wydatkéw ,ptacowych”, w odniesieniu do
poziomu ksztalcenia wyniosta odpowiednio:

a) Szkoly podstawowe specjalne — 295 550,25 zt

b) Gimnazja specjalne — 565 597,45 zt

c) Szkoly zawodowe specjalne — 784 972,76 zt

d) Specjalne osrodki szkolno-wychowawcze —1 314 577,58 zl

W rozdziatach 80102, 80111, 80134,80146,85403, ponicsiono tez inne wydatki, zwigzane
bezposrednio z realizacja zadan jednostki kontrolowanej. Wydatki te obejmowaty:
wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen §3020
wydatki bezosobowe §4170
zakup materiatéw 1 wyposazenia §4210
zakup zywnosci §4220
zakup pomocy dydaktycznych i ksiazek §4240
zakup energii §4260
ustug remontowych §4270
zakup ustug zdrowotnych §4280
zakup ustug pozostatych §4300
zakup ushug telekomunikacyjnych §4360
podréze stuzbowe krajowe §4410
rozne oplaty i skladki §4430
. odpisy na ZFSS §4440
podatek od nieruchomosci §4480
oplaty na rzecz budzetow j.s.t. §4520
szkolenia pracownikow nie bedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej §4700
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W kategorii wydatkow (pozaplacowych) najwyzsze wartosci stanowily wydatki na: zakup
energii (§4260) - kwota 139 070,06z}, na zakup zywnosci (§4200) -kwota 119 280,99zt oraz
na zakup materiatéw 1 wyposazenia (§4210) — kwota 135 293,00 zi
Ponadto w rozdziatach klasyfikacji budzetowej 80146,85415,85495 wydatki zostaly
wykonane na realizacj¢ nast¢pujacych zadan:

a. doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli — 6 379,39 zt

b. pomoc materialna dla uczniow — 450,00 zi

c. pozostala dziatalnosc -10 102,00 zt



W zakresie dotyczacym dochodow, plan dochodéw budzetowych na 2016r. dla Specjalnego
Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Milakowie zostal ustalony na poziomie
121 401,00zt. Realizacja planu dochodéw osiagngla kwote 127 043,54 zi, w tym kwota
dochodéw otrzymanych wyniosta 122 320,33 zi, za$ kwota naleznosci wyniosta 4 723,21 zt.
Kwota naleznosci 4 723,21zt, zostala wykazana sprawozdaniu o stanie naleznosci
Rb-N, za IV kwartat 2016r.

W trakcie kontroli ustalono, ze jednostka kontrolowana w sposéb prawidtowy ewidencjonuje
oraz egzekwuje naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych, odsetki od nieterminowych
wplat za wyzywienie ewidencjonowane byly na koncie 221. Ustalenie odptatnosci za pobyt
ucznia w internacie oraz wyzywienie ustalana byta poprzez indywidualne decyzje w oparciu
0 Uchwate Nr XLVIII/285/206 Rady Powiatu z dnia 16 marca 2006r.w sprawie zasad
czesciowego lub calkowitego zwolnienia rodzicow dzieci przebywajgcych w specjalnych
osrodkach szkolno-wychowawczych z oplaty za positki w stotowkach tych osrodkow.

Od oplat wnoszonych nieterminowo, jednostka kontrolowana na biezaco naliczata
1 ksiggowata nalezne odsetki. Weryfikacji terminowosci naliczania i ewidencjonowania
odsetek dokonano w odniesieniu do I kwartatu 2016r. Jednostka przeprowadzita tez na koniec
roku inwentaryzacje stanu gotowki w kasie, stanu dowodow przychodu (druki KW/KW/czeki
gotowkowe) oraz inwentaryzacje stanu depozytow. Sporzadzony komisyjnie protokot
Nr 1 /2016 z dnia 30.12.2016r. potwierdzil zgodnos¢ prowadzenia kasy z obowigzujaca
w jednostce Instrukcjg kasowa. W trakcie kontroli potwierdzono, ze zakupiony w 2016r.
sprzet oraz pomoce dydaktyczne =zostaly wprowadzone do ksiazki inwentarzowe;j.
Na dokumentach ksi¢gowych zamieszona byla adnotacja potwierdzajace, ze pomoc
dydaktyczna, sprzet ujeto w ksigzce inwentarzowej. W zakresie kosztow zwigzanych
z ogrzewaniem obiektéw szkolnych oraz kosztow energii elektrycznej obowigzujg pisemne
porozumienia zawarte pomigdzy Zespolem Szkolno-Przedszkolnym a Specjalnym Osrodkiem
Szkolno-Wychowawczym, okreslajagce procentowy udzial kazdej placowki w tychze
kosztach.

Czynno$ciami kontrolnymi obj¢to réwniez sposéb dokonywania zakupu towardw i ustug,
w tym celu weryfikacji poddano:

1. umowy cywilno- prawne tj. umowy zlecenia zawarte w 2016r. z osobami fizycznymi.
t.gczna wartosé zawartych tych umoéw wyniosta 8 500,00 zt.

2. umowe o dzielo zawarta z wykonawca ,,Dobry Projekt” z siedzibg w Moragu
ul. Warminska 21A/19 z dnia 22.12.2016r., na wykonanie 96 sztuk szafek nocnych.
Catkowita warto$§¢ umowy wyniosta 14 051,52 zt

3. umowe z dnia 25.11.2016 r. zawarta z wykonawca Firma Ustugowo-Handlowa
TERMOPLST Zagrobelny Eugeniusz z siedzibg w Moragu ul. Zeromskiego 9a,
na zakup 26 sztuk okien oraz 26 sztuk parapetow wewngtrznych. Catkowita wartos¢
umowy wyniosta 25 000,00 zt.

W analizy dokumentacji oraz materialdéw zebranych w procesie kontroli jaki i pisemnych
wyjasnien ztozonych w dniu przez jednostke kontrolowana w dniu 12.10.2017r., stwierdzono
nastepujace uchybienia i nieprawidlowosci w zakresie umownego nabywania towarow
1 usthug:




Ad 1- dotyezy umow zlecenia zawartych w 2016r. Kontrolowana jednostka zawarta w 2016r.

sze$¢ uméw cywilno- prawnych tj. umoéw zlecenia na taczna kwote 8.500,00 zt. Wszystkie
umowy zlecenia zostaty zrealizowane w ramach dziatu 854 rozdziat 85403 §4170. Umowy
zlecenia obejmowaty nast¢pujace rodzaje prac:

-prowadzenia dokumentacji i szkolen p.poz -umowa Nr 1/2016 z dnia 4.01.2016r-

- szkolenia uczniéw w zakresie przepisow ruchu drogowego-umowa Nr 2/2016 z dnia
01.06.2016r.

-przeprowadzenia zaj¢¢ dodatkowych z jezyka niemieckiego oraz egzaminu
kwalifikacyjnego- umowa Nr 3/2016 z dnia 01.06.2016r.

- sprzatania pomieszczen SOSW w Mitakowie -umowa Nr 4/2016 z dnia 1.09.2016r. oraz
umowa Nr 5/2016 z dnia 1.10.2016r.

- prowadzenia zaje¢ sportowych oraz szkolenie osob niepetnosprawnych w ramach programu
., Animator Sportu Osob Niepelnosprawnych”. Nr 4/1/2016 z dnia 1.09.2016r.

Jednostka kontrolujaca w sposdb zbyt lakoniczny opisala w umowach zlecenia zakres
prac wykonywanych. Krotki opis zakresu prac nie pozwala na jednoznaczng oceng
koniecznosci i celowosci zawarcia danej umowy. Okresy rozliczenia ze zleceniobiorcg we
wszystkich umowach oznaczono jako rozliczenie jednorazowe, co bylo sprzeczne z innymi
postanowieniami uméw oraz z faktyczna wyplata wynagrodzenia na rzecz zleceniobiorcy
(dotyczy to dwoch z umow zlecenia). Umowy zlecenia nie zostaly poprzedzone
przeprowadzonym rozeznaniem rynku lub nie wskazano innych czynnikow wplywajacych na
wysokos$¢ wynagrodzenia zleceniobiorcy (dotyczy to umowy Nr 4/1/2016). W umowach
wymieniona jest dwuosobowa reprezentacja Zleceniodawcy, umowy zas$ zostaly podpisane
jednoosobowo.

Umowa zlecenia Nr 2/2016 z dnia 01.06.2016r., na przeprowadzenie szkolenia uczniow
w zakresie przepisow ruchu drogowego, w ktorej zleceniobiorca jest osoba fizyczna, zostata
podpisana przez przedsigbiorce prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza, co przeczy istocie
umowy zlecenia. Ponadto zgodnie z trescig ztozonych wyjasnienr, wynika, ze zlecona ustuga
dotyczyla uczniow szkoly zawodowej w zawodzie mechanik samochodowy, tym samym
wydatek ten winien zwigkszy¢ zaangazowanie w dziale 801 rozdziat 8013 Szkoly zawodowe
specjalne a nie by¢ poniesiony w dziale 854 rozdziat 85403. Specjalne osrodki szkolno-
wychowawcze na paragrafie 4170 wynagrodzenia bezosobowe. Jednostka Kontrolowana
,w tym zakresie, powinna wnioskowac o dokonanie zmian w planie finansowym.

Umowa zlecenia Nr 3/2016 z dnia 01.06.2016 na przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych
z jezyka niemieckiego oraz egzaminu kwalifikacyjnego, powinna uwzglgdnia¢ postanowienia
zawarte w § 8 ust 1 i ust 2 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 sierpnia
2015 r. w sprawie szczegélowych warunkow przechodzenia ucznia ze szkoly publicznej
lub szkoly niepublicznej o uprawnieniach szkoly publicznej jednego typu do szkoty
publicznej innego typu albo do szkoly publicznej tego samego typu ( Dz. U.
z 2015r. poz. 1248). Ponadto zgodnie z trescia zlozonych wyjasnien, wynika, ze zlecona
ustuga dotyczyta uczennicy gimnazjum, w zwigzku z powyzszym wydatek ten winien
zwigkszy¢ zaangazowanie w dziale 801 rozdziat 80111 a nie w dziale 854 rozdziat 85403.
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Specjalne osrodki szkolno-wychowawcze na paragrafie 4170 wynagrodzenia bezosobowe.
Jednostka kontrolowana, w tym zakresie powinna, wnioskowac¢ o dokonanie zmian w planie
finansowym.

Ad 2. dotyczy umowy o dzielo zawartej 22.12.2016r z wykonaweq ., Dobry Projekt” z siedzibg
w_Morggu ul. Warminska 21A/1 19-300 Morgg. Regon 170723940 z dnia 22.12.2016r. _na
wykonanie 96 sztuk szafek nocnych.

W tresci umowy zawartej w dniu 22.12.2016r., jako wykonawce wskazano ,,Dobry Projekt”
z siedzibg w Moragu ul. Warminska 21A/19 z dnia 22.12.2016r., pomijajac imie nazwisko
przedsigbiorcy. Biorac pod uwage przepisy kodeksu cywilnego dotyczace przedsigbiorcy
i jego oznaczenia (art.43') strong umowy oznaczong jako wykonawca winien by¢
przedsiebiorca tj. ,,Dobry Projekt” Pawet Dzidziewicz, 14-300 Morag ul. Warminska 21A/19.
Umowa (ze strony wykonawcy) zostala zawarta przez pana ; . Zgodnie
z rejestrem z Centralnej Ewidencji i1 Informac_u o Dziatalnosci Gospodarczej, w dacie
podpisywania umowy pan i .. nie byt wymieniony jako pelnomocnik
przedsigbiorcy. W tresci umowy nie ma zadnych postanowien ani informacji, z ktorych
wynikalo by upowaznienie p. - o .. do zawarcia umowy w imieniu
przedsigbiorcy tj. ,,Dobry Projekt” Pawel D21d21ew1cz 14-300 Morag ul. Warminska 21A/19.

Wynagrodzenie wykonawcy z tytulu umowy okreslono na kwot¢ 14 051,52 zi
Zgodnie z postanowieniami umowy, calo$¢ wynagrodzenia podlegata wyplacie jako zadatek.
W dniu 23.12.2016r. jednostka kontrolowana dokonala przelewu catosci srodkdw za
przedmiot umowy (WB 174/2016r), dokonujgc tym samym catkowitej zaplaty, przed datg
protokolarnego odbioru przedmiotu umowy. Protokolarny odbior w 96 sztuk szafek nocnych,
zostat dokonany w dniu 31.01.2017r.

Ponadto w umowie jednostka kontrolowana nie wprowadzita zadnych postanowien odnosnie
kar umownych, zabezpieczajacych interes zamawiajacego na wypadek niewykonania dzieta,
zwloki w jego wykonaniu badz odstgpienia od umowy przez wykonawce.

Ad3.dotyczy umowy z dnia 25.11.2016 r. zawartej z Wykonawcg Firma Ustugowo-Handlowa
TERMOPLST Zagrobelny Eugeniusz z siedzibg w Morggu ul. Zeromskiego 9a
na zakup 26 sztuk okien oraz 26 sztuk parapetow wewnetrznych

Umowa na zakup 26 sztuk okien oraz 26 sztuk parapetéw wewnetrznych nie zawierata
postanowien odnosnie kar umownych, zabezpieczajacych interes zamawiajacego na wypadek
niewykonania przedmiotu umowy, zwloki w jego wykonaniu badZ odstgpienia od umowy.

INI.ZALECENIA KONTROLI

W obszarze nabywania towar6w. ustug, robét budowalnych oraz zawierania umow
1. Zaleca si¢ dolozenie nalezytej starannosci w konstruowania tresci umow zawieranych
zarowno z osobami fizycznymi jak i podmiotami gospodarczym, z jednoczesnym
uwzglednieniem postanowien Regulaminu do Zarzadzenia nr 12/2014 z dnia
03.10.2014 w sprawie wydatkowania $rodkdéw publicznych z budzetu Specjalnego




Oérodka Szkolno-Wychowawczego w Mitakowie na zadania o ktorych mowa w art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia Prawo Zamoéwien Publicznych.

2. Zobowiazuje sie do przeprowadzania rozeznania rynku, jako czynnosci
poprzedzajacej dokonanie zakupu towaréw, ustug badz robot budowalnych.

3. Umowy z wykonawcami musza zawiera¢ postanowienia, ktére w maksymalnym
stopniu zabezpieczaja interes Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
w Milakowie.

4. W odniesieniu do umow zlecenia, gdzie nie ma odr¢bnego protokotu odbioru
w dokumencie ksiegowym (rachunek) nalezy wprowadzi¢ dodatkowg tres¢ w
zakresie potwierdzenia prawidlowego wykonanie zakresu zleconej pracy.

5. Nalezy w spos6b wyczerpujacy opisywaé zakres opisywa¢ zakres prac bedacy
przedmiotem umowy.

W obszarze platnosci z tytutu nabycia towarow, ustug, robét budowalnych.

1. Zobowigzuje si¢ kontrolowana jednostke do dokonywania platnosci na rzecz
kontrahentéw po dostarczeniu towaru lub wykonaniu ustugi/ roboty budowalnej.
Wezesniejsze rozliczenie / zaptata mozliwa jest na podstawie f-ry proforma.
W przypadku ustug i robét budowalnych fakt oraz jakos¢ wykonania ustugi lub roboty
budowlanej potwierdza protok6t odbioru. Platnosé winna by¢ dokonana po podpisaniu
protokotu odbioru, z ktorego jasno wynika, ze w przedmiocie odbioru nie ma wad ani
usterek.

Zalecenia kontroli, nalezy wdrozy¢ od dnia otrzymania protokolu z Kontroli.
Pisemng informacje¢ o zakresie oraz sposobie wdrozenia zalecen nalezy zlozy¢ w terminie
21 dni od daty otrzymania Protokolu z Kontroli.
Ponadto w odniesieniu do uméw, ktére zostaly zawarte w 2017 r., zaleca sig
przeprowadzenie weryfikacji tychze uméw z uwzgl¢dnieniem wydanych zalecen
kontroli.

IV.OCENA KONTROLI

(w zakresie kontrolowanych obszarow).

Kontrolowany obszar w zakresie prowadzonej gospodarki finansowej Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Milakowie ocenia si¢ pozytywnie. Jednostka kontrolowana w sposob prawidtowy
zrealizowala plan wydatkéw budzetowych, zachowujac wyznaczone planem limity kwot wydatkdw.
Plan dochodoéw zostat zrealizowany. L
Sprawozdawczos¢ budzetowa jest prowadzona z zachowaniem standardéw oraz odzwierciedla stan
ujety w zapisach systemu ksiggowego.

Plan finansowy po stronie dochodoéw budzetowych zostal zrealizowany. Zastrzezenia budza dwa
obszary tj. obszar nabywania towaréw, ushug, robot budowalnych oraz zawierania umow oraz
obszar platnosci z tytutu nabycia towarow, ustug, robot budowalnych, opisane szczegbtowo w
Zaleceniach Kontroli.

vy



Biorge po uwage fakt, ze jednostka kontrolowana posiada strukture organizacyjna zapewniajacg
dziatanie mechanizmu nadzoru i kontroli, posiada wewngtrze regulacje, ktorych stosowanie skutecznie
eliminuje powstanie nieprawidlowosci i jest w stanie wdrozy¢ dzialania naprawcze, przyj¢ta ocena
ogolna kontroli z zastrzezeniami zawartymi w zaleceniach jest pozytywna

V. ZAKONCZENIE PROTOKOLU Z KONTROLI

W trakcie kontroli poinformowano kontrolowanego o jego czynnym prawie do udziatu
w czynnosciach kontrolnych poprzez:

1. skladanie Kontrolujgcemu ustnych lub pisemnych o$wiadczen dotyczacych
przedmiotu kontroli,

2. wnioskowanie o dolgczenie do akt kontroli dokumentow, dowodéw, zestawien
i sprawozdan, oraz o umozliwienie skladania wyjasnien przez innych pracownikow
kontrolowanej jednostki.

3. kontrolowanego poinformowano o mozliwosci zlozenia wniosku o wylaczenie
Kontrolujagcego z kontroli w przypadku wystapienia okolicznosci okreslonych
w ,,Regulaminie kontroli instytucjonalnej”.

Protokét z Kontroli obejmuje 10 ponumerowanych oraz zaparafowanych stron. Protfokot
z Kontroli zostal sporzgdzony w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron. Kontrolowanej jednostce przystuguje prawo do odmowy
podpisania Protokotu z Kontroli z jednoczesnym obowigzkiem zgloszenia pisemnych
zastrzezen lub wyjasnien co do ustalen zawartych w Protokole z kontroli, w terminie 7 dni od
daty jego otrzymania.
W przypadku braku uwag co do tresci oraz ustalen Protokolu z Kontroli, prosz¢ o jego
podpisanie 1 odeslanie jednego egzemplarza do Starostwa Powiatowego w Ostrodzie
w terminie 7 dni od dnia otrzymania Protokotu z Kontroli.
Informacje o wdrozeniu zalecen oraz zakresie podje¢tych dziatan naprawczych nalezy ztozy¢
w terminie 21 dni od daty otrzymania Protokotu z kontroli.
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Wykaz dokumentéw dotaczonych do akt kontroli.
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10.

1.

12.

Rb-27S — z wykonania planu dochodow budzetowych za 2016 r,
Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za 2016 r.,
Bilans jednostki budzetowej na dzien 21.12.2016r.

Wydruk obroty k-ta 130-02 - subkonto wydatkéw budzetowych za m-c czerwiec, m-c grudzien 20106r.

Wydruk obroty na koncie 011 — srodki trwale za okres od 01.01.2016r.-31.12.2016r.

Wydruk obroty na koncie 221 —naleznosci z tytutu dochodow budzetowych za okres styczen- marzec 2016,

Wydruk obroty na koncie 409- Pozostale koszty rodzajowe- delegacje stuzbowe za okres 22.02.2016r.-31.12.2016r.
Regulamin do Zarzqdzenia Nr 12/2014 z dnia 3.10.2014 w sprawie wydatkowania srodkéw publicznych z budzetu
Specjainego Osrodka Szkolno- Wychowawczego w Mitakowie (SOSW) na zadania, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zaméwier Publicznych(PZP)

Umowy zlecenia zawarte w 2016r. od nr 1/2016 do 5/2016 wraz z rachunkami o tych umow.

Umowa z dnia 25.11.2016 r. zawarta z wykonawcq Firma Ustugowo-Handlowa TERMOPLST Zagrobelny Eugeniusz z
siedzibq w Morggu ul. Zeromskiego 9a na zakup 26 sztuk okien oraz 26 sztuk parapetéw wewngtrznych

Umowa o dzieto zawarta w dniu 22.12.2016r z wykonaweg ,, Dobry Projekt” z siedzibg w Morggu ul. Warmirska 214/1
19-300 Morqg. Regon 170723940 z dnia 22.12.2016r. na wykonanie 96 sztuk szafek nocrnych

Wyjasnienia jednostki kontrolowanej pismo znak SOSW -Fn-071.16.2017
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