Ostroda 25 sierpnia 2026r.

AN 1711.23.2026
Stosownie do Zarzadzenia Nr 114/2025 Starosty Ostrodzkiego z dnia 01 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu kontroli instytucjonalnej”
-przekazuje Panu Dyrektorowi tre$¢ Protokotu z Kontroli

PROTOKOL Z KONTROLI

Kontrole przeprowadzono w Liceum Ogdlnoksztatcgcym Nr 1im. J. Bazynskiego w Ostrodzie
ul. Drwecka 2, 14-100 Ostroda. W okresie objetym kontrolg oraz w okresie przeprowadzenia
kontroli stanowiska petnili:

Pan Piotr Patejuk — Dyrektor Liceum Ogolnoksztatcgcego Nr 1im. J. Bazynskiego w Ostrodzie
zatrudnionynastanowisku od dnia 01-09-2022r. - do chwili obecnej.
Pani - Gléwna Ksiegowa zatrudniona od dnia 01-01-2023r. - do chwili obecnej.

Kontrole przeprowadzita Teresa Bejgrowicz - starszy inspektor w Wydziale Administracji,
Nadzoru i Kadr Starostwa Powiatowego w Ostrddzie, na podstawie pisemnego Upowaznienia
Nr 6/2026 z dnia 22 lipca.2026 r., wydanego przez Staroste Ostrodzkiego.

Celem kontroli byta weryfikacja prawidtowosci gospodarki finansowej za 2025r,, w zakresie
realizacji planu wykonania wydatkéw budzetowych, ocena prawidtowos$ci ewidencjonowania
operacji ksiegowych oraz sprawozdawczosci budzetowej.

Kontrole przeprowadzono w dniu 30-31 lipca 2026 r. w Liceum Ogdélnoksztatcgcym

Nr 1im. J. Bazynskiego w Ostrodzie. Fakt kontroli zostat odnotowany poprzez dokonanie wpisu
w ksigzce kontroli.

Data sporzadzenia i podpisania protokotu przez osobe kontrolujgca 25 sierpnia 2026r.

W zakresie odnoszacym sie do zadan realizowanych przez podmiot kontrolowany obowigzywaty
nastepujace przepisy prawa o charakterze ogélnym:

a. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2025 r., poz. 1483
z p6zn.zm.)

b. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2026 r. poz. 522 z
p6zn.zm.)

Za zadania stanowigce przedmiot kontroli odpowiedzialny bezposrednio jest Pan Piotr Patejuk
Dyrektor Liceum Ogdlnoksztatcagcego Nr 1im. J. Bazynskiego w Ostrodzie.

Na realizacje wskazanych zadan na 2025r., w budzecie Powiatu zaplanowano  kwote
7 506 458,50 zt w nastepujacych dziatach/rozdziatach:
a. w dziale 801 ,,OSwiata i wychowanie” - 7 423 576,50

w rozdziatach:

80120 ,,Licea Ogdlnoksztatcace™- 7 230 477,12

80146 ,,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli’” - 22 157,00

80152 ,,Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod



pracy- 91 076,38
80195 ,,Pozostata dziatalno$é’ kwota- 79 866,00

b. w dziale 854 ,,Edukacyjna opieka wychowawcza” kwota -7 000,00
c. w dziale 926 ,,Kulturafizyczna” kwota -75 882,00

I. USTALENIA OGOLNE

Podczas kontroli stwierdzono, ze ksiegi rachunkowe Liceum Ogdlnoksztatcagcego nr 1 im. Jana
Bazynskiego w Ostrédzie, prowadzone sg w oparciu o polityke rachunkowosci wprowadzong
Zarzadzeniem Dyrektora Liceum Ogolnoksztatcacego nr 1 im. Jana Bazynskiego w Ostrodzie,

nr 3/2021 w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

Polityka rachunkowosci reguluje ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody
wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego, sposéb prowadzenia ksigg
rachunkowych w tym (wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych, opis systemu przetwarzania danych, zaktadowy plan kont i wykaz kont ksigg
pomaocniczych)

Zasady rachunkowosci opisujg tez system stuzacy ochronie danych, w tym: dowodow
ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych
w nich zapisow. Ponadto w obowigzujgcej polityce rachunkowos$ci majg zastosowanie
nastepujace instrukcje:

- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych;

- Instrukcja kasowa;

- Instrukcja inwentaryzacyjna;

- Regulamin udzielania zaméwien publicznych.

Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE

Podczas kontroli w Liceum Ogolnoksztatcagcego nr 1 im. Jana Bazynskiego w Ostrddzie
w Ostrédzie zweryfikowano prawidtowos¢ wykonania planu wydatkéw jednostki poprzez
weryfikacje:

a. dokumentacji ksiegowej 2025 r.;
Sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2025r.;
Zestawienia obrotow i sald za okres Od 01.01.2025 -31.12.2025;
Rejestr zamdéwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 00 zt, udzielonych w 2025r.;
Sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach za rok 2025.
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W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze wydatki zostaty wykonane przez jednostke kontrolowang
zgodnie z planem wydatkéw. tgczna wartos¢ wydatkow zrealizowanych w 2025 r. wyniosta
7 463 051,61 zt.
W poszczeg6lnych dziatach klasyfikacji budzetowej wykonanie wydatkéw zostato zrealizowane
w nastepujgcych kwotach:
w dziale 801 ,,O$wiata i wychowanie” - 7 381 629,32
w rozdziatach:
80120 ,,Licea Ogolnoksztatcgce™ - 7 191 786,99
80146 ,,Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli’” - 22 144,88
80152 ,,Realizacja zadar wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod
pracy - 87 831,45
80195 ,,Pozostata dziatalno$é” - 79 866,00



w dziale 854 ,,Edukacyjna opieka wychowawcza” -7 000,00

w dziale 926 ,,Kulturafizyczna” -74 422,29

Ponadto dokonano przegladu obowigzujgcych w jednostce regulacji wewnetrznych.

a.

Okreslenie sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych w Liceum Ogolnoksztatcgcym
Nr | im. Jana Bazynskiego w Ostrddzie, stanowigce Zatgcznik nr 6 do zarzadzenia
nr 3/2021 w sprawie wprowadzenia zmian w dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130.000,00
zt. netto przez Liceum Ogolnoksztatcagce Nr | im. Jana Bazyrnskiego w Ostrodzie,
stanowigcy Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 3/2021 w sprawie dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci.

W zwigzku z odnotowaniem pozycji wydatkéw ekwiwalent za niewykorzystany urlop,
zweryfikowano tg pozycje wydatkow poniesiong za rok 2025. kwota 4 089,69 zi, oraz
dodatkowo za rok 2026 kwota 8 336,3 I1zt. Na tg okoliczno$¢ przyjeto pisemne wyjasnienie
od pracownika odpowiedzialnego za sprawy kadrowo- placowe.

Ponadto w trakcie kontroli uzyskano informacje o wymiarze urlopu do wykorzystania
wg stanu na dzien 31.08.2025 r. oraz na dzien 31.07.2026, r. w odniesieniu do Dyrektora oraz
Wice dyrektora kontrolowanej placéwki.

Podczas kontroli ustalono;

a.

Na podstawie sporzadzonego zestawienia obrotow i sald na dzien 31.12.2025r.,
sprawdzono zgodno$é sald kont w podziale na rozdzialy i paragrafy oraz poréwnano ze
stanem wykazanym w rocznych sprawozdaniach RB-28S z wykonania planu wydatkow.
Dane wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji
ksiegowej.

Woydatki ponoszone przez kontrolowang jednostke, w kategorii robdt budowlanych dostaw
i ustug, nie przewyzszaly progu 130 tyS. Roczne sprawozdanie o udzielonych
zaméwieniach w 2025r, ztozono z zachowaniem terminu (Nr sprawozdania 2025/SPRRR
00001483/01 28.01.2026r.)

Catkowita warto$¢ zamowien klasycznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt w 2025r.,
wykazana w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach, zamknefa sie tgczng
kwotg 601 634,64 zt i zostata wyliczona poprzez poréwnanie kosztow-wydatkow dla
wszystkich kont iwszystkich paragraféw na m-c grudzier 2025r.

Zgodnie z obowigzujgcym regulaminem udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej 130.000,00 z. przez Liceum Ogodlnoksztatcgce Nr | im. Jana
Bazynskiego w Ostrodzie, udzielone zamowienia byly zarejestrowane w prowadzonym
rejestrze zamowien. Rejestr prowadzony za rok 2025 obejmowat 3 zamoéwienia. Zadne
z wykazanych w rejestrze zamowien, nie przekroczyto kwoty 130 000 zt. Og6lna warto$¢
zamoéwien ujetych w rejestrze zamdwien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 zt
zamkneta sie kwotg 125 895,48 zt

Wyptaty z tytutu ekwiwalentu urlopowego dotyczyty wyptat ekwiwalentu urlopowego dla
nauczycieli zatrudnionych w trakcie roku szkolnego oraz na zastepstwo za nieobecnego
nauczyciela. Wyptat ekwiwalentu dokonano zgodnie z art. 171 Kodeksu pracy, czyli
w przypadku gdy z powodu rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy, pracownik nie
wykorzystat przystugujacego mu urlopu wypoczynkowego w catosci lub w czesci.

W odniesieniu do wymiaru urlopu pozostajgcego do wykorzystania wg stanu na dzien
31.08.2025 r. oraz na dzierh 31.07.2026 r. w odniesieniu do Dyrektora oraz Wicedyrektora
szkoty, kontrola wskazuje ,ze nalezy przestrzegac art. 168 Kodeksu pracy. Zgodnie z tym
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przepisem urlop zalegty nalezy wykorzysta¢ najpozniej do 30 wrze$nia nastepnego roku
kalendarzowego.
IHI.LZALECENIA KONTROLI

W zakresie prowadzonego rejestru zamdwien, ktérych warto$é jest mniejsza niz 130 000
zt (taka warto$¢ obowigzywata w okresie objetym kontrolg), poprzez poréwnanie wartosci
zamOwien, wykazanych w prowadzonym rejestrze z wartosciag tych zamowien jaka zostata
przestawiona w Rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach w roku 2025.
przekazanym do Prezesa Urzedu ZamoOwien Publicznych - nalezy stwierdzi¢, ze
w rejestrze nie zostaly ujete wszystkie zamowienia udzielone przez jednostke
kontrolowang.

Co do zasady warto$¢ zamdwien wykazanych w rejestrze, winna by¢ zgodna z wartoscig
przedstawiong w Rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach, przekazanym do
Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych.

Rejestr zamowien winien :

- dawac biezacg informacje o wartosci udzielonych zaméwien, w celu biezgcego
monitorowania warto$ci zamoéwien w danej kategorii,

- dostarcza¢ informacji o wyborze Sciezki udzielenia zamdwienia okre$lonej
w wewnetrznym regulaminie udzielania zamdwien publicznych ,

- stanowi¢ narzedzie do sporzadzenia rocznego sprawozdania o udzielonych
zamowieniach.

Zaleca sig, zgodnie do postanowien Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
0 wartosci szacunkowej ponizej 130.000,00 zt. przez Liceum Ogdlnoksztatcgce Nr | im.
Jana Bazynskiego w Ostrédzie, ujmowanie w rejestrze zamoOwien, wszystkich
zamoOwien  klasycznych ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 170 000 zt. (warto$c¢
zamoOwien podprogowych obowigzujgca do dnia 01.01.2026 r.)

Rozwazenie prowadzenia rejestru w formacie Excel, co umozliwi praktyczne
wykorzystanie rejestru zamowien, jako narzedzia do biezacego monitorowania
wartosci udzielonych zamoéwien oraz bazy danych do sporzadzenia rocznego
sprawozdania o udzielonych zamdwieniach.

Analizujac sytuacje, pracownika zatrudnionego na stanowisku Wicedyrektora, z tgczng
liczbg 59 dnia urlopu, na dzien 31.07.2026 r, z czego 24 dni to urlop zalegty za 2025 r.,
nalezy stwierdzi¢, ze istnieje potencjalne ryzyko niewykorzystania urlopu w zakreslonym
ustawowo terminie, tj. do dnia 30 wrze$nia 2026 r. w tym zakresie zaleca sie zwigkszenie
nadzoru nad wymiarem urlopu pozostajgcym do wykorzystania pracownikom oraz
wykazanie wymiaru urlopu pozostatego do wykorzystania, pracownika
zatrudnionego na stanowisku Wicedyrektora, na dzien ztozenia pisemnej informacji
co do wdrozenia zalecen kontroli.

Pisemna informacje o zakresie podjetych dziatan w odniesieniu do wskazanych zalecen
nalezy ztozy¢ w terminie 21 dni od podpisania Protokotu z Kontroli.

IV.OCENA KONTROLI

Kontrolowany obszar w zakresie prowadzonej gospodarki finansowej Liceum Ogdlnoksztatcace
nr 1im. Jana Bazynskiego w Ostrddzie, ocenia sie pozytywnie. Jednostka kontrolowana w sposob
prawidtowy zrealizowata plan wydatkow budzetowych, zachowujgc wyznaczone planem limity
kwot wydatkow. Sprawozdawczo$¢ budzetowa jest prowadzona z zachowaniem standardéw oraz

4



odzwierciedla stan ujety w zapisach systemu ksiegowego. Stwierdzone, podczas kontroli
uchybienia nie miaty skutkéw finansowych w okresie kontrolowanym.

V.ZAKONCZENIE PROTOKOLU Z KONTROLI

W trakcie kontroli poinformowano kontrolowanego o jego czynnym prawie do udziatu
w czynnosciach kontrolnych poprzez:
1 skiadanie Kontrolujgcemu ustnych lub pisemnych o$wiadczen dotyczacych przedmiotu
kontroli,
2. wnioskowanie o dotgczenie do akt kontroli dokumentéw, dowodow, zestawien
i sprawozdan, oraz 0 umozliwienie sktadania wyjasnied przez innych pracownikow
kontrolowanej jednostki.
3. kontrolowanego poinformowano o mozliwosci ziozenia wniosku o0 wytgczenie
Kontrolujacego z kontroli w przypadku wystgpienia okolicznosci  okreslonych
w ,,Regulaminie kontroli instytucjonalnej
Protokot z Kontroli obejmuje 5 ponumerowanych oraz zaparafowanych stron. Protokdt z Kontroli
zostat sporzadzony w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron.
Kontrolowanej jednostce o przystuguje prawo do odmowy podpisania Protokotu z Kontroli
z jednoczesnym obowigzkiem zgloszenia pisemnych zastrzezen lub wyjasnierr co do ustalen
zawartych w Protokole z kontroli, w terminie 7 dni od daty jego otrzymania.
W przypadku braku uwag co do tresci oraz ustalen Protokotu z Kontroli, prosze o jego podpisanie
i odestanie jednego egzemplarza do Starostwa Powiatowego w Ostrddzie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania Protokotu z Kontroli.

Podpis osoby upowaznionej oraz data Podpis osoby upowaznionej oraz data
(Jednostka Kontrolujaca) (Jednostka Kontrolowana)

Wykaz dokumentéw dotaczonych do akt kontroli.
1 Zestawienie Obrotéw i sald - dziennik ,J3” dziennik ,,.S” za X 112025
Zestawienie wykorzystania $rodkéw finansowych za mc X 112025
Rejestr zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000,00 zt udzielonych w 2025r.
Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach za 2025
Informacja odnoscie wyptat ekwiwalentu za niewykorzystany urlop 2025/2026
Zestawienie wymiaru urlopu Dyrektora i Wice Dyrektora szkoty na dzien 31.08.2025 i 31.07.2026
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