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Zarzadzenie nr 13/2012
Starosty Ostrodzkiego

z dnia 18 czerwea 2012 r.

w sprawie powolania zespotu ds. realizacji projekiu ,, Termomodernizacja budynkow
uiytecznosci publicznej — Zespotu Szkot Zawodowych im. S. Petofi w Ostrodzie’’

Na podstawie §17 pkt.10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Ostrodzie stanowiacego zatacznik do uchwaty nr 1V/20/2011 Rady Powiatu w Ostrodzie
z dnia 26 stycznia 2011 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Ostrodzie, zarzadzam co nastgpuje:
§1

Powoluje zespdl ds. realizacji projektu ,,Termomodernizacja budynkow ulytecznosci
publicznej — Zespolu Szkol Zawodowych im. S. Petofi w Ostrédzie’’ dofinansowanego ze
srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
w ramach programu System Zielonych Inwestycji, i w nastepujacym skladzie:

1) Adriana Faras —Bak - pelnomocnik ds. projektu,

2) Monika Matusiak — specjalista ds. realizacji projektu,

3) Piotr Pacyno — specjalista ds. zamowien publicznych,

4) Justyna Koztowska — specjalista. ds. finansowo-ksiggowych,
5) Marek Myslinski - specjalista ds. budowlanych.

- §2
Zadania poszczegdlnych czlonkéw zespotu zawiera zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§3
Zespot okreslony w §1 powotuje si¢ na czas trwania projektu.
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia
Starosty Ostrédzkiego nr 13
z dn. 18 czerwca 2012 1.

Zakres obowiazkéw zespolu ds. realizacji projektu: ,, Termomodernizacja budynkow
uiytecznosci publicznej — Zespotu Szkot Zawodowych im. S. Petofi w Ostrédzie’’
dofinansowanego ze $§rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie w ramach programu System Zielonych Inwestycji.

§1

Do zadan pelnomocnika ds. realizacji projektu nalezy w szczegélnosei:

1) przestrzeganie instrukcji 1 procedur wdrazania projektu zgodnie z wytycznymi
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,

2) wspblpraca z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Warszawie

3) nadzdr nad sporzadzaniem sprawozdan i raportéw z przebiegu realizacji projektu,

4) organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzoér nad pracami zespohu realizujacego
projekt,

5) nadzér nad przygotowywa:iiem niezbgdnym materialéw,

6) niezwlocznie informowanie Starosty o istniejacych lub przewidywanych zagrozeniach
majacych wplyw na wlasciwe wykonanie projektu,

7) organizowanie 1 udzial w naradach koordynacyjnych w toku realizacji Projektu,

8) zapewnienie wgléldu do dokumentacji projektu upowaznionym instytucjom,

9) zatwierdzanie dokumentdéw przedkiadanych do podpisu osobom upowaznionym ,

10) udzielanie cztonkom zespohu pomocy i wytycznych w zakresie wykonywania zadan,

11) nadzor nad archiwizacja 1 przechowywaniem dokumentacji zwiazanej z projektem,

12) udzial w odbiorach zadan realizowanych w ramach projektu,

13)nadzér nad przygotowywaniem harmonograméw i plandéw w zakresie realizacji projektu
oraz koordynacja jego rozliczen ,

14) wnioskowanie i przygotowywanie propozycji zmian W umowie o wspolfinansowanie
projektu do Starosty,

15)nadz6r nad pracami zwigzanymi ze zbiorczg sprawozdawczoscia i monitorowaniem
projektu

16)nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci projektu zgodnie z zasadami umowy
o dofinansowanie projekiu ,

17) zatwierdzanie raportdw 1 sprawozdan sporzadzanych przez innych czlonkow zespotu,

18)udostepnianie informacji na temat projektu dla zainteresowanych z wylaczeniem
informacji objetych tajemnica handlowa,

19)nadzor nad dzialaniami promocyjno — informacyjnymi w projekcie,



F20) wykonywanie innych zadan i czynnosci zwiazanych z projektem.

§2

Do zadan specjalisty ds. realizacji projektu nalezy w szczegélnosSci:

1) przestrzeganie instrukcji i procedur wdrazania projektu zgodnie z wytycznymi
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,

2) wspolpraca z Narodowym TFunduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie,

3) organizowanie i koordynowanie pracami zespotu realizujacego projekt,

4) sporzadzanie sprawozdan i raportéw z przebiegu realizacji projektu,

5) przygotowywanie niezbednych materiatow i analiz,

6) nadzér nad prowadzeniem rachunkowosct projektu zgodnie z zasadami umowy
o dofinansowanie projektu,

7) niezwlocznie informowanie pelnomocnika ds. projektu o istniejagcych lub
przewidywanych zagrozeniach majacych wplyw na wlasciwe wykonanie projektu,

8) udzial w spotkaniach dotyczacych projektu,

9) zapewnienie wgladu do dokumentacji projektu upowaznionym instytucjom,

10) projektowanic i zlecanie dzialaii promocyjno - informacyjnych zgodnych

z wytycznymi Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

w Warszawie,

11)udzielanie czlonkom zespolu pomocy 1 wytycznych w zakresie wykonywania zadan,

12) przygotowywanie harmonogramow oraz sprawozdan z realizacji inwestycji ,

13) prowadzenie i przechowywanie wyodr¢bnionej dokumentacji projektu ,

14) sporzadzanie raportow 1 zestawiefi na prosbe pelnomocnika ds. realizacji projektu,

15) Przygotowywanie propozycji zmian w umowie o dofinansowanie projektu,

16) wykonywanie innych zadan 1 czynno$ci zwigzanych z projektem,

§3

Do zadan specjalisty ds. zaméwien publicznych nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w tym Specyfikacji Istotnych Warunkéow

Zamoéwienia dla potrzeb postgpowarn o udzielenie zamowienia publicznego dla

poszczegolnych kontraktéw w ramach Projektu,

2)sprawowanie nadzoru nad prawidlowg realizacja zadan z umowa o dofinansowanie
Projektu,

3)wspolpraca przy realizacji zadah w ramach Projektu z pozostalymi osobami wchodzacymi

w sklad zespolu, komérkami organizacyjnymi, konsultantami zewnetrznymi,

4yudzial w naradach koordynacyjnych w toku realizacji Projektu,



5)niezwloczne zglaszanie pelnomocnikowi ds. projektu lub specjaliscie ds. realizacji projektu
uchybien i zagrozen dotyczacych realizac)i inwestycji,

6)podejmowanie dziatan zapobiegawczych w przypadku wystapienia nieprawidlowosci
w realizacji umow oraz wyjasnianie niezgodnosci,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Pelnomocnika.

§4
Do zadan specjalisty ds. finansowo-ksiegowych w szczegéInosci nalezy:
1) prawidlowe rozliczanie pod wzgledem finanséw zadan ujetych w  umowie
o dofinansowanic projektu oraz pozyczke zawarte] z Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie ,
2) prowadzenie ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji Projektu,
3) monitorowanie finansowe projektu zgodnie z Harmonogramem Realizacji Projektu,
Planami Patnosci, Harmonogramem Rzeczowo — Finansowym,
4) przygotowywanie i aktualizacja Planéw Platnosci we wspolpracy z specjalista ds.
projektu i osoba od przetargdw,
5) sprawdzanie dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
6) sporzadzanie polecen przekazania $rodkow na rachunki wykonawcow i sporzadzanie
przelewow,
7 sprawdzanie otrzymanych z banku wyciagdw z rachunkéw bankowych z zalaczonymi

do nich dokumentami.

8 opracowywanie danych w zakresie monitoringu finansowego,
9) sygnalizowanie pelnomocnikowi ds. realizacji zagrozenmia plynnosci finansowej
projektu,

10) prowadzenic zestawien ksiggowych do celow sprawozdawczych,

11)  sporzadzanie raportdw finansowych: miesigcznych, péhroc_znych 1 adhoc,

12)  monitorowanic operacji finansowych na rachunku bankowym projektu,

13)  monitorowanic zabezpieczen Srodkoéw oraz zaciggnigtych pozyczek, ustanowionych
przez Powiat Ostrodzki,

14)  nadzor nad terminowoscig splat raty pozyczki splata odsetek,

15)  nadzér nad zwrotem pozytkow,

16) terminowe przygotowywanie wnioskéw o przekazanie srodkow finansowych oraz
uzyskanych pozyczek,

15)  przygotowywanie materialow i zmian do budzetu Powiatu w zwigzku z realizacjg
Projektu,



16)

monitorowanie realizacji zawartych uméw w sprawie zamdwien publicznych pod

katem rozliczen finansowych,

17)
18)

prowadzenie korespondencji w zakresie prowadzonych spraw,

przechowywanie oryginalow dowodow ksiggowych, przelewow i wyciagdw z

rachunkéw bankowych, oryginatéw kontraktéw (umoéw),

19)

wykonywanie innych zdan i czynno$ci zleconych przez petnomocnika.

§5

Do zadan specjalisty ds. budowlanych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

wspdlpraca przy realizacji zadafn w ramach Projektu z pozostatymi osobami
wchodzacymi w  sktad zespotu, komodrkami organizacyjnymi, konsultantami
zewnetrznymi,

zalatwianie skarg i wnioskéw w zakresie prowadzonych spraw,

dokonywanie rozliczeni poszczegdlnych zadan inwestycyjnych pod wzgledem
technicznym,

niezwloczne zglaszanie pelnomocnikowi ds. projektu lub specjaliscie ds. realizacji
projektu uchybien i1 zagrozen dotyczacych realizacji inwestycji,

archiwizowanie dokumentacji projektowej oraz dokumentacji odbioréw czesciowych
1 koficowych oraz innych dokumentéw dotyczacych Projektu,

udzial w odbiorach czg$ciowych i1 koficowych zadan realizowanych w ramach
projektu,

podejmowanie dziatan zapobiegawczych w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci
w realizacji uméw oraz wyjaéniaﬁie niezgodnosci,

przygotowywanie zalgcznikéw do wnioskéw o wyplate refundacji poniesionych

wydatkow w ramach projektu,
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