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ZARZADZENIE Nr 30/2011
STAROSTY OSTRODZKIEGO
Z DNIA 21 LISTOPADA 2011r,

w sprawie inwentaryzacji okresowej.
Na podstawie § 9 Instrukeji inwentaryzacyjnej stanowigcej Zalacznik do Zarzadzenia Nr 42/2001
z 15 listopada 2001 w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazujacej w Starostwie
Powiatowym w Ostrédzie zarzgdzam co nastepuje:;

§1

Ustalam nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2011.

§2

Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 21.11.2011 r. do dnia 12.01.2012 r. powoluje nastepujace

osoby:
Lp. Imig i Nazwisko Stanowisko Funkeja w komisji
1. Anna Gwara Naczeinik Wydziaiu Przewodniczacy
2. Malwina Chachuta Inspektor Sekretarz
3 Sylwia Koperkiewicz Inspektor Czionek

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow frwatych, pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych ustalam wymienione nizej pola spisowe oraz powoluje nastepujace osoby

do zespofow spisowych:

Pole spisowe Spis na Terminy Skiad
Lp. dzien od-do zespolu spisowego
Nazwa Numer

1. Siedziba Starostwa 1 31122011 | 21.11.2011 - | 1. Aneta Markowska
Ostroda 12.01.2012 | 2. Dorota Mazur




2. | Wydziat Komunikacji 2 31122011 | 21.11.2011- | 1. Norbert Gesek

i Transportu w 12012012 | 2. Marzena Grzeszczak
Ostrodzie
3. Morag -Oddziaty 3 31.12.2011 | 21.11.2011 - |1. Tomasz Szymanowski
Zamiejscowe 12.01.2012 | 2. Halina Stuzala

4. | Oérodek Faltyjanki" 4 31.12.2011 | 21.11.2011 - |1. Anna Zebrowska
12.01.2012 | 2. Bartosz Pielak

5, CZK Ostroda 5 31.122011 | 21.11.2011- |1. Edward Rosinski
12.01.2012 | 2. Grazyna Sokotowska

§4
Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow pienieznych w kasach, drukow Scistego zarachowania oraz

paliwa w pojazdach stuzbowych Starostwa ustalam wymienione nizej pola spisowe oraz powoluje

nastepujace osoby do zespotow spisowych:

Pole spisowe Spis na Terminy Skiad
Lp. dzien od - do zespolu spisowego
Nazwa Numer
1. | Siedziba Starostwa 1 30122011 | 30.12.2011 [1. Anna Zurawska
Ostréda 2. llona Szewczyk
2. | Wydziat Komunikacii 2 30,12.2011 30.12.2011 [1. Hanna Zynda
| Transportu w 2. Aneta Polanowska
Ostrodzie
3 Morag -Oddzialy 3 30.12.2011 | 30.12.2011 | 1. Danuta Jambroz
Zamiejscowe 2. Eugeniusz Ciok
§5

Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i glownego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia | szczegolowego instruktazu o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami. W szkoleniu uczestniczy¢ bedg czionkowie
komisji | zespolow spisowych, osoby odpowiedzialne materialnie oraz pracownicy ksiggowosci

i kontrolerzy spisowi.




§6

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia
| ewidencii:

—oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedfug asortymentéw, spryzmowania materialow masowych,

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie
srodkow trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikow majatkowych oraz opracowania wymagane;
dokumentacji ksiegowej do dnia spiséw,

— uporzadkowania ewidencji ilosciowe] $rodkéw trwalych oraz rzeczowych zapasow majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow
majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§7

Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytulu urlopow) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, w ktorym

przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

§8
Po zakoiczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ziozy
niezwlocznie sprawozdanie korficowe z przebiegu inwentaryzagj.

§9
Wyniki inwentaryzaciji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika
jednostki) powinny byé ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 10
Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢ dostarczone do
gtownego ksiegowego.

§11
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.



§12

Szczegblowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreéla przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i glowny ksiegowy w czasie instruktazu.

§13
Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig —sporzadzenia dokumentaci
inwentaryzacyjnej powierza sie glownemu ksiggowemu.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

TAROSTA
fiphosta

AN : )
Wiodzimierz Brodiuk



