ZARZADZENIE Nr 39/2026
Starosty Ostrédzkiego
z dnia 22 kwietnia 2026 roku
w sprawie powolania Zespotu ds. Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja w Starostwie Powiatowym w Ostrédzie

Na podstawie §15 ust.l1 pkt 10 zatacznika do Uchwaty Nr 21/73/2024 Zarzadu Powiatu
w Ostrodzie z dnia 15 listopada 2024 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Ostrodzie z poézniejszymi zmianami, zar z 3 d Z a m co nastepuje:

§ 1.

1. Powoluje si¢ Zespot ds. Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD) w
Starostwie Powiatowym w Ostrddzie oraz Oddzialach Zamiejscowych w Moragu zwany
dalej ,,Zespotem”, w nastepujacym sktadzie:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)

Przewodniczacy Zespotu — Teresa Bejgrowicz

Zastepca Przewodniczacego Zespolu — Katarzyna Oliwa
Cztonek Zespotu- Jolanta Koszczat Sekretarz Powiatu
Cztonek Zespotu — Hanna Zynda Skarbnik Powiatu
Cztonek Zespotu- Piotr Grobis

Cztonek Zespolu- Szymon Zambrzycki

Cztonek Zespotu- Sylwia Iszoro

§2.

Poza sktadem Zespotu dla Wydziatow, Referatow oraz dla Inspektora Ochrony Danych
1 Powiatowego Rzecznika Konsumentow, wyznaczeni zostaja Liderzy systemu EZD.

§ 3.

Do zadah przewodniczacego Zespotu nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

organizowanie pracy Zespotu, w tym zwotywanie jego posiedzen,

postulowanie o zapewnienie niezb¢dnych zasobow zwigzanych z funkcjonowaniem
systemu EZD,

przeglad, postulowanie zmian w zakresie procedur oraz regulacji wewngtrznych
odnoszacych si¢ do funkcjonowania systemu EZD, we wspotpracy z Zespotem,
aktualizacja procedur oraz regulacji wewnetrznych odnoszacych si¢ bezposrednio
do funkcjonowania systemu EZD, we wspotpracy z Zespotem,

przechowywanie informacji pozyskanych z Wydzialow w zakresie zmian zakresie
procedur oraz regulacji wewngtrznych odnoszacych si¢ do funkcjonowania systemu
EZD,

przekazywanie Dyrektorom Wydziatoéw, Kierownikom Referatow, Inspektorowi
Ochrony Danych oraz Powiatowemu Rzecznikowi Konsumentéw, obowigzujacej
wersji ,,Procedury wewnetrznej obowiqzujgcej w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie
oraz w Oddziatach zamiejscowych w Morqgu w zwiqzku ze wskazaniem systemu EZD
Jjako wspomagajgcego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania irozstrzygania
spraw’”’.

wspolpraca z Zespotem Projektowym, utworzonym w projekcie pod nazwg ,,E-powiat
— cyfryzacja urzedu Starostwa Powiatowego w Ostrodzie — etap II” nr RPWM.03.01.00-
28-0015/20-00,

wspolpraca z Wydziatami, Referatami, oraz z Inspektorem Ochrony Danych
1 Powiatowym Rzecznikiem Konsumentéw w zakresie zmian procedur oraz regulacji
wewnetrznych odnoszacych sie¢ do funkcjonowania systemu EZD, w szczegdlnosci



9)

wskazywanie wyjatkow od podstawowego sposobu wykonywania czynnos$ci
kancelaryjnych,

wspotpraca z kierownictwem Starostwa Powiatowego w Ostrodzie w zakresie
funkcjonowania i utrzymania systemu EZD.

§ 4.

Do zadan zastepcy przewodniczacego Zespotu nalezy:

1)
2)

wykonywanie czynno$ci Przewodniczacego Zespotu, podczas jego nicobecnosci
techniczne wsparcie uzytkownikow systemu EZD

§ 5.

Do zadan Zespotu nalezy:

1)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

opracowanie rozwigzan 1 wewngtrznych procedur w zakresie niezbednym do
prawidtowego wdrozenia systemu EZD, w tym w szczeg6lnosci wskazanie wyjatkow
od podstawowego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych,

przygotowanie niezb¢dnych zmian istniejacych aktow prawa wewnetrznego w celu
zapewnienia ich integralno$ci z dokumentacja systemu EZD, w szczegoélnosci
w polityce bezpieczenstwa/przetwarzania i1 ochrony informacji w Starostwie
Powiatowym w Ostrddzie,

przygotowanie niezbednych zmian organizacyjno-technicznych, zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu EZD,

opracowanie i przygotowanie niezbednych wzoré6w dokumentéw, formularzy, w tym
przeglad stosowanych w tym zakresie rozwigzan,

koordynowanie prac zwigzanych z administrowaniem systemu EZD, w szczegdlnosci
przygotowanie 1 zapewnienie cigglo$ci dzialania infrastruktury informatycznej dla
aplikacji, zarzadzanie aplikacja, w tym uzytkownikami, strukturg organizacyjna,
ustawieniami aplikacji oraz zarzadzanie platformga aplikacyjna EZD,

zglaszanie potrzeb wdrozenia oraz testowanie 1 wdrazanie nowych modutow
1 funkcjonalno$ci z uwzglednieniem potrzeb 1 mozliwosci Starostwa Powiatowego
w Ostrodzie,

organizowanie 1 przeprowadzenie szkolen oraz udzielanie instruktazu w zakresie
dziatania systemu EZD,

ustalenie procesOw i powiazan przeptywu informacji w systemie EZD 1 jego biezace
monitorowanie,

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie Nr 45/2021 Starosty Ostroédzkiego z dnia 6 sierpnia 2021 r. w sprawie
powotania Zespolu 1 Koordynatoréw ds. Wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg w Starostwie Powiatowym w Ostrédzie , z p6zn.zm.

§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ cztonkom zespotu wskazanym w § 1.

§ 8.

Nadzor nad wykonywaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



