Or.50.0135-6/2010

ZARZADZENIE NR 6/10

Starosty Ostrédzkiego
z dnia 26 lutego 2010r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nie przekraczajacej réwnowartosé kwoty 14 000 euro
w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie.

Na podstawie art.34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142,poz.1592 z pdzn. zm.) zarzgdzam co
nastepuje:

§1.

1. Wprowadzam .Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartoéci kwoty 14 000 euro w  Starostwie
Powiatowym w Ostrédzie™ stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

2. Zarzadzenia nie stosuje sie do zamowier o wartosci nie przekraczajgcej kwoty
5000zt.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 35/07 Starosty Ostrodzkiego z dnia 21 grudnia 2007r. w
sprawie ustalenia zasad udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym

w Osirddzie.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od 26 lutego 2010r.
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Zalgcznik

do zarzgdzenia Nr 6/2010
Starosty Ostrédzkiego

z dnia 26 futege 2010 .

REGULAMIN

udzielania zamoéwiern publicznych o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 14.000 euro w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie.

§1

1. Na podstawie przepisow zawartych w niniejszym reguiaminie udziela sie zamowienia,
ktorego warto$é netto nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci 14.000 euro
zwanego dalej zamowieniem:

2. Wartos¢ 14.000 euro oblicza sie zgodnie z zasadami postepowania w sprawach o
udzielenie zamoéwien publicznych.

3. Udzielenie zamowienia nie mozne naruszac¢ zakazu dzielenia zamowienia na c¢zesci, o
ktorym mowa w art. 32 ust.2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Zamowienie moze by¢ udzielone pod warunkiem zabezpieczenia w budzecie Powiatu
Ostrédzkiego srodkow finansowych na jego realizacje.

§2

1. Ustalajgc przedmiot zamodwienia nalezy bra¢ pod uwage zasady wynikajace
z ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Za przygotowanie | przeprowadzenie postepowania odpowiedzialny jest pracownik
realizujgcy zamodwienie w wydziale Starostwa stosownie do zadan okreslonych w jego
zakresie czynnosci.

3. Udzielenie zamdwienia na podstawie przepiséw niniejszego regulaminu wymaga
sporzgdzenia wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego
wzor stanowi zatgeznik nr 1 do ninigjszego regulaminu. Wniosek zatwierdza Starosta.

4. Pracownik odpowiedzialny za realizacie danego zamodwienia, wykonuje czynnosci
zZwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sposdb obiektywny,
bezstronny oraz z zachowaniem nalezytej starannosci.




§3

1. Przed przystgpieniem do udzielenia zamowienia, pracownik odpowiedzialny za realizacje
danego zamowienia powinien w szczegdinosci wykonac nastepujace czynnosci:

1) opisaé przedmiot zamowienia,

2) oszacowac przedmiot zamdwienia,

3) przeliczy¢ szacunkowg warto$¢ ze zlotych na réwnowartos¢ wyrazong w euro

4) przeprowadzi¢ analize rynku potencjalnych dostawcow lub wykonawcow.

2. Pracownik prowadzacy postgpowanie w sprawie udzielania zamowienia przygotowuje
zaproszenie do skiadania ofert, ktére kieruje do wykonawcdéw w liczbie zapewniajacej
konkurencje, jednak nie mniejszej niz trzech. Do zaproszenia pracownik zalgcza:

1) formularz oferty, na ktorym wykonawcy skiadajg swoje propozycie cenowe —zalacznik
Nr 2

2) wzor umowy — zatgcznik Nr 3

3) informacje o wymaganych dokumentach niezbednych do otrzymania zamowienia.

3. Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji ofert cenowych.

4. Zamowienie zostaje udzielone wykonawcy, kidry ziozyt oferte zawierajgcy najnizsza cene
lub ktérego oferta jest najkorzystnigjsza z innych powoddéw np. terminu wykonania
zamodwienia, jakosci, okresu gwarancji.

5. W przypadku wyboru najkorzystniejszej dla Zamawiajgcego oferty z innych powoddw niz
najnizsza cena, pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postepowania sporzadza na
pismie uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.

6. Z czynnosci postgpowania o zamowienie publiczne sporzadza sie protokot -zatgeznik
Nr 4, ktory jest nastepnie zatwierdzany jest przez Staroste.

7. Udzielenie zamowienia, wymaga sporzadzenia umowy w formie pisemnej.

§4

Z uwagi na specyfike przedmiotu zamdwienia, w uzasadnionych sytuacjach, pracownik
realizujgcy zamdwienie moze odsigpi¢ od udzielania zamodwienia zgodnie z procedurami
okreslonymi w ninigjszym reguiaminie, po wczesniejsze] akceptacji Starosty opartej o
pisemne uzasadnienie pracownika.

§5

1. Dokumentacje postgpowan udzielanych na podstawie przepiséw niniejszego regulaminu
prowadzi i przechowuje pracownik odpowiedziainy za realizacje okreslonego zamowienia,

na swoim stanowisku pracy .
2. Udzielone zamowienie zamieszcza w rejestrze zamowien, do prowadzenia kidrego jest

zohowigzany.
3. Do umow zawieranych w sprawach o udzielenie zamédwienia stosuje sie odpowiednie

przepisy Kodeksu Cywilnego.
§6

Przy zamowieniach nalezy stosowaé Instrukcje procedur kontroli finansowej ustalong dla
Starostwa Powiatowego w Ostrodzie.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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T.I.2231-../.......

Zatacznik Nr 1

Ostroda ... oo viie. r.

STAROSTA POWIATU
OSTRODZKIEGO

WNIOSEK

Wydziat Techniczno - Inwestycyjny wnioskuje o

wyrazenie zgody na rozpoczgcie

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowiert publicznych o wartosci nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 14 000 euro w
Starostwie Powiatowym w Ostrodzie na zadanie pn.:

1. Koszt zaméwienia wynosi:

Netto TR zt

Podatek VAT ....% - ... zt

Brutto ST zt

Stanowito: .oveeeiiiiie netto : 3,839 PLN=...........coiiivivnne EURO
2. Wymagany termin realizacji zamdwienia 1 od .................. do v r.
3. Termin otwarcia ofert nastapiwdniu .....................

W zatgczeniu :




Zalaeznik nr 2

OFERTA

/miejscowodé, data/

............................... bmarrarnarerrarrenaenren

/ nazwa i adres oferenta /

Zgodnie z sondazem cenowym z diia ....c.cceeveeevecreeinennn, 1. W sprawie zamdwienia publicznego

sktadam niniejszg oferte:

Oferujg wykonanie zamdéwienia zgodnie z wymogami okreédlonymi w sondazu cenowym za

wynagrodzeniem:
lkwota brutto w wysokosei ....ooeevieiiniieiiciiieeciee zt
w tym: kwota netto w wysokoscl ..ooooveviiiiiiie zl
podatek VAT w wysokosci ...... % WYNOSE ..ovvineeininnnns zt

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia w petnym rzeczowym zakresie.

2. Oswiadczamy, ze wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane 2z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.
3. O$wiadczamy, ze zapoznalidmy si¢ z warunkami zamoéwienia i nie wnosimy do nich

zastrzezen.

4. Oswiadczamy, ze zdobylismy konieczne informacje dotyczace realizacji zamowienia oraz
przygotowania i zlozenia oferty.

5. Os$wiadczamy, Zze uwazamy sie zwiazani niniejsza oferta przez okres wskazany przez
Zamawiajacego tj.; przez 30 dni

6. Oswiadczamy, ze przedstawiony projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany.

7. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach

zawartych w sondazu cenowym, w miejscu i w terminie wskazanym przez zamawiajacego.




8. Oferta zostala zlozonana .......c.ocveeeenn... stronach podpisanych przez osobg uprawniong

Termin wykonania zamdwienia : od podpisania UmMoOwWy do ........cooeeeereriiiiie i

...............................................................................................................

/nalezy wpisa¢ wszystkie poprawki powstale w trakcie wypetniania formularza/
12. Zalacznikami do niniejszej oferty sa: (wymienic)
1/ Formularz cenowy
2/Oswiadczenie na podstawie art.22 ust. 11 art. 24 ust, 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien

publicznych

Podpis/podpisy
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Zatacznik Nr 3

UMOWA Nr coceei/vvneiiennnnen

Zawarta w dniu ceeeee. veansessaene o I

Pomiedzy Starostwem Powiatowym Ww Ostrodzie ul. Grunwaldzka 19A
reprezentowanym przez:

| PP — Starosta/Wicestarosta

z kontrasygnatg Skarbnika Powiatu ................ zwanym w dalszej czesci
umowy ,, Zamawiajacym”

a
FIIIIIA  oveeverssrseesrenesmanesesansasssesssssad s a8 S04 s
zwanym w dalszej czgsci umowy ~Wykonawcg”. reprezentowanym przez:
| PSSOV — Wiasciciela
§ 1

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych, (Dz. U. z 2007 1. Nr 223 poz. 1655 z pdzn. zm.) , te] ustawy nie
stosuje sie¢ do niniejszego zamowienia. Zamawiajacy zleca a Wykonawca
zobowiazuje si¢ do wykonania zadania PR ,......ooeeeerseesrrene e “dla
Starostwa Powiatowego w Ostrédzie ul. Grunwaldzka 19A

Przedmiot zamowienia obejmuje:

P P
DU P PP PPPPPPPET PEPRETPETERIAY
e Okres gwarancji ........... miesiace od daty zakoficzenia zadania.
§2
Wykonawca wykona przedmiot umowy w terminie do dnia ........cceveeens I.
§3
| Za wykonanie umowy strony ustalaja wynagrodzenie ryczaltowe w
wysokosci:
e Netto  errveere s zt
o Podatek VAT (....... 90) = e zt
e Brutto m ereseeeren e VA

QEOWWIIIE . +vveveseeserseemeseesesansseboranssssan s s s e s s b s m s a s et ztotych 00/100.



2. Zaplata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktur wystawionych na

Starostwo Powiatowe w Ostrédzie, NIP 741-17-69-651.

. Naleznoé¢ za wykonane zamowienie Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy na

podstawie prawidlowo wystawionej faktury w termie ........... dni od daty
jej otrzymania. Podstawa wystawienia faktury jest protokoél zdawczo-
odbiorczy.

§ 4

. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokodci 0,5% wartosci
wynagrodzenia brutto za calosé przedmiotu umowy, okreélonego w § 3
ust 1 Umowy, za kazdy dzien zwioki,

b) za zwloke w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie
gwarancji 1 rekojmi za wady W wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia
brutto za catodé przedmiotu umowy , okre$lonego w § 3 ust 1 Umowy, za

kazdy dzien zwloki liczony od dnia wyznaczonego na usunigcie wad,

¢) za odstapienie od umowy z przyczyn zawinionych przez Wykonawcg w

wysokoéci 10% wynagrodzenia brutto za calosé przedmiotu umowy.

2. Wykonawea wyraza zgodg na potracenie kar umownych z przystugujacego

mu wynagrodzenia okre§lonego w § 3 ust.1 umowy.
§5
Zmiany postanowien niniejszej umowy pod rygorem niewaznosci wymagaja
formy pisemnej.

§ 6
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§7

Spory wynikle na tle wykonania niniejszej Umowy strony zobowiazujg sig
rozstrzygaé polubownie. W razie braku porozumienia spory bedzie rozstrzygat

sad powszechny, wiasciwy dla Zamawiajacego.

§ 8
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego dwa
egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy, jeden egzemplarz Wykonawea.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

-----------------------------------------

----------------------------------------------------



Zalacznik Nr 4

PROTOKOL
Z WYBORU OFERT SPISANA W DNIU ..... . I

DO Y Oz oottt b e L
KOMISIA W SKEADZIE:
1, o PO
2t reerereeerrr PPN
3 e e trrerrerieereerireseeieaereee s Tt a e era e
stwierdzil, ze na zadanie ............. Na Potrzeby....cceivneerierineannainas wplynely ........... oferty
Ry PRSP PRI TR PP TPEEPEPIIRS

...................................................... zt brutto,
2 OO PSTPPRPIPPRPIPIIS

Z8 KWOLE ceeirinnrerii v e zt brutto,
ST PP SPSTEPT IR

78 KWOEE .o 7} brutto,
U PP TP PSPPI PP TS TRREEIED

78 KWOKE toveveereeiiriinrniiesrs s ecnnir e z} brutto,

Zgodnie z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamowien publicznych,

(Dz. U. z 2007 r Nr 223 poz.1655 z pozn. zm.), tej ustawy nie stosuje sie do niniejszego
zamowienia

W wyniku analizy ofert, komisja :

1) odrzucita oferte firmy

---------------------------------------------------------------

------------------------------------

Oferta ta byta najbardziej korzystna cenowo.
Termin wykonania zadania ......cecceeeinnnnnn. 0 o J r.




Na tym protokot zakoriczono i podpisano.




Zalgeznik Nr 5

Nasz Znak: T .....-./...... Ostroda dnia eeveeveveeeeeeennn, T.

SONDAZ CENOWY

(0 WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 14.000 EURO)

Przedmiot zamowienia:

Dostawa/Usluga/Robota budowlana

. Zamawiajacy:
Starostwo Powiatowe w Ostradzie
ul. Grunwaldzka 19A
14-100 Ostroda
NIP 741-17-69-651, REGON 510750605

. Okre§lenie przedmiotu zamdwienia
Przedmiot zamowienia obejmuje:

)/

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien pub!icznych (Tekst
Jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pozn. zm.) do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie
ustawy.

. Termin i miejsce realizacji
1} Wykonawca zobowiazuje sie¢ do rozpoczgeia realizacji przedmiotu  zamoOwienia dla
...................................... niezwlocznie po podpisaniu umowy.
2} Termin zakonczenia realizacji tmowy strony ustalajana ......ccceeeeeevvecervrarennn. r.

. Sposdb rozliczenia
Podstawa zaplaty bedzie faktura wystawiona po zakonczeniv realizacji zamowienia i odbiorze na
podstawie protokdétu zdawczo odbiorczego na Starostwo Powiatowe w Ostrodzie ul. Grunwaldzka
19A NIP: 741-17-69-651 oraz rozliczona w terminie do 30 dni od daty odbioru.

. Opis sposobu przygotowywania ofert
1) W ofercie nalezy podaé jedynie ceng brutto obejmujdca caly zakres zamowienia oraz zalgezyé

spetnienie wymaganych parametrow oferowanych wraz z wyceng ... zgodnie z
zalgcznikiem nr 1 oraz parafowany projekt umowy stanowigcy zalacznik nr 2 do sondazu
Cenowego .

2) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez upowaznionego
przedstawicie]a Oferenta.

3) Oferty prosimy zlozy¢ na adres Starostwa Powiatowego w Ostrodzie ul Grunwaldzka 19A w
zamknigtej KOpercie ZatytUOWANE] ... vccoeiriririeeriennrenre e siereseesere s eresesenaens

. Miejsce i termin skiadania ofert.

1) Oferte nalezy zlozy¢ osobidcie lub za posrednictwem poczty w siedzibie Zamawiajacego, w
sekretariacie Starostwa Powiatowego w Ostrodzie ul. Grunwaldzka 19A, pokdj nr 19.

2) Termin skladania ofert uplywa dnia ouceicecnenenmercsinnes r.do godz. ....;....



7. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych przedmiotu zaméwienia.
Wszelkich informacji i wyjasnien zwiazanych z zakresem zaméwienia mozna uzyska¢ w
Starostwie Powiatowym w Ostrodzie ul. Grunwaldzka 19A, Wydziat Techniczno -
Inwestycyjny  pok. 17, tel/fax.(089)  642-98-04. Informacji udziela p.

............................

Wyjasnienia:

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia dokonuje
rozpoznania rynku, oszacowania warto§ci zamowienia i przeliczenia
rownwartosci wyrazona w EURO (aktualnie: 1 Euro —3,8771 zl).
Sondaz cenowy przesylamy do znanych minimum trzech dostawcéw.

Do sondazu cenowego zalgczamy wymagane warunki stanowiace

zalgeznik nr I do sondazu.

4. Ustalamy termin zloZenia ofert — nie mniejszy niz 7 dni od daty
przekazania zaproszenia do zloZenia oferty.

5. Starosta ustala komisje- (pracownik prowadzacy sprawe + dwie inne
osoby), otwierajg oferty i dokonuja wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. Z postepowania komisja sporzadza notatke stuzbowa, ktora zatwierdza

Starosta.

Udzielenie zaméwienia wymaga sporzadzenia umowy w formie pisemne;j.

8. Zaméwienie zostaje udzielone wykonawecy, ktéry zlozyl oferte zawierajaca
najnizszy cene.
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