Or. SO. 0135 -3/2010

ZARZADZENIE NR 3/2010
Starosty Ostrodzkiego
z dnia 20 stycznia 2010 r.

w sprawie: powolania Komisji Przetarcowej do przveotowania i przeprowadzenia
postepowania o udziclenie zaméwienia publicznego na wykonanie prac geodezyijnych
polegajacych na zaloZeniu ewidencji budvnkéw i lokali dla gminy Maldyty w powiecie

ostrodzkim

Na podstawie art. 19 ust 2, art.20 ust.1 i 2 oraz art.21 ust.1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. N1.223 poz. 1635 z poz. zm.)

zarzadzam:
§1
Powoluje komisje w skladzie :
1.Przewodniczacy: Jozef Butkiewicz - Geodeta Powiatowy
2.Sekretarz:Jan Tomasz Malinowski - Podinspektor Wydziatu Techniczno - Inwestycyinego

3.Czionek: Krzysztof Hordejuk - Dyrektor P.O.D.G. i K. w Ostrddzie
4.Czlonek: Piotr Pacyno — Inspektor Wydzialu Techniczno - Inwestyeyjnego

s
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Celem Komisji jest przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego na zalozenie ewidencji budynkéw i [okali dla gminy
Maldyty w powiecie ostradzkim

W
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Funkcjonowanie Komisji przetargowej okresla regulamin pracy stanowigey zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§4
1. Komisja Przetargowa rozpoczyna pracg z dniem powolania .
2. Komisja konczy dzialalnosé w dniu podpisania umowy z oferentem, ktérego

oferta zostala wybrana jako najkorzystnigjsza.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ostroda, dn. A0 20101 Wiodzirniers Brodiul



Lalacznik do Zarzadzenia Nr 3 72010
Starosty Ostrodzkicgo # dnia 20 styeznia 2016 7.

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej, powolanej przez Staroste Ostrédzkiego do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosei do
133 000 euro, w tym do dokonania oceny czy oferenci spelniajg warunki ndzialu w
postepowaniu, oceny zlozonych ofert i przedstawicnia propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty

§1

Hekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,,Komisji™ nalezy przez to rozumie¢
komisje przetargows dzialajaca w oparciu o stosowne Zarzadzenie Nr3/2010r.
z dnia 20 stycznia 2010 1.
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Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.
§3.

Komisje obowigzujq przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. 22007 r Nr 223, poz.1655 z poz. zm. ), przepisow aktow
wykonawezych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.
Do zadan komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 4

Przewodniczacy komis;ji:

1/ odbiera oswiadczenia czlonkaow komisji. o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wystgpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywanie czynnosei zwiazanych z post¢powaniem o zamowienie publiczne.

2/ informuje Staroste o wystapieniu okolicznoscei powodujgcyeh wykluczenie
cztonka komisji.

3/ wyznacza terminy posiedzen komisji.

4/ prowadzi posiedzenia komisji,

3/ rozdziela pomiedzy czlonkow komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym
w poczatkowej fazie postgpowania przydziela okreslonym czlonkom komisji zadania
zwigzane z przygotowaniem dokumentow skladajacych sie na specyfikacjg istotnych
warunkdow zamowicnia,

6/ nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

7/ informuje Staroste o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
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Po zakoficzeniu prac komisji, przedktada Staroscie protokél postepowania
o zamowienie publiczne do zatwierdzenia lub wystepuje o uniewaznienie przetargu,

6.

o

Obowigzkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly protokolu postepowania
odzwierciedlajacego poszczegdlne etapy posiedzen komisji, wypelnianie odpowiednich
drukéw protokétu oraz dbalosé o sprawny przebieg postepowania,

§ 7.
Sekretarza powoluje Starosta sposrdd czlonkow komisji.

§ 8.
Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego nalezy w szczegoinosci:

1/ otwarcie ofert,

2/ ocena spelniania warunkdw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie o
wykluczenie Oferentow ktdrzy nie spelniajg lub podlegajg wykluczeniu na innej
podstawie okreslonej ustaws,

3/ wnioskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych w art.27 a ustawy.

4/ ocena ofert nie podlegajacyvch odrzuceniu,

3/ przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystapienie o
uniewaznienia postgpowania,

6/ przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest,

9/ przedstawienie Staroscie propozycji wyboru nowej oferty najkorzystniejszej, sposrod
zlozonych waznych ofert. w przypadku stwierdzenia, iz Oferent. ktorego oferta zostala
wybrana:

a) przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,
b) uchyla sie od podpisania umowy lub
c) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

§9.
Komisja zakonezy swojg dzialalnosé w dniu podpisania umowy,
§ 10,
Komisja ma prawo wnioskowaé o wykiuczenie oferenta, odrzucenic oferty badz

uniewaznienie przetargu na podstawie art. 24, art.89 i art. 93 ustawy Prawo zamdwien
publicznych,



§11.

W przypadku zaistnienia przeslanek okreslonych w art. 93 ust.1 ustawy komisja
wnioskuje do Starosty o uniewaznienie postepowania o udziclenie zamowienia
publicznego.

Pisemne uzasadnienie takiej propozycji powinno zawiera¢ wskazanie dokladnej
podslawy prawnej, omawia¢ okolicznosei, ktdére spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia postepowania oraz informowac o mozliwych skutkach wynikajgcych
z art. 93 ust. 3 ustawy,

§12.
Otwarcle ofert:

1/ Przewodniczgcy Komisji przedstawia zebranym:

a) sktad Komisji Przetargowej

b) nazwy Oferentow, ktorych oferty zostaly uznane za niewazne

¢) oferty, okazujac. iz zlozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza
stadow wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy,

2/ Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy komisji odezyta, a sekretarz odnotuje na
zalaczntku wg druku ZP- 12, zawarte w ofercie:

a) nazwe i adres oferenta.
b) ceng oferty,
¢} termin wykonania zamowienia,

3/ Po otwarciu 1 odezytaniu wszystkich ofert. czlonkowie komisji zloza pisemne
oswiadezenie o braku lub istnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w art. 20 ustawy, wg
wzoru ZP- 11.

4/ W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznoécei.
o ktorych mowa w art. 17 ustawy. nie zlozenia przez niego takiego oswiadczenia albo
zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda. Przewodniczacy wyklucza czlonka
komisji z dalszego udzialu w pracach komisji.

5/ Informacjg o wylgczeniu czlonka komisji, Przewodniczacy przekazuje Staroscie. ktory
w miejsce wylaczonego czlonka, moze powolad nowego czlonka komisii.

§ 13
Ocena zlozonych ofert:
1/ W trakeie oceny ofert Komisja okresli, czy wszystkie oferty:

a) odpowiadajg warunkom 1 zasadom okre$lonym w ustawie o zamdowieniach
publicznych i SIWZ,

b} w oparciu o dane zawarte w SIWZ Komisja dokona oceny spelnienia warunkow
wymaganych od oferentow i odnotuje wyniki na zataczniku wg druku ZP - 17
{ informacja o spehieniu warunkéw wymaganych od oferentow)

c) czlonkowie komisji w oparciu o zapis zawarly w SIWZ { kryteria oceny ofert)
dokonaja oceny zlozonych ofert 1 wyniki wpisza na zalgezniku wg druku ZP- 20
( karta indywidualnej oceny oferty).

d) wykorzystujge wyniki indywidualnej oceny ofert. komisja sporzadzi streszczenie 1
porownanie zlozonych ofert na zalaczniku wg druku ZP- 21,

¢) wprzypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamiesei uzasadnienie
odrzucenia w zalgezniku wg druku ZP- 19,

f) komisja powiadomi oferenta o odrzuceniu oferty,



§ 14,

W przypadku wniesienia protestu, komisja zawiesi postgpowanie do czasu
rozpatrzenia protestu, nie diuzej jednak niz na okres pieciu dni, od dnia jej wniesienia,

§15.

Protest na czynnosci podjete przez zamawiajacego zlozony przez wykonawcow
Przewodniczacy przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia przez
Staroste.

§16

Po podpisaniu protokdlu postepowania przez Komisje . Przewodniczacy podaje
wyniki postepowania do publicznej wiadomosci poprzez zamieszezenie ogloszenia
na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz niezwloczne powiadomienie na
pismie wszystkich Oferentéw, kiorzy zlozyli oferty.
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