UCHWALA NR 65/234/2025
ZARZADU POWIATU W OSTRODZIE
z dnia 12 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania o udzielanie zaméwien

publicznych, ktérych wartos¢ jest nizsza niz 170.000 ztotych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz.U. z 2025 r., poz. 1684) Zarzad Powiatu uchwala,

co nastepuje :

§1.

Przyjmuje sie regulamin postepowania o udzielanie zamdwien publicznych,
ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 170.000 ziotych, stanowigcy zatgcznik

do uchwaty.

§2.

Traci moc Uchwata Nr 3/6/2024 Zarzgdu Powiatu w Ostrédzie z dnia
28 maja 2024 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania
0 udzielanie zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 130.000

ztotych.
§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r. i podlega podaniu
do publicznej wiadomosci.

1) Starosta — Andrzej Wiczkowski et e e e e ————
2) Wicestarosta — Krzysztof Zynda e,
3) Czitonkini Zarzgdu — Jolanta Dakowska et ——————
4) Cztonek Zarzadu — Henryk Jan Kacprzyk - .......cccoveeveeiiiiiieeeeeeeeee,

5) Czitonek Zarzgdu — Piotr Strzylak et ——————



Zatgcznik

do Uchwaty nr 65/234/2025
Zarzadu Powiatu w Ostrédzie
z dnia 12 grudnia 2025 .

REGULAMIN ,
POSTEPOWANIA O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC JEST MNIEJSZA NIZ 170.000 ZLOTYCH

Rozdziat I. Postanowienia ogélne

§1.

llekro¢ w ,Regulaminie postepowania o udzielanie zamowien publicznych, ktérych

warto$¢ jest mniejsza niz 170.000 ziotych” zwanym dalej regulaminem, jest uzyte

okreslenie :

1) Zamawiajgcy - rozumie sie Powiat Ostrédzki,

2) Zarzad - rozumie sie Zarzad Powiatu w Ostrédzie,

3) Kierownik Zamawiajgcego — rozumie sie Zarzgd, w imieniu ktorego czynnosci
Kierownika Zamawiajgcego, na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu w Ostrodzie
wykonujg Starosta, Wicestarosta lub etatowy Czionek Zarzadu,

4) komoérka organizacyjna - rozumie sie:

a) wydziat, referat, biuro, samodzielne stanowisko okredlone w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrédzie,

b) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrédzie (dalej PCPR),

¢) Zarzad Drog Powiatowych w Ostrodzie (dalej ZDP),

5) kierownik komorki organizacyjnej - rozumie sie dyrektoréw wydziatdw oraz osoby
zajmujgce samodzielne stanowiska, a takze dyrektoréw PCPR oraz ZDP,

6) pracownik merytoryczny — rozumie sie pracownika wykonujgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania i/lub wykonujgcego czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

7) ZP — rozumie sie Biuro Zamowien Publicznych w Wydziale Administracji, Nadzoru
i Kadr Starostwa Powiatowego w Ostrédzie,

8) BIP Zamawiajgcego — Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ostrédzkiego,

9) EZD - Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg (dalej System SIDAS-EZD lub EZD),

10)ustawa Pzp - rozumie sie ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.),

11) Kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r.
poz. 1071 z pézn. zm.),

12) zaméwienie — rozumie sie umowe odpfatng zawierang miedzy Zamawiajgcym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

13) pisemno$¢ - rozumie sie sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub
innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j,

14) srodki komunikacji elektronicznej — rozumie sie rozwigzania techniczne, w tym
urzadzenia teleinformatyczne i wspétpracujgce z nimi narzedzia programowe,
umozliwiajgce indywidualne porozumiewanie sie na odlegtoS¢ przy wykorzystaniu
transmisji danych miedzy systemami teleinformatycznymi, w szczegdlnosci poczte
elektroniczng oraz platforme zakupowg ,Portal e-Ustug SIDAS PZP” (dalej platforma
zakupowa).

§ 2.

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwieh publicznych przez Powiat
Ostrédzki, do ktoérych - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, przepisy tej ustawy
nie majg zastosowania.



Rozdzial Il. Ogdlne zasady udzielania zaméwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza
niz 170.000 ztotych

—

—

§ 3.

Podstawg do podejmowania dziatan w zakresie zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest plan finansowy (budzet) oraz dziatalno$¢ biezgca zwigzana
z funkcjonowaniem Zamawiajgcego.

Kierownicy komérek organizacyjnych obowigzani sg prowadzi¢ ewidencje wszystkich
dokonywanych przez dang komorke organizacyjng wydatkéw publicznych oraz
dokumentacje danego postepowania w systemie SIDAS-EZD.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego
wartos¢ jest mniejsza niz 170.000 ziotych odpowiadajg kierownicy komoérek
organizacyjnych oraz wyznaczeni przez nich pracownicy merytoryczni.

§ 4.

. Wydatki publiczne powinny byé dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;
2) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez kierownika komorki
organizacyjnej lub pracownika merytorycznego z nalezytg starannoscia.
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w czeSciach powyzsze
terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.
Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych
wplyw na dokonane ustalenie, kierownik komorki organizacyjnej lub pracownik
merytoryczny przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zaméwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.

. W przypadku zamowien realizowanych w ramach projektéw dofinansowywanych

z funduszy zewnetrznych, w szczegolnosci z funduszy Unii Europejskie;j,
pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych instytucji zarzadzajgcych tymi
projektami.

. Do spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu zastosowanie

majg przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 5.

Postepowania o udzielenie zamdwienia sg jawne.

Postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie

zamowienia prowadzg je w sposob:

1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

Postepowania o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjgtkéw przewidzianych

W niniejszym regulaminie, prowadzi sie pisemnie.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sg przyjmowane

i przekazywane pisemnie (przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej) lub,

w uzasadnionych przypadkach - telefonicznie, zgodnie z wyborem dokonanym dla



8.

9

danego postepowania przez kierownika komorki organizacyjnej lub wyznaczonego

przez niego pracownika merytorycznego.

Przed uptywem terminu sktadania ofert dopuszcza sie mozliwos¢ modyfikacji tresci

zapytania ofertowego skierowanego bezposrednio do wykonawcow

lub opublikowanego w BIP Zamawiajgcego i/lub na platformie zakupowej, lub

odwotania zapytania ofertowego. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego lub jego

odwotanie wymaga zastosowania takiej formy, w jakiej nastgpito przekazanie

zapytania ofertowego wykonawcom.

Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami,

ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert,

pod warunkiem, ze:

1) informacja o przewidywaniu takiej mozliwosci zostata zastrzezona w zapytaniu
ofertowym;

2) wynegocjowana cena nie moze by¢ wyzsza niz pierwotnie zaoferowana w ofercie;

3) inne aspekty podlegajgce negocjacjom nie mogg pogarszaé warunkow realizacji
przedmiotu zaméwienia w stosunku do warunkéw okreslonych w pierwotnej ofercie.

Negocjacje, o ktéorych mowa w ust. 7, mogg mie¢ zastosowanie rowniez w przypadku

pozyskania tylko jednej niepodlegajgcej odrzuceniu oferty.

Zapytanie ofertowe, po uptywie terminu sktadania ofert, konczy sie:

1) wyborem oferty najkorzystniejszej lub

2) zamknieciem postepowania bez dokonania wyboru ktorejkolwiek z ofert.

§ 6.

Celem wytonienia wykonawcy dajgcego rekojmie nalezytego wykonania zamowienia,
mozna okresla¢ warunki udziatu w postepowaniu majgce na celu zweryfikowanie
zdolnoéci wykonawcy do realizacji przedmiotu zamowienia oraz zgda¢ dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie przez wykonawce tych warunkow.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz zgdane dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1,
okresla sie w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajgcy
ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczegdlnosci
wyrazajgc warunki udzialu w postepowaniu jako minimalne poziomy zdolnosci
wykonawcy.

§7.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym, ktérymi sg cena lub koszt albo cena lub koszt
i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo
oferty, w szczegolnosci:

1) jakos$¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne takie
jak dostepno$¢ dla o0séb niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb
uzytkownikow,

2) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osdb, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp,

3) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zaméwienia,

4) aspekty innowacyjne,

5) organizacja, kwalifikacije zawodowe i doswiadczenie wykonawcy i/lub oséb
wyznaczonych do realizacji zamdwienia,

6) serwis posprzedazny, pomoc techniczna, warunki dostawy (termin dostawy,
sposob dostawy, oraz czas dostawy), warunki gwarancji,

7) termin wykonania zamdwienia lub okres jego realizaciji.

Oferta wykonawcy ztozona w danym postepowaniu przestaje wigzac¢, gdy zostafa

wybrana inna oferta albo gdy postepowanie zamknieto bez wyboru ktorejkolwiek

z ofert.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

a w postepowaniu wplyneto wiecej niz jedna oferta, mozna wybra¢ oferte

najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego

badania i oceny lub zamkng¢ postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

O wyniku przeprowadzonego postepowania lub o jego zamknieciu bez wyboru

ktorejkolwiek z ofert:



o s

1) zawiadamia sie bezzwtocznie wszystkich uczestnikow postepowania, ktérzy ztozyli
oferty;

2) informacje zamieszcza sie odpowiednio w BIP Zamawiajgcego i/lub na platformie
zakupowej, w ktorych uprzednio zamieszczono zapytanie ofertowe.

§ 8.

. Umowy w sprawie zamdwienia publicznego wymagajg formy pisemnej lub formy

elektronicznej przy uzyciu kwalifikowanych podpiséw elektronicznych pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem postanowien ust. 6.

Umowy podpisujg dwaj cztonkowie Zarzadu lub czionek Zarzadu i osoba upowazniona
przez Zarzad w drodze uchwaty.

. Projekty umoéw, przed ich podpisaniem, opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym

radca prawny.

Umowy muszg by¢ kontrasygnowane przez Skarbnika Powiatu.

Umowy:

1) w formie pisemnej sporzadza sie w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych: 1 egzemplarz pozostaje w komoérce organizacyjnej prowadzgcej
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, 1 egzemplarz przekazuje sie
wykonawcy, z ktorym zawarto umowe; kopie zawartej umowy nalezy przekazaé do
Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Ostrédzie;

2) w formie elektronicznej — umowe opatrzong kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi przedstawicieli obydwu stron umowy nalezy: zachowac¢ na nosniku
elektronicznym w komorce organizacyjnej prowadzgcej postepowanie, przekazac
wykonawcy, z ktorym zawarto umowe oraz przekaza¢ do Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Ostrédzie.

. Wymég zawarcia umowy w formie pisemnej lub w formie elektronicznej przy uzyciu

kwalifikowanych podpiséw elektronicznych, o ktérych mowa w ust. 1, nie dotyczy
postepowan, o ktérych mowa w § 9 oraz uméw, dla ktérych ogdlnie przyjetg praktyka
jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej. W takich wypadkach
nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy poprzez zamieszczenie na fakturze
pisemnej informacji o tresci: ,Zamowienia udzielono bez stosowania przepiséw ustawy
Pzp, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 powotanej ustawy”.

Rozdziat Ill. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie

1.

zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
30.000 ztotych

§9.

Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 ziotych,
realizowane sg samodzielnie przez komorki organizacyjne Zamawiajgcego,
posiadajgce zabezpieczone w budzecie $rodki finansowe.

W przypadku udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,

ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 30.000 ztotych, udokumentowaniem

dokonanych czynnosci udzielenia zamowienia jest:

1) w przypadku zamowien o wartosci powyzej 20.000 ziotych - zatwierdzony przez
Kierownika Zamawiajgcego wniosek o wszczecie postepowania, przy czym
udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia srodkéw finansowych na
realizacje zamowienia jest potwierdzenie tego faktu we wniosku przez Skarbnika
Powiatu;

2) zarejestrowanie postepowania w EZD;

3) umowa zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi — jesli wymaga tego charakter
zamowienia;

4) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamowienia i/lub umowa.



Rozdziat IV. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza kwote 30.000 ztotych
i jest mniejsza niz 170.000 ztotych

§ 10.

1. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ przekracza kwote 30.000 ztotych, lecz jest mniejsza
niz 170.000 ziotych, realizowane sg przez komérki organizacyjne, posiadajgce
zabezpieczone w budzecie $rodki finansowe, po przeprowadzeniu procedury
okreslonej niniejszym regulaminem.

2. W przypadku dostaw lub ustug, ktérych wartosé przekracza kwote 30.000 ziotych,
lecz jest mniejsza niz 170.000 ztotych, udzielenie zamdwienia publicznego nalezy
poprzedzi¢ rozeznaniem rynku poprzez pisemne zapytanie ofertowe skierowane
do co najmniej trzech wykonawcow przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
tj. za posrednictwem  poczty elektronicznej lub za posrednictwem platformy
zakupowej, lub poprzez opublikowanie zapytania ofertowego w BIP Zamawiajgcego,
i/lub na platformie zakupowej. Zamowienia mozna udzieli¢ w przypadku uzyskania co
najmniej jednej oferty ztozonej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
ti. za posrednictwem  poczty elektronicznej lub za posrednictwem platformy
zakupowe;.

3. W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sa:

1) dostawy lub ustugi, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 50.000,- zi,

2) ustugi spoteczne i inne szczegdélne ustugi, wymienione w zatgczniku XIV
do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego
2014 r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18WE,

dopuszcza sie mozliwosé wyboru najkorzystniejszej oferty, a w konsekwenciji
udzielenie zaméwienia, na podstawie zebranych informacji o cenach z powszechnie
dostepnych cennikéw, folderéow, katalogow, stron internetowych Ilub poprzez
przeprowadzenie rozeznania rynku telefoniczne Ilub za posrednictwem sSrodkéw
komunikacji elektronicznej - u co najmniej trzech wykonawcow i/lub po
przeprowadzeniu negocjacji z wybranymi wykonawcami.

4. W przypadku robét budowlanych, ktdérych warto$¢ przekracza kwote 30.000 ziotych
lecz jest mniejsza niz 170.000 ztotych, udzielenie zamdwienia publicznego nalezy
poprzedzi¢ rozeznaniem rynku dokonanym poprzez pisemne zapytanie ofertowe
skierowane wraz z przedmiarem robot do co najmniej trzech wykonawcow
przy uzyciu s$rodkéow komunikacji elektronicznej tj. za posrednictwem  poczty
elektronicznej lub za posrednictwem platformy zakupowej, lub poprzez opublikowanie
zapytania ofertowego w BIP Zamawiajgcego i/lub na platformie zakupowej.
Zamowienia mozna udzieli¢ w przypadku uzyskania co najmniej jednej pisemnej oferty
ztozonej przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej tj. za posrednictwem poczty
elektronicznej lub za posrednictwem platformy zakupowej. Dopuszcza sie mozliwos¢
ztozenia oferty w formie kosztorysu ofertowego.

5. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw, o ktorym mowa
w ust. 2, 3i 4, nie ma zastosowania w przypadku:

1) gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt
budowlanych uzasadnione jest udzielenie zamowienia konkretnemu wykonawcy;

2) zaistnienia obiektywnych czynnikdw wymagajgcych natychmiastowego udzielenia
zamowienia lub udzielenia zamowienia konkretnemu wykonawcy;

3) w postepowaniu opublikowanym w BIP Zamawiajgcego i/lub na platformie
zakupowej, nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty nie byty
rozpatrywane ze wzgledu na ich niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zamowienia
lub wszyscy wykonawcy nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu (jesli byty
okre$lane), a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposdb
zmienione;

4) zamowien udzielanych, za uprzednig zgodg Zamawiajgcego, przez podmioty
zewnetrzne takie jak:

a) organizacje pozarzadowe, fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe, domy
dziecka, domy pomocy spotecznej, domy kultury oraz inne, w szczegolnosci
podmioty prowadzgce dziatalnos¢ kulturowg, oswiatowa, sportowg i spoteczna,

b) kierownicy powiatowych stuzb, inspekgiji i strazy,



zwigzanych z inventami okolicznosciowymi organizowanymi przez te podmioty
i/lub ich biezaca dziatalnoscia, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane;
5) zamoéwien rozliczanych po kosztach wiasnych, udzielanych jednostkom
organizacyjnym Powiatu Ostrodzkiego.
Udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 4, musi by¢ poprzedzone
wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia przez podmiot zewnetrzny
(zat. nr 5 do regulaminu).

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5, negocjacje sg prowadzone z jednym

wykonawca.

§ 11.

. W przypadku udzielania zamoéwien na dostawy lub ustugi, ktérych wartosc

przekracza  kwote 30.000 ztotych, lecz jest mniejsza niz 170.000 ztotych,

udokumentowaniem dokonanych czynnos$ci udzielenia zamowienia jest:

1) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek 0 wszczecie
postepowania, przy czym udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia
srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia jest potwierdzenie tego faktu we
whniosku przez Skarbnika Powiatu;

2) zarejestrowanie postepowania w EZD;

3) udokumentowanie przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom
— jesli dotyczy,

4) dowdd opublikowania zapytania ofertowego w BIP Zamawiajgcego i/lub na
platformie zakupowej — jesli dotyczy;,

5) w przypadkach, o ktérych mowa w § 10 ust. 3 - zrzuty z ekranu, skany lub
zachowane w innej dowolnej formie elektronicznej cenniki, foldery, katalogi, strony
internetowe, oferty zlozone przez potencjalnych wykonawcoéw za posrednictwem
srodkéw  komunikacji  elektronicznej, notatki z dokonania rozeznania
telefonicznego - na podstawie ktorych dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty -
jesli dotyczy;

6) oferty ztozone zgodnie z § 10 ust. 2;

7) protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia;

8) umowa zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi — jesli dotyczy;

9) protokdt odbioru ustugi iflub zdawczo - odbiorczy w przypadku opracowan
projektowych oraz dostaw;

10) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamdwienia.

. W przypadku udzielania zaméwieh publicznych na wykonanie robét budowlanych,

ktorych  warto§¢ przekracza kwote 30.000 =ziotych lecz jest mniejsza

niz 170.000 =ztotych, udokumentowaniem dokonanych czynnosci udzielenia

zamowienia jest:

1) kosztorys inwestorski;

2) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajagcego wniosek 0 wszczecie
postepowania, przy czym udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia
Srodkow finansowych na realizacje zamdwienia jest potwierdzenie tego faktu we
wniosku przez Skarbnika Powiatu;

3) zarejestrowanie postepowania w EZD;

4) udokumentowanie przekazania potencjalnym wykonawcom zapytania ofertowego
wraz z przedmiarem robot — jesli dotyczy;

5) dowdd opublikowania zapytania ofertowego wraz z przedmiarem robét w BIP
Zamawiajgcego — jesli dotyczy,

6) oferty ztozone zgodnie z § 10 ust. 4, w tym w postaci kosztoryséw ofertowych;

7) protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia;

8) umowa zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi;

9) protokdt koncowego odbioru robat;

10) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamoéwienia.



Zatgczniki do regulaminu:
1) wzor wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego wartosé
jest mniejsza niz 170.000 ztotych — zat. nr 1;
2) wzor zapytania ofertowego, ktérego warto$¢ jest mniejsza niz 170.000 ztotych
—zat. nr 2;
3) wzor protokolu z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
ktérego wartos¢ jest mniejsza niz 170.000 ztotych — zat. nr 3;
4) wzor formularza ofertowego, ktorego wartos¢ jest mniejsza niz 170.000 ziotych
— zat. nr4.
5) Wzér wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia przez podmiot zewnetrzny
—zat. nr 5.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu postepowania o udzielanie zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
jest mniejsza niz 170.000 ztotych

(wzér)
Zarzad Powiatu w Ostrédzie

Whiosek nr ... /..... rok

0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego,
ktorego wartosé jest mniejsza niz 170.000 ztotych

1. Whnioskujacy (wydziat / referat / biuro / samodzielne stanowisko):

2. Opis przedmiotu ZAMOWIENIA: ottt e e

3. Wartos¢ zamowienia- ...........ccevveevvveeneneeen. 2t bez VAT /
.................................... zt zVAT (...... %),

UStalonNa Na POASTAWIE: ...

Opisu przedmiotu zamodwienia oraz ustalenia warto$¢ szacunkowej przedmiotu zaméwienia
dokonat (-a)

(stanowisko) (imie i nazwisko)

4. Informacja na temat dotychczas zrealizowanych oraz jeszcze planowanych do zrealizowania

w danym roku budzetowym zamoéwien tego samego rodzaju:

Informacje jw. sporzadzit (-a)

(stanowisko) (imie i nazwisko)

5. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:

Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp; § 10 ust. ........ Regulaminu postepowania o udzielanie zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 170.000 ztotych stanowigcy zatgcznik do Uchwaty
Nr..../..... /202... Zarzadu Powiatu z dnia ................ 202...r.

Podstawe prawng udzielenia zamowienia zatwierdzit pracownik ZP:

(stanowisko) (imie i nazwisko)

6. Pozycja budzetu, w ktérej zarezerwowano srodki na realizacje przedmiotu zamowienia:

Zabezpieczenie srodkow finansowych w budzecie Powiatu Ostrodzkiego potwierdza Skarbnik
Powiatu lub Zastepca Skarbnika Powiatu:

(stanowisko) (imie i nazwisko)
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Whniosek do zatwierdzenia przedtozyt kierownik komérki organizacyjnej, ktérej postepowanie
dotyczy:

(stanowisko) (imie i nazwisko)

Zatwierdzit Kierownik Zamawiajgcego:

(stanowisko) (imie i nazwisko)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu postepowania o udzielanie zamowien publicznych, ktérych wartos¢ jest
mniejsza niz 130.000 ztotych

(wzor)

Nasz znak : Data :

(symbol wydziaiu). (kolejny nr) (rok) (rok) (miesigc) (dzien)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszam Panstwa do zlozenia oferty celem udzielenia zamoéwienia, do kitdérego —
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.), przepisy tej ustawy nie majg zastosowania.

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

2. Zakres rzeczowy objety przedmiotem zamdwienia zgodny z ..................... 1, stanowigcym
zatgcznik nr ... do zapytania (je$li dotyczy).

3. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia — do dnia ................. lub .............. dni od dnia
udzielenia zamowienia / podpisania umowy/ przekazania terenu budowy?2.

4. Wykonawca na wykonany przedmiot zaméwienia udzieli gwarancji w okresie ............
miesiecy, liczac od dnia jego protokdlarnego odbioru koncowego (jesli dotyczy).

5.  Wpykonawca musi spetnia¢ nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu (jesli dotyczy):

1 ) SR ;

6. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514.; dalej ustawa sankcyjna)
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste® na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy sankcyjnej;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644 z pdézn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn.
zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;j.

1 Adekwatnie do przedmiotu zaméwienia bedzie to przedmiar robét lub wykaz ustug badz dostaw, jesli bedg niezbedne do
wyliczenia ceny ofertowe;.

2 Niepotrzebne skreslié.

3 Lista osob i podmiotow objetych sankcjami, tzw. ,Lista sankcyjna” udostepniona na stronie internetowej Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administrac;ji.



7. Wykluczenie, o ktérym mowa w ust. 6, nastepuje na okres trwania okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 6.

8. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

9. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng (jesli dotyczy), ktéra nie bedzie
podlegata odrzuceniu

lub

10.Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie bedzie podlegata odrzuceniu
i w przyjetych do zapytania ofertowego kryteriach oceny ofert, uzyska fgcznie najwyzszg ilosé
punktéw (jesli dotyczy).

11.Kryteriami oceny ofert w niniejszym zapytaniu ofertowym sg (jesli dotyczy):
1) cena - ............. %;

Ocena ofert zostanie dokonana wg wzoréw:

Ad. 1) cena

C=Cn:Cex10pktx...... %, gdzie:

C —ilo$¢ punktéw uzyskanych przez badang oferte w kryterium ceny;
Cn - najnizsza cena sposrod badanych ofert;

Cs — cena badanej oferty.

12.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami,
ktérzy zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert,
z zastrzezeniem, ze wynegocjowana cena nhie moze by¢ wyzsza od ceny pierwotnie
zaoferowanej w ofercie, zas inne aspekty podlegajgce negocjacjom nie mogg pogarszac
warunkow realizacji przedmiotu zaméwienia w stosunku do warunkéw okreslonych w pierwotne;j
ofercie.

13.Negocjacje, o ktérych mowa w ust. 12, mogg mie¢ zastosowanie rowniez w przypadku
pozyskania tylko jednej niepodlegajacej odrzuceniu oferty.

14. Oferta musi podpisana przez uprawnione osoby i zawierac:
1) formularz ofertowy/ kosztorys ofertowy / kalkulacje ceny ofertowej* (jesli wymagano)
2) dokumenty® potwierdzajgce, ze Wykonawca spetnia warunki udziatlu w postepowaniu
wymagane w ust. 5 zapytania ofertowego, w szczegdlnosci:

= ) TS ,
o) TSP PRPP RPN ,
c) itd.
1 P
itd.
15. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej (w tym skan
podpisanej oferty) €, w jezyku polskim oraz ztozy¢ w terminie do dnia ................. do godz.
1) na adres mailowy: ..., ;  w temacie maila nalezy wpisa¢: ,Oferta na
i/|ut; ............. ;

2) za posrednictwem platformy zakupowej (,Portal e-Ustug SIDAS PZP) — jesli postepowanie
jest prowadzone za pos$rednictwem platformy zakupowej.

16.0soba upowazniona do kontaktu z wykonawcami ..............ccoiiiiiiiiiiiiii,
adres e-malil; ..ot B (Y .

4 Niepotrzebne skresli¢
> Jesli warunki udziatu w postepowaniu byly dla danego postepowania wymagane
6 Zgodnie z wyborem Wykonawcy.



17.Przed uptywem terminu skiadania ofert Zamawiajagcy moze dokonaé¢ modyfikacji tresci
niniejszego zapytania ofertowego lub odwotaé niniejsze zapytanie ofertowe. Modyfikacja tresci
zapytania ofertowego lub jego odwotanie nastgpi w taki sposéb, w jaki nastgpito jego
przekazanie Wykonawcom.

18.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é zamkniecia niniejszego zapytania ofertowego bez
dokonania wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

19. Klauzula informacyjna z art. 13 ,,RODO”

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

,RODQ”, informuje, jn.:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Ostrodzki z siedzibg w Ostrodzie,
14-100 Ostroda, ul. Jana Il Sobieskiego 5; tel/fax : (89) 642-98-00; fax: (89) 642 98 17; adres
e- mail: przetargi@powiat.ostroda.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Ostrédzie jest
Pan Piotr Grobis , adres e-mail: grobis@powiat.ostroda.pl; tel. (89) 642 98 40;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng
ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamowien publicznych spoczywajgcy na Powiecie Ostrodzkim jako jednostce sektora finanséw
publicznych;

4) zrédtem pochodzenia danych, o ktérych mowa w pkt 3, sg informacje pozyskane od
Wykonawcy sktadajgcego oferte w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 3 oraz informacje
pozyskane z bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosSci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2025 r. poz. 1703);

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamdéwienia, a w szerszym okresie czasowym — przez okres
niezbedny do zawarcia i wykonania umowy dotyczacej przedmiotu zamowienia ( w tym takze
przez okres niezbedny dla celowego dochodzenia roszczenh) oraz po jego zakonczeniu zgodnie
z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r.
poz. 164 z pézn. zm.) oraz rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z
pozn. zm.);

6) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

a) wnioskodawcy zgodnie z ustawg z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902);

b) organy publiczne, urzedy panstwowe lub inne podmioty upowaznione na podstawie
przepiséw prawa lub wykonujgce zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiladzy publicznej, w szczegolnosci podmioty prowadzace dziatalnosé
kontrolng wobec Powiatu Ostrédzkiego. Dane osobowe bedg przekazywane do podmiotow
przetwarzajgcych dane w imieniu administratora danych osobowych;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych7;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOS,;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

7 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z niniejszym postepowaniem oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

8 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztionkowskiego.



—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;
—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego stanowig:

1) przedmiar roboét / wykaz ustug /dostaw?;

2) formularz ofertowy (jesli jest wymagany od wykonawcow);
3) projekt umowy;

itd.

Zapytanie ofertowe otrzymujg:1°

9 Niepotrzebne skresli¢
' Dotyczy egzemplarza zapytania ofertowego pozostajgcego w aktach sprawy.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu postepowania o udzielanie zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢
jest mniejsza niz 130.000 ztotych

Ostroda, dnia .................. 20...r.

Powiat Ostréodzki
ul. Jana Ill Sobieskiego 5
14 — 100 Ostroda

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NR......... /120....

Zamodwienie, ktérego wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 ztotych, do ktérego — zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.) — nie stosuje sie przepiséw tej ustawy.

1. Przedmiot zamowienia:

2. Wartos¢ zaméwienia, bez podatku od towarow i ustug: ..................... zt.

3. Wymagane warunki realizacji zamowienia:
1) termin realizacjic: = .o

2) warunki gwarancji: =~ ............ miesiecy, liczac od dnia protokolarnego odbioru
koncowego przedmiotu zamoéwienia'
3) Inne istotne elementy zwigzane z realizacjg zamowienia:

4. Zestawienie ofert uzyskanych poprzez'?:

O pisemne zapytanie ofertowe skierowane do wykonawcow za posrednictwem poczty
elektronicznej i/lub platformy zakupowe;j ,Portal e-Ustug SIDAS PZP”:

1) nazwa: .......oooiiii ; adres siedziby: ... ; adres
e-mail: ..o

2) NAZWA: e X adres siedziby: ... ; adres
e-mail: ...

3) NAZWA: ..eiiiiiiiiiea ; adres S|ed2|by .......................... ; adres mail:

O uzyskanie cen z powszechnie dostepnyoh cennikow, folderow, katalogéw, stron
internetowych zdnia ........................ ;

O rozeznanie telefoniczne zdnia ................c..o...l. ;

O opublikowanie zapytania ofertowego w BIP Zamawiajacego i/lub na platformie
zakupowej ,Portal e-Ustug SIDAS PZP” od dnia ..................

Do dnia ...cooiiiii do godz. ................ , wplynely nastepujgce
oferty:

11 Jesli dotyczy.
12 7aznaczyé wasciwe.



Oferowana cena . Warunki
) Termin ..
Lp. | Nazwa wykonawcy, adres | w zt z podatkiem realizacii gwarancji
VAT ] (jesli dotyczy)
1 2 3 4 5
5. Nazwa i adres (siedziba) wykonawcy, ktérego oferte wybrano
6. Wartos¢ zamowienia wynikajgca z wybranej oferty ...............oco, zt

brutto, w tym ..... % VAT.

7. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty /odwotania zapytania ofertowego
/zamkniecia zapytania ofertowego bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert'

(stanowisko) (imie i nazwisko)

Protokot zatwierdzit Kierownik Zamawiajgcego:

(stanowisko) (imie i nazwisko)

13 Niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 4 do Regulaminu postepowania o udzielanie zamowien publicznych o wartosci mniejszej
niz 130.000 ztotych

(wzér)

Zatgcznik nr .... do zapytania ofertowego

Nazwa firmy (imie i nazwisko) Wykonawcy

na ktéry Zamawiajgcy ma przesyta¢ korespondencije.

Adres poczty elektronicznej, na ktory Zamawiajgcy ma przesytac korespondencje: ............cc.vvvieeiiieeeiiieeens

OFERTA
Powiat Ostrodzki
ul. Jana Ill Sobieskiego 5
14 — 100 Ostréda
Nawigzujgc do zaproszenia do ztozenia oferty z dnia ............ , celem udzielenia

zamowienia, do ktérego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) — nie stosuje sie

przepiséw tej ustawy, na:

W ZaKIreSIE OKIESIONYIM ..ottt e e e s e e e e e e e s e ee e
1. Oferuje wykonanie zamowienia objetego zaproszeniem za cene:
................... zl brutto, wtym ....... % VAT (stownie: ...
......................................................................................................................... zt brutto).
2. Termin realizacji zamowienia™: ........................ dni od dnia podpisania umowy / od
dnia ................ dodnia..................o :

3. Oswiadczam(-y), ze wypetiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO™" wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub

14 Wybraé wiasciwe w zaleznosci od potrzeb.

15 Rozporzadzenie Parlamentu Europy i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 96/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ).



posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu®

4. Oswiadczamy, ze na dzien sktadania ofert nie podlegamy wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego ( ust. .... zapytania ofertowego).

5. Oswiadczamy, ze zatgczony do zaproszenia projekt umowy ( zat. nr ... do zapytania
ofertowego) zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w nim zawartych, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. OSwiadczamy, ze przedmiot zamowienia zamierzamy realizowa¢ przy udziale
podwykonawstwa W ZaKreSie .........ccoieiiiiiiiii i

bez udziatu podwykonawstwa'” (dotyczy robot budowlanych).

7. Oswiadczamy, ze osobg upowazniong do kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie

realizacji przedmiotu UMOWY JEST .....coiiiiiii e e

Podpisano'®:

(upowazniony przedstawiciel wykonawcy)

16w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgcznie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

17 Niepotrzebne skresli¢

18 pisemny podpis Wykonawcy (Wykonawca przekazuje skan podpisanej oferty) lub w przypadku sktadania oferty w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej - kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
rozumiany jako zaawansowany podpis elektroniczny. Prawdziwo$¢ danych posiadacza podpisu osobistego potwierdza
certyfikat podpisu osobistego, zawierajgcy imie (imiona), nazwisko, obywatelstwo oraz numer PESEL.



Zatacznik nr 5 do Regulaminu postepowania o udzielanie zaméwien publicznych, ktérych wartosé
jest mniejsza niz 130.000 ztotych

(wzor)

Zarzad Powiatu w Ostrédzie

Whniosek nr ... /..... rok

o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia przez podmiot zewnetrzny

w

. Whnioskujacy (wydziat / referat / biuro / samodzielne stanowisko):

4. Warto$¢ zamoéwienia - .............ccevveeeeeeennn..... 2t brutto

Whiosek do zatwierdzenia przedtozyt kierownik komorki organizacyjnej, ktérej postepowanie
dotyczy:

(stanowisko) (imig i nazwisko) (podpis)

8. Pozycja budzetu, w ktérej zarezerwowano sSrodki na realizacje przedmiotu zamowienia:

Zabezpieczenie srodkéw finansowych w budzecie Powiatu Ostrédzkiego potwierdza Skarbnik
Powiatu lub Zastepca Skarbnika Powiatu:

(stanowisko) (imig i nazwisko) (podpis)

Zatwierdzit Kierownik Zamawiajgcego:

(stanowisko) (imig i nazwisko) (podpis)



UCHWALA NR 65/235/2025
ZARZADU POWIATU W OSTRODZIE
z dnia 12 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania o udzielanie zamoéwien

publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170.000 ztotych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie

powiatowym (Dz.U. z 2025 r., poz. 1684), Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje :

§ 1.

Przyjmuje sie regulamin postepowania o udzielanie zaméwien publicznych, ktérych wartosé

jest rowna lub przekracza kwote 170.000 ztotych, stanowigcy zatgcznik do uchwaty.

§ 2.

Traci moc Uchwata Nr 3/7/2024 Zarzadu Powiatu w Ostrédzie z dnia 28 maja
2024 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania o udzielanie zamédwien
publicznych, ktorych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote 130.000 ztotych, stanowigcy

zatgcznik do uchwaty.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r. i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci.

1. Starosta — Andrzej Wiczkowski et ——————
2. Wicestarosta — Krzysztof Zynda e
3. Czlonkini Zarzgdu — Jolanta Dakowska - ........ccccoiiiiiiiiiiine
4. Czlonek Zarzadu — Henryk Jan Kacprzyk - .......ccccccooviiiiieennennnnnnns

5. Czitonek Zarzgdu — Piotr Strzylak e —————



Zatgcznik

do Uchwaty Nr 65/235/2025
Zarzadu Powiatu w Ostrodzie
z dnia 12 grudnia 2025 .

REGULAMIN

POSTEPOWANIA O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA 170.000 ZLOTYCH

Rozdziat 1. Postanowienia ogéine

§ 1.

llekroé w ,Regulaminie postepowania o udzielanie zamodwien publicznych, ktorych
wartos¢ jest rowna lub przekracza 170.000 ztotych”, jest uzyte okreslenie:

1) Zamawiajgcy - rozumie sie Powiat Ostrédzki,

2) Zarzad - rozumie sie Zarzad Powiatu w Ostrédzie,

3) Kierownik Zamawiajgcego — rozumie sie Zarzad, w imieniu ktérego czynnoéci Kierownika
Zamawiajgcego, na podstawie Uchwaly Zarzadu Powiatu w Ostrédzie wykonujg Starosta,
Wicestarosta lub etatowy Cztonek Zarzadu,

4) komorka organizacyjna - rozumie sie:

a) wydziat, referat, biuro, samodzielne stanowisko okreslone w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrédzie,

b) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrédzie (dalej PCPR),

c) Zarzad Drog Powiatowych w Ostrodzie (dalej ZDP),

5) kierownik komorki organizacyjnej - rozumie sie dyrektorow wydziatow, kierownikdéw
referatdw i biur oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska, a takze dyrektorow PCPR
oraz ZDP,

6) pracownik merytoryczny — rozumie sie pracownika wykonujgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i/lub wykonujgcego czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

7) ZP - rozumie sie Biuro Zamowien Publicznych w Wydziale Administracji, Nadzoru i Kadr
Starostwa Powiatowego w Ostrédzie,

8) BIP Zamawiajgcego — Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ostrédzkiego,

9) EZD - Elektroniczne Zarzgdzanie Dokumentacja,

10) ustawa Pzp - rozumie sie ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien

publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.),

11) Kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r.

poz. 1071 z pézn. zm.),

12) zamowienie — rozumie sie umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajgcym

a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug,

13) specyfikacja - rozumie sie zaproszenie do sktadania ofert lub specyfikacje warunkéw
zamowienia publicznego,

14) wniosek - rozumie sie wniosek o wszczecie postepowania (zatgcznik nr 1 i 2
do regulaminu),

15) komisja - rozumie sie komisje przetargowg powotang przez Zarzad,

16) wartos¢ zamédwienia — rozumie sie catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia, zgodnie z art. 28 -36
ustawy Pzp,

17) UZP - rozumie sie Urzgd Zamdwien Publicznych,

18) BZP — rozumie sie Biuletyn Zaméwieh Publicznych,

19) UPUE - rozumie sie Urzad Publikacji Unii Europejskie;j,

20) DzUUE - rozumie sie Dziennik Urzedowy Unii Europejskie;.



§ 2.

1. Kierownicy komorek organizacyjnych, nie pozniej niz w terminie 21 dni od dnia przyjecia
budzetu przez Rade Powiatu w Ostrédzie, sporzadzajg i przedktadajg do ZP ,Plan
zamowien publicznych” przewidywanych do udzielenia odpowiednio przez ich komorke
organizacyjng w danym roku finansowym oraz bezzwtocznie informujg ZP
0 kazdorazowej zmianie tego planu.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych przedktadajg do ZP sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku nastepujgcego po roku,
ktérego sprawozdanie dotyczy.

Rozdziat Il. Zasady udzielania zaméwien

§ 3.

1. Podstawg do podejmowania dziatan w zakresie zamdwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest uchwata budzetowa na dany rok oraz dziatalnos¢ biezgca zwigzana
z funkcjonowaniem Zamawiajgcego.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania wykonujg
pracownicy merytoryczni w sposéb:

1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcéw,
2) przejrzysty;
3) proporcjonailny.

3. Kierownik Zamawiajgcego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia,
po stronie Zamawiajgcego lub osoby mogace wptyng¢ na wynik tego postepowania
lub osoby udzielajgce zamowienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci,
jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
Pzp.

4. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
po stronie Zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajgce zaméwienia podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli
zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
— kodeks karny (Dz.U. z 2025 r. poz. 383), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”,o ile nie
nastgpito zatarcie skazania.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 3 i 4. Przed odebraniem
oSwiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego Ilub osoba, ktérej powierzyt czynnosci
w postepowaniu, uprzedza osoby skfadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.

6. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa ust. 3 (art. 56 ust. 2 ustawy Pzp),
sktada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.

7. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktéorych mowa w ust. 4 (art. 56 ust. 3
ustawy Pzp), sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

8. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgcy
wylgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.



§ 4.

1. Zarzad Powiatu w Ostrodzie powotuje uchwatg statg komisje przetargowg do oceny
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez kierownika Zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu
lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

2. Kierownik Zamawiajgcego, kazdorazowo przy zatwierdzaniu wniosku o wszczecie danego
postepowania, ustala sktad imienny komisji przetargowej powotanej do tego postepowania
sposrdod oséb wchodzgcych w sktad statej komisji przetargowej, o ktérej mowa w ust. 1
oraz okresla zakres czynnosci powierzonych cztonkom komisji.

3. Komisje, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, powotuje sie do postepowan o udzielanie zaméwien
publicznych we wszystkich trybach przewidzianych ustawg Pzp z wytgczeniem konkursu,
do przeprowadzenia ktérego majg zastosowanie przepisy Dziatu IV Rozdziatu 3 ustawy
Pzp oraz postepowan w trybie zamodwienia z wolnej reki, o ktérych mowa w Dziale I
Rozdziat 4 Oddziat 4 ustawy Pzp oraz, do ktérych ma zastosowanie przepis Dziatu Il
Rozdziat 3 Oddziat 8 ustawy Pzp.

4. Komisja przetargowa dziata zgodnie z regulaminem komisji ustalonym odrebng uchwatg
Zarzadu.

5. Postepowania o udzielenie zamowien, z zastrzezeniem ust. 6, prowadzi ZP, na wniosek
i we wspotpracy z kierownikiem komorki organizacyjnej, ktérej zamodwienie dotyczy
lub wyznaczonym przez niego pracownikiem merytorycznym.

6. Postepowania o udzielenie zamowien w zakresie dziatania PCPR oraz ZDP, prowadza
odpowiednio samodzielnie PCPR i ZDP.

Rozdziat Ill. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie
zamowien publicznych

§ 5.

6. Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, ktérego
warto§¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 170.000 =ziotych, jest
zarejestrowany w EZD i zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek
stanowigcy odpowiednio zat. nr 1 i 2 do regulaminu.

7. Udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje
zamoéwienia jest potwierdzenie tego faktu we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, przez
Skarbnika Powiatu.

8. Zamdwienia udziela sie wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
ustawy Pzp.

9. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia i w konkursie, w tym skfadanie
ofert, wnioskébw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajgcym
a wykonawcg, z uwzglednieniem wyjgtkow okreslonych w ustawie, odbywa sie przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

§ 6.

1. Wniosek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, przygotowuje ZP w porozumieniu z komodrkg
organizacyjna, ktorej postepowanie dotyczy, po otrzymaniu dokumentéw stanowigcych
opis przedmiotu zamdwienia.

2. Komérka organizacyjna, ktérej postepowanie dotyczy, przedktada do ZP w formie
elektronicznej dokumenty niezbedne do opisu przedmiotu zamdwienia, w szczegolnosci
dokumentacje projektowg (w tym przedmiar robot) oraz specyfikacje techniczng
wykonania i odbioru roboét budowlanych (dokumenty obowigzujgce do opisu przedmiotu
zamowienia na wykonanie roboét budowlanych) lub program funkcjonalno-uzytkowy
(dokument obowigzujgcy do opisu przedmiotu zamdwienia, ktérym jest zaprojektowanie



i wykonanie robot budowlanych). Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym musza

by¢ przekazane do ZP z uwzglednieniem odpowiedniego wyprzedzenia czasowego

umozliwiajgcego zapewnienie zachowania ustawowych termindw przeprowadzenia
postepowania oraz wskazanego przez komorke terminu realizacji zamowienia.
3. Whniosek, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, zawiera :

1) analize potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 ustawy Pzp (dotyczy postepowan
o wartosci réwnej lub wiekszej niz progi unijne);

2) propozycje trybu udzielenia zamdéwienia. Dla trybu innego niz przetarg nieograniczony,
ograniczony oraz podstawowy nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne
zastosowania wskazanego trybu;

3) opis przedmiotu zaméwienia dokonany zgodnie z przepisami Dziatu || Rozdziatu 1
Oddziatu 4 ustawy Pzp, w tym opis czesci zaméwienia, jezeli dopuszcza sie mozliwosé
sktadania ofert czesciowych;

4) termin wykonania zamoéwienia ( wymagany lub pozadany);

5) informacje o przewidywanych zamowieniach, o ktéorych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 i 8 ustawy Pzp, jezeli przewiduje sie udzielenie takich zamowien;

6) informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania
ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty
wariantowe, jezeli sie wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

7) informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, o ktérych
mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp, jezeli przewiduje sie mozliwos¢ albo wymaga
ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow;

8) wymagania jakosciowe odnoszgce sie do co najmniej gtownych elementéw
sktadajgcych sie na przedmiot zamédwienia - w przypadku propozycji zastosowania
kryterium ceny jako jedynego kryterium oceny ofert albo jako kryterium o wadze
przekraczajacej 60 %;

9) catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug
(dalej warto§¢ zamowienia), ustalone z nalezytg starannoscig, zgodnie
z postanowieniami art. 28 - 36 ustawy Pzp. Do wniosku nalezy dotgczy¢é dokument
zawierajgcy wyliczenie warto$ci zamodwienia podpisany przez osobe dokonujgca
ustalenia warto$ci zamowienia, z zastrzezeniem, iz dla rob6t budowlanych bedzie to
zawsze kosztorys inwestorski;

10) wskazanie pozycji budzetu, w ktérej zarezerwowano $rodki na realizacje przedmiotu
zamoOwienia lub wskazanie innego zrdodta finansowania zamowienia, potwierdzone
podpisem Skarbnika Powiatu;

11) propozycje (jesli dotyczy):

1) warunkéw udziatu w postepowaniu wymaganych od wykonawcow lub kryteriow
selekcji oraz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania
tych warunkow lub kryteriéw selekciji;

2) przedmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie, ze oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
wymagania, cechy lub kryteria, jezeli sg one niezbedne do przeprowadzenia
postepowania;

12) propozycje kryteriow selekciji (jesli dotyczy);

13) propozycje kryteribw wyboru najkorzystniejszej oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteridw oraz sposobu oceny ofert;

14) wskazanie (je$li dotyczy) obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce :

a) zamdwien na roboty budowlane lub ustugi lub
b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia
na dostawy;

15) propozycje imiennego sktadu komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania, ktérego wniosek dotyczy - sposrdéd czionkdw statej komisiji
przetargowej powotanej uchwatg Zarzgdu Powiatu.

3. Wszczecie postepowania nastepuje po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika

Zamawiajgcego.

4. Wniosek do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego przedktada ZP.



§7.

1. Do zadan ZP nalezy w szczegdlnosci :

1) sporzadzanie, w oparciu o informacje pozyskane od komoérek organizacyjnych, planu
postepowan o udzielanie zamowien na dany rok finansowy, w tym jego aktualizacji
oraz przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

2) przygotowywanie ogtoszen Ilub zaproszeh wymaganych dla danych trybéw
postepowania o udzielenie zamowienia oraz przedktadanie ich do podpisu Kierownika
Zamawiajgcego;

3) opracowywanie w porozumieniu z komorkg organizacyjng specyfikacji warunkow
zamowienia, regulaminu konkursu, zaproszenia do sktadania ofert lub zaproszenia
do rokowan w sprawie udzielenia zamowienia z wolnej reki i przedktadanie ich do
zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego;

4) przygotowywanie w porozumieniu z komoérkg organizacyjng wzoru lub projektu umowy,
lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego;

5) przygotowywanie wymaganych ustawg Pzp informacji do Prezesa UZP i przedktadanie
ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

6) przygotowywanie i przekazywanie do podpisu Kierownika Zamawiajgcego,
korespondencji z wykonawcami w sprawach toczgcego sie postepowania,
z zastrzezeniem ust. 2;

7) przygotowywanie zgodnych z ustawg Pzp informacji z otwarcia ofert i przedktadanie ich
do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

8) przekazywanie Prezesowi UZP informacji o ztozonych wnioskach o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu lub ofertach, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia
odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych albo ofert wstepnych lub ofert ostatecznych
albo uniewaznienia postepowania;

9) przygotowywanie zgodnych z ustawg informac;ji i zawiadomien o wyniku postepowania
i przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

10) przygotowywanie zgodnych z ustawg ogloszen o udzieleniu zaméwienia
i przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

11) zamieszczanie lub przekazywanie ogtoszen i informacji wymaganych ustawg Pzp
do wskazanych odpowiednio w ustawie publikatorow oraz ich zamieszczanie wraz
z innymi wymaganymi ustawg Pzp dokumentami na stronie internetowej dedykowanej
do prowadzenia postepowan o udzielanie zamowieh publicznych;

12) przygotowywanie wniosku do Wydziatu Finansowego o zwrot wadium wniesionego
przez wykonawcow w pienigdzu;

13) prowadzenie procedury zwigzanej z wnoszonymi odwotaniami, w tym przygotowywanie
we wspotpracy z komisjg przetargowa, tresci wezwan do wykonawcow oraz odpowiedzi
na odwotania i przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego.

14) przygotowywanie — w porozumieniu z komorkg organizacyjng, ktérej zamowienie
dotyczy, ogtoszenia do BZP o wykonaniu umowy.

2. Projekty odpowiedzi i wyjadnien dotyczgcych opisu przedmiotu zamowienia,
bezzwiocznie przygotowuje i przekazuje do ZP komorka organizacyjna, na wniosek ktorej
prowadzone jest postepowanie.

3. Komoérka organizacyjna, ktorej dane zamdwienie dotyczy, zobowigzana jest do
bezzwlocznego informowania ZP o wykonaniu danej umowy, ktérego potwierdzeniem
kazdorazowo jest protokot odbioru koncowego dostawy, ustugi lub roboty budowlane;j.

4. Postanowienia ust. 1 majg odpowiednio zastosowanie do PCPR i ZDP.

Rozdziat IV. Raport z realizacji zaméwienia

§ 8.

1. Komérka organizacyjna, ktérej dane zaméwienie dotyczy, sporzadza raport z realizaciji
zamowienia, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy:



1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10 % od wartosci
ceny ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10 % wartosci
ceny ofertowej;
3) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni;
4) Zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.
2. Komérka organizacyjna, ktérej zaméwienie dotyczy, moze sporzadzic¢ raport w przypadkach
innych niz okreslone w ust. 1.
3. Raport zawiera:
1) wskazanie kwoty, kiérg wydatkowano na realizacje zamdéwienia, oraz poréwnanie jej
z kwotg wynikajgcg z szacowania wartosci zamdwienia oraz ceng catkowita, podang
w ofercie albo maksymalng warto$cig nominalng zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgcg z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe;
2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;
3) ocene sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;
4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien
lub okreslenia przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.
4. Komoérka organizacyjna sporzgdza raport w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej.

Rozdziat V. Umowy o realizacje zamoéwienia publicznego

§9.

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, za wyjatkiem zgodnego z ustawg
Pzp uniewaznienia postepowania, konczy sie zawarciem umowy.

2. Do uméw zawieranych w sprawie zamdéwien publicznych majg zastosowanie przepisy
okreslone w Dziale VIl ustawy Pzp.

3. Projekty umow lub umowy przed ich podpisaniem przez Kierownika Zamawiajgcego
i wykonawce, opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym radca prawny.

4. Umowy wymagajg podpisu dwdch czionkdw Zarzadu lub cztonka Zarzadu i osoby
upowaznionej przez Zarzad w drodze uchwaly, kontrasygnaty Skarbnika Powiatu
oraz podpisu wykonawcy.

5. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego wymaga zachowania formy
pisemnej lub formy elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
pod rygorem niewaznosci, chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlne;.

6. Umowy:

1) w formie pisemnej sporzadza sie w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktorych: 1 egzemplarz pozostaje w komorce organizacyjnej prowadzgcej postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego, 1 egzemplarz przekazuje sie wykonawcy, z ktorym
zawarto umowe; kopie zawartej umowy nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Ostrédzie;

2) w formie elektronicznej — umowe opatrzong kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi obydwu stron umowy nalezy: zachowaé¢ na nosniku elektronicznym

w komarce organizacyjnej prowadzgcej postepowanie, przekaza¢ wykonawcy,

z ktérym zawarto umowe oraz przekaza¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Ostrodzie.
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§ 10.

. Celem pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy

mozna zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktérym
mowa w Dziale VIl rozdziale 2 ustawy Pzp.

. Zabezpieczenie wnosi sie w formie i wysokosci dopuszczonej ustawg Pzp.
. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przechowuje sie na oprocentowanym rachunku

bankowym, zas jego zwrot nastepuje wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym byto przechowywane, pomniejszonymi o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

. Rozliczenia wniesionego zabezpieczenia dokonuje odpowiednio komérka organizacyjna

nadzorujgca realizacje umowy lub ZP oraz w zakresie swojego dziatania PCPR i ZDP.

. Zwrotu zabezpieczenia wniesionego w formie pienigdza dokonuje Wydziat Finansowy

odpowiednio na pisemny wniosek komorki organizacyjnej lub ZP oraz w zakresie swojego
dziatania PCPR i ZDP.

Rozdziat VI. Udostepnianie dokumentow zwigzanych z postepowaniem o udzielenie

—

zamoéwienia publicznego

§ 11.

. Protokét postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.
. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty

albo po uniewaznieniu postepowania, z tym ze:

1) oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwlocznie po otwarciu ofert,
z uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 zdanie drugie;

2) wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z zatgcznikami udostepnia
sie od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskow

- przy czym nie udostepnia sie informacji, ktére majg charakter poufny, w tym

przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu.

. Udostepnianie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, ma zastosowanie do wszystkich danych

osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamodwienia. Ograniczenia
zasady jawnosci, o ktéorych mowa w art. 74 ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 ustawy Pzp, stosuje sie
odpowiednio.

. Kierownik Zamawiajgcego wyznacza miejsce i termin udostepnienia protokotu wraz

z zatgcznikami - na wniosek, o ktérym mowa w ust. 1i 2.

. W trakcie udostepniania do wglgdu protokotu wraz z zatgcznikami wymagana jest

obecnosc¢ cztonka komisji przetargowej lub pracownika odpowiednio ZP, PCPR, ZDP.

. Za kompletnosc¢ i nienaruszalny stan udostepnianych do wglgdu dokumentéw odpowiada

osoba obecna przy udostepnianiu dokumentow, o ktorej mowa w ust. 5.

Rozdziat VII. Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem

§ 12.

. Protokot postepowania wraz z zatgcznikami przechowuje sie przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, w sposéb gwarantujgcy jego
nienaruszalno$¢, w tym w EZD.

. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata,

protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przechowuje sie przez caly okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.



3. W przypadku prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o narzedzia
i urzadzenia komunikacji elektronicznej udostepnione przez inny podmiot, Zamawiajacy
moze powierzy¢ mu przechowywanie protokotu postepowania i zatgcznikow do tego
protokolu w jego systemie teleinformatycznym, pod warunkiem przekazania
Zamawiajgcemu elektronicznej kopii wszystkich informacji i dokumentow zwigzanych
z takim postepowaniem.

4. Sposob przechowywania oraz przekazywania w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, musi
umozliwia¢ odczytanie przechowywanych i przekazywanych dokumentow.

5. Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane dla
celéow prowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia, a takze przeprowadzanych
wstepnych konsultacji rynkowych, stanowigce zatgczniki do protokotu postepowania,
sg przechowywane w oryginalnej postaci i formacie, w jakim zostaly sporzgdzone
lub przekazane.

6. ZP, PCPR, ZDP dokumentuje — odpowiednio w zakresie swojej dziatalnosci, wszystkie
istotne czynnosci oraz inne istotne zdarzenia w postepowaniu w zakresie komunikacji
z wykonawcami oraz innymi podmiotami, a takze w zwigzku z udostepnieniem protokotu
postepowania.

W zatgczeniu regulaminu:

1) wzér wniosku o wszczecie postepowania w sprawie zamdwienia publicznego o wartosci
rownej lub przekraczajgcej kwote 170.000,- zt, lecz nizszej niz progi unijne — zat. nr 1;

2) wzdr wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
réwnej lub przekraczajgcej progi unijne - zat. nr 2.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu postepowania o udzielanie zamowien publicznych, ktérych wartosc¢ jest rowna lub
przekracza 130.000 ztotych, lecz jest mniejsza niz progi unijne

(wzér)
Zarzad Powiatu w Ostrodzie

Whniosek nr ............. | A
(kolejny nr /  rok)

o0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego

1. Wnioskujgcy (wydziat / referat / biuro / samodzielne stanowisko):

2. Propozycja przyjecia innego trybu udzielenia zamdéwienia anizeli tryb podstawowy (nalezy

podac podstawe prawng i faKtyCZNg): .........c.ouiiiiii it

5. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8 ustawy Pzp:

6. Informacja, czy dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych: tak / nie'.
Informacja o sposobie przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim

muszg odpowiadac oferty wariantowe (Jesli dotyCzy): ........coveieieiiiiiiiiiii

7. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktorymi ma byC zawarta umowa ramowa, jezeli

przewiduje Si@ Zzawarcie UMOWY FaMOWE]: ........cuuueee ettt et e a et neeeeeen

! Niepotrzebne skresli¢



8. Warto$¢ zamowienia (bez podatku od towaréw i ustug):
1) zaméwienia ........................ zt, co stanowi réwnowartoSeé ...........c.oooiiiinn.. euro;

2) zamoéwien (w przypadku dopuszczenia mozliwo$ci sktadania ofert czesciowych)
z podziatem na czesci:

1) e zt, co stanowi rownowartosé ................... euro
2) zt, co stanowi rownowartosé ................... euro
3) zt, co stanowi rownowartosé ................... euro
2 zt, co stanowi rownowartosé ................... euro
3) zaméwienia udzielanego jako czes¢ zamowienia o wartosci ..... zt, co stanowi
rownowartosc ............ euro, wartos¢ aktualnie udzielanej czesci zamowienia (ktérego
dotyczy obecne postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego) .................. zt, co
stanowi réwnowartos¢ ... euro.
Ustalenia wartosci zamodwienia dokonano w dniu .................. , ha podstawie:

Opisu przedmiotu zamowienia oraz ustalenia warto$¢ szacunkowej przedmiotu

zamowienia dokonat (-a)

(stanowisko) (imie i nazwisko)

9. Pozycja budzetu, w ktérej zarezerwowano $rodki na realizacje przedmiotu zaméwienia /

Zrddio finansowania ZamoOWIENI A : ... o

Zabezpieczenie srodkéw finansowych w budzecie Powiatu Ostrédzkiego potwierdza
Skarbnik Powiatu lub Zastepca Skarbnika Powiatu

(stanowisko) (imie i nazwisko)

10. Propozycja (jesli dotyczy):
1) warunkoéw udziatu w postepowaniu wymaganych od wykonawcéw, dotyczacych:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

b) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:



2) przedmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie, ze oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane spetniajg okreslone wymagania, cechy lub kryteria, jezeli
sg niezbedne do przeprowadzenia postepowania:

11. Propozycja kryteridw wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem wag tych
kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

Ocena ofert dokonana bedzie za pomocg wzoru / na podstawie indywidualnej oceny

cztonkéw komisji przetargowe;j'.

Ustalenia warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteridw oceny ofert oraz sposobu oceny
ofert dokonat (-a)

(stanowisko) (imie i nazwisko)

12. Wnosze o zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan dotyczacych:

1) zamdwien na roboty budowlane lub ustugi?, tj. .....................

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamdwienia
na dostawy.

13. Wymagania jakosciowe odnoszgce sie do co najmniej gtéwnych elementéw
sktadajgcych sie na przedmiot zamdwienia (je$li zastosowano kryterium ceny lub kosztu
Jako jedyne kryterium oceny ofert)

14. Zgodnie z Uchwatg Nr ..../..../202..Zarzadu Powiatu w Ostrodzie z dnia ...... 202..r,

do badania i oceny ofert ztozonych w niniejszym postepowaniu oraz do dokonywania
wszelkich innych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem postepowania, przypisanych do
kompetencji komisji przetargowej zgodnie z regulaminem pracy komisji przetargowej
stanowigcym zatgcznik do Uchwaty Nr ..../[..../202... Zarzgdu Powiatu w Ostrédzie
zdnia ........... 202... r., powotuje komisje przetargowg w sktadzie:
1) Przewodniczacy KOmisji przetargowe] - .........ocvuiuieiiiiiiii e
2) Zastepca Przewodniczgcego komisji -
3) Sekretarz komisiji -
4) Cztonek komisji -
5) itd3.

2 Niepotrzebne skreslié
3 Liczbe cztonkéw komisiji przetargowej ustala sie zgodnie z potrzeba, jednak w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby.



15. Inne informacje:

dotyczy:

(stanowisko) (imie i nazwisko)

Zatwierdzit Kierownik Zamawiajgcego:

(stanowisko) (imie i nazwisko)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu postepowan o udzielanie zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ jest réwna lub
przekracza progi unijne

(wzor)
Zarzad Powiatu w Ostrédzie

Whniosek nr ............. | A
(kolejny nr /  rok)

o0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego

1. Whnioskujacy (wydziat / referat / biuro / samodzielne stanowisko):

2. Propozycja trybu udzielenia zamowienia: .............o.ouiiiiii
Uzasadnienie przyjecia innego trybu niz przetarg nieograniczony i ograniczony (nalezy

podac podstawe prawng i faktyCzng): ....... ..o

W zatgczeniu wniosku:
Analiza potrzeb i wymagan z uwzglednieniem rodzaju i wartosci zamdwienia.

3. Okreslenie przedmiotu zamowienia, w tym opis czesci zamowienia, jesli dotyczy:

11 ;
72 PPN

5. Informacja o przewidywanych zamdéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8
ustawy Pzp:

6. Informacja, czy dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych: tak / nie®.
Informacja o sposobie przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim

muszg odpowiadac oferty wariantowe (jesli dotyczy):

7. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi ma byé zawarta umowa ramowa, jezeli

przewiduje Sie Zawarcie UMOWY FaMOWE]: ... .iueiue ettt et et ee e aaeeeeeeneeneeneans



8. Wartos¢ szacunkowa (bez podatku od towardw i ustug):
1) zamdwienia .............ccoeeeene. zt, co stanowi rownowartose ...................eeueee euro;

2) zaméwien (w przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czeSciowych)
z podziatem na czesci:

1) zt, co stanowi rownowartose ................... euro

2) zt, co stanowi rownowartosé ................... euro

3) zt, co stanowi rownowartose ................... euro

4) zt, co stanowi rownowartose ................... euro
3) zamdwienia udzielanego jako czes¢ zamoéwienia o wartosci ..... zt, co stanowi
rownowartos¢ ............ euro, wartos¢ aktualnie udzielanej czesci zaméwienia

(ktérego dotyczy obecne postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego)
.................. zt, co stanowi rownowartosé ............................. €UrO.
Ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia dokonano w dniu .................. ,

L E= T 00T = = 1Y 1=

W zatgczeniu:

Opisu przedmiotu zamdwienia oraz ustalenia warto$¢ szacunkowej przedmiotu

zamowienia dokonat (-a)

(stanowisko) (imie i nazwisko)

9. Pozycja budzetu, w ktérej zarezerwowano $rodki na realizacje przedmiotu zamdwienia /

2rodio finansowania ZamoOWIENIA . ...

Zabezpieczenie srodkéw finansowych w budzecie Powiatu Ostrédzkiego potwierdza
Skarbnik Powiatu lub Zastepca Skarbnika Powiatu

(stanowisko) (imie i nazwisko)

10. Propozycja (jesli dotyczy):
1)warunkoéw udziatu w postepowaniu wymaganych od wykonawcow, dotyczacych:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
b) uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:
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d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie, ze oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane spetniajg okreslone wymagania, cechy lub kryteria, jezeli
sg niezbedne do przeprowadzenia postepowania:

3) podstaw wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp:

11. Propozycja kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem wag tych

kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:

Ocena ofert dokonana bedzie za pomocg wzoru / na podstawie indywidualnej oceny

cztonkéw komisji przetargowe;j’.

12. Propozycja kryteriow selekciji (jesli dotyczy):

Ustalenia warunkow udziatu w postepowaniu, kryteriow oceny ofert, kryteriéw selekc;ji
oraz sposobu oceny ofert dokonat (-a)

(stanowisko) (imie i nazwisko)

13. Wnosze o zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan dotyczacych:

1) zamowien na roboty budowlane lub ustugi®, tj. .....................

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamdwienia
na dostawy.

14. Wymagania jakosciowe odnoszace sie do co najmniej gtdownych elementow
sktadajgcych sie na przedmiot zamowienia (jesli zastosowano kryterium ceny lub kosztu
jako jedyne kryterium oceny ofert)

15. Zgodnie z Uchwatg Nr ..../[..../202... Zarzadu Powiatu w Ostrodzie z dnia

......... 202... r., do badania i oceny ofert ztozonych w niniejszym postepowaniu oraz do
dokonywania wszelkich innych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem postepowania,
przypisanych do kompetencji komisji przetargowej zgodnie z regulaminem pracy komisji
przetargowej stanowigcym zatgcznik do Uchwaty Nr ..../..../202... Zarzgdu Powiatu w
Ostrédzie z dnia ........... 202... r., powotuje komisje przetargowg w sktadzie:
1) Przewodniczgcy kOmisji przetargowe] - .......ooiiiiiiiiii
2) Zastepca Przewodniczgcego KOMIS|i = ......ouiuieieieiiiiii e
3) Sekretarz komisiji s
4) Czionek komisji T PP
5) itd®.
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16. Inne informacje:

dotyczy:

(stanowisko) (imie i nazwisko)
Zatwierdzit Kierownik Zamawiajgcego:
(stanowisko) (imie i nazwisko)

6 Liczbe cztonkéw komisiji przetargowej ustala sie zgodnie z potrzeba, jednak w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby.



