ZARZADZENIE NR 42/09
STAROSTY OSTRODZKIEGO

z dnia 30 pazdziernika 2009 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu uiythowania i gospodarowania samochodami

stuzbowymi w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie.”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie

powiatowym ( Dz. U. z 2001 Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm. )

zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania ,Regulamin gospodarowania samochodami shizbowymi

w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie”, stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje pracownikéw Starostwa Powiatowego w Ostrodzie do przestrzegania ustalen

niniejszego Regulaminu,

§3

Nadzér nad przestrzeganiem ustalenn niniejszego Regulaminu powierzam Sekretarzowi

Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 stycznia 2010 1.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 42/09
Starosty Ostrodzkiego

z dnia 30 pazdziernika 2009 r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA I GOSPODAROWANIA SAMOCHODAMI

SEUZBOWYMI
W STAROSTWIE POWIATOWYM W OSTRODZIE.

Postapowienia ogoélne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§1

1. Hekro¢ mowa w regulaminie o:

Starostwie — nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Ostrodzie,

Staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Ostrddzkiego,

Dyspozytorze-nalezy przez to rozumiec osoby upowaznione do dysponowania

samochodami stuzbowymi,

samochody shuzbowe — nalezy przez to rozumie¢ samochody stanowigce

wlasnosé Starostwa Powiatowego w Ostrodzie,

uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Starostwa
Powiatowego zatrudnionego na stanowisku kierowcy lub innego pracownika
Starostwa Powiatowego upowaznionego do kierowania samochodem

shuzbowym,

pracowniku Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich — nalezy przez
to rozumie¢ pracownika upowaznionego do wykonywania zadan w zakresie

rozliczenia transportu osobowego wykonywanego na potrzeby Starostwa.
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Zasady uzytkowamia samochodéw shizbowych i wykonywania obshugi

transportowej
§2

Upowaznionymi do dysponowania samochodami shizbowymi, sa:
Starosta
Wicestarosta

Sekretarz Powiatu
§3

1. Samochodami stuzbowymi moga kierowaé:
pracownik zatrudniony na etacie kierowcy,

pracownik, ktérego w ramach zakresu czynno$ci, upowazniono do kierowania

samochodem stuzbowym,
pracownik, ktéremu w ramach czynnosci, powierzono zastgpstwo kierowcy lub

zastgpstwo innego pracownika upowaznionego do kierowania samochodem

stuzbowym.

- Wykaz pracownikéw 1 harmonogram uzytkowania pojazddw stanowi zalacznik Nr 1.

§4

1. Uzytkownik samochodu zobowiazany jest do:
cksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy,
dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,
przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa,
dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodéw (przed pierwszym
wyjazdem samochodu), ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli: oswietlenia, stanu
ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie chtodniczym,
w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek — natychmiastowego zgloszenia ich

pracownikowi Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,

[



6} w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badz
clementéw jego wyposazenia — niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz
zgloszenia za posrednictwem pracownika Wydziatu Organizacyjnego i Spraw

Obywatelskich, w przewidzianym przepisami terminie, szkody do ubezpieczenia.

2. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktéra z jego winy nie
podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnosé

majatkowa tej osoby, do pelnej kwoty wysokosci spowodowanej szkody.

3. Wszelkie szkody wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa
uzytkownik samochodu.

4. Uzytkownikowi samochodu zabrania sie udostgpniania pojazdu osobom

nieupowaznionym.

5. Po zakonczonej pracy samochody parkowane sa w garazach. W uzasadnionych
przypadkach samochody mogg by¢ parkowane, za zgoda Sekretarza Powiatu,
w miejscach zamieszkania uzytkownikow samochodow shizbowych, lub na

parkingach strzezonych.

§5

Uprawnionymi do korzystania z przejazdéw samochodami stuzbowymi sa:
1} Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu,

2) pracownicy Starostwa.

§o6

1. Podstawe do korzystania z przejazdu samochodem stuzbowym dla pracownikéw nie
ujgtych w wykazie, stanowigcych Zalgcznik Nr 1, jest zaméwienie podpisane przez
Starostg, Wicestaroste lub Sekretarza Powiatu.

2. Zamoéwienie powinno byé ztozone w formie pisemngj, wedlug wzoru okreslonego
w Zalgczniku Nr 3 do niniejszego Regulaminu, najpézniej w dniu poprzedzajacym

wyjazd, z zastrzezeniem ust.3.



3. Zaméwienia na korzystanie z samochodéw stuzbowych przez Staroste, Wicestaroste
t Sekretarza Powiatu nie wymagaja formy pisemne;.

4. W naglych uzasadnionych sytuacjach dopuszcza sie zlozenie zamdwienia w formie
telefonicznej.

3. Kontrolg nad zasadnoscia wyjazdow samochodem stuzbowym sprawuje Sekretarz
Powiatu.

6. Powierzenie samochodu nastgpuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,

ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 2 do ninigjszego Regulaminu.

H1. Ewidencjonowanie przejazdéw samochodéw stuzbowych Starostwa oraz rozliczenie

przebiegu samochodéw i zuzycia paliwa
§7

1. Ewidencjonowanie przejazdéw samochodéw stuzbowych prowadzone jest przez
uzytkownikow samochodéw na ponumerowanych kartach drogowych.

2. Karty drogowe wydawane sg uzytkownikowi samochodu przez pracownika Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, codziennie przed pierwszym wyjazdem
samochodu.

3. Karta drogowa jest wydawana i wypelniana odrebnie na kazdy dzien pracy
samochodu, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W wyjatkowych sytuacjach (np.: wyjazdu za granice kraju, delegacji kilkudniowej),
karta drogowa wydawana i wypelniana jest na czas trwania catego wyjazdu.

5. Uzytkownik samochodu, przed otrzymaniem karty drogowej, ma obowiazek zdaé
pracownikowi Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, wypelniona karte
drogowa z poprzedniego dnia.

6. W przypadku wyjazdu samochodu shizbowego w dzien wolny od pracy, karta
drogowa wydawana jest w dniu roboczym poprzedzajacym dzien wyjazdu samochodu
shuzbowego.

7. Pracownik Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich sprawdza
prawidlowo$¢ wypelniania kart drogowych.

8. Rozliczanie przebiegu samochodéw stuzbowych oraz zuzycia paliwa dokonywane jest

w okresach miesigcznych przez pracownika Wydziahi Organizacyjnego i Spraw



Obywatelskich, na podstawie kart drogowych, o ktérych mowa w § 7 ust. 1
niniejszego Regulaminu, prowadzonych odrebnie dla kazdego samochodu.
9. Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje sie normy zuzycia paliwa ustalone w drodze

Zarzadzenia Starosty.



SMONN7 pIezsiy TUIBIISOWOT[INIIN
ZoIMaD|INg JOZO [ | Dyepodsoen 1 1lfzapoan Forkig
DISULSATA 2By AulfaK3somuy
DISMOqIRs] ZSewo | - OUZOIUoa ], NoUeMZ)) “BpoIg
D[SUAZOOIPN MAIUSL] \
Jeruef uef BASIMOpoIg £ETE SON formu
DISUIPOY] urdIejy BUOITO() 1 OMIOIU[OY ARI0IM YRRRIZpaTUO ] AMPSD §°1 SB[ pynzng
D[SMI[EMOTY ZSBWO | ,
ZIIMRIUOJ0] moTuiiqy BMISOIRIS
NNIPOIG ZIDNUIZPOI M OMIOTUMOITY 9599 SON "lo1 au
DpndaT yoemlom BOMOIOrY B[OIZPIIN - NoFeIZpatuoJ 2ouedaly qiadng epoyg
BIOPOSA) niup miiuep m
03aat{n1ap oxsimzen | 3y ferzpAsn npzelod jerzpizag npzelod emzen

"HIZAQYLS0 M WAMOLVIMOd TIMISOUVIS M
HOAMOIZNES MOTOHDONYVS Z VINVISAZHON NVIIOONOIWHEVH I HOANOINZVAMOdN q40S0 ZViIAM

SIZPQIISO M WAMOIRIMOJ 2IMISOIBIS M
TUAMOqZIYS TUPOYSOUIES BIUBMOIEPOdS0S I
eluemoIAzn nunuengay op

[ IN Juzobrez



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu uzytkowania

1 gospodarowania samochodami shizbowymi
w Starostwie Powiatowym w Ostrédzie

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

SAMOCHODU SELUZBOWEGO
2dnia oo
Przekazujacy
(-{r.i;.i;{‘r;;z;\.\‘fi-s.i::‘o'i ................. - """(};éi}[{éh};}i}{ziéj;) ........................
Przejmujacy:
iiﬁ%i;f&;&ék};i ............... - e, e

Charakterystyka samochodu:

marka i typ - Suzuki Ignis 1,5 GS4WD
numer rejestracyjny - NOS 33L3

numer nadwozia - TSMMHY 81500184075
rok produkeji - 2004

pojemnosé silnika - 1490 cm®

stan paliwa T s [L]

stan licznika - L, [km]
Wyposazenie:

1} Immobiliser
2} Katalizator

Dokumenty:
1) Karta pojazdu KP/AAA5418114
2} Dowdd rejestracyjny BAB1085245
3} Ubezpieczenie OC/AC334A132805



Zalaczmk Nr 2

do Regulaminu uzytkowania

1 gospodarowania samochodami stuzbowymi
w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie

PROTOKOYL. ZDAWCZO0O-ODBIORCZY

SAMOCHODU SEUZBOWEGO
zdma .o
Przekazujgcy:
(lmlf;lnazwm[\o) ................. - (pcmmaﬁmkcja) ........................
Przejmujacy:
([mlgmazmsm) ............... - (pelmonafunkc_}a) .........................

Charakterystyka samochodn:

marka i typ - Skoda Superb Elegance
numer rejestracyjny - NOS 6656
numer nadwozia - TMBBL63U389018968
rok produkeji - 2008
pojemnosc silnika - 1781 cm’
stan paliwa T e [L]
stan licznika - L, [km]
Wyposazenie:
1) Immobiliser z transponderem
) e
OOV OO OUTTURUOU
Dokumenty:

1) Karta pojazdu KP/AAB 0169606
2) Dowdd rejestracyjny 0982354
3} Ubezpieczenie OC/AC 334A132803



Zalacznik Nr 3
do Regulaminu uzytkowania
1 gospodarowania samochodami stuzbowymi

w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie

ZAMOWIENIE
Na przydziat samochodu stuzbowego w dniu.......... od godziny ................ do godziny............
Tra82 PIZEJAZAU. .. ceoceee et e eee e et r e
w celu

Podpis zamawiajacego

Podpis i pieczatkn osoby wydajacej zezwolenie
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