AN.120.72.2024

Zarzadzenie Nr 72/2024
Starosty Ostrodzkiego
z dnia 28.08.2024 r.

w sprawie Regulaminu funkcjonowania i Kkorzystania z pomieszczen Centrum
Uzytecznosci Publicznej, Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III
Sobieskiego 9 w Ostrodzie.

Na podstawie §15 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrodzie
stanowigcego zatacznik do uchwaly Nr 91/299/2021 Zarzadu Powiatu w Ostrodzie z dnia
18 lutego 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Ostrodzie zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum Uzytecznosci
Publicznej, Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie Nr 126/2022 Starosty Ostrodzkiego z dnia 29.12.2022 r. w sprawie
Regulaminu funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum Uzytecznosci Publicznej,
Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 72/2024
Starosty Ostrodzkiego z dnia 28.08.2024 r.

Regulamin funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum UzytecznoS$ci Publicznej,
Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie

Regulamin funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum Uzytecznosci Publiczne;,
Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie zwany dalej
Regulaminem, okresla zasady korzystania z pomieszczen Centrum Uzyteczno$ci Publicznej miesz-
czacego si¢ przy ul. Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie, zwanego dalej CUP.

§1.
Zasady ogoélne

1. Za nalezyte funkcjonowanie budynku CUP odpowiada Wydziat Rozwoju Lokalnego, Inwestycji
i Gospodarowania Srodowiskiem, zwany dalej Wydziatem.

2. Nadzor nad sprawnym funkcjonowaniem obiektu sprawuje Dyrektor Wydziatu, zwany dalej
Dyrektorem.

3. Organizacje pozarzadowe, zwane dalej organizacjami uzyskuja prawo do korzystania z zasobow
CUP, w celu prowadzenia dziatalnosci statutowe] po zapoznaniu si¢ z niniejszym regulaminem
1 podpisaniu stosownej umowy, ktorej integralng czgscig jest niniejszy Regulamin.

4. Nabor wnioskow o uzyczenie pomieszczen biurowych dostepny jest tylko w przypadku wolnych
pomieszczen CUP.

5. W przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego,
stanu epidemii lub wystapienia innych, nieprzewidzianych regulaminem sytuacji, Starosta Ostrodz-
ki moze podjac¢ decyzje o wstrzymaniu mozliwosci korzystania z pomieszczen biurowych oraz sali
konferencyjnej budynku Centrum Uzytecznosci Publicznej w Ostrddzie oraz przeznaczy¢ budynek
na inne cele.

§ 2.

Zasady korzystania w sali konferencyjnej i pomieszczeniach biurowych w CUP

1. Pomieszczenia biurowe CUP oraz sala konferencyjna nr 112 udostgpniane sg organizacjom od
poniedziatku do soboty w godzinach od 7.00 do 20.00. Korzystanie z sali konferencyjnej odbywa
si¢ zgodnie z ustalonym harmonogramem sporzadzonym przez Pracownika Wydziatu.
2.0rganizacje ubiegajace si¢ o udostepnienie zasobow CUP zobowigzane sg do zlozenia wniosku
do Wydziatu, wedtug odpowiedniego dla danego $§wiadczenia wzoru stanowigcego zatgczniki nr
1,2,3 do Regulaminu.

3.W przypadku wyrazenia zgody organizacja zobowigzana jest do podpisania stosownej umowy.

4. Wykonywanie przedsigwzie¢¢ niezgodnych z celami statutowymi organizacji na terenie CUP jest
niedopuszczalne 1 stanowi podstawe do rozwigzania umowy o uzyczenie pomieszczen badz sali
konferencyjne;.

5. Zakazane jest prowadzenie na terenie CUP dziatan politycznych.



6. Zabrania si¢ wynoszenia sprzetu 1 przedmiotow bedacych wtasnoscig CUP poza teren obiektu
oraz odstgpowania uzyczonego pomieszczenia i sprzetu innym osobom lub podmiotom.
7. Zabrania si¢ spozywania positkow w sali konferencyjnej nr 112. Miejscem wyznaczonym do
cateringu jest hol znajdujacy si¢ przed wejsciem do sali 112. Wyjatek stanowi drobny poczestunek
typu ciastka, woda.
8. Dzieci 1 mlodziez do 18-go roku zycia moga przebywac na terenie sali wylacznie pod opieka
osoby doroste;j.
9 .Organizacje zobowigzane sg do przestrzegania przepisow BHP i przeciwpozarowych obowigzu-
jacych w budynku.
10. W pomieszczeniach, jak i w calym budynku obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania na-
pojow alkoholowych i §rodkéw odurzajacych. Zabrania si¢ rowniez wstepu 1 przebywania osobom
bedacym w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu 1 innych $rodkéw odurzajacych.
11. Osoba upowazniona przez organizacj¢ do korzystania z pomieszczen zobowigzana jest
do przestrzegania ustalonych godzin spotkan oraz pozostawienia w pomieszczen w takim stanie, w
jakim zostaty przekazane.
12. Upowazniona przez organizacj¢ osoba odpowiada za pomieszczenia udostgpnione
do eksploatacji.
13. W godz. od 7:00 do 15:00 klucz do sali konferencyjnej dostgpny jest do odbioru w budynku
Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, ul. Jana III Sobieskiego 5, pomieszczenie nr 133 (kancelaria
ogo6lna). Po godz. 15:00 dostep do pomieszczen zapewnia Pracownik ochrony budynku. Klucz
udostepniany jest nie wezesniej niz w godzinach ustalonych w harmonogramie.
14. Uzyczajacy nie odpowiada za rzeczy pozostawione w sali konferencyjnych oraz szatni.
15. Zwrot uzyczonej sali konferencyjnej, sprzgtu i kluczy powinien zosta¢ dokonany niezwtocznie
po zakonczeniu wydarzenia.
16. Odpowiedzialno$¢ materialng za uzyczang salg konferencyjng i znajdujace si¢ w niej wyposaze-
nie ponosi uzyczajaca Organizacja.
17. Pomieszczenia mogg by¢ uzywane wylacznie w celach zwigzanych ze statutowa dziatalnos$cia
organizacji. Korzystanie z udostgpnionych zasobéw CUP do celow prywatnych 1 dziatalnosci go-
spodarczej jest niedozwolone.
18. Zakazuje si¢ przechowywania i magazynowania swoich rzeczy w czgsciach wspolnych budynku
(sala konferencyjna, korytarze, klatki schodowe, toalety, pomieszczenia udostgpniane na spotkania
stowarzyszen).
18. Uzyczajacy zastrzega sobie prawo odmowy udostgpnienia sali organizacjom oraz rozwigzania
umowy o0 uzyczenie pomieszczenia biurowego ktore nie przestrzegaty postanowien niniejszego Re-
gulaminu we wczesniejszej wspotpracy.

§3.

Najem sali konferencyjnej CUP dla podmiotow zewnetrznych

1. Dopuszcza si¢ odplatne wynajmowanie sali konferencyjnej nr 112 Starostwa Powiatowego
w Ostrodzie podmiotom zewnetrznym, w przypadku, gdy nie koliduje to z prowadzonym harmo-
nogramem oraz dziatalno$cig Starostwa Powiatowego w Ostrodzie.

2. Sala konferencyjna nr 112 moze by¢ wynajeta od poniedzialku do soboty w godzinach
od 7.00 do 20.00 zgodnie z ustalonym harmonogramem sporzadzonym przez Pracownika Wydzia-
tu.

3. Sala konferencyjna moze by¢ wynajeta z przeznaczeniem na organizacje: sympozjow, narad,
seminariow, konferencji, szkolen, kursow, wyktadoéw 1 spotkan, pod warunkiem, ze ich tematyka
nie jest zwigzana z dziatalno$cig polityczng. Dopuszcza si¢ najem sali w ramach dziatalnosci go-
spodarczej.



4. Wzor wniosku o najem sali stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

1) Ustala si¢ stawke za wynajem sali w dni powszednie i soboty w wysokosci:
100,00 zt + VAT za kazda rozpoczeta godzing w sali konferencyjnej nr 112
2) Cena obejmuje wynaj¢cie sali oraz koszty eksploatacyjne

§ 4.
Zasady korzystania ze sprzetu przenos$nego

1. W zasobach sali konferencyjnej CUP znajduje si¢ sprzet tj. mikrofon, rzutnik uzyczany w miarg
mozliwosci Wydziatu.

2. Warunkiem skorzystania z dostgpnego sprzgtu jest zgloszenie zapotrzebowania
W momencie rezerwowania sali.

3. Organizacja obsluguje uzyczony sprz¢t we wlasnym zakresie (m.in. obsluga rzutnika, mikrofo-
nu, wymiana baterii w mikrofonie — 2 baterie typu AA).

4. Organizacja pobierajgca sprzet przenosny jest za niego odpowiedzialna i w przypadku uszkodze-
nia lub calkowitego zniszczenia bedzie obcigzona kosztami naprawy badz zakupu nowego sprze-
tu. Organizacja pokryje w catosci koszty usuniecia uszkodzenia lub dokona zakupu nowego
sprzetu w terminie 14 dni od daty zaistnienia ww. sytuacji.

§5.
Obowiazki organizacji korzystajacych z pomieszczen biurowych w CUP

1. Organizacje, ktore maja uzyczone pomieszczenia biurowe CUP pokrywaja koszty zwigzane
z eksploatacjg uzywanych pomieszczen tj. ogrzewanie, energi¢ elektryczna, wode i $cieki, wy-
woOz nieczystosci, ochrong¢ budynku i sprzatanie czgsci wspolnych.

2. Faktury za eksploatacje pomieszczen oraz wiadomos$ci do uzytkownikow wysylane sa droga
elektroniczng.

3. Organizacje zobowiazane sa do niezwlocznego informowania o zmianach statutu, sktadu orga-
néw reprezentujgcych organizacje oraz zmianie danych adresowych i kontaktowych.

4. Organizacje zobowigzane sg do regularnego odbierania poczty elektronicznej oraz poczty trady-
cyjnej w przypadku korzystania ze skrzynek pocztowych CUP.

5. Wszelkie prace remontowo — modernizacyjne w pomieszczeniach CUP, wymiana wktadki
w drzwiach powinny zosta¢ zatwierdzone przez Dyrektora Wydziatu.

Zalaczniki:

1. wniosek o uzyczenie pomieszczen biurowych
2. wniosek o uzyczenie sali konferencyjnej nr 112
3. wniosek o najem sali konferencyjnej nr 112



Zatacznik nr 1

Whiosek o uzyczenie pomieszczen biurowych Starostwa Powiatowego - Centrum Uzytecznosci Publicznej

Nazwa Organizacii: ... e

Adres STEAZIDY: ...

Reprezentowana przez:

NP o
Nrtelefonu: ... ..o
eIl L e

(* na ten adres przesytane bgdg wiadomosci dotyczace umowy oraz faktury za eksploatacj¢ pomieszczen biurowych )

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku:

N L Lo

Adres e-mail: ...

c) Czy aktualnie korzystaja Panstwo z pomieszczen w budynku Centrum Uzyteczno$ci Publicznej?
Tak Nie

W przypadku odpowiedzi ,,Tak” prosz¢ o podanie nr uzyczonych pomieszczen CUP:

Oswiadczam, ze:

1. Wobec naszej organizacji nie jest prowadzona egzekucja na podstawie przepisOw prawa cywilnego

i administracyjnego.

2. Nie jeste§my dtuznikiem Powiatu Ostrédzkiego.

3. Wszystkie podane we wniosku informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

4.0$wiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z regulaminem funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum Uzytecznosci
Publicznej, Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie. Zobowigzuje si¢ do jego
przestrzegania.

Data i podpis/y osoby/0séb upowaznionych do reprezentowania organizacji



Zalacznik nr 2

Whiosek o uzyczenie sali konferencyjnej nr 112

Nazwa OrganizZacji: ..o e

Adres STEAZIDY: ... e e s

Reprezentowana przez:

NP
N telefonuU: ..

=ML e

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku:

N L o

AdIes €-aAIl: ..o s

Termin uzyczenia sali: ...

Planowana liczba uczestnikow: .................................

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z regulaminem funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum
Uzytecznosci Publicznej, Starostwa Powiatowego w Ostrddzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrod-
zie. Zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

data i podpis wnioskodawcy



Zalacznik nr 3

Whiosek o najem sali konferencyjnej nr 112

NazZWa Podmuotu: ..o

Adres STEAZIDY: .. ..o

Reprezentowana przez:

Imig i NaZWISKO:. ... Pelniona funkcja:............co.cooviiiinininn
Imig i nazwisko:.... ..o Petniona funkcja:.................
Imig 1 NaZWISKO:. ..ot Pelniona funkcja:.............o.cooeiiiiiininn
NP o
Nr telefonu: ...
e-mail: ...

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku:

N L e,

Adres €-MaIl: ..o e

Planowana datanajmu: .........................oooeenn.
Godziny najmu (od —do): .............ooi

Tematyka spotKamia: ........ ...

(nalezy opisa¢ zamierzone dzialania)

Planowana liczba uczestnikow: ....................................

Os$wiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z regulaminem funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum Uzy-
tecznosci Publicznej, Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrédzie.
Zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

data i podpis wnioskodawcy



