AN.120.122.2023

ZARZADZENIE NR 122/2023
Starosty Ostrodzkiego
z dnia 27 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow
w Starostwie Powiatowym w Ostrddzie

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z 2023 roku
poz. 120 z pdézn. zm.), art. 34 wust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym
zdnia 5 czerwca 1998 1. (Dz. U. 22022 roku poz. 1526 z pézn. zm.),) zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow Starostwa Powiatowego
w Ostrodzie metoda spisu z natury, potwierdzenia sald oraz w drodze weryfikacji zapisow
w ewidencji ksiegowej z dokumentacja zrédtowa.
2. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalam na 01.12.2023 r.
3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujgca w jednostce ,,Instrukcja w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone

mienie w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie”.

§2

Ustalam sktad Komisji Inwentaryzacyjne;j:

Przewodniczacy — Magdalena Jobska — Podinspektor Wydziatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego,
Sekretarz — Aneta Markowska — Starszy Inspektor Wydzial Administracji, Nadzoru i Kadr,
Cztonek — Piotr Szerszen — Inspektor Wydzialu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego.
§3

Powotuje do przeprowadzenia spisu z natury srodkow pienieznych w kasach, drukow $cistego
zarachowania, mienia obcego w uzytkowaniu Starostwa, mienia ruchomego przekazanego
pracownikom do uzytku poza jednostkg oraz budynkow i lokali Skarbu Panstwa nastgpujace osoby:
1) Anna Zurawska, Beata Kowalska, Ilona Zduniak -kasa w Ostrodzie,
2) Katarzyna Walerianska, Ewa Strzylak, Alicja Coto$ - kasa w Moragu,
3) llona Zduniak, Magdalena Dymkowska, Ewa Zawieska - druki $cistego zarachowania w Ostrodzie
w Wydziale Komunikacji i Transportu,
4) llona Zduniak, Magdalena Dymkowska, Ewa Zawieska - druki §cistego zarachowania w Ostrodzie
w Wydziale Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska,
5) ) llona Zduniak, Magdalena Dymkowska, Anna Wilczynska — druki $cistego zarachowania
w Ostrodzie w Wydziale Administracji, Nadzoru i Kadr
6) Dorota Sidor, Katarzyna Walerianska, Ewa Strzylak- druki $cistego zarachowania w Moragu,

7) Justyna Stasiuk, Ewa Zawieska, Marek Jastrzgbski - mienie obce w uzytkowaniu Starostwa,



8) Ilona Zduniak, Katarzyna Wyszomierska, Marek Jastrzebski — mienie ruchome przekazane

pracownikom do uzytku poza jednostka,

9) budynki i lokale Skarbu Panstwa - Iwona Jankowska, Lidia Nowicka, Mariusz Ignatjuk
§4

Ustalam pola spisowe i osoby do zespolow spisowych dla inwentaryzacji sSrodkéw trwatych

1 pozostalych srodkoéw trwatych:

Pole spisowe
Lp Sktad zespotu spisowego
Nazwa Numer
o ) Mateusz Kastrau
1 piwnica, parter, pigtro I 1 ) o
Btazej Banaszkiewicz
) ) Katarzyna Wyszomierska
2 pietro 111 III 2 )
Anna Zebrowska
; Morag — Oddziaty 3 Dorota Sidor
Zamiejscowe Katarzyna Walerianska
Alina Szymanska
4 Tereny 4 ) )
Mariusz Ignatjuk
Marika Ktosowska
5 CUP Ostroda 5 )
Aleksandra Rostoniec
Karolina Btaszczak
6 Sprzet komputerowy 6
Beata Kowalska
§5

Ustalam nastgpujace zasady, metody i terminy inwentaryzacji w roku 2023:
1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury obejmuje nastepujace sktadniki majatkowe:
- §rodki pienigzne w kasie — wedlug stanu na dzien 31.12.2023 r. - zespdt przeprowadza spis
dnia 29.12.2023 r. lub 02.01.2024 r. przed otworzeniem kasy; zespot sporzadza protokot w dniu
przeprowadzenia spisu;
- druki Scistego zarachowania — wedlug stanu na dzien 31.12.2023 r. - zespo6t przeprowadza spis
dnia 29.12.2023 r. lub 02.01.2024 r. przed dokonaniem pierwszych zmian w stanie drukow, zespot
sporzadza protokot w dniu przeprowadzenia spisu;
- majatek obcy bedacy w uzytkowaniu Starostwa Powiatowego w Ostrddzie — wedlug stanu na dzien
31.12.2023 r. - zespot przeprowadza czynno$ci spisowe miedzy dniem 01.12.2023 r. a dniem
11.01.2024 r., zespot sporzadza  sprawozdanie w dniu zakonczenia spisu; ustalenie stanu
na 31.12.2023 r. powinno nastgpi¢ poprzez zwigkszenie przychodéw i zmniejszenie rozchodow, ktore
wystapia migdzy dniem spisu a 31.12.2023 r.,
- mienie ruchome przekazane pracownikom do uzytkowania poza jednostkg - wedlug stanu
na dzien 31.12.2023 r. - zespol przeprowadza czynnosci spisowe migdzy dniem 01.12.2023 r.

a dniem 11.01.2024 r., zesp6t sporzadza sprawozdanie w dniu zakofczenia spisu; ustalenie stanu



na 31.12.2023 r. powinno nastgpi¢ poprzez zwigkszenie przychodow i zmniejszenie rozchodéw, ktdre
wystapig migdzy dniem spisu a 31.12.2023 r.,

- $rodki trwale, pozostate srodki trwale - wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r. - zespoly przeprowadzaja
czynnosci spisowe migdzy dniem 01.12.2023 r. a dniem 11.01.2024 r., zespoly sporzadzaja
sprawozdania w dniu zakonczenia spisu; ustalenie stanu na 31.12.2023 r. powinno nastapi¢ poprzez
zwigkszenie przychodéw 1 zmniejszenie rozchoddéw, ktéore wystapia miedzy dniem spisu

a31.12.2023 r.,

2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald (standw) obejmuje nastepujace sktadniki:
- aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych — wedtug stanuna 31.12.2023 r., protokot

sporzadzi¢ do dnia 15.01.2024 r.

- naleznosci (z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, z tytutow publiczno-prawnych, wobec
pracownikow i innych osob nie prowadzacych ksiag rachunkowych) — potwierdzenie wysta¢ wedlug
stanu na dzien 30.11.2023 r. a ustalenie stanu na 31.12.2023 r. powinno nastapi¢ poprzez zwickszenie
przychodoéw i zmniejszenie rozchodow, ktore wystapia w grudniu 2023 r., protokdt sporzadzi¢

do 15.01.2024 r.

- powierzone do uzytkowania innym jednostkom wtasne sktadniki majatkowe - potwierdzenie wystac
wedtug stanu na dzien 30.11.2023 r. a ustalenie stanu na 31.12.2023 r. powinno nastgpi¢ poprzez
zwigkszenie przychodow i zmniejszenie rozchodow, ktére wystapia w grudniu 2023 r., protokot

sporzadzi¢ do 15.01.2024 r.

3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji, poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z posiadanych dokumentow zrodtowych, obejmuje nastepujace
sktadniki majatkowe:

- grunty, warto$ci niematerialne i prawne, naleznosci i zobowigzania z tytutow publiczno-prawnych,
naleznos$ci sporne 1 watpliwe, srodki trwate w budowie (inwestycje), naleznosci i zobowigzania wobec

pracownikow i 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, pozostate aktywa i pasywa,

- w szczegolnych przypadkach aktywa, ktorych nie mozna zinwentaryzowac¢ metoda spisu z natury lub
potwierdzen sald np. gdy nie otrzymamy zwrotnie potwierdzenia, a kontakt z kontrahentem bedzie
utrudniony.

§6
Do dnia 15.01.2024 r. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza protokol z rozliczenia wynikow
inwentaryzacji metoda spisu z natury, a w celu ujecia wynikow inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych 2023 roku do dnia 20.03.2024 r. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej dostarcza
Gltownej Ksiggowej zatwierdzong przez Kierownika decyzje w sprawie roznic .

§7
Inwentaryzacj¢ metoda potwierdzenia sald przeprowadzajg komisje wytonione z pracownikow
Wydzialu Finansowego 1 Wydzialu Administracji, Nadzoru i Kadr zgodnie z zakresem
odpowiedzialno$ci. Do dnia 15.01.2024 r. komisje sporzadzaja protokot z rozliczenia wynikoéw

inwentaryzacji a w celu ujecia wynikoOw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych 2023 roku



do dnia 20.03.2024 r dostarczajg Glownej Ksiggowej zatwierdzone przez Kierownika decyzje w sprawie
roznic.

§8
Inwentaryzacje metoda weryfikacji przeprowadzaja komisje wylonione z pracownikéw Wydziatu
Finansowo — Ksiggowego przy udziale pracownikéw wydziatbw merytorycznych. Do dnia
20.03.2024 r. komisje sporzadzaja protokot z rozliczenia wynikoOw inwentaryzacji oraz w celu ujgcia
wynikéw inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych 2023 roku dostarczaja Gtownej Ksiggowej

zatwierdzone przez Kierownika decyzje w sprawie roznic.

§9
Cztonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnych za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§10
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Glowny Ksiggowy przeprowadzi szkolenie o sposobie
przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych cztonkdéw komisji i zespoldw spisowych.

§11
Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiada
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§12
Nadzér nad prawidlowoscig, kompletnoscia 1 terminowos$cia sporzadzenia dokumentacji

inwentaryzacyjnej powierza si¢ Glownej Ksiggowe;.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



