Uchwata nr 192/624/2023
Zarzadu Powiatu w Ostrédzie
z dnia 30 maja 2023 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania o udzielanie

zamowien publicznych, ktérych wartosé jest nizsza niz 130.000 ztotych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2022 r., poz. 1526 ze zm.) Zarzad Powiatu uchwala,

co nastepuje :

§1.

Przyjmuje sie regulamin postepowania o udzielanie zamowien publicznych,
ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 ziotych, stanowigcy zatgcznik

do uchwaty.

§ 2.

Traci moc Uchwata Nr 176/558/2022 Zarzgdu Powiatu w Ostrédzie z dnia
21 grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania
0 udzielanie zamowien publicznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000

ztotych.
§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci.

1) Starosta — Andrzej Wiczkowski ettt ee et ——————
2) Wicestarosta — Jan Kacprzyk et ———

3) Czionek Zarzgdu — Grazyna Ostas - ...ccccceeeeieiiiiiiieieeieeeeee

4) Czionek Zarzadu — Marek Husar - ...,

5) Cztonek Zarzgdu — Piotr Strzylak - ..



Zatgcznik

do Uchwaty nr 192/624/2023
Zarzadu Powiatu w Ostrédzie
z dnia 30 maja 2023 r.

REGULAMIN ]
POSTEPOWANIA O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC JEST MNIEJSZA NIZ 130.000 ZLOTYCH

Rozdziat I. Postanowienia ogélne

§1.

llekro¢ w ,Regulaminie postepowania o udzielanie zamowien publicznych, ktérych

warto$¢ jest mniejsza niz 130.000 ziotych” zwanym dalej regulaminem, jest uzyte

okreslenie :

1) Zamawiajgcy - rozumie sie Powiat Ostrédzki,

2) Zarzad - rozumie sie Zarzad Powiatu w Ostrédzie,

3) Kierownik Zamawiajgcego — rozumie sie Zarzgd, w imieniu ktorego czynnosci
Kierownika Zamawiajgcego, na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu w Ostrodzie
wykonujg Starosta lub Wicestarosta,

4) komoérka organizacyjna - rozumie sie:

a) wydziat, referat, biuro, samodzielne stanowisko okredlone w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrédzie,

b) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrédzie (dalej PCPR),

¢) Zarzad Drog Powiatowych w Ostrodzie (dalej ZDP),

5) kierownik komorki organizacyjnej - rozumie sie dyrektoréw wydziatdw oraz osoby
zajmujgce samodzielne stanowiska, a takze dyrektoréw PCPR oraz ZDP,

6) pracownik merytoryczny — rozumie sie pracownika wykonujgcego czynnoSci
zwigzane z przygotowaniem postepowania i/lub wykonujacego czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

7) ZP — rozumie sie Biuro Zamowien Publicznych w Wydziale Administracji, Nadzoru
i Kadr Starostwa Powiatowego w Ostrédzie,

8) BIP Zamawiajgcego — Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ostrédzkiego,

9) EZD - Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg (dalej System SIDAS-EZD lub EZD),

10)ustawa Pzp - rozumie sie ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.),

11) Kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r.
poz. 1360 z pézn. zm.),

12) zaméwienie — rozumie sie umowe odpfatng zawierang miedzy Zamawiajgcym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

13) pisemnoé¢ - rozumie sie sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazoéw, cyfr lub
innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j,

14) srodki komunikacji elektronicznej — rozumie sie rozwigzania techniczne, w tym
urzadzenia teleinformatyczne i wspétpracujgce z nimi narzedzia programowe,
umozliwiajgce indywidualne porozumiewanie sie na odlegtoS¢ przy wykorzystaniu
transmisji danych miedzy systemami teleinformatycznymi, w szczegdlnosci poczte
elektroniczng oraz platforme zakupowg ,Portal e-Ustug SIDAS PZP” (dalej platforma
zakupowa).

§ 2.

Regulamin okresSla zasady i tryb udzielania zaméwieh publicznych przez Powiat
Ostrodzki, do ktérych - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, przepisy tej ustawy
nie majg zastosowania.



Rozdzial Il. Ogdlne zasady udzielania zaméwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza
niz 130.000 ztotych

—

wn =

§ 3.

Podstawg do podejmowania dziatan w zakresie zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest plan finansowy (budzet) oraz dziatalnoS¢ biezgca zwigzana
z funkcjonowaniem Zamawiajgcego.

Kierownicy komorek organizacyjnych obowigzani sg prowadzi¢ ewidencje wszystkich
dokonywanych przez dang komorke organizacyjng wydatkéw publicznych oraz
dokumentacje danego postepowania w systemie SIDAS-EZD.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego

wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 ziotych odpowiadajg kierownicy komoérek
organizacyjnych oraz wyznaczeni przez nich pracownicy merytoryczni.

§ 4.

. Wydatki publiczne powinny by¢é dokonywane:

1) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez kierownika komorki
organizacyjnej lub pracownika merytorycznego z nalezytg starannoscia.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczedniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty
budowlane, z tym Zze w przypadku zamodwieh udzielanych w czesciach powyzsze
terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych

wptyw na dokonane ustalenie, kierownik komorki organizacyjnej lub pracownik
merytoryczny przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamoéwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp, chyba Zze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.

W przypadku zamoéwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowywanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegodlnosci z funduszy Unii Europejskiej,
pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych instytucji zarzadzajgcych tymi
projektami.

Do spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu zastosowanie
majg przepisy Kodeksu cywilnego.

§5.

Postepowania o udzielenie zamdwienia sg jawne.

Postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie

zamowienia prowadzg je w sposob:

1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

Postepowania o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjgtkédw przewidzianych

W niniejszym regulaminie, prowadzi sie pisemnie.



5. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sg przyjmowane
i przekazywane pisemnie (przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej) lub,
w uzasadnionych przypadkach - telefonicznie, zgodnie z wyborem dokonanym dla
danego postepowania przez kierownika komorki organizacyjnej lub wyznaczonego
przez niego pracownika merytorycznego.

6. Przed uptywem terminu sktadania ofert dopuszcza sie mozliwo$¢é modyfikacji tresci
zapytania ofertowego skierowanego bezposrednio do wykonawcéw
lub opublikowanego w BIP Zamawiajgcego i/lub na platformie zakupowej, lub
odwotania zapytania ofertowego. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego lub jego
odwotanie wymaga zastosowania takiej formy, w jakiej nastgpito przekazanie
zapytania ofertowego wykonawcom.

7. Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami,
ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert,
pod warunkiem, ze:

1) informacja o przewidywaniu takiej mozliwosci zostata zastrzezona w zapytaniu
ofertowym;

2) wynegocjowana cena nie moze by¢ wyzsza niz pierwotnie zaoferowana w ofercie;

3) inne aspekty podlegajgce negocjacjom nie mogg pogarszaé warunkow realizacji
przedmiotu zaméwienia w stosunku do warunkéw okreslonych w pierwotnej ofercie.

. Negocjacje, o ktorych mowa w ust. 7, mogg mie¢ zastosowanie rowniez w przypadku

pozyskania tylko jednej niepodlegajgcej odrzuceniu oferty.

9. Zapytanie ofertowe, po uptywie terminu sktadania ofert, konczy sie:

1) wyborem oferty najkorzystniejszej lub
2) zamknieciem postepowania bez dokonania wyboru ktoérejkolwiek z ofert.

§ 6.

1. Celem wylonienia wykonawcy dajgcego rekojmie nalezytego wykonania zamowienia,
mozna okresla¢ warunki udziatu w postepowaniu majgce na celu zweryfikowanie
zdolnoéci wykonawcy do realizacji przedmiotu zamowienia oraz zgda¢ dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie przez wykonawce tych warunkéw.

2. Warunki udziatu w postepowaniu oraz zgdane dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1,
okresla sie w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajgcy
ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczegolnosci
wyrazajgc warunki udzialu w postepowaniu jako minimalne poziomy zdolnosci
wykonawcy.
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§7.

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym, ktérymi sg cena lub koszt albo cena lub koszt
i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo
oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos$¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne takie
jak dostepno$¢ dla oséb niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb
uzytkownikow,

2) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna oséb, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp,

3) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnosé energetyczna przedmiotu zaméwienia,

4) aspekty innowacyjne,

5) organizacja, kwalifikacie zawodowe i doswiadczenie wykonawcy i/lub oséb
wyznaczonych do realizacji zamdwienia,

6) serwis posprzedazny, pomoc techniczna, warunki dostawy (termin dostawy,
sposob dostawy, oraz czas dostawy), warunki gwarancji,

7) termin wykonania zamdwienia lub okres jego realizaciji.

2. Oferta wykonawcy zlozona w danym postepowaniu przestaje wigzaé, gdy zostata
wybrana inna oferta albo gdy postepowanie zamknieto bez wyboru ktérejkolwiek
z ofert.

3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
a w postepowaniu wplyneto wiecej niz jedna oferta, mozna wybra¢ oferte



najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego

badania i oceny lub zamkng¢ postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

O wyniku przeprowadzonego postepowania lub o jego zamknieciu bez wyboru

ktorejkolwiek z ofert:

1) zawiadamia sie bezzwtocznie wszystkich uczestnikow postepowania, ktorzy ztozyli
oferty;

2) informacje zamieszcza sie odpowiednio w BIP Zamawiajgcego i/lub na platformie
zakupowej, w ktérych uprzednio zamieszczono zapytanie ofertowe.

§ 8.

. Umowy w sprawie zamdwienia publicznego wymagajg formy pisemnej lub formy

elektronicznej przy uzyciu kwalifikowanych podpiséow elektronicznych pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem postanowien ust. 6.

. Umowy podpisujg dwaj cztonkowie Zarzadu lub cztonek Zarzadu i osoba upowazniona

przez Zarzad w drodze uchwalty.

Projekty umow, przed ich podpisaniem, opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym
radca prawny.

Umowy muszg by¢ kontrasygnowane przez Skarbnika Powiatu.

Umowy:

1) w formie pisemnej sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych: 1 egzemplarz pozostaje w komoérce organizacyjnej prowadzgcej
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, 1 egzemplarz przekazuje sie
wykonawcy, z ktorym zawarto umowe; kopie zawartej umowy nalezy przekazaé do
Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Ostrédzie;

2) w formie elektronicznej — umowe opatrzong kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi przedstawicieli obydwu stron umowy nalezy: zachowac¢ na nosniku
elektronicznym w komodrce organizacyjnej prowadzacej postepowanie, przekazac
wykonawcy, z ktorym zawarto umowe oraz przekaza¢ do Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Ostrédzie.

Wymébg zawarcia umowy w formie pisemnej lub w formie elektronicznej przy uzyciu
kwalifikowanych podpiséow elektronicznych, o ktérych mowa w ust. 1, nie dotyczy
postepowan, o ktérych mowa w § 9 oraz uméw, dla ktérych ogdlnie przyjetg praktyka
jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej. W takich wypadkach
nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy poprzez zamieszczenie na fakturze
pisemnej informacji o tresci: ,Zamowienia udzielono bez stosowania przepiséw ustawy
Pzp, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 powotanej ustawy”.

Rozdziat Ill. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie

1.

2.

zamoéwien publicznych, ktoérych warto$s¢ nie przekracza kwoty
20.000 ztotych

§9.

Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 20.000 ziotych,
realizowane sg samodzielnie przez komorki organizacyjne Zamawiajgcego,
posiadajgce zabezpieczone w budzecie srodki finansowe.

W przypadku udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 20.000 zfotych, udokumentowaniem

dokonanych czynnosci udzielenia zamowienia jest:

1) w przypadku zamoéwien o wartosci powyzej 10.000 zitotych - zatwierdzony przez
Kierownika Zamawiajgcego wniosek o wszczecie postepowania, przy czym
udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia srodkéw finansowych na
realizacje zamowienia jest potwierdzenie tego faktu we wniosku przez Skarbnika
Powiatu;

2) zarejestrowanie postepowania w EZD;

3) umowa zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej opatrzone;
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi — jesli wymaga tego charakter
zamowienia;



4) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamowienia i/lub umowa.

Rozdziat IV. Zasady przygotowania i prowadzenia postgepowan o udzielanie
zamoéwien publicznych, ktérych wartosé przekracza kwote 20.000 ziotych
i jest mniejsza niz 130.000 ztotych

§ 10.

1. Zaméwienia, ktorych warto$¢ przekracza kwote 20.000 ztotych, lecz jest mniejsza
niz 130.000 ziotych, realizowane sg przez komérki organizacyjne, posiadajgce
zabezpieczone w budzecie srodki finansowe, po przeprowadzeniu procedury
okreslonej niniejszym regulaminem.

2. W przypadku dostaw lub ustug, ktérych wartosé przekracza kwote 20.000 ziotych,
lecz jest mniejsza niz 130.000 ztotych, udzielenie zamdéwienia publicznego nalezy
poprzedzi¢ rozeznaniem rynku poprzez pisemne zapytanie ofertowe skierowane
do co najmniej trzech wykonawcéw przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,
t. za posrednictwem  poczty elektronicznej lub za posrednictwem platformy
zakupowej, lub poprzez opublikowanie zapytania ofertowego w BIP Zamawiajgcego,
i/lub na platformie zakupowej. Zamowienia mozna udzieli¢ w przypadku uzyskania co
najmniej jednej oferty ztozonej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
ti. za posrednictwem  poczty elektronicznej lub za posrednictwem platformy
zakupowe;.

3. W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sa:

1) dostawy lub ustugi, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 50.000,- zi,

2) ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi, wymienione w zatgczniku XIV
do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego
2014 r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18WE,

dopuszcza sie mozliwosé wyboru najkorzystniejszej oferty, a w konsekwenciji
udzielenie zamowienia, na podstawie zebranych informacji o cenach z powszechnie
dostepnych cennikéw, folderow, katalogéow, stron internetowych Ilub poprzez
przeprowadzenie rozeznania rynku telefoniczne lub za posrednictwem $rodkow
komunikacji elektronicznej - u co najmniej trzech wykonawcéw i/lub po
przeprowadzeniu negocjacji z wybranymi wykonawcami.

4. W przypadku robét budowlanych, ktdérych warto$¢ przekracza kwote 20.000 ztotych
lecz jest mniejsza niz 130.000 ztotych, udzielenie zamdwienia publicznego nalezy
poprzedzi¢ rozeznaniem rynku dokonanym poprzez pisemne zapytanie ofertowe
skierowane wraz z przedmiarem robot do co najmniej trzech wykonawcéw
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tj. za posrednictwem  poczty
elektronicznej lub za posrednictwem platformy zakupowej, lub poprzez opublikowanie
zapytania ofertowego w BIP Zamawiajgcego i/lub na platformie zakupowe;.
Zamoéwienia mozna udzieli¢ w przypadku uzyskania co najmniej jednej pisemnej oferty
ztozonej przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej tj. za posrednictwem poczty
elektronicznej lub za posrednictwem platformy zakupowej. Dopuszcza sie mozliwos¢
ztozenia oferty w formie kosztorysu ofertowego.

5. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw, o ktdorym mowa
w ust. 2, 3i 4, nie ma zastosowania w przypadku:

1) gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt
budowlanych uzasadnione jest udzielenie zamowienia konkretnemu wykonawcy;

2) zaistnienia obiektywnych czynnikdbw wymagajgcych natychmiastowego udzielenia
zamowienia lub udzielenia zamowienia konkretnemu wykonawcy;

3) w postepowaniu opublikowanym w BIP Zamawiajgcego i/lub na platformie
zakupowej, nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty nie byty
rozpatrywane ze wzgledu na ich niezgodnosé z opisem przedmiotu zamdwienia
lub wszyscy wykonawcy nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu (jesli byty
okreslane), a pierwotne warunki zamodwienia nie zostaly w istotny sposéb
zmienione;

4) zamowien udzielanych, za uprzednig zgodg Zamawiajgcego, przez podmioty
zewnetrzne takie jak:



a) organizacje pozarzadowe, fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe, domy
dziecka, domy pomocy spotecznej, domy kultury oraz inne, w szczegolnosci
podmioty prowadzgce dziatalnos¢ kulturowg, oswiatowa, sportowg i spoteczna,
b) kierownicy powiatowych stuzb, inspekgiji i strazy,
zwigzanych z inventami okolicznosciowymi organizowanymi przez te podmioty
i/lub ich biezgca dziatalnoscig, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane;
5) zamoéwien rozliczanych po kosztach wiasnych, udzielanych jednostkom
organizacyjnym Powiatu Ostrodzkiego.
Udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 4, musi by¢é poprzedzone
wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia przez podmiot zewnetrzny
(zat. nr 5 do regulaminu).

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5, negocjacje sg prowadzone z jednym

wykonawca.

§ 11.

. W przypadku udzielania zamoéwien na dostawy Ilub ustugi, ktérych wartosc

przekracza  kwote 20.000 ztotych, lecz jest mniejsza niz 130.000 ztotych,

udokumentowaniem dokonanych czynnos$ci udzielenia zamdwienia jest:

1) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek 0 wszczecie
postepowania, przy czym udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia
srodkéw finansowych na realizacje zamoéwienia jest potwierdzenie tego faktu we
whniosku przez Skarbnika Powiatu;

2) zarejestrowanie postepowania w EZD;

3) udokumentowanie przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom
— jesli dotyczy,

4) dowod opublikowania zapytania ofertowego w BIP Zamawiajgcego i/lub na
platformie zakupowej — jesli dotyczy;,

5) w przypadkach, o ktérych mowa w § 10 ust. 3 - zrzuty z ekranu, skany lub
zachowane w innej dowolnej formie elektronicznej cenniki, foldery, katalogi, strony
internetowe, oferty ztozone przez potencjalnych wykonawcéw za posrednictwem
srodkébw  komunikacji  elektronicznej, notatki z dokonania rozeznania
telefonicznego - na podstawie ktorych dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty -
jesli dotyczy;

6) oferty ztozone zgodnie z § 10 ust. 2;

7) protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia;

8) umowa zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi — jesli dotyczy;

9) protokdt odbioru ustugi i/lub zdawczo - odbiorczy w przypadku opracowan
projektowych oraz dostaw;

10) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamdwienia.

. W przypadku udzielania zamoéwien publicznych na wykonanie robét budowlanych,

ktorych  warto§¢ przekracza kwote 20.000 =ziotych lecz jest mniejsza

niz 130.000 =ztotych, udokumentowaniem dokonanych czynnosci udzielenia
zamowienia jest:

1) kosztorys inwestorski;

2) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek o0 wszczecie
postepowania, przy czym udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia
Srodkéw finansowych na realizacje zamowienia jest potwierdzenie tego faktu we
whniosku przez Skarbnika Powiatu;

3) zarejestrowanie postepowania w EZD;

4) udokumentowanie przekazania potencjalnym wykonawcom zapytania ofertowego
wraz z przedmiarem robot — jesli dotyczy;

5) dowdd opublikowania zapytania ofertowego wraz z przedmiarem robét w BIP
Zamawiajgcego — jesli dotyczy,

6) oferty ztozone zgodnie z § 10 ust. 4, w tym w postaci kosztorysoéw ofertowych;

7) protokdt z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia;

8) umowa zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi;



9) protokdt korncowego odbioru robat;
10) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamoéwienia.

Zatgczniki do regulaminu:
1) wzér wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego wartos¢
jest mniejsza niz 130.000 ztotych — zat. nr 1;
2) wzér zapytania ofertowego, ktorego wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 ztotych
—zat. nr 2;
3) wzor protokolu z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
ktorego wartosc jest mniejsza niz 130.000 ztotych — zat. nr 3;
4) wzor formularza ofertowego, ktorego wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 ziotych
— zat. nr4.
5) Wzér wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia przez podmiot zewnetrzny
—zat. nr 5.




