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Zarzadzenie nr 13/2023

Starosty Ostrodzkiego
z dnia 2 lutego 2023 roku

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ”Poprawa warunkéw edukacji
ogolnoksztatcgcej poprzez wyposazenie pracowni komputerowej i jezykéw obcych w Liceum
Ogodlnoksztatcgcym Nr | im. Jana Bazynskiego w Ostrédzie”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1526) oraz zgodnie z §15 ust. 1 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Ostrddzie stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr Uchwata Nr 156 /492 /2022 Zarzadu Powiatu
w Ostrddzie z dnia 28 czerwca 2022, zarzgdzam co nastepuje:

§1

1.Powotuje sie Zespdt ds. realizacji projektu: ”Poprawa warunkéw edukacji ogélnoksztatcgcej poprzez
wyposazenie pracowni komputerowej i jezykéw obcych w Liceum Ogoélnoksztatcagcym Nr | im. Jana
Bazynskiego w Ostrodzie” wspotfinansowanego ze srodkdw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko Mazurskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi priorytetowej 9.3
Infrastruktura edukacyjna, poddziatania 9.3.4 Infrastruktura edukacji ogélnoksztatcace;.

2. W sktad Zespotu wchodza:

1) Koordynator Projektu - Dyrektor Wydziatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego - Artur Wilczek

2) Specjalista ds. realizacji projektu - Inspektor Wydziatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego - Marta
Kopanko-Zalewska

3) Specjalista ds. realizacji projektu- Inspektor Wydziatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego - Monika
Matusiak

4) Specjalista ds. finansowych - Inspektor Wydziatu Finansowego - Justyna Stasiuk

5) Specjalista ds. zaméwien publicznych - Inspektor Wydziatu Administracji, Nadzoru i Kadr -
Paulina Tomporowska

6) Informatyk - Inspektor Wydziatu Administracji, Nadzoru i Kadr - Szymon Zambrzycki

§2

Zadania poszczegdlnych cztonkéw Zespotu zawiera zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.
§3

Zespot w sktadzie okreslonym w § 1 powotuje sie na czas realizacji projektu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia Starosty
Ostrodzkiego nr
13/2023

z dnia 2 lutego 2023

ZADANIA POSZCZEGOLNYCH CZLtONKOW ZESPOLU DS. REALIZACJI PROJEKTU

”Poprawa warunkow edukacji ogélnoksztatcacej poprzez wyposazenie pracowni komputerowej
i jezykow obcych w Liceum Ogodlnoksztatcgcym Nr | im. Jana Bazynskiego w Ostrodzie”

Do zadan koordynatora projektu nalezy:

nadzor nad prawidtowa realizacjg umowy o dofinansowanie projektu

nadzor nad praca zespotu projektowego

nadzér nad zapewnieniem terminowej realizacji zadan wynikajgcych z harmonogramu
projektu, jak rGwniez nadzér nad prowadzeniem witasciwej promocji projektu, tj. zgodnej
z umowa dotacyjng, jak i obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi

organizowanie spotkan roboczych oraz narad Zespotu ds. realizacji projektu

Do zadan Specjalistow ds. realizacji projektu nalezy:

realizacja projektu zgodnie z harmonogramem oraz zgodnie z wytycznymi i wzorami
dokumentédw wydanymi przez Instytucje Zarzadzajgcg programem RPO WiM 2014-2020,
przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej na kazde jej wezwanie informacji i wyjasnien na
temat stanu przygotowania projektu, w tym takze przektadanie wymaganych dokumentéw,
sktadanie wnioskdw o ptatnos¢ w systemie SL 2014 w czeSci dotyczacej postepu
merytorycznego, zamowien publicznych, napotkanych problemdéw w toku realizacji projektu
niezwtoczne informowanie Koordynatora Projektu oraz Instytucji Zarzadzajacej o wszelkich
zagrozeniach w realizacji projektu,

nadzor nad przechowywaniem w sposéb gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informacji
dokumentacji projektowej,

nadzor nad archiwizacjg dokumentacji zwigzanej z projektem

aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego

sktadanie wnioskéw o ptatnos¢ w systemie SL 2014 w czesci dotyczacej postepu
merytorycznego, zamowien publicznych, napotkanych problemdéw w toku realizacji projektu
sktadanie harmonograméw ptatnosci w systemie SL 2014

aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego

monitorowanie zmian wystepujgcych w toku realizacji projektu w stosunku do umowy
o dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego — opracowywanie pism do Instytucji
Zarzadzajgcej, prowadzenie procedury aneksowania umowy o dofinansowanie
zatwierdzanie dokumentéw finansowych pod wzgledem merytorycznym,

udzielanie cztonkom Zespotu wsparcia merytorycznego,

nadzor nad pracami zwigzanymi ze zbiorczg sprawozdawczoscig i monitorowaniem projektu
biezgca wspodtpraca z przedstawicielami Instytucji Zarzagdzajgcej programem RPO WiM 2014-
2020,

biezgca wspodtpraca ze Specjalistg ds. zamowien publicznych,

prowadzenie wtasciwej promocji projektu, tj. zgodnej z umowa dotacyjng, jak
i obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi

udziat w spotkan roboczych i naradach koordynacyjnych Zespotu w toku realizacji projektu

Do zadan Specjalisty ds. zamdwien publicznych projektu nalezy:

przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w tym Specyfikacji Istotnych warunkéw
Zaméwienia dla potrzeb postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego dla
poszczegdlnych kontraktéw w ramach projektu przy wspoétpracy z cztonkami Zespotu



sprawowanie nadzoru nad prawidtowg realizacjg procedur przetargowych zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu, ustawg PZP, oraz wytycznymi Instytucji Zarzagdzajgcej,
przygotowywanie niezbednych zatgcznikdw do wnioskéw o ptatnos¢ zwigzanych
z zamoéwieniami publicznymi,

udziat w naradach i spotkaniach Zespotu,

niezwtoczne zgtaszanie Koordynatorowi uchybien i zagrozen dotyczacych realizacji
inwestycji,

wspotpraca przy realizacji zadan zwigzanych z projektem z innymi osobami wchodzgcymi
w sktad zespotu projektowego,

zatatwianie probleméw, skarg i wnioskédw w zakresie prowadzonych spraw w ramach
projektu,

Do zadan Specjalisty ds. finansowych projektu nalezy:

prowadzenie dla projektu ewidencji ksiegowej,

prawidtowe rozliczanie pod wzgledem finansowym zadan ujetych w umowie o dofinasowanie
projektu,

przechowywanie, w sposéb gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informacji catej
dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem projektu, w szczegdlnosci dokumentacji zwigzanej
z zarzadzaniem finansowym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami i ustugodawcami;
nadzér nad budzetem projektu w kontekscie budzetu powiatu,

sporzgdzanie wnioskéw o ptatnos¢ w czesci finansowej w systemie SL 2014 oraz udzielanie
wyjasnien w przypadku poprawek

biezgca wspdtpraca z cztonkami Zespotu projektowego,

niezwtoczne zgtaszanie Koordynatorowi uchybien i zagrozen dotyczacych realizacji inwestycji,
sporzgdzanie zestawien ksiegowych do celdw sprawozdawczych

wspodtpraca z zespotem projektowym w zakresie Interpretacji VAT

Do zadan Informatyka nalezy:

wspotpraca z zespotem projektowym w zakresie przygotowania procedury przetargowe;j
udziat w protokolarnym odbiorze sprzetu komputerowego i ustug informatycznych
zaplanowanych w projekcie

zgtaszanie Koordynatorowi planowanych zmian w zakresie i terminie realizacji zamodwien
sporzgdzanie ewidencji sprzetu oraz wspétpraca przy przekazaniu sprzetu do szkoty



