AN.120.126.2022

Zarzadzenie Nr 126/2022
Starosty Ostrodzkiego
z dnia 29.12.2022 r.

w sprawie Regulaminu funkcjonowania i Kkorzystania z pomieszczen Centrum
Uzytecznosci Publicznej, Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III
Sobieskiego 9 w Ostrédzie.

Na podstawie §15 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrodzie
stanowigcego zalgcznik do uchwaty Nr 91/299/2021 Zarzadu Powiatu w Ostrodzie z dnia
18 lutego 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Ostrodzie zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum UzZyteczno$ci
Publicznej, Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie Nr 21/2021 Starosty Ostrodzkiego z dnia 1.03.2021 r. w sprawie
Regulaminu funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum Uzytecznosci Publicznej,
Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 126/2022
Starosty Ostrodzkiego z dnia 29.12.2022 r.

Regulamin funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum Uzyteczno$ci Publicznej,
Starostwa Powiatowego w Ostrddzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie

Regulamin funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum Uzyteczno$ci Publicznej, Staro-
stwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie zwany dalej
Regulaminem, okresla zasady korzystania z pomieszczen Centrum Uzytecznosci Publicznej miesz-
czacego si¢ przy ul. Jana 111 Sobieskiego 9 w Ostrodzie, zwanego dalej CUP.

§1.
Zasady ogoélne

1. Za nalezyte funkcjonowanie budynku CUP odpowiada Wydziat Inwestycji i Rozwoju Lokalnego,
zwany dalej Wydziatem.

2. Nadzor nad sprawnym funkcjonowaniem obiektu sprawuje Dyrektor Wydziatu, zwany dalej
Dyrektorem.

3. Organizacje pozarzadowe, zwane dalej organizacjami uzyskuja prawo do korzystania z zasobow
CUP, w celu prowadzenia dziatalnos$ci statutowej po zapoznaniu si¢ z niniejszym regulaminem i
podpisaniu stosownej umowy, ktorej integralng czgscig jest niniejszy Regulamin.

4. Nabor wnioskow o uzyczenie pomieszczen biurowych dostepny jest tylko w przypadku wolnych
pomieszczen CUP.

5. W przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego,
stanu epidemii lub wystapienia innych sytuacji kryzysowych, Starosta Ostrodzki moze podja¢ decy-
zj¢ 0 wstrzymaniu mozliwos¢ korzystania z pomieszczen biurowych oraz sali konferencyjnej bu-
dynku Centrum Uzytecznos$ci Publicznej w Ostrodzie oraz przeznaczy¢ budynek na inne cele.

§2.

Zasady korzystania z sal konferencyjnych i pomieszczen biurowych w CUP

1. Pomieszczenia biurowe CUP oraz sala konferencyjna 112 udostepniane sg organizacjom od po-
niedziatku do soboty w godzinach od 7.00 do 20.00. Korzystanie z sali konferencyjnej odbywa si¢
zgodnie z ustalonym harmonogramem sporzadzonym przez Pracownika Wydziatu.

2.0rganizacje ubiegajace si¢ o udostepnienie zasobéw CUP zobowigzane sg do zlozenia wniosku
do Wydziatu, wedtug odpowiedniego dla danego $§wiadczenia wzoru stanowigcego zalaczniki nr
1,2,3 do Regulaminu.

3.W przypadku wyrazenia zgody organizacja zobowigzana jest do podpisania Stosownej umowy.

4. Wykonywanie przedsigwzig¢ niezgodnych z celami statutowymi organizacji na terenie CUP jest
niedopuszczalne i stanowi podstawe do rozwigzania umowy O uzyczenie pomieszczen badz sali
konferencyjnej.

5. Zakazane jest prowadzenie na terenie CUP dziatan politycznych.




6. Zabrania si¢ wynoszenia sprzetu i przedmiotow bedgcych wiasnoscig CUP poza teren obiektu
oraz odstgpowania uzyczonego pomieszczenia i sprzetu innym osobom lub podmiotom.

7. Zabrania si¢ spozywania positkow w sali konferencyjnej nr 112. Miejscem wyznaczonym do
cateringu jest hol znajdujacy sie przed wejsciem do sali 112. Wyjatek stanowi drobny poczestunek
typu ciastka, woda.

8. Dzieci 1 mtodziez do 18-go roku zycia moga przebywac na terenie sali wyltacznie pod opicka
osoby dorostej.

9 .Organizacje zobowigzane sg do przestrzegania przepisow BHP i przeciwpozarowych obowigzu-
jacych w budynku.

10. W pomieszczeniach, jak i w catym budynku obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania na-
pojow alkoholowych i1 srodkow odurzajgcych. Zabrania si¢ rowniez wstepu 1 przebywania osobom
bedacym w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu i innych $rodkéw odurzajacych.

11. Osoba upowazniona przez organizacj¢ do korzystania z pomieszczen zobowigzana jest
do przestrzegania ustalonych godzin spotkan oraz pozostawienia porzadku w pomieszczeniach w
takim stanie, w jakim zostaly przekazane.

12. Upowazniona przez organizacj¢ osoba odpowiada za pomieszczenia udostepnione
do eksploatacji.

13. W godz. od 7:00 do 15:00 klucz do sali konferencyjnej dostepny jest do odbioru w budynku
Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, ul. Jana 11l Sobieskiego 5, pomieszczenie nr 133 ( kancelaria
ogodlna). Po godz. 15:00 dostgp do pomieszczen zapewnia Pracownik ochrony budynku. Klucz
udostgpniany jest nie wezesniej niz w godzinach ustalonych w harmonogramie.

14. Uzyczajacy nie odpowiada za rzeczy pozostawione w sali konferencyjnych oraz szatni.

15. Zwrot uzyczonej sali konferencyjnej, sprzgtu i kluczy powinien zosta¢ dokonany niezwtocznie
po zakonczeniu wydarzenia.

16. Odpowiedzialno$¢ materialng za uzyczang sal¢ konferencyjng i znajdujace si¢ w niej wyposaze-
nie ponosi uzyczajaca Organizacja.

17. Pomieszczenia mogg by¢ uzywane wylacznie w celu spraw zwigzanych ze statutowg dziatalno-
$cig organizacji. Korzystanie z udostgpnionych zasobow CUP do celow prywatnych i dziatalnosci
gospodarczej jest niedozwolone.

18. Uzyczajacy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sali organizacjom, ktore nie prze-
strzegaty postanowien niniejszego Regulaminu we wczes$niejszej wspotpracy.

§ 3.

Najem sali konferencyjnej CUP dla podmiotow zewnetrznych

1. Dopuszcza si¢ odptatne wynajmowanie sali konferencyjnej nr 112 Starostwa Powiatowego

w Ostrodzie podmiotom zewnetrznym, w przypadku, gdy nie koliduje to z prowadzonym harmono-
gramem oraz dziatalno$cig Starostwa Powiatowego w Ostrddzie.

2. Sala konferencyjna nr 112 moze by¢ wynajeta od poniedziatku do soboty w godzinach
od 7.00 do 20.00 zgodnie z ustalonym harmonogramem sporzgdzonym przez Pracownika Wydzia-
.

3. Sala konferencyjna moze by¢ wynajeta z przeznaczeniem na organizacj¢: Sympozjow, narad,
seminariow, konferencji, szkolen, kurséw, wyktadow i spotkan, pod warunkiem, ze ich tematyka
nie jest zwigzana z dziatalnoscia polityczng. Dopuszcza si¢ najem sali w ramach dziatalnosci go-
spodarczej.

4. Wzér wniosku o najem sali stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

1) Ustala si¢ stawke za wynajem sali w dni powszednie i soboty w wysokosci:



50,00 zt + VAT za kazda rozpoczeta godzing w sali konferencyjnej nr 112
2) Cena obejmuje wynajecie sali oraz koszty eksploatacyjne

§ 4.
Zasady korzystania ze sprzetu przeno$nego

1. W zasobach sali konferencyjnej CUP znajduje si¢ sprzet tj. mikrofon, rzutnik.

2. Warunkiem skorzystania z dostgpnego sprzetu jest zgloszenie zapotrzebowania
W momencie rezerwowania sali.

3. Organizacja obstuguje uzyczony sprzet we wlasnym zakresie (m.in. obstuga rzutnika, mikrofo-
nu).

4. Organizacja pobierajgca sprz¢t przeno$ny jest za niego odpowiedzialna i w przypadku uszkodze-
nia lub catkowitego zniszczenia bedzie obcigzona kosztami naprawy badz zakupu nowego sprze-
tu. Organizacja pokryje w catosci koszty usunigcia uszkodzenia lub dokona zakupu nowego
sprze¢tu W terminie 14 dni od daty zaistnienia ww. sytuacji.

§5.
Obowigzki organizacji korzystajacych z pomieszczen biurowych w CUP

1. Organizacje, ktore maja uUzyczone pomieszczenia biurowe CUP pokrywaja koszty zwigzane
z eksploatacjg uzywanych pomieszczen tj. ogrzewanie, woda, $cieki, energia elektryczna, wywoz
nieczystosci. Samodzielnie ponosza koszty uzytkowania telefonu i internetu.

2. Faktury za eksploatacj¢ pomieszczen oraz wiadomosci do uzytkownikéw wysytane sg droga
elektroniczng.

3. Organizacje zobowiazane sg do niezwtocznego informowania o zmianach statutu, sktadu orga-
now reprezentujacych organizacje oraz zmianie danych adresowych i kontaktowych.

4. Organizacje zobowigzane sg do regularnego odbierania poczty internetowej oraz poczty trady-
cyjnej w przypadku korzystania ze skrzynek pocztowych CUP.

5. Wszelkie prace remontowo — modernizacyjne w pomieszczeniach CUP, wymiana wktadki
w drzwiach powinny zosta¢ zatwierdzone przez Dyrektora.

Zataczniki:

1. wniosek o uzyczenie pomieszczen biurowych
2. wniosek o uzyczenie sali konferencyjnej nr 112
3. wniosek o najem sali konferencyjnej nr 112



Whiosek o uzyczenie pomieszczen biurowych Starostwa Powiatowego
Centrum Uzytecznosci Publicznej

NAZWA OFQaANIZACTE: ...ttt e e e e

AAIES SIBUZIDY . .ot e

Reprezentowana przez:

NP
N R B ONU: .

e-mail: Lo
(* na ten adres przesytane beda wiadomosci dotyczace umowy oraz faktury za eksploatacje pomieszczen biurowych )

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku:

N L e

Adres e-mail: ...

¢) Czy aktualnie korzystaja Panstwo z pomieszczen w budynku Centrum Uzytecznos$ci Publicznej?
Tak Nie

W przypadku odpowiedzi ,,Tak” prosze o podanie nr uzyczonych pomieszczen CUP:

Czy wyrazaja Panstwo wole korzystania z pomieszczenia wspolnie z inng organizacjg? :
Tak Nie

W przypadku odpowiedzi ,,tak” prosze o podanie nazwy organizacji

Zatacznik nr 1



Oswiadczam, ze:

1. Wobec naszej organizacji nie jest prowadzona egzekucja na podstawie przepisdéw prawa cywilnego
i administracyjnego.

2. Nie jestesmy dtuznikiem Powiatu Ostrodzkiego.

3. Wszystkie podane we wniosku informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

Podpis/y osoby/os6b upowaznionych do reprezentowania organizacji



Zakacznik nr 2

Whiosek 0 uzyczenie sali konferencyjnej nr 112

N VAN N O] fo T T a1 14 o] | L O

AAIES SIBUZIDY: o

Reprezentowana przez:

NP

N R B ONU: .

D =)

AIES B-Mail: ..o e s

Termin uzyczeniasali: ...

Planowana liczba uczestnikow: .................................

Oswiadczam, ze zapoznalam/em sie z regulaminem funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum Uzy-
tecznosci Publicznej, Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie.
Zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

data i podpis wnioskodawcy



Zatacznik nr 3

Whiosek o najem sali konferencyjnej nr 112

NAZWA PO O U: .o e

ALIES SIBUZIDY .o e e e e et e

Reprezentowana przez:

Imig 1 nazZWisko:. .. ..o Pelniona funkcja:...............o
Imig i NAZWISKO:. . oviit it Pelniona funkcja:.............ooocoiiiiiiiiiin,
Imig 1 NAZWISKO: . ...t Pelniona funkcja:...........coooooiiii
NP e e

N ERlEfONU: ...

Bl L

N 1=

AIES B-MaIl: ..o e

Planowanadata najmu: ..............ooooiiiiiiiiiiin..
Godziny najmu (0d —do): ..ot

LI G B 00 £ L - USSR

(nalezy opisa¢ zamierzone dziatania)

Planowana liczba uczestnikOw: ...........................ooo..

Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z regulaminem funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum Uzy-
tecznosci Publicznej, Starostwa Powiatowego w Ostrodzie, przy ulicy Jana Ill Sobieskiego 9 w Ostrodzie.
Zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

data i podpis wnioskodawcy



