Uchwata nr 176/559/2022
Zarzadu Powiatu w Ostrodzie
z dnia 21 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania o udzielanie zamoéwien

publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000 ztotych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (Dz.U. z 2022 r., poz. 1526) Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje:

§ 1.

Przyjmuje sie regulamin postepowania o udzielanie zamowien publicznych, ktérych wartos¢

jest rowna lub przekracza kwote 130.000 ztotych, stanowigcy zatgcznik do uchwaty.

§ 2.

Traci moc Uchwata Nr 82/291/2021 Zarzadu Powiatu w Ostrédzie z dnia 22 stycznia
2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania o udzielanie zamowien
publicznych, ktoérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000 ztotych, stanowigcy

zatgcznik do uchwaty.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r. i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci.

1. Starosta — Andrzej Wiczkowski o et eerererrr e ——————————————
2. Wicestarosta — Jan Kacprzyk e ————————————
3. Czionek Zarzadu — Grazyna Ostas - .....ccccceeeeeiiniiiiiiiieeeeee
4. Cztonek Zarzadu — Marek Husar e —————————

5. Czilonek Zarzgdu — Piotr Strzylak e —————



Zatgcznik

do Uchwaty nr 176/559/2022
Zarzagdu Powiatu w Ostrodzie
Z dnia 21 grudnia 2022 r.

REGULAMIN

POSTEPOWANIA O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA 130.000 ZLOTYCH

Rozdziat 1. Postanowienia ogélne

§ 1.

llekro¢ w ,Regulaminie postepowania o udzielanie zamowien publicznych, ktorych
wartos¢ jest rowna lub przekracza 130.000 ztotych”, jest uzyte okreslenie:

1) Zamawiajacy - rozumie sie Powiat Ostrodzki,

2) Zarzad - rozumie sie Zarzad Powiatu w Ostrédzie,

3) Kierownik Zamawiajgcego — rozumie sie Zarzad, w imieniu ktérego czynnosci Kierownika
Zamawiajgcego, na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu w Ostrédzie wykonujg Starosta
lub Wicestarosta,

4) komorka organizacyjna - rozumie sie:

a) wydzial, referat, biuro, samodzielne stanowisko okreslone w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrédzie,

b) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrodzie (dalej PCPR),

c) Zarzad Drog Powiatowych w Ostrodzie (dalej ZDP),

5) kierownik komorki organizacyjnej - rozumie sie dyrektorow wydziatdw, kierownikow
referatow i biur oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska, a takze dyrektoréw PCPR
oraz ZDP,

6) pracownik merytoryczny — rozumie sie pracownika wykonujgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i/lub wykonujgcego czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

7) ZP - rozumie sie Biuro Zamowien Publicznych w Wydziale Administraciji, Nadzoru i Kadr
Starostwa Powiatowego w Ostrédzie,

8) BIP Zamawiajgcego — Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ostrédzkiego,

9) EZD - Elektroniczne Zarzgdzanie Dokumentacja,

10)ustawa Pzp - rozumie sie ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.),

11) Kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r.
poz. 1360z p6zn. zm.),

12) zamowienie — rozumie sie umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajgcym
a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

13) specyfikacja - rozumie sie zaproszenie do sktadania ofert lub specyfikacje warunkow

zamowienia publicznego,

14) wniosek - rozumie sie wniosek o wszczecie postepowania (zatgcznik nr 1 i 2
do regulaminu),

15) komisja - rozumie sie komisje przetargowg powotang przez Zarzad,

16) wartos¢ zamowienia — rozumie sie catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig, zgodnie z art. 28 -36
ustawy Pzp,

17) UZP - rozumie sie Urzgd Zamowien Publicznych,

18) BZP - rozumie sie Biuletyn Zamowien Publicznych,

19) UPUE - rozumie sie Urzad Publikacji Unii Europejskiej,

20) DzUUE - rozumie sie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej.



§ 2.

1. Kierownicy komorek organizacyjnych, nie pézniej niz w terminie 21 dni od dnia przyjecia
budzetu przez Rade Powiatu w Ostrddzie, sporzadzajg i przedktadajg do ZP ,Plan
zamowien publicznych” przewidywanych do udzielenia odpowiednio przez ich komorke
organizacyjng w danym roku finansowym oraz bezzwilocznie informujg ZP
0 kazdorazowej zmianie tego planu.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych przedktadajg do ZP sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku nastepujgcego po roku,
ktérego sprawozdanie dotyczy.

Rozdziat Il. Zasady udzielania zaméwien

§ 3.

1. Podstawg do podejmowania dziatan w zakresie zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest uchwata budzetowa na dany rok oraz dziatalnos¢ biezgca zwigzana
z funkcjonowaniem Zamawiajgcego.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania wykonujg
pracownicy merytoryczni w sposéb:

1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow,
2) przejrzysty;
3) proporcjonalny.

3. Kierownik Zamawiajgcego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia,
po stronie Zamawiajgcego lub osoby mogace wptyngé na wynik tego postepowania
lub osoby udzielajgce zamowienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci,
jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
Pzp.

4. Kierownik Zamawiajgcego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania 0 udzielenie zamdwienia
po stronie Zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajgce zaméwienia podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli
zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
— kodeks karny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”, o ile
nie nastgpito zatarcie skazania.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 3 i 4. Przed odebraniem
oSwiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt czynno$ci
w postepowaniu, uprzedza osoby skfadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.

6. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa ust. 3 (art. 56 ust. 2 ustawy Pzp),
sktada sie niezwiocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.

7. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4 (art. 56 ust. 3
ustawy Pzp), sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

8. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.



§ 4.

1. Zarzad Powiatu w Ostrdédzie powotuje uchwatg statg komisje przetargowg do oceny
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez kierownika Zamawiajgcego, czynno$ci w postepowaniu
lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

2. Kierownik Zamawiajgcego, kazdorazowo przy zatwierdzaniu wniosku o wszczecie danego
postepowania, ustala sktad imienny komisji przetargowej powotanej do tego postepowania
sposrdod oséb wchodzgcych w sktad statej komisji przetargowej, o ktérej mowa w ust. 1
oraz okresla zakres czynnosci powierzonych cztonkom komisji.

3. Komisje, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, powotuje sie do postepowanh o udzielanie zaméwien
publicznych we wszystkich trybach przewidzianych ustawg Pzp z wytgczeniem konkursu,
do przeprowadzenia ktérego majg zastosowanie przepisy Dziatu IV Rozdziatu 3 ustawy
Pzp oraz postepowan w trybie zaméwienia z wolnej reki, o ktérych mowa w Dziale Il
Rozdziat 4 Oddziat 4 ustawy Pzp oraz, do ktérych ma zastosowanie przepis Dziatu Il
Rozdziat 3 Oddziat 8 ustawy Pzp.

4. Komisja przetargowa dziata zgodnie z regulaminem komisji ustalonym odrebng uchwatag
Zarzadu.

5. Postepowania o udzielenie zamowien, z zastrzezeniem ust. 6, prowadzi ZP, na wniosek
i we wspotpracy z kierownikiem komorki organizacyjnej, ktérej zamodwienie dotyczy
lub wyznaczonym przez niego pracownikiem merytorycznym.

6. Postepowania o udzielenie zamdwien w zakresie dziatania PCPR oraz ZDP, prowadzg
odpowiednio samodzielnie PCPR i ZDP.

Rozdziat Ill. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie
zamowien publicznych

§ 5.

6. Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego
wartos¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 130.000 ziotych, jest
zarejestrowany w EZD i zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek
stanowigcy odpowiednio zat. nr 1 i 2 do regulaminu.

7. Udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje
zamoéwienia jest potwierdzenie tego faktu we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, przez
Skarbnika Powiatu.

8. Zaméwienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
ustawy Pzp.

9. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia i w konkursie, w tym sktadanie
ofert, wnioskébw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajgcym
a wykonawcg, z uwzglednieniem wyjagtkow okreslonych w ustawie, odbywa sie przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

§ 6.

1. Wniosek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, przygotowuje ZP w porozumieniu z komorkag
organizacyjna, ktorej postepowanie dotyczy, po otrzymaniu dokumentéw stanowigcych
opis przedmiotu zamowienia.

2. Komorka organizacyjna, ktérej postepowanie dotyczy, przedkiada do ZP w formie
elektronicznej dokumenty niezbedne do opisu przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci
dokumentacje projektowg (w tym przedmiar robdt) oraz specyfikacje techniczng
wykonania i odbioru robét budowlanych (dokumenty obowigzujgce do opisu przedmiotu
zamoéwienia na wykonanie robo6t budowlanych) lub program funkcjonalno-uzytkowy
(dokument obowigzujgcy do opisu przedmiotu zaméwienia, ktérym jest zaprojektowanie
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i wykonanie robot budowlanych). Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym muszg

byC przekazane do ZP z uwzglednieniem odpowiedniego wyprzedzenia czasowego

umozliwiajgcego zapewnienie zachowania ustawowych termindw przeprowadzenia
postepowania oraz wskazanego przez komorke terminu realizacji zamoéwienia.
3. Whniosek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, zawiera :

1) analize potrzeb i wymagan, o ktorej mowa w art. 83 ustawy Pzp (dotyczy postepowan
o wartosci réwnej lub wiekszej niz progi unijne);

2) propozycje trybu udzielenia zamdéwienia. Dla trybu innego niz przetarg nieograniczony,
ograniczony oraz podstawowy nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne
zastosowania wskazanego trybu;

3) opis przedmiotu zamoéwienia dokonany zgodnie z przepisami Dziatu || Rozdziatu 1
Oddziatu 4 ustawy Pzp, w tym opis czesci zaméwienia, jezeli dopuszcza sie mozliwosé
sktadania ofert czesciowych;

4) termin wykonania zaméwienia ( wymagany lub pozadany);

5) informacje o przewidywanych zamowieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 i 8 ustawy Pzp, jezeli przewiduje sie udzielenie takich zamowien;

6) informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania
ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty
wariantowe, jezeli sie wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

7) informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, o ktérych
mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp, jezeli przewiduje sie mozliwos¢ albo wymaga
ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow;

8) wymagania jakosciowe odnoszace sie do co najmniej gtéwnych elementow
sktadajgcych sie na przedmiot zamowienia - w przypadku propozycji zastosowania
kryterium ceny jako jedynego kryterium oceny ofert albo jako kryterium o wadze
przekraczajgcej 60 %;

9) catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug
(dalej warto§¢ zamowienia), ustalone z nalezytg starannoscig, zgodnie
Z postanowieniami art. 28 - 36 ustawy Pzp. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokument
zawierajgcy wyliczenie warto$ci zamowienia podpisany przez osobe dokonujgcag
ustalenia warto$ci zamowienia, z zastrzezeniem, iz dla rob6t budowlanych bedzie
to zawsze kosztorys inwestorski;

10) wskazanie pozycji budzetu, w ktérej zarezerwowano s$rodki na realizacje przedmiotu
zamoOwienia lub wskazanie innego zrdodta finansowania zamowienia, potwierdzone
podpisem Skarbnika Powiatu;

11) propozycje (jesli dotyczy):

a) warunkow udziatu w postepowaniu wymaganych od wykonawcéw lub kryteriéw
selekcji oraz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania
tych warunkow lub kryteriéw selekciji;

b) przedmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie, ze oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane spetniajg okresSlone przez Zamawiajgcego
wymagania, cechy lub kryteria, jezeli sg one niezbedne do przeprowadzenia
postepowania;

12) propozycje kryteriow selekcji (jesli dotyczy);

13) propozycje kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteridw oraz sposobu oceny ofert;

14) wskazanie (jesli dotyczy) obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce :

a) zamowien na roboty budowlane lub ustugi lub
b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia
na dostawy;

15) propozycje imiennego skltadu komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania, ktérego wniosek dotyczy - sposrdéd czionkdw statej komisiji
przetargowej powotanej uchwatg Zarzgdu Powiatu.

3. Wszczecie postepowania nastepuje po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika

Zamawiajgcego.

4. Whniosek do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego przedktada ZP.



§7.

1. Do zadan ZP nalezy w szczegolnosci :

1) sporzgadzanie, w oparciu o informacje pozyskane od komérek organizacyjnych, planu
postepowan o udzielanie zamowien na dany rok finansowy, w tym jego aktualizacji
oraz przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

2) przygotowywanie ogtoszen Ilub zaproszeA wymaganych dla danych trybéw
postepowania o udzielenie zamowienia oraz przedktadanie ich do podpisu Kierownika
Zamawiajgcego;

3) opracowywanie w porozumieniu z komorkg organizacyjng specyfikacji warunkow
zamowienia, regulaminu konkursu, zaproszenia do sktadania ofert lub zaproszenia
do rokowan w sprawie udzielenia zamowienia z wolnej reki i przedktadanie ich
do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego;

4) przygotowywanie w porozumieniu z komdrkg organizacyjng wzoru lub projektu umowy,
lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego;

5) przygotowywanie wymaganych ustawg Pzp informacji do Prezesa UZP i przedktadanie
ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

6) przygotowywanie i przekazywanie do podpisu Kierownika Zamawiajgcego,
korespondencji z wykonawcami w sprawach toczgcego sie postepowania,
z zastrzezeniem ust. 2;

7) przygotowywanie zgodnych z ustawg Pzp informacji z otwarcia ofert i przedktadanie ich
do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

8) przekazywanie Prezesowi UZP informacji o zlozonych wnioskach o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu lub ofertach, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia
odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych albo ofert wstepnych lub ofert ostatecznych
albo uniewaznienia postepowania;

9) przygotowywanie zgodnych z ustawg informacji i zawiadomien o wyniku postepowania
i przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

10) przygotowywanie zgodnych =z wustawg ogtoszen o udzieleniu zamowienia
i przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

11) zamieszczanie lub przekazywanie ogtoszen i informacji wymaganych ustawg Pzp
do wskazanych odpowiednio w ustawie publikatoréw oraz ich zamieszczanie wraz
z innymi wymaganymi ustawg Pzp dokumentami na stronie internetowej dedykowanej
do prowadzenia postepowan o udzielanie zamdéwien publicznych;

12) przygotowywanie wniosku do Wydziatu Finansowego o zwrot wadium wniesionego
przez wykonawcow w pienigdzu;

13) prowadzenie procedury zwigzanej z wnoszonymi odwotaniami, w tym przygotowywanie
we wspotpracy z komisjg przetargowa, tresci wezwan do wykonawcow oraz odpowiedzi
na odwotania i przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego.

14) przygotowywanie — w porozumieniu z komoérkg organizacyjng, ktérej zamowienie
dotyczy, ogtoszenia do BZP o wykonaniu umowy.

2. Projekty odpowiedzi i wyjasnien dotyczacych opisu przedmiotu zamowienia,
bezzwtocznie przygotowuje i przekazuje do ZP komorka organizacyjna, na wniosek ktérej
prowadzone jest postepowanie.

3. Komérka organizacyjna, ktorej dane zamodwienie dotyczy, zobowigzana jest do
bezzwlocznego informowania ZP o wykonaniu danej umowy, ktérego potwierdzeniem
kazdorazowo jest protokot odbioru konicowego dostawy, ustugi lub roboty budowlane;j.

4. Postanowienia ust. 1 majg odpowiednio zastosowanie do PCPR i ZDP.

Rozdziat IV. Raport z realizacji zaméwienia

§8.

1. Komodrka organizacyjna, ktérej dane zamodwienie dotyczy, sporzadza raport z realizacji
zamowienia, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy:
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1) na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10 % od wartosci
ceny ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10 % wartosci
ceny ofertowej;
3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni;
4) Zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.
2. Komérka organizacyjna, ktérej zaméwienie dotyczy, moze sporzadzi¢ raport w przypadkach
innych niz okreslone w ust. 1.
3. Raport zawiera:
1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej
z kwotg wynikajgca z szacowania wartosci zaméwienia oraz ceng catkowitg, podang
w ofercie albo maksymalng warto$cig nominalng zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgcg z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe;
2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;
3) ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania,
4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysziych zamoéwien
lub okreslenia przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowos$ci, gospodarnosci
i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.
4. Komoérka organizacyjna sporzgdza raport w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy W wyniku zlozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej.

Rozdziat V. Umowy o realizacje zamoéwienia publicznego

§ 9.

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, za wyjatkiem zgodnego z ustawg
Pzp uniewaznienia postepowania, konczy sie zawarciem umowy.

2. Do uméw zawieranych w sprawie zaméwieh publicznych majg zastosowanie przepisy
okreslone w Dziale VII ustawy Pzp.

3. Projekty umoéw lub umowy przed ich podpisaniem przez Kierownika Zamawiajgcego
i wykonawce, opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym radca prawny.

4. Umowy wymagajg podpisu dwoch cztonkéw Zarzadu lub cztonka Zarzadu i osoby
upowaznionej przez Zarzad w drodze uchwaly, kontrasygnaty Skarbnika Powiatu
oraz podpisu wykonawcy.

5. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego wymaga zachowania formy
pisemnej lub formy elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
pod rygorem niewaznosci, chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdine;j.

6. Umowy:

1) w formie pisemnej sporzadza sie¢ w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych: 1 egzemplarz pozostaje w komérce organizacyjnej prowadzgcej postepowanie
0 udzielenie zamdwienia publicznego, 1 egzemplarz przekazuje sie wykonawcy, z ktorym
zawarto umowe; kopie zawartej umowy nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Ostrédzie;

2) w formie elektronicznej — umowe opatrzong kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi obydwu stron umowy nalezy: zachowaé na nosniku elektronicznym
w komérce organizacyjnej prowadzgcej postepowanie, przekaza¢ wykonawcy,
z ktérym zawarto umowe oraz przekaza¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Ostrodzie.

§ 10.
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Celem pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
mozna zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktorym
mowa w Dziale VIl rozdziale 2 ustawy Pzp.

. Zabezpieczenie wnosi sie w formie i wysokosci dopuszczonej ustawg Pzp.
. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przechowuje sie na oprocentowanym rachunku

bankowym, zas jego zwrot nastepuje wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym byto przechowywane, pomniejszonymi o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

. Rozliczenia wniesionego zabezpieczenia dokonuje odpowiednio komérka organizacyjna

nadzorujgca realizacje umowy lub ZP oraz w zakresie swojego dziatania PCPR i ZDP.

. Zwrotu zabezpieczenia wniesionego w formie pienigdza dokonuje Wydziat Finansowy

odpowiednio na pisemny wniosek komorki organizacyjnej lub ZP oraz w zakresie swojego
dziatania PCPR i ZDP.

Rozdziat VI. Udostepnianie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie

N -

zamoéwienia publicznego

§ 11.

. Protokot postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.
. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty

albo po uniewaznieniu postepowania, z tym ze:

1) oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwlocznie po otwarciu ofert,
z uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 zdanie drugie;

2) whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z zatgcznikami udostepnia
sie od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskow

- przy czym nie udostepnia sie informacji, ktére majg charakter poufny, w tym

przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu.

. Udostepnianie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, ma zastosowanie do wszystkich danych

osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzgdzenia
2016/679, zebranych w toku postepowania o udzielenie zaméwienia. Ograniczenia
zasady jawnosci, o ktérych mowa w art. 74 ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 ustawy Pzp, stosuje sie
odpowiednio.

. Kierownik Zamawiajgcego wyznacza miejsce i termin udostepnienia protokotu wraz

z zatgcznikami - na wniosek, o ktérym mowa w ust. 11 2.

. W trakcie udostepniania do wgladu protokolu wraz z zatgcznikami wymagana jest

obecnos$¢ cztonka komisji przetargowej lub pracownika odpowiednio ZP, PCPR, ZDP.
Za kompletnos¢ i nienaruszalny stan udostepnianych do wgladu dokumentéw odpowiada
osoba obecna przy udostepnianiu dokumentéw, o ktérej mowa w ust. 5 .

Rozdziat VII. Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem

§ 12.

. Protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przechowuje sie przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w sposéb gwarantujgcy jego
nienaruszalno$¢, w tym w EZD.

. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego przekracza 4 lata,

protokdét postepowania wraz z zatgcznikami przechowuje sie przez caty okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. W przypadku prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o narzedzia

i urzadzenia komunikacji elektronicznej udostepnione przez inny podmiot, Zamawiajgcy
moze powierzy¢ mu przechowywanie protokotu postepowania i zatgcznikow do tego
protokotu w jego systemie teleinformatycznym, pod warunkiem przekazania
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Zamawiajgcemu elektronicznej kopii wszystkich informacji i dokumentéw zwigzanych
z takim postepowaniem.

. Sposob przechowywania oraz przekazywania w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, musi
umozliwia¢ odczytanie przechowywanych i przekazywanych dokumentow.

. Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane dla
celéow prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, a takze przeprowadzanych
wstepnych konsultacji rynkowych, stanowigce zatgczniki do protokotu postepowania,
sg przechowywane w oryginalnej postaci i formacie, w jakim zostalty sporzgadzone
lub przekazane.

. ZP, PCPR, ZDP dokumentuje — odpowiednio w zakresie swojej dziatalnosci, wszystkie
istotne czynnosci oraz inne istotne zdarzenia w postepowaniu w zakresie komunikacji
z wykonawcami oraz innymi podmiotami, a takze w zwigzku z udostepnieniem protokotu
postepowania.

W zatgczeniu regulaminu:

1) wzdr wniosku o wszczecie postepowania w sprawie zamowienia publicznego o wartosci

rownej lub przekraczajgcej kwote 130.000,- zt, lecz nizszej niz progi unijne — zat. nr 1;

2) wzdér wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci

réwnej lub przekraczajgcej progi unijne - zat. nr 2.



