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AN.120.53.2022
Zarzadzenie nr 53/2022
Starosty Ostrodzkiego
z dnia 9 czerwca 2022 roku

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ”Termomodernizacja obiektow
oswiatowych powiatu ostrédzkiego — etap 2”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzgdzie powiatowym
(Dz.U.2022.0.528) oraz zgodnie z 8§15 ust. 1 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Ostrddzie stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr 132/405/2021 Zarzadu Powiatu
w Ostrddzie z dnia 22. 12. 2021, zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Powotuje Zespodt ds. realizacji projektu:

"Termomodernizacja obiektdw os$wiatowych powiatu ostrédzkiego— etap 2” wspétfinansowanego ze
srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko Mazurskiego na lata 2014-
2020 w ramach Osi priorytetowej 4 Efektywnos¢ energetyczna Dziatanie 4.3 Kompleksowa
modernizacja energetyczna budynkdw, Poddziatanie 4.3.1 Efektywnos¢ energetyczna w budynkach
publicznych na podstawie umowy nr 1.RPWM.04.03.01.-28-0004/20

2. W skfad Zespotu wchodza:

1) Koordynator Projektu — Marta Kopanko-Zalewska

2) Zastepca Koordynatora projektu — Monika Matusiak

3) Specjalista ds. finansowych — Justyna Stasiuk

4) Specjalista ds. zaméwien publicznych — Paulina Tomporowska
5) Specjalista ds. techniczno — budowlanych - Marek Myslinski

§2

Zadania poszczegolnych czionkdw Zespotu zawiera zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zespot w sktadzie okreslonym w § 1 powotuje sie na czas realizacji projektu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgceznik nr 1

do Zarzgdzenia Starosty
Ostrédzkiego nr 53/2022

z dnia 9 czerwca 2022

ZADANIA POSZCZEGOLNYCH CZLONKOW ZESPOLU DS. REALIZACJI PROJEKTU

"Termomodernizacja obiektéw o$wiatowych powiatu ostrédzkiego — etap 2” WSPOLFINANSOWANEGO ZE
SRODKOW REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA WARMINSKO MAZURSKIEGO NA

LATA 2014-2020

§1

Do zadan koordynatora nalezy:

przestrzeganie instrukcji, procedur wdrazania projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej

bezposredni nadzér nad prawidtowa realizacjag umowy o dofinansowanie projektu ,

nadzér nad zapewnieniem terminowej realizacji zadan wynikajgcych z harmonogramu
projektu, jak réwniez nadzér nad prowadzeniem wtasciwej promocji projektu, tj. zgodnej
z umowa dotacyjng, jak i obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi,

nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi
w umowie o dofinansowanie projektu,

realizacje projektu zgodnie z harmonogramem oraz zgodnie z wytycznymi i wzorami
dokumentdw wydanymi przez Instytucje Zarzadzajgcg programem RPO WiM 2014-2020,
przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej na kazde jej wezwanie informacji i wyjasnied na
temat stanu przygotowania projektu, w tym takze przektadanie wymaganych dokumentéw,
sktadanie wnioskdw o ptatnosé w systemie SL 2014 w czesci dotyczacej postepu
merytorycznego, zamoéwien publicznych, napotkanych problemdéw w toku realizacji
projektu we wspodtpracy z zastepcg koordynatora Projektu

informowanie Starosty Ostrddzkiego oraz Instytucji Zarzadzajgcej o wszelkich zagrozeniach
w realizacji projektu,

nadzor nad przechowywaniem w sposéb gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informacji
dokumentacji projektowej,

nadzér nad archiwizacjg dokumentacji zwigzanej z projektem

aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego we wspotpracy z Zastepca
Koordynatora

sktadanie wnioskéw o ptatnos¢ w systemie SL 2014 w czesci dotyczacej postepu
merytorycznego, zamowien publicznych, napotkanych problemdéw w toku realizacji projektu
we wspotpracy z zastepca koordynatora Projektu

sktadanie harmonograméw ptatnosci w systemie SL 2014 opracowanych we wspdtpracy
z zastepca koordynatora Projektu

aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego we wspétpracy z Koordynatorem
oraz zastepcg koordynatora Projektu

monitorowanie zmian wystepujgcych w toku realizacji projektu w stosunku do umowy o
dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego — opracowywanie pism do Instytucji Zarzadzajacej,
prowadzenie procedury aneksowania umowy we wspotpracy z Zastepcg Koordynatora
organizowanie spotkan roboczych oraz narad Zespotu ds. realizacji projektu,

zatwierdzanie dokumentéw finansowych pod wzgledem merytorycznym,

udzielanie cztonkom Zespotu wsparcia merytorycznego,

nadzor nad pracami zwigzanymi ze zbiorczg sprawozdawczoscig i monitorowaniem projektu
biezgca wspodtpraca z przedstawicielami Instytucji Zarzadzajgcej programem RPO WiM 2014-
2020,

biezgca wspodtpraca ze Specjalistg ds. zamdwien publicznych,

prowadzenie wtasciwej promocji projektu, tj. zgodnej z umowg dotacyjng, jak
i obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi we wspotpracy z Zastepcg Koordynatora
Projektu



§2

Do zadan Zastepcy koordynatora projektu nalezy:

realizacje projektu zgodnie z harmonogramem oraz zgodnie z wytycznymi i wzorami
dokumentédw wydanymi przez Instytucje Zarzadzajgcg programem RPO WiM 2014-2020,
sktadanie wnioskéw o ptatnos¢ w systemie SL 2014 w czesci dotyczacej postepu
merytorycznego, zamowien publicznych, napotkanych problemdéw w toku realizacji projektu
we wspotpracy z koordynatorem Projektu

sktadanie harmonograméw ptatnosci w systemie SL 2014 opracowanych we wspétpracy
z Koordynatorem

aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego we wspétpracy z Koordynatorem
oraz Zespotem Projektowym

monitorowanie zmian wystepujgcych w toku realizacji projektu w stosunku do umowy
o dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego — opracowywanie pism  do Instytucji
Zarzadzajgcej, prowadzenie procedury aneksowania umowy Projektowym we wspodtpracy z
Koordynatorem projektu

udziat w spotkan roboczych i naradach koordynacyjnych Zespotu w toku realizacji projektu
biezgca wspotpraca z przedstawicielami Instytucji Zarzgdzajgcej programem RPO WiM 2014-
2020,

biezgca wspétpraca ze Specjalistg ds. finansowych i koordynatorem projektu w zakresie
przygotowania wnioskéw o pfatnosé,

biezgca wspodtpraca ze Specjalistg ds. zamowien publicznych,

zastepowanie Koordynatora Projektu w przypadku jego usprawiedliwionej nieobecnosci,

§4

Do zadan Specjalisty ds. zamdwien publicznych projektu nalezy:

przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w tym Specyfikacji Istotnych warunkéw
Zamowienia dla potrzeb postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego dla
poszczegdlnych kontraktéw w ramach projektu przy wspétpracy z cztonkami Zespotu
sprawowanie nadzoru nad prawidtowg realizacja procedur przetargowych zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu , ustawg PZP, oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;j,
przygotowywanie niezbednych zatgcznikdw do wnioskédw o ptatnos¢ zwigzanych
z zamodwieniami publicznymi,

udziat w naradach i spotkaniach Zespotu,

niezwtoczne zgtaszanie Koordynatorowi uchybien i zagrozen dotyczacych realizacji
inwestycji,

wspotpraca przy realizacji zadan zwigzanych z projektem z innymi osobami wchodzgcymi w
sktad zespotu projektowego,

zatatwianie problemdéw, skarg i wnioskdw w zakresie prowadzonych spraw w ramach
projektu,.

Do zadan Specjalisty ds. finansowych projektu nalezy:

prowadzenie dla projektu ewidencji ksiegowej,

prawidtowe rozliczanie pod wzgledem finansowym zadan ujetych w umowie o dofinasowanie
projektu,

przechowywanie, w sposéb gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informacji catej
dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem projektu, w szczegdlnosci dokumentacji zwigzanej
z zarzadzaniem finansowym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami i ustugodawcami;
nadzor nad budzetem projektu w kontekscie budzetu powiatu,

sporzgdzanie wnioskéw o ptatnosé w czesci finansowej w systemie SL 2014,

biezgca wspodtpraca z cztonkami Zespotu projektowego,



niezwtoczne zgtaszanie Koordynatorowi uchybien i zagrozen dotyczacych realizacji inwestycji,
sporzgdzanie zestawien ksiegowych do celéw sprawozdawczych .

Do zadan Specjalisty ds. techniczno — budowlanych nalezy:

nadzor i kontrola zgodnosci wykonywanych robét z dokumentacjg projektowg oraz umowa
o dofinansowanie,

nadzor i kontrola zgodnosci przebiegu robdt z harmonogramem projektu oraz terminowos¢
ich wykonania,

niezwtoczne zgtaszanie Koordynatorowi uchybien i zagrozen dotyczacych realizacji
inwestycji,

niezwtoczne zgtaszanie Koordynatorowi planowanych zmian w zakresie i terminie realizacji
inwestycji w kontekscie harmonogramu projektu

gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z prowadzong inwestycja,
zatatwianie problemoéw, skarg i wnioskdw w zakresie prowadzonych spraw w ramach
projektu



