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ZARZADZENIE NR 34 /2005

Starosty Ostrédzkiego
z dnia 1 grudnia 2005r.

awie:

powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawe dwédch

komputerow przenosnych

Na podstawie art. 19 ust 2 , art. 20 ust.1 i art. 21 ust.3 ustawy z dnia 29
2 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr.19 poz. 177 z pézn. zm. ) w
obiektywnego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
nego zarzgdzam co nastepuje:

§1

w2 komisje w sktadzie :

—=w0odniczacy: Edward Chendoszka Inspektor w Wydziale Rozwoju
Lokalnego i Promogji

r=tarz Sylwia Goéra Podinspektor w Wydziale Organizacyjnym i
Spraw Obywatelskich

Szymon Zambrzycki Informatyk w Wydziale Organizacyjnym i
Spraw Obywatelskich

§2

«omisji jest wybor Dostawcy na dostawe dwoch komputerow przenosnych
= z ogtoszonym przetargiem nieograniczonym Nr Or.SO. 343-3/05.

§3
w= <omisji regulamin pracy stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia
§4

== <onczy dziatalno$¢ z dniem podpisania umowy z oferentem, ktérego oferta
wybrana jako najkorzystniejsza.

§5 N )
STA :R O S T A
=nie wehodzi w zycie z dniem podpisania Ly,
Aleksander Gauuryluk




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 34/2005
Starosty Ostrodzkiego z dn. 01.12.2005r.

REGULAMIN PRACY

misji Przetargowej, powotanej przez Staroste Ostrédzkiego do
.orowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym do
onania oceny spetniania warunkow stawianych wykonawcom, oceny
sonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

§1

== w niniejszym regulaminie jest mowa o JKomisji” nalezy przez to rozumiec
=< przetargowq dziatajacg w oparciu o stosowne Zarzadzenie Nr 34/2005 z dn.
22 2005r.

§ 2.

.2 rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

§ 3.

w== obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
we=nych ( Dz. U. Nr 19, poz.177 z pdzn. zm. ) zwanej dalej ustawa, przepisy
worzwcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu. Do
<omisji nalezy przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
ego w trybie przetargu nieograniczonego.

§4.

dniczacy komisji:
=-2 oawiadczenia czlonkow komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia
s=wowych okolicznosci, o ktorych mowa w art.17. ust.1 ustawy,
=r—uje Staroste Ostrodzkiego o wystapieniu okolicznosci  powodujgcych
weuczenie cztonka komisji,
2cza terminy posiedzen komisji,
=dzi posiedzenia komisji,
=la pomiedzy cztonkow komisji prace podejmowane w trybie roboczym,
oruje prawidiowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
wowienia publicznego,
—uje Staroste Ostrodzkiego o problemach zwigzanych z pracami komisji w
sostepowania o udzielenie zamowienia publicznego,




§ 5.

zakonczeniu prac komisji, przedklada Staroscie Ostrédzkiemu protokot
spowania o zamowienie publiczne do zatwierdzenia lub wystepuje o
wewaznienie przetargu,

§ 6.

Jmowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagty protokdtu postepowania
wierciedlajacego  poszczegoine  etapy  posiedzen komisji, wypetianie
owiednich drukow protokoétu oraz dbato$é o sprawny przebieg postepowania.

§7.

w-=tarza powotuje Starosta Ostrodzki sposrod cztonkow komisji.

§8.

. z2dan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
wicznego nalezy w szczegolnoSci:

wowarcie ofert,

weryfikacja warunkéw wymaganych od wykonawcéw oraz wnioskowanie ©0
wy<luczenie wykonawcoéw tych warunkow nie spetniajgcych lub podlegajgcych
wi<luczeniu na innej podstawie okreslonej ustawa,

- oskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych w art.89 a ustawy,
a-=na ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

arzygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpienie o
wmewaznienia postepowania,

arzyjmowanie i analiza wnoszonych protestébw wraz z przygotowaniem projektu
acoowiedzi na protest,

~—=dstawienie Staroscie Ostrodzkiemu propozycji  wyboru  nowej oferty
s=xorzystniejszej, sposrod ztozonych waznych ofert, w przypadku stwierdzenia, iz
“f=rent, ktorego oferta zostata wybrana:

2 orzedstawit w ofercie dane nieprawdziwe,

uchyla sie od podpisania umowy

- n~ie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§9.

=2 zakonczy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.

§ 10.

=2 ma prawo wnioskowa¢ do Starosty Ostrodzkiego o wykluczenie oferenta,
-enie oferty badz uniewaznienie przetargu na podstawie art. 24 art.89 i art. 93
gy Prawo zamowien publicznych.




§ 11.

M przypadku zaistnienia okolicznosci okreglonych w art.93 ust.1 ustawy Komisja
wnioskuje do Starosty o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia
gublicznego.

=<emne uzasadnienie takiej propozycji powinno zawierac wskazanie doktadnej
sodstawy  prawnej, omawiac okolicznosci, ktore spowodowaty —konieczno$¢
iewaznienia postepowania oraz informowac o mozliwych skutkach wynikajgcych z
2 93 ust. 3 ustawy.

§12.

2=zposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jaka
==mawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania

§ 13.

Tnwarcie ofert:

+ Przewodniczacy Komisji przedstawia zebranym:
2) sktad Komisji Przetargowej
o) oferty, okazujac, iz ztozone one zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza

sladow wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy.

oo otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy Komisji odczyta, a sekretarz odnotuje na
zatgczniku wg druku ZP-12, zawarte w ofercie:
2) nazwe i adres oferenta,
o) cene oferty,
-) termin wykonania zamowienia,
o5 otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisji ztoza pisemne
-<wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 20 ustawy,
w3 wzoru ZP- 11,
»/ przypadku ztozenia przez cztonka komisji os$wiadczenia o zaistnieniu
~«olicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy, nie ztozenia przez niego takiego
~zwiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy
wyklucza cztonka z dalszego udziatu w pracach komisji.
~formacje o wytaczeniu czionka komisji, Przewodniczacy przekazuje Staroscie,
«ary w miejsce wytaczonego czfonka, moze powota¢ nowego cztonka komisji.

§ 14.

~3a ztozonych ofert:
o trakcie oceny ofert Komisja okresli, czy wszystkie oferty:

= odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym w ustawie Prawo Zamowien

Publicznych i SIWZ,

= w oparciu o dane zawarte w SIWZ, Komisja dokona oceny spetnienia warunkow
wymaganych przez oferentow i odnotuje wyniki na zataczniku wg druku ZP- 14
‘informacja o spetnieniu warunkéw wymaganych od oferentow),

-ztonkowie komisji w oparciu o0 zapis zawarty w SIWZ ( kryteria oceny
ofert)dokonajg oceny ztozonych ofert i wyniki wpisza na zatgczniku wg druku ZP-
17 (karta indywidualnej oceny oferty),

wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi streszczenie |
soréwnanie ztozonych ofert na zataczniku wg druku ZP- 18

L)

(2]




e) w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamiesci uzasadnienie

odrzucenia w zatgczniku wg druku ZP- 16
f) komisja powiadomi oferenta o odrzuceniu oferty.

§15
W przypadku wniesienia protestu, komisja zawiesi postepowanie do czasu
mzpatrzenia protestu, nie dluzej jednak niz na okres pieciu dni od dnia jego
wniesienia.

§ 16
=rotest na czynnosci podjete przez zamawiajgcego ztozony przez wykonawcow
=zewodniczacy przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia przez
Staroste.
§17
2 podpisaniu protokotu postepowania przez Komisje, Przewodniczacy podaje
niki postepowania do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie ogtoszenia

2 tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego oraz niezwloczne powiadamia na
mie wszystkich Oferentow, ktorzy ztozyli oferty.
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