UCHWALA NR 82/292/ 2021
ZARZADU POWIATU W OSTRODZIE

z dnia 22 stycznia 2021 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej oraz przyjecia regulaminu jej pracy
w postepowaniach o udzielanie zaméwien publicznych prowadzonych przez Powiat
Ostrédzki

Na podstawie art. 55, w 2zwigzku z art. 53 i 54 wustawy =z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019
z pozn. zm.) Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje :

§ 1.

Powotuje sie statg komisje przetargowg do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika
Zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postepowania, w sktadzie:
1) Wydziat Administracji, Nadzoru i Kadr:
e Jolanta Koszczat — Sekretarz Powiatu;
e Anna Malisz — Inspektor w Biurze Zamowien Publicznych;
¢ Paulina Tomporowska - Inspektor w Biurze Zaméwien Publicznych;
e Marta Laska — Inspektor
¢ llona Podolak — Pomoc administracyjna;
e Szymon Zambrzycki — Informatyk;
o Marek Jastrzebski — Informatyk;
2) Wydziat Finansowy:
¢ Aneta Polanowska — Zastepca Skarbnika;
e Beata Kowalska — Inspektor;
e Milena Kacprzyk — Podinspektor;
¢ Anna Wasiuta — Podinspektor;
¢ Karolina Btaszczak — Podinspektor;
3) Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami i Ewidencji Gruntow:
Marek Standara — Naczelnik Wydziatu;
Mariusz Ignatjuk — Inspektor;
Lidia Nowicka — Inspektor;
Iwona Jankowska — Inspektor;
4) Wydziat Rolnictwa, Lesénictwa i Ochrony Srodowiska:
o Pawet Merda — Naczelnik Wydziatu;
e Sylwia Koperkiewicz — Inspektor;
e Michat Szczesniak — Inspektor;
e Marcin Kuklinski — Inspektor;
5) Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu:
e Marzena Skuratko — Wactawek — Naczelnik Wydziatu;
e Anna Zebrowska — Inspektor;
e Dorota Mazur — Inspektor;



e Dorota Budziszewska — Hilinska — Inspektor;
6) Wydziat Rozwoju Lokalnego:
¢ Monika Matusiak — Inspektor;
¢ Marta Kopanko — Zalewska — Inspektor;
o Piotr Szerszen — Inspektor;
7) Wydziat komunikacji i Transportu:
e Tadeusz Bera — Naczelnik Wydziatu;
o Krzysztof Bonistawski — Inspektor;
¢ Norbert Gesek — Inspektor;
e Kamil Skolmowski — Inspektor;
8) Wydziat Promocji:
e Grzegorz Turski — Inspektor;
o Btazej Banaszkiewicz — Podinspektor;
9) Wydziat Techniczno-Inwestycyjny:
o Artur Wilczek — Naczelnik Wydziatu;
e Marek Myslinski — Inspektor;
¢ Magdalena Jobska — Pomoc administracyjna;
10) Wydziat Geodezji i Kartografii:
o Krzysztof Hordejuk — Geodeta Powiatowy;
e Bartosz Pielak — Starszy Geodeta;
¢ Wojciech Gruszecki — Geodeta;
¢ Arkadiusz Duminski — Geodeta.

§ 2.

Sposréd oséb wchodzacych w skiad statej komisji przetargowej, o ktérej mowa w § 1,
Kierownik Zamawiajgcego wyznacza cztonkéw komisji przetargowej odrebnie do kazdego
postepowania o udzielenie zamowienia, w liczbie nie mniejszej niz 3, kazdorazowo przy
zatwierdzaniu wniosku o wszczecie danego postepowania.

§ 3.

Przyjmuje sie regulamin pracy komisji przetargowej, o ktérej mowa w § 1 i 2, stanowiagcy
zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 4.

Tracag moc Uchwata Nr 70/229/2016 Zarzadu Powiatu w Ostrodzie z dnia
31 sierpnia 2016 r. oraz Uchwata Nr 35/115/2019 Zarzadu Powiatu w Ostrodzie z dnia
13 listopada 2019 r.

§ 5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do publicznej wiadomosci.

1) Starosta — Andrzej Wiczkowski m e ——————

2) Wicestarosta — Jan Kacprzyk e

3) Cztonek Zarzgdu — Grazyna Ostas - ......ccccceeiiiieeeiiiiecene
4) Czionek Zarzgdu — Marek Husar S trrerere———————————————————————

5) Czilonek Zarzadu — Piotr Strzylak S teterrrrerera————————————————————



Zatgcznik
do Uchwaty Nr 82/292/2021
Zarzadu Powiatu w Ostrodzie

z dnia 22 stycznia 2021 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]J

powotywanej do przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien

publicznych przez Powiat Ostréodzki

Rozdzial 1. Postanowienia ogdéine

1. Regulamin normuje prace komisji przetargowej (zwanej dalej komisjg) powotywanej
do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych przez Powiat
Ostrédzki, o ktorych mowa w § 4 ust. 3 Regulaminu postepowania o udzielanie

zamowien publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza 130.000 ziotych.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r.

poz. 2019 z pézn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

3. Jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej, do czynnosci podejmowanych
w postepowaniu 0 udzielenie zamodwienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.).

4. Przez Kierownika Zamawiajgcego nalezy rozumie¢ Zarzgd Powiatu w Ostrédzie,
w imieniu ktérego czynnosci Kierownika Zamawiajgcego, na podstawie Uchwaty

Zarzadu Powiatu w Ostrédzie wykonujg Starosta lub Wicestarosta.

Rozdziat Il. Prawa i obowigzki czlonkéw komisji przetargowej

§ 2.

1. Zarzad Powiatu w Ostrédzie powotuje uchwalg statg komisje przetargowg do oceny
wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu

lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

2. Kierownik Zamawiajgcego, kazdorazowo przy zatwierdzaniu wniosku o wszczecie
danego postepowania, okresla sktad imienny komisji przetargowej powotanej do tego
postepowania sposréd osob wchodzgcych w skiad statej komisji przetargowej, o ktorej
mowa w ust. 1 oraz zakres obowigzkéw czionkdéw komisji przetargowej, majgc na celu
zapewnienie sprawnosci jej dziatania i indywidualizacje odpowiedzialnosci jej cztonkow

za wykonywanie czynnos$ci oraz przejrzystosc jej prac.

3. Komisja przetargowa, o ktérej mowa w ust. 2, sktada sie z co najmniej trzech cztonkéw.
4. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisiji

przetargowej, moze powotac biegtych.

5. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujgc

sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

6. Cztonkowie komisji przetargowej sktadajg do akt postepowania, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie
pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio

w art. 56 ust. 2 i art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.
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11.

12.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp,
cztonkowie komisji sktadajg niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu,
a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie p6zniej niz przed zakonczeniem
postepowania o udzielenie zamowienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3
ustawy Pzp, sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

W przypadku ztozenia przez czionka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 i art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, nie ztozenia
przez niego wymaganego oswiadczenia albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego
z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytgcza czionka komisji z dalszego
udzialu w postepowaniu o0 udzielenie zamodwienia publicznego. Wobec
przewodniczgcego komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio Kierownik
Zamawiajgcego.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czionka komisiji

podlegajgcego wylgczeniu, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

Wylaczenie czionka komisji moze nastgpi¢ réowniez z innych waznych przyczyn,
z zachowaniem trybu wytgczenia okreslonego w ust. 9.

Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw czionkéow komisji stosuje sie odpowiednio
do biegtych, o ktérych mowa w ust. 4.

§ 3.

Czlonkowie komisji majg prawo i obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach
komisiji.

Cztonkowie komisji majg prawo wglagdu do wszystkich dokumentow zwigzanych
z pracg komisji, w tym do ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zatgcznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.

Cztonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczgcego komisji, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami komisji, w szczegodlnosci informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

Czlonkowie komisji majg prawo zgtoszenia do protokotu postepowania swoich uwag
dotyczacych pracy komisiji.

§ 4.

Pracami komisji kieruje jej przewodniczgcy, a w przypadku jego nieobecnosci

zastepca przewodniczgcego komisiji.

Przewodniczacy odpowiada za prawidtowy, zgodny z przepisami prawa, tok

podejmowanych przez komisje czynno$ci oraz zapewnienie przejrzystosci jej prac.

Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczego6Inosci :

1) wyznaczanie termindw posiedzeh komisji oraz ich prowadzenie;

2) odebranie oswiadczeh cztonkdéw komisji w zakresie okre$lonym odpowiednio w art.
56 ust. 2 i art. 56 ust. 3 ustawy Pzp i wigczenie ich do dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego. Przewodniczgcy komisji przed odebraniem
oswiadczeh, uprzedza osoby sktadajgce odwiadczenie o odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia;

3) podziat miedzy cztonkdw komisji obowigzkow wynikajgcych z zakresu prac
podejmowanych w trybie roboczym;

4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

5) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o uzyskanie opinii biegtych
(rzeczoznawcéw) jezeli dokonanie oceny ofert Iub innych czynnosci
w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych.

§ 5.

Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji.



2. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci :

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczgcym, posiedzen komisji;

3) w zakresie zleconym przez przewodniczacego, opracowywanie projektéw
dokumentéw przygotowywanych przez komisje;

4) przygotowanie i prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego wraz z wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem
w trakcie jego trwania;

5) zapewnienie odpowiedniego przechowywania protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wraz z zatgcznikami, w tym ztozonych ofert i/lub wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu do czasu ostatecznego zakonczenia
postepowania i przekazania dokumentacji zwigzanej z postepowaniem
do archiwizaciji.

§ 6.

Do obowigzkdéw cztonkéw komisji przetargowej, poza wymienionymi w § 3 - 5, nalezy:

1) czynny udziat w pracach komisji;

2) wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczgcych prac komisiji;

3) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkow cztonka komisji;

4) w razie potrzeby - reprezentowanie Zamawiajgcego przed Krajowg Izbg
Odwotawczg  i/lub sgdem w przypadku wniesienia przez wykonawce lub
wykonawcow odpowiednio odwotania lub skargi.

Rozdziat Ill. Tryb pracy komisji przetargowej
§7.

1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powofania, konczy z chwilg skutecznego
wyboru najkorzystniejszej oferty, badz w przypadku uniewaznienia postepowania,
z chwilg skutecznego uptywu terminu okreslonego ustawg Pzp na wniesienie srodkow
ochrony prawnej.

2. Do podjecia skutecznych decyzji przez komisje konieczna jest obecnos¢ wigkszosci
powotanych jej cztonkow (nie mniej niz trzech), w tym przewodniczgcego lub jego
zastepcy.

3. Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania. W przypadku réwnej liczby gtosow
za i przeciw, decyduje gtos przewodniczgcego.

4. Komisja prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach, gdy ustawa Pzp
przewiduje prowadzenie takich negocjacji.

5. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni sg

przewodniczgcy komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez
przewodniczgcego.

§ 8.

=

Komisja przetargowa w szczegolnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert :

a) otwarcie ofert nastepuje niezwitocznie po uptywie terminu skfadania ofert, nie
pbzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skfadania ofert,
z zastrzezeniem postanowienia art. 222 ust. 2 i 3 ustawy Pzp;

b) najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

c) sprawdza stan zabezpieczenia ofert oraz daty ich ztozenia;

d) niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:



- nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

- cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

2) przyjmuje o$wiadczenia wykonawcow sktadane po otwarciu ofert i ustosunkowuje
sie do nich podejmujgc stosowne dziatania;

3) dokonuje oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia oferty (art. 226 ust. 1
ustawy Pzp) oraz kryteriow oceny ofert okreslonych w swz;

4) dokonuje w ztozonych ofertach poprawy omyitek, o ktérych mowa w art. 223 ust. 2
pkt 1-3 ustawy Pzp oraz przygotowuje i przedktada do podpisu Kierownika
Zamawiajgcego zawiadomienie wykonawcy o dokonanej w jego ofercie poprawie
omytek, z zastrzezeniem art. 223 ust. 3 ustawy Pzp;

5) dokonuje badania razgco niskiej ceny zgodnie z art. 224 ustawy Pzp;

6) dokonuje podmiotowej oceny wykonawcow na podstawie oswiadczenia
stanowigcego wstepne potwierdzenie, ze wykonawca:
a)nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

b) spetnia kryteria selekcji,
w zakresie wskazanym w ogtoszeniu o zamoéwieniu i/lub w specyfikacji warunkéw
zamowienia (dalej swz);

7) przygotowuje i przedstawia do podpisu Kierownika Zamawiajgcego projekty
wezwan wykonawcéw w trybie art. 126; art. 128; art. 223 ust. 1 oraz art. 274
ustawy Pzp;

8) dokonuje podmiotowej oceny wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, na podstawie dokumentéw ztozonych na wezwanie w trybie art.. 126
i art. 274 ustawy Pzp;

9) niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, przygotowuje i przekazuje
do podpisu Kierownika Zamawiajgcego, tre$¢ ogtoszenia oraz zawiadomien
do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, zawierajgce informacje wskazane w art. 253
ust. 1 ustawy Pzp;

10) jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Ilub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Komisja Przetargowa
moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych
w postepowaniu wykonawcéw oraz przygotowuje i przedktada Kierownikowi
Zamawiajgcego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania;

11) przygotowuje i przedktada, do podpisu Kierownika Zamawiajgcego propozycije
odpowiedzi na wniesione odwofanie.



