UCHWALA NR 82/291/ 2021
ZARZADU POWIATU W OSTRODZIE

z dnia 22 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania o udzielanie zamoéwien

publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000 ztotych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie

powiatowym (Dz.U. z 2020 r., poz. 920), Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje :

§ 1.

Przyjmuje sie regulamin postepowania 0 udzielanie zamdwien publicznych, ktoérych
wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000 ziotych, stanowigcy zatgcznik

do uchwaty.

§ 2.

Traci moc Uchwata Nr 70/228/2016 Zarzadu Powiatu w Ostrédzie z dnia 31 sierpnia
2016 r. w sprawie wprowadzenia regulamindw postepowania o udzielanie zamoéwien
publicznych w zakresie wprowadzenia regulaminu postepowan o udzielanie zamoéwien
publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych

réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro, stanowigcy zatgcznik nr 2 do uchwaty.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do publicznej wiadomosci.

1) Starosta — Andrzej Wiczkowski m e ——————
2) Wicestarosta — Jan Kacprzyk o
3) Czionek Zarzgdu — Grazyna Ostas - .....coooeveeiiiiiiiei i,
4) Czionek Zarzgdu — Marek Husar o e trrererer i ——————————————————

5) Czilonek Zarzgdu — Piotr Strzylak S teterrrrerera————————————————————



Zatgcznik

do Uchwaty Nr 82/291/ 2021
Zarzadu Powiatu w Ostrédzie
z dnia 22 stycznia 2021 r.

REGULAMIN

POSTEPOWANIA O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA 130.000 ZLOTYCH

Rozdziat 1. Postanowienia ogéine

§ 1.

llekro¢ w ,Regulaminie postepowania o udzielanie zamoéwien publicznych, ktérych
wartos¢ jest rowna lub przekracza 130.000 ztotych”, jest uzyte okreslenie:

1) Zamawiajacy - rozumie sie Powiat Ostrodzki,

2) Zarzad - rozumie sie Zarzad Powiatu w Ostrédzie,

3) Kierownik Zamawiajgcego — rozumie sie Zarzgd, w imieniu ktérego czynnosci
Kierownika Zamawiajgcego, na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu w Ostrodzie
wykonujg Starosta lub Wicestarosta,

4) komoérka organizacyjna - rozumie sie:

a) wydziat, referat, biuro, samodzielne stanowisko okre$lone w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrédzie,

b) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrédzie (dalej PCPR),

c) Zarzad Drog Powiatowych w Ostrodzie (dalej ZDP),

5) kierownik komorki organizacyjnej - rozumie sie naczelnikow wydziatow, kierownikow
referatow i biur oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska, a takze dyrektorow
PCPR oraz ZDP,

6) pracownik merytoryczny — rozumie sie pracownika wykonujgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i/lub wykonujgcego czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

7) ZP - rozumie sie Biuro Zamoéwien Publicznych w Wydziale Administracji, Nadzoru
i Kadr Starostwa Powiatowego w Ostrodzie,

8) BIP Zamawiajgcego — Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ostrédzkiego,

9) ustawa Pzp - rozumie sie ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien

publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.),

10) Kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1740 z pézn. zm.),

11) zaméwienie — rozumie sie umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajgcym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

12) specyfikacja - rozumie sie zaproszenie do sktadania ofert lub specyfikacje warunkdéw

zamowienia publicznego,

13) wniosek - rozumie sie¢ wniosek 0 wszczecie postepowania (zatgcznik nr 1 i 2
do regulaminu),

14) komisja - rozumie sie komisje przetargowg powotang przez Zarzad,

15) wartos¢ zamowienia — rozumie sie catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,
zgodnie z art. 28 -36 ustawy Pzp,

16) UZP - rozumie sie Urzad Zamowien Publicznych,

17) BZP —rozumie sie Biuletyn Zamdwien Publicznych,

18) UPUE - rozumie sie Urzad Publikacji Unii Europejskiej,

19) DzUUE - rozumie sie Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej.



§ 2.

1. Kierownicy komorek organizacyjnych, nie pézniej niz w terminie 21 dni od dnia
przyjecia budzetu przez Rade Powiatu w Ostrddzie, sporzadzajg i przedktadajg do ZP
.Plan zaméwien publicznych” przewidywanych do udzielenia odpowiednio przez ich
komoérke organizacyjng w danym roku finansowym oraz bezzwtocznie informujg ZP
0 kazdorazowej zmianie tego planu.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych przedktadajg do ZP sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku nastepujgcego po roku,
ktérego sprawozdanie dotyczy.

Rozdziat Il. Zasady udzielania zaméwien

§ 3.

1. Podstawg do podejmowania dziatan w zakresie zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest uchwata budzetowa na dany rok oraz dziatalno$¢ biezgca zwigzana
z funkcjonowaniem Zamawiajgcego.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania wykonujg
pracownicy merytoryczni w sposob:

1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow,

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

3. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia,
po stronie Zamawiajgcego lub osoby moggce wplyng¢ na wynik tego postepowania
lub osoby udzielajgce zamdédwienia podlegajg wylgczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow, o ktérym mowa w art. 56
ust. 2 ustawy Pzp.

4. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia
po stronie Zamawiajgcego lub osoby moggce wptyng¢ na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajgce zamowienia podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci,
jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270,
art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — kodeks karny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej
dalej ,Kodeksem karnym”, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, skladajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 3 i 4. Przed
odebraniem oswiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt
czynnosci w  postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce  oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

6. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa ust. 3 (art. 56 ust. 2 ustawy
Pzp), sktada sie niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie
o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia.

7. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4 (art. 56 ust. 3
ustawy Pzp), skiada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

8. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajgca
wytgczeniu powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.



§ 4.

1. Zarzad Powiatu w Ostrédzie powotuje uchwatlg stalg komisje przetargowa do oceny
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez kierownika Zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu
lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

2. Kierownik Zamawiajgcego, kazdorazowo przy zatwierdzaniu wniosku o wszczecie
danego postepowania, ustala sktad imienny komisji przetargowej powotanej do tego
postepowania sposréd oséb wchodzgcych w skitad statej komisji przetargowej, o ktérej
mowa w ust. 1 oraz okresla zakres czynnosci powierzonych cztonkom komisiji.

3. Komisje, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, powotuje sie do postepowan o udzielanie
zamowien publicznych we wszystkich trybach przewidzianych ustawg Pzp
z wytgczeniem konkursu, do przeprowadzenia ktérego majg zastosowanie przepisy
Dziatu IV Rozdziatu 3 ustawy Pzp oraz postepowan w trybie zamdwienia z wolnej reki,
o ktérych mowa w Dziale Il Rozdziat 4 Oddziat 4 ustawy Pzp oraz, do ktérych ma
zastosowanie przepis Dziatu Il Rozdziat 3 Oddziat 8 ustawy Pzp.

4. Komisja przetargowa dziata zgodnie z regulaminem komisji ustalonym odrebng
uchwatg Zarzadu.

5. Postepowania o udzielenie zamodwien, z zastrzezeniem ust. 6, prowadzi ZP,
na wniosek i we wspotpracy z kierownikiem komérki organizacyjnej, ktérej zamowienie
dotyczy lub wyznaczonym przez niego pracownikiem merytorycznym.

6. Postepowania o udzielenie zaméwien w zakresie dziatania PCPR oraz ZDP, prowadzg
odpowiednio samodzielnie PCPR i ZDP.

Rozdziat Ill. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie
zamowien publicznych

§ 5.

1. Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, ktorego
wartos¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 130.000 ztotych, jest wniosek
kierownika komorki organizacyjnej, ktorej postepowanie dotyczy - zatwierdzony przez
Kierownika Zamawiajgcego (odpowiednio zat. nr 1 lub 2).

2. Udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia $rodkéw  finansowych
na realizacje zamoéwienia jest potwierdzenie tego faktu we wniosku, o ktérym mowa
w ust. 1, przez Skarbnika Powiatu.

3. Zamodwienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
ustawy Pzp.

4. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia i w konkursie, w tym sktadanie
ofert, wnioskébw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub konkursie, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen miedzy Zamawiajgcym
a wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkéw okredlonych w ustawie, odbywa sie przy
uzyciu srodkow komunikaciji elektroniczne;j.

§ 6.

1. Wniosek, o ktéorym mowa w § 5 ust. 1, przygotowuje i przekazuje do ZP komorka
organizacyjna, ktorej postepowanie dotyczy. Wniosek musi byC ztozony
z uwzglednieniem odpowiedniego wyprzedzenia czasowego umozliwiajgcego
zapewnienie zachowania ustawowych terminéw przeprowadzenia postepowania oraz
wskazanego przez komorke terminu realizacji zamowienia.

2. Whniosek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, zawiera :
1) analize potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 ustawy Pzp (dotyczy

postepowan o wartosci rownej lub wiekszej niz progi unijne);



2) propozycje trybu wudzielenia zamowienia. Dla trybu innego niz przetarg
nieograniczony, ograniczony oraz podstawowy nalezy poda¢ uzasadnienie
faktyczne i prawne zastosowania wskazanego trybu;

3) opis przedmiotu zamowienia dokonany zgodnie z przepisami Dziatu || Rozdziatu 1

Oddziatu 4 ustawy Pzp, w tym opis czesci zamowienia, jezeli dopuszcza sie
mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
Do wniosku nalezy zatgczy¢ dokumenty niezbedne do opisu przedmiotu
zamowienia, w szczegodlnosci dokumentacje projektowg (w tym przedmiar robot)
oraz specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét budowlanych (dokumenty
obowigzujgce do opisu przedmiotu zamowienia na wykonanie robot budowlanych)
lub program funkcjonalno-uzytkowy (dokument obowigzujgcy do opisu przedmiotu
zamowienia, ktérym jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych);

4) termin wykonania zaméwienia ( wymagany lub pozadany);

5) informacje o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 i 8 ustawy Pzp, jezeli przewiduje sie udzielenie takich zamowien;

6) informacje dotyczgce ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac¢ oferty wariantowe, jezeli sie wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

7) informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia,
o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp, jezeli przewiduje sie mozliwos¢ albo
wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow;

8) wymagania jakosciowe odnoszgce sie do co najmniej gtéwnych elementow
sktadajgcych sie na przedmiot zamowienia - w przypadku propozycji zastosowania
kryterium ceny jako jedynego kryterium oceny ofert albo jako kryterium o wadze
przekraczajgcej 60 %;

9) catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow i ustug
(dalej warto§¢ zamodwienia), ustalone =z nalezytg staranno$cig, zgodnie
Z postanowieniami art. 28 - 36 ustawy Pzp. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument
zawierajgcy wyliczenie wartosci zamowienia podpisany przez osobe dokonujgca
ustalenia warto$ci zaméwienia, z zastrzezeniem, iz dla robét budowlanych bedzie to
zawsze kosztorys inwestorski;

10) wskazanie pozycji budzetu, w ktorej zarezerwowano $rodki na realizacje
przedmiotu zamowienia lub wskazanie innego zrédta finansowania zaméwienia,
potwierdzone podpisem Skarbnika Powiatu;

11) propozycje (jesli dotyczy):

1) warunkéw udziatu w postepowaniu wymaganych od wykonawcéw lub kryteriow
selekcji oraz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania
tych warunkow lub kryteriéw selekc;ji;

2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie, Zze oferowane
dostawy, wustugi lub roboty budowlane spetniajg okreSlone przez
Zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria, jezeli sg one niezbedne do
przeprowadzenia postepowania;

3) podstaw wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp;

12) propozycje kryteriow selekcji (jesli dotyczy);

13) propozycje kryteridw wyboru najkorzystniejszej oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteridw oraz sposobu oceny ofert;

14) wskazanie (jesli dotyczy) obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce :
a) zamowien na roboty budowlane lub ustugi lub
b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamodwienia

na dostawy;

15) propozycje imiennego sktadu komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania, ktérego wniosek dotyczy - sposrdod czionkéw statej komisiji
przetargowej powotanej uchwatg Zarzgdu Powiatu.

. Whniosek niekompletny lub niezgodny z postanowieniami ust. 2 zostaje zwrécony

przez ZP do komérki organizacyjnej, ktorej dotyczy.

. Wszczecie postepowania nastepuje po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika

Zamawiajgcego.



5. Whniosek do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego przedktada kierownik
komorki organizacyjnej, ktorej postepowanie dotyczy.

§7.

1. Do zadan ZP nalezy w szczegolnosci :

1) sporzadzanie, w oparciu o informacje pozyskane od komérek organizacyjnych, planu
postepowan o udzielanie zamdwien na dany rok finansowy, w tym jego aktualizacji
oraz przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

2) przygotowywanie ogtoszeh Ilub zaproszenh wymaganych dla danych trybdéw
postepowania o udzielenie zaméwienia oraz przedktadanie ich do podpisu Kierownika
Zamawiajgcego;

3) opracowywanie w porozumieniu z komérkg organizacyjng specyfikacji warunkéw
zamowienia, regulaminu konkursu, zaproszenia do sktadania ofert lub zaproszenia
do rokowan w sprawie udzielenia zamowienia z wolnej reki i przedktadanie ich
do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego;

4) przygotowywanie w porozumieniu z komorkg organizacyjng wzoru lub projektu
umowy, lub projektowanych postanowienh umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

5) przygotowywanie wymaganych ustawg Pzp informacji do Prezesa UZP
i przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

6) przygotowywanie i przekazywanie do podpisu Kierownika Zamawiajgcego,
korespondencji z wykonawcami w sprawach toczgcego sie postepowania,
z zastrzezeniem ust. 2;

7) przygotowywanie zgodnych z ustawg Pzp informacji z otwarcia ofert i przedktadanie
ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

8) przekazywanie Prezesowi UZP informacji o zlozonych wnioskach o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu lub ofertach, nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia
otwarcia odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych albo ofert wstepnych lub ofert
ostatecznych albo uniewaznienia postepowania;

9) przygotowywanie zgodnych =z wustawg informacji i zawiadomien o wyniku
postepowania i przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajacego;

10) przygotowywanie zgodnych z ustawg ogtoszen o udzieleniu zaméwienia
i przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

11) zamieszczanie lub przekazywanie ogtoszen i informacji wymaganych ustawg Pzp
do wskazanych odpowiednio w ustawie publikatorow oraz ich zamieszczanie wraz
z innymi wymaganymi ustawg Pzp dokumentami na stronie internetowej dedykowanej
do prowadzenia postepowan o udzielanie zamowieh publicznych;

12) przygotowywanie wniosku do Wydziatu Finansowego o zwrot wadium wniesionego
przez wykonawcow w pienigdzu;

13) prowadzenie procedury zwigzanej z wnoszonymi odwofaniami, w tym
przygotowywanie we wspotpracy z komisjg przetargowg, tresci wezwan
do wykonawcow oraz odpowiedzi na odwotania i przedkfadanie ich do podpisu
Kierownika Zamawiajgcego.

14) przygotowywanie — w porozumieniu z komoérkg organizacyjng, ktérej zamowienie
dotyczy, ogtoszenia do BZP o wykonaniu umowy.

2. Projekty odpowiedzi i wyjasnien dotyczgcych opisu przedmiotu zamdwienia,
bezzwlocznie przygotowuje i przekazuje do ZP komorka organizacyjna, na wniosek
ktérej prowadzone jest postepowanie.

3. Komérka organizacyjna, ktérej dane zamowienie dotyczy, zobowigzana jest
do bezzwtocznego informowania ZP o wykonaniu danej umowy, ktérego potwierdzeniem
kazdorazowo jest protokét odbioru koncowego dostawy, ustugi lub roboty budowlane;.

4. Postanowienia ust. 1 majg odpowiednio zastosowanie do PCPR i ZDP.



Rozdzial IV. Raport z realizacji zamoéwienia

§ 8.

1. Komdrka organizacyjna, ktérej dane zamdéwienie dotyczy, sporzadza raport z realizacji
zamowienia, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy:
1) na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o0 10 % od wartosci
ceny ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10 %
wartoéci ceny ofertowe;j;
3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni;
4) Zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci.
2. Komérka organizacyjna, ktérej zamodwienie dotyczy, moze sporzgdzi¢ raport
w przypadkach innych niz okreslone w ust. 1.
3. Raport zawiera:
1) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej
z kwotg wynikajgcg z szacowania wartosci zamdwienia oraz ceng catkowitg, podang
w ofercie albo maksymalng warto$cig nominalng zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgcg z umowy, jezeli w ofercie podano ceneg jednostkowg lub ceny jednostkowe;
2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;
3) ocene sposobu wykonania zamoéwienia, w tym jakosci jego wykonania;
4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien
lub okreslenia przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowos$ci, gospodarnosci
i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.
4. Komorka organizacyjna sporzgdza raport w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy w wyniku zfozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej.

Rozdziat V. Umowy o realizacje zamoéwienia publicznego

§0.

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, za wyjatkiem zgodnego z ustawg
Pzp uniewaznienia postepowania, konczy sie zawarciem umowy.

2. Do uméw zawieranych w sprawie zaméwien publicznych majg zastosowanie przepisy
okreslone w Dziale VIl ustawy Pzp.

3. Projekty umow lub umowy przed ich podpisaniem przez Kierownika Zamawiajgcego
i wykonawce, opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym radca prawny.

4. Umowy wymagajg podpisu dwdch cztonkéw Zarzgdu lub czionka Zarzadu i osoby
upowaznionej przez Zarzad w drodze uchwaty, kontrasygnaty Skarbnika Powiatu
oraz podpisu wykonawcy.

5. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego wymaga zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewazno$ci, chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy
szczegolnej.

6. Umowy:

1) w formie pisemnej sporzadza sie w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych: 1 egzemplarz pozostaje w komorce organizacyjnej prowadzacej
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, 1 egzemplarz przekazuje sie
wykonawcy, z ktéorym zawarto umowe; kopie zawartej umowy nalezy przekazac
do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Ostrodzie;

2) w formie elektronicznej — umowe opatrzong kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi obydwu stron umowy nalezy: zachowa¢ na nosniku elektronicznym
w komorce organizacyjnej prowadzgcej postepowanie, przekazaé wykonawcy,
z ktérym zawarto umowe oraz przekaza¢ do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Ostrodzie.



wn

§ 10.

. Celem pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy

mozna zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktorym
mowa w Dziale VII rozdziale 2 ustawy Pzp.

Zabezpieczenie wnosi sie w formie i wysokosci dopuszczonej ustawg Pzp.
Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przechowuje sie na oprocentowanym rachunku
bankowym, zas jego zwrot nastepuje wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo przechowywane, pomniejszonymi o koszt
prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wykonawcy.

. Rozliczenia  wniesionego  zabezpieczenia  dokonuje  odpowiednio  komoérka

organizacyjna nadzorujgca realizacje umowy lub ZP oraz w zakresie swojego dziatania
PCPR i ZDP.

Zwrotu zabezpieczenia wniesionego w formie pienigdza dokonuje Wydziat Finansowy
odpowiednio na pisemny wniosek komorki organizacyjnej lub ZP oraz w zakresie
swojego dziatania PCPR i ZDP.

Rozdziat VI. Udostepnianie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia publicznego

N

§ 11.

Protokét postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.

Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty

albo po uniewaznieniu postepowania, z tym ze:

1) oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwtocznie po otwarciu ofert,
z uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 zdanie drugie;

2) wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu wraz z zatgcznikami
udostepnia sie od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskéw

- przy czym nie udostepnia sie informacji, ktére majg charakter poufny, w tym

przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu.

Udostepnianie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, ma zastosowanie do wszystkich danych

osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia

2016/679, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia. Ograniczenia

zasady jawnosci, o ktérych mowa w art. 74 ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 ustawy Pzp, stosuje

sie odpowiednio.

. Kierownik Zamawiajgcego wyznacza miejsce i termin udostepnienia protokotu wraz

z zatgcznikami - na wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 2.

W trakcie udostepniania do wglgdu protokotu wraz z zatgcznikami wymagana jest
obecnosc¢ cztonka komisji przetargowej lub pracownika odpowiednio ZP, PCPR, ZDP.
Za kompletno$¢ i nienaruszalny stan udostepnianych do wglgdu dokumentéw
odpowiada osoba obecna przy udostepnianiu dokumentow, o ktdrej mowa w ust. 5 .

Rozdziat VII. Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem

§ 12.

Protokét postepowania wraz z zatgcznikami przechowuje sie przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujgcy jego
nienaruszalnosc.

Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4
lata, protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przechowuje sie przez caty okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.



3. W przypadku prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu
0 narzedzia i urzgdzenia komunikacji elektronicznej udostepnione przez inny podmiot,
Zamawiajgcy moze powierzy¢ mu przechowywanie protokotu postepowania
i zatgcznikéw do tego protokotu w jego systemie teleinformatycznym, pod warunkiem
przekazania Zamawiajgcemu elektronicznej kopii wszystkich informacji i dokumentéw
zwigzanych z takim postepowaniem.

4. Sposbdb przechowywania oraz przekazywania w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3,
musi umozliwia¢ odczytanie przechowywanych i przekazywanych dokumentéw.

5. Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane
dla celow prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, a takze
przeprowadzanych wstepnych konsultacji rynkowych, stanowigce zatgczniki
do protokolu postepowania, sg przechowywane w oryginalnej postaci i formacie,
w jakim zostaty sporzgdzone lub przekazane.

6. ZP, PCPR, ZDP dokumentuje — odpowiednio w zakresie swojej dziatalnosci, wszystkie
istotne czynnosci oraz inne istotne zdarzenia w postepowaniu w zakresie komunikacji
z wykonawcami oraz innymi podmiotami, a takze w zwigzku z udostepnieniem
protokotu postepowania.

W zatgczeniu regulaminu:

1) wzor wniosku o wszczecie postgpowania w sprawie zamowienia publicznego
o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 130.000,- zt, lecz nizszej niz progi unijne —
zat. nr1;

2) wzér wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne - zat. nr 2.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu postepowania o udzielanie zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna
lub przekracza 130.000 ztotych, lecz jest mniejsza niz progi unijne

(wzor)
Zarzad Powiatu w Ostrédzie

o0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

1. Whnioskujgcy (wydziat / referat / biuro / samodzielne stanowisko):

2. Propozycja przyjecia innego trybu udzielenia zamowienia anizeli tryb podstawowy

(nalezy podac podstawe prawng i faktyCzng): .............coiiiiiiiiiiiiiiiiiiia

5. Informacja o przewidywanych zamowieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8
ustawy Pzp:

6. Informacja, czy dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych: tak / nie’.

Informacja o sposobie przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki,

! Niepotrzebne skresli¢



8. Warto$¢ zamowienia (bez podatku od towardw i ustug):
1) zamoéwienia .............cceeninnn. zt, co stanowi rownowarto$S¢ ...........c.oeeeinnnne.
euro;

2) zaméwieh (w przypadku dopuszczenia mozliwo$ci sktadania ofert czesciowych)
z podziatem na czesci:

1) e zt, co stanowi rownowartosé ................... euro
2) zt, co stanowi rownowartose ................... euro
) zt, co stanowi rownowartose ................... euro
A) e, zt, co stanowi rownowartosé ................... euro

3) zamoéwienia udzielanego jako cze$¢ zamowienia o wartosci ..... zi, co stanowi
réwnowartos¢ ............ euro, wartos¢ aktualnie udzielanej czesci zamoéwienia
(ktérego dotyczy obecne postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego)
.................. zt, co stanowi rownowartosé ............................. €UrO.

Ustalenia warto$sci zamoéwienia dokonano w dniu .................. , ha podstawie:

(podpis osoby/oséb przygotowujgcych opis przedmiotu

zamowienia i ustalajgcych warto$¢ szacunkowg zamoéwienia)

9. Pozycja budzetu, w ktérej zarezerwowano srodki na realizacje przedmiotu zamowienia

[ Zrodto finansowania zamoOWIENIaL: ..o

(podpis Skarbnika Powiatu)

10. Propozycja (jesli dotyczy):
1) warunkdéw udziatu w postepowaniu wymaganych od wykonawcoéw, dotyczgcych:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

b) uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:

2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie, ze oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane spetniajg okreslone wymagania, cechy lub kryteria,
jezeli sg niezbedne do przeprowadzenia postepowania:



3) podstaw wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp:

11. Propozycja kryteridw wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem wag tych

kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

Ocena ofert dokonana bedzie za pomocg wzoru / na podstawie indywidualnej oceny

cztonkow komisji przetargowej?.

(podpis osoby/os6b okreslajgcych warunki udziatu w
postepowaniu oraz okreslajgcych kryteria selekgji i/lub kryteria
oceny ofert)

12. Wnosze o zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan dotyczgcych:

1) zamdwien na roboty budowlane lub ustugi?, tj. .....................
2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamodwienia
na dostawy.

13. Wymagania jakosciowe odnoszgce sie do co najmniej gtéwnych elementow
sktadajgcych sie na przedmiot zaméwienia (jesli zastosowano kryterium ceny lub
kosztu jako jedyne kryterium oceny ofert)

14. Zgodnie z Uchwatg Nr ..../..../2021 Zarzadu Powiatu w Ostrodzie z dnia ......... 2021
r., do badania i oceny ofert zlozonych w niniejszym postepowaniu oraz
do dokonywania wszelkich innych czynnosci zwigzanych 2z prowadzeniem
postepowania, przypisanych do kompetencji komisji przetargowej zgodnie
Zz regulaminem pracy komisji przetargowej stanowigcym zatgcznik do Uchwaty
Nr ..../..../2021 Zarzadu Powiatu w Ostrédzie z dnia ........... 2021 r., powotuje komisje
przetargowg w skfadzie:

1) Przewodniczacy komisji przetargowe; -

2) Zastepca Przewodniczacego komisji -
3 SekretarzkomISjl ........................... s
» Cz’fonek komISJI ............................. RRSRE

5) itd?.

(kierownik komérki organizacyjnej) (Kierownik Zamawiajgcego)

2 Niepotrzebne skresli¢
3 Liczbe cztonkéw komisiji przetargowej ustala sie zgodnie z potrzeba, jednak w skiadzie nie mniejszym niz 3 osoby.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu postepowan o udzielanie zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna
lub przekracza progi unijne

(wzor)
Zarzad Powiatu w Ostrédzie

Whnioseknr ............. [.......
(kolejny nr / rok)

0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego

1. Whnioskujgcy (wydziat / referat / biuro / samodzielne stanowisko):

Uzasadnienie przyjecia innego trybu niz przetarg nieograniczony i ograniczony (nalezy
podac podstawe prawng i faktyCzZng): ...........c.ceiiiiiiii i

W zatgczeniu wniosku:

Analiza potrzeb i wymagan z uwzglednieniem rodzaju i wartosci zamodwienia.

3. Okreslenie przedmiotu zamdwienia, w tym opis czesci zamdwienia, jesli dotyczy:

5. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt
7 i 8 ustawy Pzp:

6. Informacja, czy dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych: tak / nie*.

Informacja o sposobie przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki,

jakim muszg odpowiadaé oferty wariantowe (jesli dotyczy):

4 Niepotrzebne skreslié



7. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktérymi ma by¢ zawarta umowa ramowa, jezeli

8. Wartos¢ szacunkowa (bez podatku od towaréw i ustug):

1) zamowienia ...................eelll zt, co stanowi rownowarto$¢ ............coiiiin,

euro;

2) zamowien (w przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych)
z podziatem na czesci:

1) e zt, co stanowi rownowartose ................... euro
2) zt, co stanowi rownowartosé ................... euro
3) e zt, co stanowi rownowartosé ................... euro
U zt, co stanowi rownowartose ................... euro
3) zaméwienia udzielanego jako czes¢ zamowienia o wartosci ..... zt, co stanowi
rownowartosc ............ euro, warto$¢ aktualnie udzielanej czesci zamdwienia

(ktorego dotyczy obecne postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego)
.................. zt, co stanowi réwnowarto$¢ ............................. euro.
Ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamodwienia dokonano w dniu

.................. , DA POASTAWIE: ...

W zatgczeniu:

(podpis osoby/oséb przygotowujgcych opis przedmiotu
zamowienia i ustalajgcych warto$¢ szacunkowa

zamoéwienia)

9. Pozycja budzetu, w ktorej zarezerwowano s$rodki na realizacje przedmiotu

zamowienia / zrodto finansowania zamowienial: ...

(podpis Skarbnika Powiatu)

10. Propozycja (jesli dotyczy):
1) warunkéw udziatu w postepowaniu wymaganych od wykonawcoéw, dotyczgcych:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

b) uprawnieh do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:



d) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie, ze oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane spetniajg okreslone wymagania, cechy lub kryteria,
jezeli sg niezbedne do przeprowadzenia postepowania:

3) podstaw wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp:

11. Propozycja kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem wag tych

kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

Ocena ofert dokonana bedzie za pomocg wzoru / na podstawie indywidualnej oceny

cztonkow komisji przetargowej?.

12. Propozycja kryteriow selekciji (je$li dotyczy):

(podpis osoby/osob okreslajgcych warunki udziatu w
postepowaniu oraz okreslajgcych kryteria selekcji i/lub kryteria
oceny ofert)

13. Wnosze o zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan dotyczacych:

1) zamowien na roboty budowlane lub ustugi®, tj. .....................

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamdwienia
na dostawy.

14. Wymagania jakosciowe odnoszace sie do co najmniej gtdwnych elementow
sktadajgcych sie na przedmiot zamdwienia (je$li zastosowano kryterium ceny lub
kosztu jako jedyne kryterium oceny ofert)

15. Zgodnie z Uchwatg Nr ..../[..../2021 Zarzadu Powiatu w Ostrédzie z dnia
......... 2021 r., do badania i oceny ofert ztozonych w niniejszym postepowaniu
oraz do dokonywania wszelkich innych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem
postepowania, przypisanych do kompetencji komisji przetargowej zgodnie
z regulaminem pracy komisji przetargowej stanowigcym zatgcznik do Uchwaty
Nr ..../[..../J2021 Zarzadu Powiatu w Ostrédzie z dnia ........... 2021 r., powotuje
komisje przetargowg w skfadzie:

1) PrzewodniczgcCy KOMISji PrzetargOWe] - ........o.euiuiuee ittt eeeees

2) Zastepca Przewodniczgcego KOMIS)i = .....ouiuiuiiiiiiiii e

3) Sekretarz komisiji m e

4) Czionek komisji T PP

5) itd®.

5 Niepotrzebne skresli¢
6 Liczbe cztonkéw komisiji przetargowej ustala sie zgodnie z potrzeba, jednak w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby.



16. Inne informacje:

Sporzadzit: Zatwierdzit:

(kierownik komérki organizacyjnej) (Kierownik Zamawiajaceg



