UCHWALA NR 81/286 /2021
ZARZADU POWIATU W OSTRODZIE

z dnia 5 stycznia 2021r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania o udzielanie zamoéwien

publicznych, ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130.000 ztotych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2020 r., poz. 920), Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje :

§ 1.

Przyjmuje sie regulamin postepowania o udzielanie zamowien publicznych, ktérych

wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 ztotych, stanowigcy zatgcznik do uchwaty.

§ 2.

Traci moc Uchwata Nr 70/228/2016 Zarzadu Powiatu w Ostrédzie z dnia 31 sierpnia
2016 r. w sprawie wprowadzenia regulamindw postepowania o udzielanie zamoéwien
publicznych w zakresie wprowadzenia regulaminu postepowan o udzielanie zamoéwien
publicznych, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych

réwnowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcy zatgcznik nr 1 do uchwaty.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do publicznej wiadomosci.

1) Starosta — Andrzej Wiczkowski e —————————————————
2) Wicestarosta — Jan Kacprzyk m et
3) Cztonek Zarzadu — Grazyna Ostas - .....cccoiieeiiiiiiiceciiieeen,
4) Czionek Zarzagdu — Marek Husar e ——————

5) Cztonek Zarzadu — Piotr Strzylak et ———————————————



Zatgcznik

do Uchwaty Nr 81/286/2021
Zarzadu Powiatu w Ostrodzie
z dnia 5 stycznia 2021 r.

REGULAMIN ,
POSTEPOWANIA O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC JEST MNIEJSZA NIZ 130.000 ZLOTYCH

Rozdziat I. Postanowienia ogélne

§ 1.

llekro¢c w ,Regulaminie postepowania o udzielanie zamowien publicznych, ktérych

warto$¢ jest mniejsza niz 130.000 ziotych” zwanym dalej regulaminem, jest uzyte

okreslenie :

1) Zamawiajgcy - rozumie sie Powiat Ostrodzki,

2) Zarzad - rozumie sie Zarzad Powiatu w Ostrédzie,

3) Kierownik Zamawiajgcego — rozumie sie Zarzgd, w imieniu ktérego czynnosci
Kierownika Zamawiajgcego, na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu w Ostrodzie
wykonujg Starosta lub Wicestarosta,

4) komoérka organizacyjna - rozumie sig:

a) wydziat, referat, biuro, samodzielne stanowisko okredlone w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrédzie,

b) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrodzie (dalej PCPR),

c) Zarzad Drog Powiatowych w Ostrodzie (dalej ZDP),

5) kierownik komorki organizacyjnej - rozumie sie naczelnikow wydziatdw, kierownikow
referatow i biur oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska, a takze dyrektorow
PCPR oraz ZDP,

6) pracownik merytoryczny — rozumie sie pracownika wykonujgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania i/lub wykonujgcego czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

7) ZP — rozumie sie Biuro Zamowien Publicznych w Wydziale Administracji, Nadzoru
i Kadr Starostwa Powiatowego w Ostrddzie,

8) BIP Zamawiajgcego — Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ostrédzkiego,

9) ustawa Pzp - rozumie sie ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.),

10) Kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1740 z pézn. zm.),

11) zaméwienie — rozumie sie umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajgcym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug.

§ 2.

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamodwien publicznych przez Powiat
Ostrédzki, do ktérych - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, przepisy tej ustawy
nie majg zastosowania.

Rozdziat Il. Ogélne zasady udzielania zamoéwien, ktérych warto$é¢ jest mniejsza
niz 130.000 ztotych

§ 3.

1. Podstawg do podejmowania dziatan w zakresie zamdwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest plan finansowy (budzet) oraz dziatalno$¢ biezgca zwigzana
z funkcjonowaniem Zamawiajgcego.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych obowigzani sg prowadzi¢ ewidencje wszystkich
dokonywanych przez dany wydziat wydatkdw publicznych, zgodnie ze wzorem



N

stanowigcym zatgcznik nr 3 do regulaminu lub w innej czytelnej formie, zwanej dalej
~Rejestrem zaméwien”.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego
wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 ziotych odpowiadajg kierownicy komorek
organizacyjnych oraz wyznaczeni przez nich pracownicy merytoryczni.

§ 4.

. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;
2) w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzah.

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez kierownika komorki
organizacyjnej lub pracownika merytorycznego z nalezytg starannoscia.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach powyzsze
terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych

wptyw na dokonane ustalenie, kierownik komorki organizacyjnej lub pracownik
merytoryczny przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci zaméwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.

W przypadku zamoéwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowywanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegolnosci z funduszy Unii Europejskiej,
pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych instytucji zarzgdzajgcych tymi
projektami.

Do spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu zastosowanie
majg przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 5.

Postepowania o udzielenie zaméwienia sg jawne.
Postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie

zamowienia prowadzg je w sposob:

1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

Postepowania o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjgtkdw przewidzianych

W niniejszym regulaminie, prowadzi sie pisemnie.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sg przyjmowane

i przekazywane pisemnie (w tym przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej) lub,

w uzasadnionych przypadkach - telefonicznie, zgodnie z wyborem dokonanym dla

danego postepowania przez kierownika komorki organizacyjnej lub wyznaczonego

przez niego pracownika merytorycznego.

Przez pisemnos¢, o ktérej mowa w ust. 4 i 5, rozumie si¢ sposob wyrazenia informagiji

przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytaé

i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej.



7. Przed uptywem terminu sktadania ofert dopuszcza sie mozliwosé modyfikacji tresci
zapytania ofertowego skierowanego bezposrednio do wykonawcéw
lub opublikowanego w BIP Zamawiajgcego lub odwotania zapytania ofertowego.
Modyfikacja tresci zapytania ofertowego lub jego odwotanie wymaga zastosowania
takiej formy, w jakiej nastgpito przekazanie zapytania ofertowego wykonawcom.

8. Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami,
ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert,
pod warunkiem, ze:

1) informacja o przewidywaniu takiej mozliwosci zostata zastrzezona w zapytaniu
ofertowym;

2) wynegocjowana cena nie moze by¢ wyzsza niz pierwotnie zaoferowana w ofercie;

3) inne aspekty podlegajgce negocjacjom nie moga pogarszaé warunkow realizacji
przedmiotu zaméwienia w stosunku do warunkéw okreslonych w pierwotnej ofercie.

9. Negocjacje, o ktérych mowa w ust. 8, mogg mie¢ zastosowanie réwniez w przypadku
pozyskania tylko jednej niepodlegajacej odrzuceniu oferty.

10. Zapytanie ofertowe, po uptywie terminu skfadania ofert, konczy sie:

1) wyborem oferty najkorzystniejszej lub
2) zamknieciem postepowania bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert.

§ 6.

1. Celem wylonienia wykonawcy dajgcego rekojmie nalezytego wykonania zamoéwienia,
mozna okresla¢ warunki udziatu w postepowaniu majgce na celu zweryfikowanie
zdolnosci wykonawcy do realizacji przedmiotu zamowienia oraz zgda¢ dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie przez wykonawce tych warunkdw.

2. Warunki udzialu w postepowaniu oraz zgdane dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1,
okresla sie w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajgcy
ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczegolnosci
wyrazajgc warunki udziatu w postepowaniu jako minimalne poziomy zdolnosci

wykonawcy.
§7.

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym, ktérymi sg cena lub koszt albo cena lub koszt
i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoSciowo
oferty, w szczegolnosci:

1) jakos¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne takie
jak dostepno$¢ dla oséb niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb
uzytkownikow,

2) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna oséb, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp,

3) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zaméwienia,

4) aspekty innowacyjne,

5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie wykonawcy i/lub o0s6b
wyznaczonych do realizacji zamowienia,

6) serwis posprzedazny, pomoc techniczna, warunki dostawy (termin dostawy,
sposéb dostawy, oraz czas dostawy), warunki gwarancji,

7) termin wykonania zamdwienia lub okres jego realizaciji.

2. Oferta wykonawcy ztozona w danym postepowaniu przestaje wigzaé, gdy zostata
wybrana inna oferta albo gdy postepowanie zamknieto bez wyboru ktérejkolwiek
z ofert.

3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
a w postepowaniu wptyneto wiecej niz jedna oferta, mozna wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny lub zamkngé¢ postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

4. O wyniku przeprowadzonego postepowania lub o jego zamknieciu bez wyboru
ktérejkolwiek z ofert:

1) zawiadamia sie bezzwtocznie wszystkich uczestnikow postepowania, ktérzy ztozyli
oferty;



2) informacje zamieszcza sie w BIP Zamawiajgcego, w ktéorym uprzednio
zamieszczono zapytanie ofertowe.

§ 8.

1. Umowy w sprawie zamoéwienia publicznego wymagajg formy pisemnej lub formy
elektronicznej przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem postanowien ust. 6.

2. Umowy podpisujg dwaj cztonkowie Zarzadu lub cztonek Zarzgdu i osoba upowazniona
przez Zarzad w drodze uchwaty.

3. Projekty umow, przed ich podpisaniem, opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym
radca prawny.

4. Umowy muszg by¢ kontrasygnowane przez Skarbnika Powiatu.

5. Umowy:

1) w formie pisemnej sporzgdza sie w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych: 1 egzemplarz pozostaje w komorce organizacyjnej prowadzacej
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, 1 egzemplarz przekazuje sie
wykonawcy, z ktorym zawarto umowe; kopie zawartej umowy nalezy przekaza¢ do
Wydziatlu Finansowego Starostwa Powiatowego w Ostrodzie;

2) w formie elektronicznej — umowe opatrzong kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi obydwu stron umowy nalezy: zachowa¢ na nosniku elektronicznym
w komorce organizacyjnej prowadzgcej postepowanie, przekaza¢ wykonawcy,
z ktorym zawarto umowe oraz przekaza¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Ostrodzie.

6. Wymoég zawarcia umowy w formie pisemnej lub w formie elektronicznej przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, o ktérych mowa w ust. 1, nie dotyczy
postepowan, o ktérych mowa w § 9 oraz uméw, dla ktérych ogdlnie przyjetg praktyka
jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej. W takich wypadkach
nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy poprzez zamieszczenie na fakturze
pisemnej informacji o tresci: ,Zamowienia udzielono bez stosowania przepiséw ustawy
Pzp, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 powotanej ustawy”.

Rozdziat Ill. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie
zamoéwien publicznych, ktoérych wartos¢ nie przekracza kwoty
10.000 ztotych
§9.

1. Zamodwienia publiczne, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 10.000 ziotych,
realizowane sg samodzielnie przez komérki organizacyjne Zamawiajgcego,
posiadajgce zabezpieczone w budzecie srodki finansowe.

2. W przypadku udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
ktérych warto§¢ nie przekracza kwoty 10.000 ztotych, udokumentowaniem
dokonanych czynnosci udzielenia zamowienia jest:

6) wpis do ,Rejestru zaméwien”;
7) faktura/ rachunek za zrealizowany przedmiot zaméwienia lub umowa.

Rozdziat IV. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie
zamowien publicznych, ktérych wartosé¢ przekracza kwote 10.000 ztotych
i jest mniejsza niz 130.000 ztotych

§ 10.

1. Zamowienia, ktérych wartos¢ przekracza kwote 10.000 ziotych, lecz jest mniejsza
niz 130.000 zitotych, realizowane sg przez komérki organizacyjne, posiadajgce



zabezpieczone w budzecie $rodki finansowe, po przeprowadzeniu procedury

okreslonej niniejszym regulaminem.

2. W przypadku dostaw lub ustug, ktérych wartoS¢ przekracza kwote 10.000 ztotych,
lecz jest mniejsza niz 130.000 ztotych, udzielenie zamdwienia publicznego nalezy
poprzedzi¢ rozeznaniem rynku poprzez pisemne zapytanie ofertowe skierowane
do co najmniej trzech wykonawcow za posrednictwem poczty, przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej Ilub poprzez bezposrednie przekazanie zapytania
wykonawcom, lub poprzez opublikowanie zapytania ofertowego w BIP
Zamawiajgcego. Zamowienia mozna udzielic w przypadku uzyskania co najmniegj
jednej oferty ztoZzonej pisemnie za posrednictwem poczty, przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego.

3. W przypadku zamowien, ktérych przedmiotem sa:

1) dostawy lub ustugi, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 40.000,- zi,

2) ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, wymienione w zatgczniku XIV
do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego
2014r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18WE,

dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, a w konsekwenc;ji
udzielenie zaméwienia, na podstawie zebranych informacji o cenach z powszechnie
dostepnych cennikéw, folderow, katalogéow, stron internetowych Ilub poprzez
przeprowadzenie telefonicznego rozeznania rynku - u co najmniej trzech wykonawcow
i/lub po przeprowadzeniu negocjacji z wybranymi wykonawcami.

4. W przypadku robét budowlanych, ktérych wartos¢ przekracza kwote 10.000 ztotych
lecz jest mniejsza niz 130.000 ztotych, udzielenie zamdwienia publicznego nalezy
poprzedzi¢ rozeznaniem rynku dokonanym poprzez pisemne zapytanie ofertowe
skierowane wraz z przedmiarem rob6ot do co najmniej trzech wykonawcéw
za posrednictwem poczty, przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej lub poprzez
bezposrednie przekazanie zapytania wykonawcy, lub poprzez opublikowanie
zapytania ofertowego wraz z przedmiarem rob6t w BIP Zamawiajgcego. Zamowienia
mozna udzieli¢ w przypadku uzyskania co najmniej jednej pisemnej oferty ztozonej za
posrednictwem poczty, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub osobiscie
w siedzibie Zamawiajgcego. Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia oferty w formie
kosztorysu ofertowego.

5. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow, o ktérym mowa
w ust. 2, 3i 4, nie ma zastosowania w przypadku:

1) gdy ze wzgledu na szczegodlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robodt
budowlanych uzasadnione jest udzielenie zamowienia konkrethemu wykonawcy;

2) zaistnienia obiektywnych czynnikéw wymagajgcych natychmiastowego udzielenia
zamowienia lub udzielenia zamowienia konkrethnemu wykonawcy;

3) w postepowaniu opublikowanym w BIP Zamawiajgcego, nie ztozono zadnej oferty
lub wszystkie ztozone oferty nie byly rozpatrywane ze wzgledu na ich niezgodnosé
z opisem przedmiotu zamowienia lub wszyscy wykonawcy nie speili warunkéw
udziatu w postepowaniu (jesli byty okreslane), a pierwotne warunki zamdwienia nie
zostaly w istotny sposdb zmienione.

6. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5, negocjacje sg prowadzone z jednym
wykonawca.

§11.

1. W przypadku udzielania zaméwien na dostawy Ilub ustugi, ktorych wartos¢
przekracza  kwote 10.000 ztotych, lecz jest mniejsza niz 130.000 ziotych,
udokumentowaniem dokonanych czynnos$ci udzielenia zamowienia jest:

1) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajagcego wniosek o0 wszczecie
postepowania (zat. nr 1), przy czym udokumentowaniem posiadania lub
zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje zamowienia jest
potwierdzenie tego faktu we wniosku przez Skarbnika Powiatu;

2) wpis do ,Rejestru zaméwien” - zat. nr 2;

3) udokumentowanie przekazania zapytania ofertowego (zat. nr 3) potencjalnym
wykonawcom — jesli dotyczy;

4) dowdd opublikowania zapytania ofertowego (zat. nr 3) w BIP Zamawiajacego —
jesli dotyczy,



5) wydruki z cennikow, folderéw, katalogéw, stron internetowych, na podstawie
ktérych dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty - jesli dotyczy;

6) ztozone oferty;

7) protokdt z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia — zat.nr 4;

8) umowa zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi — je$li dotyczy;

9) protokdt odbioru ustugi i/lub zdawczo - odbiorczy w przypadku opracowan
projektowych oraz dostaw;

10) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zaméwienia.

3. W przypadku udzielania zamowien publicznych na wykonanie robét budowlanych,
ktérych wartos¢ przekracza kwote 10.000 ziotych lecz jest mniejsza
niz 130.000 =ztotych, udokumentowaniem dokonanych czynnosci udzielenia
zamoOwienia jest:

1) kosztorys inwestorski;

2) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek 0 wszczecie
postepowania (zat. nr 1), przy czym udokumentowaniem posiadania lub
zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamowienia jest potwierdzenie
tego faktu we wniosku przez Skarbnika Powiatu;

3) wpis do ,Rejestru zamoéwien’- zat. nr 2;

4) udokumentowanie przekazania potencjalnym wykonawcom zapytania ofertowego
(zat. nr 3) wraz z przedmiarem robét — jesli dotyczy;

5) dowdd opublikowania zapytania ofertowego (zat. nr 3) wraz z przedmiarem robot
w BIP Zamawiajgcego — jesli dotyczy;

6) ztozone oferty, w tym w postaci kosztoryséw ofertowych;

7) protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia — zat. nr 4;

8) umowa zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi — je$li dotyczy;

9) protokdt kohcowego odbioru robdt;

10) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zaméwienia.

Zatgczniki do regulaminu:

1) wzor wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego wartos¢
przekracza kwote 10.000 ziotych i jest mniejsza niz 130.000 =ziotych -
zat. nr 1;

2) wzér rejestru  zamowien  publicznych,  ktérych wartos¢ jest mniejsza
niz 130.000 ztotych — zat. nr 2;

3) wzér zapytania ofertowego — zat. nr 3;

4) wzér protokotu z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia,
ktorego wartosc przekracza kwote 10.000 ztotych i jest mniejsza niz 130.000 ztotych —
zat. nr 4;

5) wzor formularza ofertowego — zat. nr 5.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu postepowania o udzielanie zamowien publicznych, ktérych wartos¢
przekracza kwote 10.000 ztotych i jest mniejsza niz 130.000 ztotych

(wzor)

Zarzad Powiatu w Ostrédzie

Whniosek nr ... /..... rok

0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego,
ktérego wartosé przekracza kwote 10.000 ztotych i jest mniejsza
niz 130.000 zlotych

1. Whnioskujacy (wydziat / referat / biuro / samodzielne stanowisko):

3. Wartos¢ zamoéwienia - ...........ccevviveveeeenenn... 2t bez VAT /
.................................... zt Z VAT (...... %),

ustalona Na POASIAWIE: ..o

4. Informacja na temat dotychczas zrealizowanych oraz jeszcze planowanych do zrealizowania

w danym roku budzetowym zamoéwien tego samego rodzaju:

(imig, nazwisko i podpis (imie, nazwisko i podpis kierownika
pracownika merytorycznego) komérki organizacyjnej,
ktérej postepowanie dotyczy)

5. Opinia ZP:

(podpis pracownika ZP)



6. Pozycja budzetu, w ktérej zarezerwowano srodki na realizacje przedmiotu zamodwienia:

(podpis Skarbnika Powiatu)

A [0 0T 101 4 =T [ S

Zatwierdzit:

(Kierownik Zamawiajgcego)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu postepowania o udzielanie zamowien publicznych, ktérych wartosc¢ jest mniejsza niz 130.000 ztotych

(wzor)

REJESTR ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC JEST MNIEJSZA NIZ 130.000 ZtOTYCH,

UDZIELONYCH W ROKU 20.....

Nr zaméwienia Rodzaj Umowg ?r Wartosé
(symbol wydziatu. | zamoéwienia Okreslenie (sym ° artosc . Faktura/
272 nr (dostawy przedmiotu wydziatu. 273'. udzlelonego Nazwa i adres rachunek nr
postepdwania ustugi robéty zamowienia nr postgpowania. | zamowienia bez Wykonawcy z dnia
rok) . budo;/vlane) rok) VATIZVAT 7
z dnia.....
1 2 3 4 5 6 7




Zatacznik nr 3 do Regulaminu postepowania o udzielanie zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
jest mniejsza niz 130.000 ztotych

(wzor)
Nasz znak : Data :

.................. L2720 i T e e
(symbol wydziatu) (kolejny nr) (rok) (rok) (miesigc) (dzien)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszam Panstwa do zlozenia oferty celem udzielenia zamoéwienia, do kidérego —

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz.U.z 2019r. poz. 2019 z pézn. zm.), przepisy tej ustawy nie majg zastosowania.

6.

lub
6.

Zakres rzeczowy objety przedmiotem zamdwienia zgodny z ..................... 1, stanowigcym
zatgcznik nr ... do zapytania (jesli dotyczy).

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia — do dnia ................. lub .............. dni od dnia
udzielenia zamowienia / podpisania umowy/ przekazania terenu budowy?.

Wykonawca na wykonany przedmiot zamowienia udzieli gwarancji w okresie ............
miesiecy, liczgc od dnia jego protokélarnego odbioru koncowego (jesli dotyczy).

Wykonawca musi spetnia¢ nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu (jesli dotyczy):
(1) OO U PRSP PR PUPPRROPP ;

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng (jesli dotyczy), ktéra nie bedzie
podlegata odrzuceniu

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie bedzie podlegata odrzuceniu
i w przyjetych do zapytania ofertowego kryteriach oceny ofert, uzyska tgcznie najwyzszg ilos¢
punktow (jesli dotyczy).

Kryteriami oceny ofert w niniejszym zapytaniu ofertowym sg (jesli dotyczy):
1) cena - ............. %;

Ocena ofert zostanie dokonana wg wzoréw:

Ad. 1) cena

C=Cn:Cex10pktx...... %, gdzie:

C —ilo$¢ punktéw uzyskanych przez badang oferte w kryterium ceny;
Cn - najnizsza cena spo$réd badanych ofert;

Cs — cena badanej oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami,
ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert,

1 Adekwatnie do przedmiotu zaméwienia bedzie to przedmiar robét lub wykaz ustug badz dostaw, jesli bedg niezbedne do
wyliczenia ceny ofertowe;.
2 Niepotrzebne skreslic.



z zastrzezeniem, ze wynegocjowana cena hie moze by¢ wyzsza od ceny pierwotnie
zaoferowanej w ofercie, zas inne aspekty podlegajgce negocjacjom nie mogg pogarszac
warunkéw realizacji przedmiotu zamdwienia w stosunku do warunkéw okreslonych w pierwotnej
ofercie.

9. Negocjacje, o ktéorych mowa w ust. 8, mogg mie¢ zastosowanie réwniez w przypadku
pozyskania tylko jednej niepodlegajgcej odrzuceniu oferty.

10.0Oferta musi podpisana przez uprawnione osoby i zawierac:
1) formularz ofertowy/ kosztorys ofertowy / kalkulacje ceny ofertowej? (jesli wymagano)
2) dokumenty* potwierdzajgce, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu
wymagane w pkt 5 zapytania ofertowego, w szczegolnosci:

3) e
itd.

11. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej lub w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej®, w jezyku polskim oraz ztozy¢ w terminie do dnia ................. do godz. ........:
1) w formie pisemnej na adres: Powiat Ostrodzki z siedzibg w Ostroédzie 14-100 Ostréda,
ul. Jana Il Sobieskiego 5, pok. 218 (sekretariat).
Oferta musi by¢ oznaczona:
a) nazwg i adresem wykonawcy;
b) tytutem:” Ofertana................. 7

lub

2) w postaci elektronicznej (w tym skan podpisanej oferty) lub w formie elektronicznej:
na adres mailowy: ... ; w temacie maila nalezy wpisaé: ,Oferta
na .............. ?

12.0soba upowazniona do kontaktu z wykonaweCami ..............ccooiiiiiiiiiiiiiiii, ,
adrese-mail: .......coooiiiii ttel .

13.Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajagcy moze dokona¢ modyfikacji tresci
niniejszego zapytania ofertowego lub odwota¢ niniejsze zapytanie ofertowe. Modyfikacja tresci
zapytania ofertowego lub jego odwotanie nastgpi w taki sposéb, w jaki nastgpito jego
przekazanie Wykonawcom.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia niniejszego zapytania ofertowego bez
dokonania wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

15.Klauzula informacyjna z art. 13 ,,RODO”

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

,RODQ”, informuje, jn.:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Ostrédzki z siedzibg w Ostréodzie,
14-100 Ostréda, ul. Jana Il Sobieskiego 5; tel/fax : (89) 642-98-00; fax: (89) 642 98 17; adres
e- mail: przetargi@powiat.ostroda.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Ostrédzie jest
Pan Piotr Grobis , adres e-mail: grobis@powiat.ostroda.pl; tel. (89) 642 98 40;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng
ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zaméwien publicznych spoczywajgcy na Powiecie Ostrodzkim jako jednostce sektora finanséw
publicznych;

3 Niepotrzebne skresli¢
4 Jesli warunki udziatu w postepowaniu byly dla danego postepowania wymagane
5 Zgodnie z wyborem Wykonawcy.



4) zrédlem pochodzenia danych, o ktérych mowa w pkt 3, sg informacje pozyskane
od Wykonawcy skfadajgcego oferte w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 3 oraz informacje
pozyskane z bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2020 r. poz. 346 z pézn. zm.);

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a w szerszym okresie czasowym — przez okres
niezbedny do zawarcia i wykonania umowy dotyczgcej przedmiotu zamowienia ( w tym takze
przez okres niezbedny dla celowego dochodzenia roszczeh) oraz po jego zakonczeniu zgodnie
z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r.
poz. 164 z pézn. zm.) oraz rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukciji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r.
Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.);

6) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

a) wnioskodawcy zgodnie z ustawg z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176);

b) organy publiczne, urzedy panstwowe lub inne podmioty upowaznione na podstawie
przepiséw prawa lub wykonujgce zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej, w szczegolnosci podmioty prowadzace dziatalnosé
kontrolng wobec Powiatu Ostrédzkiego. Dane osobowe bedg przekazywane do podmiotéw
przetwarzajgcych dane w imieniu administratora danych osobowych;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO7;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego stanowig:

1) przedmiar rob6t / wykaz ustug /dostaws?;

2) formularz ofertowy (jesli jest wymagany od wykonawcéw);
3) projekt umowy;

itd.

Zapytanie ofertowe otrzymuja:®

6 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z niniejszym postepowaniem oraz nie moze naruszacé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

7 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

8 Niepotrzebne skresli¢

° Dotyczy egzemplarza zapytania ofertowego pozostajgcego w aktach sprawy.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu postepowania o udzielanie zamowien publicznych, ktérych wartosé
jest mniejsza niz 130.000 ztotych

Ostroda, dnia ... 20...r.

Powiat Ostrodzki
ul. Jana Ill Sobieskiego 5
14 — 100 Ostroda

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NR ......... /20....

Zamodwienie, ktérego wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 ztotych, do ktérego — zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.) — nie stosuje sie przepiséw tej ustawy.

1. Przedmiot zamdwienia:

2. Wartos¢ zamdwienia, bez podatku od towarow i ustug:  ..................... zt.

3. Wymagane warunki realizacji zaméwienia:
1) termin realizacCji: .o
2) warunki gwarancji: ~ ............ miesiecy, liczac od dnia protokélarnego odbioru
koncowego przedmiotu zamowienia®®
3) Inne istotne elementy zwigzane z realizacjg zamoéwienia: ...................coeiiiiinn..

4. Zestawienie ofert uzyskanych poprzez'*:

O pisemne zapytanie ofertowe skierowane do wykonawcow za posrednictwem poczty,
drogg elektroniczng lub poprzez bezposrednie przekazanie zapytania wykonawcom:

1) nazwa: ......oiiii : adres siedziby: ... : adres
e-maill ...

2) NAZWAD i ; adres siedziby: ... ; adres
e-maill ...

3) NAZWA: ..oviiiiiiie e ; adres S|ed2|by .......................... ; adres mail:

O uzyskanie cen z powszechnie doste,pnych cennikéw, folderéw, katalogdéw, stron
internetowych zdnia ........................ ;

O rozeznanie telefoniczne zdnia .......................... ;

10 Jedli dotyczy.
11 Zaznaczyé whasciwe.



Oferowana cena . Warunki
) Termin .
Lp. | Nazwa wykonawcy, adres | w zt z podatkiem realizacii gwarancji
VAT ] (jesli dotyczy)
1 2 3 4 5
5. Nazwa i adres (siedziba) wykonawcy, ktérego oferte wybrano ..............................
6. Wartos¢ zamowienia wynikajgca z wybranej oferty ..., zt

brutto, w tym ..... % VAT.

7. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty /odwotania zapytania ofertowego
/zamkniecia zapytania ofertowego bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert!?

Sporzadzit: Zatwierdzit:

(podpis pracownika merytorycznego ( Kierownik Zamawiajgcego)
lub kierownika komorki organizacyjnej,
ktorej postepowanie dotyczy)

12 Niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 5 do Regulaminu postepowania o udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej
niz 130.000 ztotych

(wzér)

Zatgcznik nr .... do zapytania ofertowego

Nazwa firmy (imie i nazwisko) Wykonawcy

na ktéry Zamawiajgcy ma przesyta¢ korespondencje.

Adres poczty elektronicznej, na ktéry Zamawiajgcy ma przesytac korespondencje: ...........c.covuiveiiiiiiiiieeinienens

OFERTA
Powiat Ostrodzki
ul. Jana Ill Sobieskiego 5
14 — 100 Ostréda
Nawigzujgc do zaproszenia do ztozenia oferty z dnia ............ , celem udzielenia

zamowienia, do ktérego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.) — nie stosuje sie

przepiséw tej ustawy, na:

W ZaKIeSIE OKIESIONYIM ..o e e et e e e e e e e eaeas
1. Oferuje wykonanie zamdwienia objetego zaproszeniem za cene:
............ zt brutto, wtym ....... % VAT (StoWnie: ..o
......................................................................................................................... zt brutto).
2. Termin realizacji zamowienia®®: ........................ dni od dnia podpisania umowy / od
dnia................ dodnia.......oooevviiiiiiiinin, :

3. Oswiadczamy, ze zatgczony do zaproszenia projekt umowy zostat przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia
umowy na warunkach w nim zawartych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego.

13 Wybraé wtasciwe w zaleznosci od potrzeb.



4. Oswiadczamy, ze przedmiot zamowienia zamierzamy realizowa¢ przy udziale
podwykonawstwa w zakresie

bez udziatu podwykonawstwa'* (dotyczy robét budowlanych).

5. Oswiadczamy, ze osobg upowazniong do kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie
realizacji przedmiotu UMOWY JEST ...
tel o

Podpisano:

14 Niepotrzebne skresli¢



