AN.120.58.2020

ZARZADZENIE NR 58/2020
Starosty Ostrodzkiego
z dnia 27 listopada 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow
w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 roku poz.
351 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:
§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow Starostwa Powiatowego
w Ostrddzie metoda spisu z natury, potwierdzenia sald oraz w drodze weryfikacji zapisow
w ewidencji ksiegowej z dokumentacja zrodtowa.

2. Termin rozpoczegcia inwentaryzacji ustalam na 01.12.2020 r. a zakonczenia na 15.01.2021 r.

3. Inwentaryzacje metoda weryfikacji zakonczy¢ nie p6zniej niz 85 dni po dniu bilansowym.

4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujaca w jednostce ,,Instrukcja w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone

mienie w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie”.

§2

Ustalam nastepujace zasady i metody inwentaryzacji w roku 2020:

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury obejmuje nastepujace sktadniki majatkowe:

- $rodki pieni¢zne w kasie, druki $cistego zarachowania, paliwo w samochodach stuzbowych, majatek
obcy bedacy w wuzytkowaniu Starostwa Powiatowego w Ostrodzie — wedlug stanu

na dzien 31.12.2020 r.,

2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald (stanéw) obejmuje nastepujace sktadniki:
- aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach  bankowych - wedlug stanu
na dzien 31.12.2020 r.,

- nalezno$ci (z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, wobec pracownikéow, publiczno-
prawnych), powierzone do uzytkowania innym jednostkom wiasne sktadniki majatkowe - wedlug
stanu

na dzien 30.11.2020 r.,

3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji, poprzez pordéwnanie danych zawartych w ksiegach

rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow, obejmuje nastepujace sktadniki majatkowe:



- grunty, warto$ci niematerialne i prawne, naleznosci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych,
naleznosci sporne i watpliwe, $rodki trwate w budowie (inwestycje), naleznosci i zobowigzania wobec
pracownikow i 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych, pozostate aktywa i pasywa - wedtug stanu

na dzien 31.12.2020 r.

§3
Ustalam sktad komisji inwentaryzacyjnej:
Przewodniczacy — Pawel Merda -Naczelnik Wydziatu Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska,
Sekretarz — Aneta Markowska — Inspektor Wydziat Administracji, Nadzoru i Kadr,
Cztonek — Dorota Mazur — Inspektor Wydziatu Oswiaty, Kultury i Sportu.

§4
Powoluj¢ do przeprowadzenia spisu z natury srodkéw pienieznych w kasach, drukéw Scistego
zarachowania, paliwa w pojazdach stuzbowych Starostwa oraz mienia obcego w uzytkowaniu
Starostwa nastgpujace zespoly spisowe w sktadzie:
1) Karolina Btaszczak, Ilona Zduniak, Anna Zurawska, - kasa w Ostrodzie,
2) Eugeniusz Lazicki, Ireneusz Milewski, Alicja Ptoska - kasa w Moragu,
3) llona Podolak, Magdalena Dymkowska, Anna Wilczynska, Marta Laska - druki $cistego
zarachowania w Ostrodzie,
4) Dorota Sidor, Ireneusz Milewski, Eugeniusz Lazicki- druki $cistego zarachowania w Moragu,
5) Arkadiusz Krajzewicz, Piotr Szerszen, Marzena Grzeszczak- paliwo w samochodach stuzbowych,

6) Marta Laska, llona Podolak, Marek Jastrzebski - mienie obce w uzytkowaniu Starostwa.

§5
Inwentaryzacje metodg potwierdzenia sald przeprowadzajg pracownicy Wydziatu Finansowego

a potwierdzenia stanow pracownik Wydziatu Administracji, Nadzoru i Kadr.

§6
Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji przeprowadzajg pracownicy Wydziatu Finansowo — Ksiegowego
przy ewentualnym udziale pracownikow wydzialow merytorycznych.

§7
Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnych za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtoéwny ksiegowy przeprowadzi szkolenie o sposobie

przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych cztonkdéw komisji i zespotow spisowych.



§9
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych ze spisu z natury przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie gtownemu ksiggowemu protokol z rozliczenia wynikow
inwentaryzacji.

§ 10
Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych metodg potwierdzenia sald (stanow) i weryfikacji
pracownicy przeprowadzajacy dang inwentaryzacje zloza niezwlocznie gtdéwnemu ksiggowemu

protokot z rozliczenia wynikow inwentaryzacji.

§11
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez

kierownika jednostki) gtéwny ksiegowy ujmuje w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§12
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych odpowiada

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§13
Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia 1 terminowoscig sporzadzenia dokumentacji

inwentaryzacyjnej powierza si¢ gtdwnemu ksiegowemu.

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



