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ZARZADZENIE NR 30/2007
STAROSTY OSTRODZKIEGO
Z DNIA 22 LISTOPADA 2007 r.
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r (Dz. U.z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pbzn.
zm.) oraz ,Instrukcji inwentaryzacyjnej’ stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr 42/2001 Starosty
Ostrédzkiego z dnia 15 listopada 2001 r. ,zarzadza sig co nastepuje:

§1.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w terminie od dnia 22 11. 2007 r. do 15 01.
2008 r. powoluje sie Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczaca - Anna Gwara,

2) Sekretarz — Malwina Chachuta

3) Czlonek — Sylwia Zambrzycka

§ 2.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych oraz

wartoci niematerialnych i prawnych ustalam wymienione nizej pola spisowe oraz powoluje nastepujace

osoby do zespolow spisowych:

Pole spisowe Spis na Terminy Skiad
Lp. dzien od -do zespolu spisowego
Nazwa Numer
T Siedziba Starostwa 1 31.12.2007 | 22.11.2007 - | 1. Sylwia Koperkiewicz
Powiatowego w 15.01.2008 | 2. Dorota Mazur
Ostrodzie
2. | Wydzial Komunikacji i 2 31.12.2007 | 22.11.2007 - |1. Aneta Markowska
Transportu w 15.01.2008 | 2. Marzena Grzeszczak
Ostrodzie
4 Morag -Oddziaty 3 31.12.2007 | 22.11.2007 - | 1. Marta Kopanko
zamiejscowe 15.01.2008 |2. Halina Stuzata
4, DPS Molza 4 31122007 | 22.11.2007 - |1. Justyna Kozlowska
15.01.2008 | 2. Pawet Orzechowski
D. Dom Dziecka w 2 31.12.2007 | 22.11.2007 - | 1. Grazyna Sokolowska
Szymonowie 15.01.2008 | 2. Lukasz Szymanski
6. Faltyjanki 6 31122007 | 22.11.2007 - | 1. Stanislawa Zurawska
15.01.2008 | 2. Mariola Domin




1. PCZK Ostroda 7 31.12.2007 | 22.11.2007 - | 1. Henryk Maraczewski
15.01.2008 | 2. Bogustawa Filiczkowska

§3.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow pienigznych w kasach oraz drukow Scistego

zarachowania ustalam wymienione nizej pola spisowe oraz powoluje nastgpujace osoby do zespolow

spisowych:
Pole spisowe Spis na Terminy Sktad
Lp. dzien od-do zespotu spisowego
Nazwa Numer
1. Siedziba Starostwa 1 31.12.2007 | 31.12.2007 |1. Malwina Chachuta
Powiatowego 2. Danuta Majle
Ostroda
2. | Wydziat Komunikacji i 2 31.12.2007 | 31.12.2007 |1.Grazyna Sokotowska
Transportu w 2. Elzbieta Najmowicz
Ostrodzie
J. Morag — Oddzialy 3 31.12.2007 | 31.12.2007 | 1. Danuta Jambroz
zamiejscowe 2. Anna Masnik
§4.

Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i glownego ksiegowego do
przeprowadzenia szkolenia i szczegolowego instruktazu czionkow komisji i zespotow spisowych, a
takze osob odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow ksiegowosci i kontrolerow spisowych, o
sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

§5.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i

ewidencji:

— oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentow, spryzmowania materialow masowych,

— przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie
srodkow trwalych, narzedzi, odziezy i innych skladnikow majatkowych oraz opracowania wymagane
dokumentaciji ksiegowej do dnia spisow,

— uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkow trwatych oraz rzeczowych zapasow majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow

majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.




§ 6.

Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytutu urlopow) wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, czlonkow komisj inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, w ktorym
przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

§7.

Po zakofczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy

niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.
§ 8.
Wyniki inwentaryzaciji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez

kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§9.

Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢ dostarczone
do glownego ksiggowego.
§ 10.
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
§ 11.
Szczegolowe zasady i sposéb wykonania czynnosci  inwentaryzacyjnych  okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej | gtowny ksiegowy w czasie instruktazu.
§12,
Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscia | terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych

powierza sie gtownemu ksiggowemu.

Zarzadzenie obowiazuje od dnia 22 listopada 2007 r.
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