OrSO. 0135-22/07
Zarzadzenie Nr 22/2007
Starosty Ostrodzkiego
z dnia 16 sierpnia 2007 r.

w sprawie wprowadzenia zasad gospodarowania drukami Scislego
zarachowania w Wydziale Komunikacji i Transportu Starostwa
Powiatowego w Ostrodzie.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia
2003 r. w sprawie szczegotowych czynnosci organéw w sprawach zwiazanych
z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorow dokumentow w tych sprawach
(Dz. U. 22003 r. Nr 192, poz. 1878 zp6ézn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

1

Wprowadzam do stosowania ,Zasady gospodarki drukami Scislego
zarachowania w Wydziale Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w
Ostrodzie™ stanowiace zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Starosty Ostrodzkiego Nr 7/2005 z dnia 15 lutego 2005 r.

w sprawie wprowadzenia zasad gospodarowania drukami $cistego zarachowania
w Wydziale Komunikacji Starostwa Powiatowego w Ostrddzie.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 22/2007
Starosty Ostrodzkiego z dnia 16 sierpnia 2007 r.

Zasady gospodarki drukami _ $cislego  zarachowania oraz tablicami
rejestracyinymi_w Wydziale Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego
w Ostréodzie.

§1

1. W Wydziale Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Ostrodzie wystepuja
nastepujace druki $cistego zarachowania zwane ,dokumentami komunikacyjnymi i
oznaczeniami pojazdow” (poza drukami oméwionymi w Instrukcji Obiegu Dokumentdw
Finansowo — Ksiegowych stanowiacej zatacznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 13/2002 Starosty
Ostrodzkiego z dnia 15 kwietnia 2002 r.):

1) dowody rejestracyjne,

2) pozwolenia czasowe,

3) znaki legalizacyjne,

4) nalepki kontrolne,

5) karty pojazdu,

6) prawa jazdy,

7) prawa jazdy migdzynarodowe,

8) licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy i 0sob,

9) wypisy do licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy i 0sob,

10) zezwolenia za wykonywanie przewozow regularnych i regularnych specjalnych,

11) wypisy do zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych i regularnych specjalnych,

12) zaswiadczenia na wykonywanie transportu drogowego na przewozy na potrzeby wilasne,

13) wypisy do zaswiadczenia na wykonywanie transportu drogowego na przewozy na
potrzeby wlasne,

14) tablice rejestracyjne,

15) legitymacje instruktorow.

2. Druki wymienione w pkt. od 1 do 7, to druki dostarczane przez Polska Wytwornie
Papierow Wartosciowych, natomiast druki wymienione w pkt. od 8 do 13 sa dostarczane
przez Polska Izbe Gospodarcza z siedziba w Warszawie. Tablice rejestracyjne dostarcza firma
wyloniona w drodze przetargu zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.), a druki wymienione w pkt. 15
dostarcza Wydawnictwo Akcydensowe S.A. Oddziat w Olsztynie.

§ 2.

1. Za prawidlowa gospodarke drukami $cistego zarachowania wymienionymi w § 1 ust. 1 pkt
od 1 do 14 odpowiada Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Transportu.

2. Materialnie odpowiedzialnymi za powierzone druki oraz tablice rejestracyjne sg
pracownicy wyznaczeni przez Naczelnika Wydziatu Komunikacji i Transportu.

3. Osoby materialnie odpowiedzialne skiadaja stosowne o$wiadczenie o odpowiedzialnosci
materialne;.



§3.

1. Dokumenty komunikacyjne i oznaczenia pojazdow nalezy przechowywa¢ w zamknigtym
pomieszczeniu lub w zamknietych urzadzeniach w odpowiednio zabezpieczonych szafach.
Pomieszczenia powinny by¢ odpowiednio zabezpieczone przed kradzieza i dostgpem 0sob
nieupowaznionych oraz wyposazone w Sprzgt Przeciwpozarowy.
2. W Wydziale Komunikacji i Transportu nalezy prowadzi¢ ksigge drukow Scistego
zarachowania, ktéra powinna zawiera¢ co najmniej: przychod, rozchod, osobe pobierajaca
dokumenty, date, nazwe dokumentu oraz oznaczenia numeryczne.
3. Niezaleznie od prowadzonej ksiggi drukow scistego zarachowania nalezy prowadzi¢ wykaz
dokumentoéw komunikacyjnych i oznaczef pojazdow, ktorego wzor i sposdb prowadzenia
okresla zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003 r.
w spawie szczegolowych czynnosci organow w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem
pojazdu do ruchu oraz wzorow dokumentow w tych sprawach (Dz.U. Nr 192, poz.1878 ze
zm.).
4. W Wydziale Komunikacji i Transportu nalezy prowadzi¢ wykaz tablic rejestracyjnych,
ktorego wzor i sposob prowadzenia okre$la zatacznik nr 7 do rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 27 wrze$nia 2003 r. w spawie szczegdlowych czynnosci organow
w sprawach zwiazanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorow dokumentow
w tych sprawach (Dz. U. Nr 192, poz. 1878 ze zm.).
5. Wykazy, o ktorych mowa w § 3 pkt. 3 i 4 prowadzi si¢ w systemie informatycznym
,POJAZD” i ,KIEROWCA”.

§4.

1. Tablice rejestracyjne dostarczane s zgodnie z umowa przez firme wyloniong w drodze
przetargu w ilosciach okreslonych kazdorazowo w zaleznosci od potrzeb. Kazda dostawa
podlega wpisowi do ksiegi drukow $cistego zarachowania.

2. Wydziat Komunikacji i Transportu prowadzi odrebnie wykaz tablic przyjetych i wydanych,
zawierajacy dane i informacje o posiadanych i wydanych przez Wydziat tablicach oraz wykaz
tablic zwroconych, zawierajacy dane i informacje o tablicach zwroconych Wydziatowi
w wyniku wymiany oraz wyrejestrowania lub przerejestrowania.

3. Dane i informacje, o ktorych mowa w ust. 2, zamieszcza sie w wykazie niezwlocznie po
otrzymaniu, wydaniu lub przerejestrowaniu pojazdu.

4, Tablice rejestracyjne zwrocone Wydziatowi, z zastrzezeniem ust. 5, wycofuje si¢ z uzytku.
Tablice te zgodnie z umowa przekazuje si¢ na podstawie protokotu wykonawcy, ktory
dokonuje zniszczenia w obecnosci Wyznaczonego przez Naczelnika pracownika Wydziatu.
Na okolicznosé¢ zniszczenia sporzadza si¢ protokol, ktory jest podstawa wykreslenia ich
z wykazu tablic rejestracyjnych. Tablice te podlegaja zniszczeniu, O najmniej raz na kwartal
w sposob uniemozliwiajacy ich powtorne wykorzystanie.

5. Zwrocone Wydziatowi tablice rejestracyjne tymczasowe, ktore spelniaja warunki
techniczne okreslone w rozporzadzeniu o rejestracji i oznaczania pojazdow, moga zostac
ponownie wydane.

§35.

Kontroli stanu dokumentow komunikacyjnych i oznaczen pojazdow oraz tablic
rejestracyjnych dokonuje si¢ W drodze spisu z natury na koniec kazdego roku obrotowego
oraz w przypadku:

1) zmiany osob materialnie odpowiedzialnych,

2) zdarzen losowych,

3) kontroli okresowych.



	1.jpg
	2.jpg
	3.jpg

