UCHWALA NR 70/229/2016
ZARZADU POWIATU W OSTRODZIE
z dnia 31 sierpnia 2016r.

w sprawie przyjecia regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 3, w zwigzku z art.19 i 20 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2015r. poz. 2164 z pézn.zm.) Zarzad Powiatu uchwala, co
nastepuje :

§1.

Przyjmuje sie regulamin pracy komisji przetargowej powotywanej do oceny spetniania przez
wykonawcow warunkéw udziatlu w postepowaniach o udzielanie zamowien publicznych oraz do
badania i oceny zlozonych ofert w postepowaniach o udzielanie zamowien publicznych
prowadzonych przez Powiat Ostrédzki, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Traci moc uchwata Nr 84/249/2012 Zarzadu Powiatu w Ostrodzie z dnia 17 grudnia 2012r.
w sprawie przyjecia regulaminu pracy komisji przetargowej.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1) Starosta — Andrzej Wiczkowski e ——————————
2) Wicestarosta — Edmund Winnicki o e tererrrerrr e ——————————————
3) Cztonek Zarzadu — Jan Kacprzyk o e ———————— e ———
4) Czionek Zarzadu — Cezary Pec m e ——————
5) Czilonek Zarzgdu — Piotr Strzylak m et —————



Zatgcznik do uchwaty

Nr 70/229/2016

Zarzgadu Powiatu w Ostrodzie
z dnia 31 sierpnia 2016r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]J

powotywanej do przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien
publicznych przez Powiat Ostrédzki

Rozdzial |. Postanowienia ogdlne

§1.

. Regulamin normuje prace komisji przetargowej (zwanej dalej komisjg) powotywanej
kazdorazowo uchwatg Zarzadu Powiatu.

. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z 29
stycznia 2004r.- Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015r. poz. 2164 z p6zn.zm.), zwanej
dalej ustawg Pzp.

. Jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej, do czynnosci podejmowanych
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016r. poz. 380 z p6zn.zm. ).

Rozdziat Il. Prawa i obowiagzki cztonkéw komisji przetargowej

§2.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego powotanym do
oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkéow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert.
Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujgc sie
wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Czlonkowie komisji przetargowej sktadajg do akt postepowania, pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3, czlonkowie komisji sktadajg niezwtocznie
po otwarciu ofert lub wnioskbw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
a w przypadku tryboéw niekonkurencyjnych, w dacie przekazania (wystania) wykonawcom
zaproszenia do negocjacji.
. W przypadku ztozenia przez czionka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, nie zlozenia przez niego oswiadczenia
albo ztozenia os$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwtocznie
wytgcza czionka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego.
Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio Kierownik
Zamawiajgcego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez cztonka komisji
podlegajgcego wylgczeniu po powzieciu przez niego  wiadomosci o okolicznosciach,
o ktéorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert
oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.
Wytgczenie czionka komisji moze nastgpic rowniez z innych waznych przyczyn,
z zachowaniem trybu wytgczenia okreslonego w ust. 5.
Przepisy dotyczace praw i obowigzkdéw cztonkdéw komisji stosuje sie odpowiednio do biegtych,
o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5.
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§3.
Cztonkowie komisji majg prawo i obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.
Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
komisji, w tym do ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zatgcznikow,
wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.
Czionkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczgcego komisji, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami komisji, w szczegdélnosci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.
Czionkowie komisji majg prawo zgtoszenia do protokotu postepowania swoich uwag
dotyczacych pracy komis;ji.

§ 4.

Pracami komisji kieruje jej przewodniczgcy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca

przewodniczgcego komisji.

Przewodniczgcy odpowiada za prawidtowy, zgodny z przepisami prawa, tok podejmowanych

przez komisje czynno$ci oraz zapewnienie przejrzystosci jej prac.

Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci :

1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

2) odebranie oswiadczen cztonkdéw komisji w zakresie okreslonym art. 17 ust. 1 ustawy Pzp
i wigczenie ich do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego; przed
odebraniem oswiadczenia, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia;

3) podziat miedzy cztonkéw komisji obowigzkéw wynikajgcych z zakresu prac podejmowanych
w trybie roboczym;

4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komis;ji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

5) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o uzyskanie opinii biegtych (rzeczoznawcdéw)
jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych.

§5.

Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

Do obowigzkdéw sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci :

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczgcym, posiedzen komisji;

3) w zakresie zleconym przez przewodniczgcego, opracowywanie projektow dokumentow
przygotowywanych przez komisje;

4) przygotowanie i prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
wraz z wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem w trakcie jego trwania;

5) zapewnienie odpowiedniego przechowywania protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wraz z zatgcznikami, w tym ztozonych ofert i/lub wnioskéw
0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu do czasu ostatecznego zakohczenia
postepowania i przekazania dokumentacji zwigzanej z postepowaniem do archiwizaciji.

§ 6.

Do obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej, poza wymienionymi w § 3 - 5, nalezy:

1) czynny udziat w pracach komisji;

2) wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczgcych prac komisji;

3) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego o okoliczno$ciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisiji;

4) w razie potrzeby — reprezentowanie Zamawiajgcego przed Krajowg Izbg Odwotawczg i/lub
sgdem w przypadku wniesienia przez wykonawce lub wykonawcéw odpowiednio odwotania
lub skargi.



Rozdziat lll. Tryb pracy komisji przetargowej
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§7.
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania, konczy z chwilg skutecznego wyboru
najkorzystniejszej oferty, badz w przypadku uniewaznienia postepowania, z chwilg
skutecznego uptywu terminu okreslonego ustawg Pzp na wniesienie srodkéw ochrony prawne;.
Do podjecia skutecznych decyzji przez komisje konieczna jest obecno$¢ wiekszosci
powotanych jej cztonkéw (nie mniej niz trzech), w tym przewodniczgcego lub jego zastepcy.
Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania. W przypadku réwnej liczby gtosow za
i przeciw, decyduje gtos przewodniczgcego.
Komisja prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach, gdy ustawa Pzp przewiduje
prowadzenie takich negocjaciji.
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni sa:
przewodniczgcy komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczgcego.
§8.
Komisja przetargowa w szczegolnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert :
a) bezposrednio przed otwarciem ofert, podaje kwote jakg Powiat Ostrédzki zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
b) sprawdza stan zabezpieczenia ofert oraz daty ich ztozenia;
c) informuje zebranych o ofertach ztozonych po uptywie terminu sktadania ofert;
d) po otwarciu kazdej z ofert podaje nazwe (firme) oraz adres wykonawcy,
a takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji
i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.
2) przyjmuje oswiadczenia wykonawcow ztozone podczas czesci jawnej
i ustosunkowuje sie do nich podejmujgc stosowne dziatania;
3) niezwtocznie po otwarciu ofert przygotowuje i po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego, zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach;
odbiera od wykonawcéw oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 24 ust. 11 ustawy Pzp,
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej;
dokonuje podmiotowej oceny wykonawcdéw na podstawie oswiadczenia stanowigcego
wstepne potwierdzenie, ze wykonawca:
a) nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;
b) spetnia kryteria selekcji ustalone w przetargu ograniczonym, negocjacjach
z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnym,
- z zastrzezeniem pkt 6;
dokonuje oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy Pzp) oraz
kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (dalej siwz),
z zastrzezeniem, ze w przetargu nieograniczonym — jesli zostanie to przewidziane w siwz lub
w ogtoszeniu o zamoéwieniu — oceny ofert Komisja Przetargowa dokonuje przed dokonaniem
podmiotowej oceny wykonawcow, o ktérej mowa w pkt 5;
przygotowuje i przedstawia do podpisu Kierownika Zamawiajgcego projekt wezwania
wykonawcow do ztozenia wyjasnien w trybie art. 26 ust. 4 i art. 87 ust. 1 ustawy Pzp;
dokonuje w ztozonych ofertach poprawy omytek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp
oraz przygotowuje i przedktada do podpisu Kierownika Zamawiajgcego zawiadomienie
wykonawcy o dokonanej w jego ofercie poprawie omyiek;
bada oferty pod wzgledem razgco niskiej ceny;
Jesli dotyczy - przygotowuje i przekazuje do podpisu Kierownika Zamawiajgcego wezwanie
wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w terminie wyznaczonym
zgodnie z ustawg Pzp, aktualnych na dzien ziozenia oswiadczeh i dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.;
jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, oswiadczen
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i dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia Ilub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Komisje Przetargowg watpliwosci,
Komisja przygotowuje i przekazuje do podpisu Kierownika Zamawiajgcego wezwanie
wykonawcy do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania;

jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Komisja Przetargowa przygotowuje i przekazuje do podpisu Kierownika
Zamawiajgcego wezwanie wykonawcy do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania;

niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, przygotowuje i przekazuje do podpisu
Kierownika Zamawiajgcego, tres¢ ogtoszenia oraz zawiadomieh do wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, zawierajgce informacje wskazane w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp;

jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Komisja Przetargowa przygotowuje i przedkiada Kierownikowi
Zamawiajgcego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp, z zastrzezeniem
pkt 15;

jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie art. 24aa ust.1 ustawy Pzp, wykonawca,
ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Komisja Przetargowa
— na wniosek Kierownika Zamawiajgcego, zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy
spetnia warunki udziatu w postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong
sposrod pozostatych ofert;

przygotowuje i przedkfada, do podpisu Kierownika Zamawiajgcego propozycje odpowiedzi na
wniesione odwotanie lub informacje wniesiong przez wykonawce, o ktérej mowa w art. 182
ust. 1 ustawy Pzp.



