UCHWALA NR 70/228/2016
ZARZADU POWIATU W OSTRODZIE
z dnia 31 sierpnia 2016r.

w sprawie wprowadzenia regulaminéw postepowania o udzielanie zaméwien
publicznych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz.U. z 2016r., poz. 814), Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje :

§1.

1. Przyjmuje sie regulamin postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych, ktérych  wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30.000 euro,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do uchwaty.

2. Przyjmuje sie regulamin postepowan o udzielanie zaméwieh publicznych, ktérych warto$é
szacunkowa jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$é kwoty 30.000 euro,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do uchwaty.

§2.

Traci moc uchwata Nr 140/426/2014 Zarzgdu Powiatu w Ostrodzie z dnia 16 kwietnia 2014r.

w sprawie wprowadzenia regulamindw postepowania o udzielanie zamowien publicznych,
zmieniona uchwatami: Nr 9/32/2015 z dnia 11 lutego 2015r. i Nr 21/66/2015 z dnia 19 czerwca
2015r.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1) Starosta — Andrzej Wiczkowski e ——————————
2) Wicestarosta — Edmund Winnicki o e teteeeene———————————————————————
3) Cztonek Zarzadu — Jan Kacprzyk e ——————————————
4) Cztonek Zarzadu — Cezary Pec e —————————————

5) Czlonek Zarzgdu — Piotr Strzylak e ——————————————



Zatgcznik Nr 1 do uchwaly
Nr 70/228/2016

Zarzgdu Powiatu w Ostrodzie
z dnia 31 sierpnia 2016r.

REGULAMIN
POSTEPOWAN O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

Rozdzial I. Postanowienia ogoéine

§1.

llekro¢ w ,Regulaminie postepowan o udzielanie zamowien publicznych, ktérych — wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro” zwanym dalej
regulaminem, jest uzyte okreslenie :

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

Zarzad - rozumie sie Zarzad Powiatu w Ostrodzie,

Zamawiajacy - rozumie sie Powiat Ostrodzki,

Kierownik Zamawiajgcego — rozumie sie Zarzad, w imieniu ktérego czynnosci Kierownika
Zamawiajgcego, na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu w Ostrédzie
wykonujg Starosta, a w razie jego nieobecnosci — Wicestarosta,

komoérka organizacyjna - rozumie sie wydziat, referat, biuro, samodzielne stanowisko
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrddzie,

kierownik komorki organizacyjnej - rozumie sie naczelnikbw wydziatow, kierownikow referatow
i biur oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska,

pracownik  merytoryczny — rozumie sie pracownika wykonujgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania i/lub wykonujgcego Czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

ZP — rozumie sie Biuro Zamodwien Publicznych w Wydziale Administracji, Nadzoru
i Kadr,

ustawa Pzp - rozumie sie ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamodwien publicznych
(Dz.U. z 2015r. poz. 2164 z p6zn. zm.),

zamowienia publiczne — rozumie sie umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajgcym

a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§2.

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych przez Powiat Ostrodzki, do
ktérych - zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, przepisy tej ustawy nie majg zastosowania.

Rozdziat Il. Ogélne zasady udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

§3.
Podstawg do podejmowania dziatan w zakresie zaméwiehh na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest plan finansowy (budzet) oraz dziatalnos¢ biezgca zwigzana
z funkcjonowaniem Zamawiajgcego.
Kierownicy komorek organizacyjnych, nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia przyjecia
budzetu przez Rade Powiatu w Ostrédzie, sporzgdzajg i przedktadajg do ZP ,Plan zamdwien
publicznych” przewidywanych do udzielenia przez ich komérke organizacyjng w danym roku
finansowym.
Kierownicy komorek organizacyjnych przedkfadajg do ZP sprawozdanie o udzielonych
zamoéwieniach, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego
sprawozdanie dotyczy.
Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:



wN e

10.

11.

1.

1) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

b) optymalnego doboru metod i $srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;
2) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez kierownika komorki
organizacyjnej lub pracownika merytorycznego z nalezytg starannoscig przy uwzglednieniu
obowigzujgcego na dzien wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia sredniego kursu
ztotego do euro ustalanego przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzgdzenia,
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.
Ustalenia  warto$ci  szacunkowej  zamowienia  dokonuje  sie  nie  wczes$niej
niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
roboty budowlane.
Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych
wptyw na dokonane ustalenie, kierownik komorki organizacyjnej lub pracownik merytoryczny
przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci szacunkowej zaméwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania przepisdéw ustawy Pzp.

§4.

Postepowania o udzielenie zamowienia sg jawne.
Postepowania o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sg przyjmowane i przekazywane
pisemnie, telefonicznie, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego
dokonanym dla danego postepowania.
Forma pisemna bezwzglednie obowigzuje do czynnosci, dla ktérych forme pisemng
zastrzezono w niniejszym regulaminie.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia o wartoSci
szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro
odpowiadajg kierownicy komoérek organizacyjnych oraz wyznaczeni przez nich pracownicy
merytoryczni.
Kierownicy komorek organizacyjnych obowigzani sg prowadzi¢ ewidencje wszystkich
dokonywanych przez dany wydziat wydatkéw publicznych, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do regulaminu lub w innej czytelnej formie, zwanej dalej ,Rejestrem zamowien”.
Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postepowah o udzielenie
zamoOwienia prowadzg je w sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurengji
i rowne traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.
Celem wytonienia wykonawcy dajgcego rekojmie nalezytego wykonania zamdwienia, mozna
okresla¢c warunki udzialu w postgpowaniu majgce na celu zweryfikowanie zdolnoSci
wykonawcy do realizacji przedmiotu zamowienia oraz zgda¢ dokumentow potwierdzajgcych
spetnianie przez wykonawce tych warunkéw.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz zgdane dokumenty, o ktérych mowa w ust. 8, muszg by¢
adekwatne do przedmiotu zamdwienia i $ciSle z nim zwigzane, przy zachowaniu zasady
rownego traktowania wykonawcow oraz zasady uczciwej konkurencji.
Przed uptywem terminu skfadania ofert dopuszcza sie mozliwos¢ modyfikacji tresci sondazu
cenowego skierowanego bezposrednio do wykonawcéw lub opublikowanego na stronie
internetowej Zamawiajgcego lub odwotania sondazu cenowego. Modyfikacja tresci sondazu
cenowego lub jego odwotanie wymaga zastosowania takiej formy, w jakiej nastgpito
przekazanie sondazu cenowego wykonawcom.
Po uptywie terminu sktadania ofert sondaz cenowy konczy sie wyborem oferty
najkorzystniejszej lub zamknieciem postepowania bez dokonania wyboru ktorejkolwiek
z ofert.

§5.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w sondazu cenowym, ktorymi sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:



1) jakos¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
2) aspekty spoteczne,
3) aspekty Srodowiskowe, w tym efektywnosé energetyczna przedmiotu zaméwienia,
4) aspekty innowacyjne,
5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie wykonawcy i/lub os6b wyznaczonych
do realizacji zaméwienia,
6) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy (termin dostawy, sposéb
dostawy, oraz czas dostawy lub okres realizaciji),
7) termin wykonania zamowienia.
2. Oferta wykonawcy ztozona w danym postepowaniu przestaje wigza¢, gdy zostata wybrana inna
oferta albo gdy postepowanie zamknieto bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.
3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
a w postepowaniu sondazowym wptyneto wiecej niz jedna oferta, mozna wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny lub zamkng¢ postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.
4. O wyniku przeprowadzonego postepowania lub o jego zamknieciu bez wyboru ktoérejkolwiek
z ofert:
1) zawiadamia sie bezzwtocznie wszystkich uczestnikdéw postepowania, ktérzy ztozyli oferty;
2) informacje zamieszcza sie na stronie internetowej, na ktorej uprzednio zamieszczono
ogtoszenie o sondazu cenowym.
§ 6.

1. Udzielenie zamoéwienia wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem
postanowien ust. 6.

2. Umowy podpisujg dwaj czlonkowie Zarzadu lub cztonek Zarzadu i osoba upowazniona przez
Zarzad w drodze uchwaty.

3. Projekty uméw, przed ich podpisaniem, opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym radca
prawny.

4. Umowy muszg by¢ kontrasygnowane przez Skarbnika Powiatu.

5. Umowy sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: 1 egzemplarz pozostaje
w komorce organizacyjnej prowadzgcej postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,

1 egzemplarz przekazuje sie wykonawcy, z ktérym zawarto umowe, 1 egzemplarz przekazuje
sie do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Ostrédzie.

6. Wymdg zawarcia umowy w formie pisemnej, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy postepowan,
o ktérych mowa w § 7 oraz uméw, dla ktorych ogdlnie przyjetg praktyka jest zawieranie danej
umowy bez zachowania formy pisemnej. W takich wypadkach nalezy uprawdopodobnié
zawarcie umowy poprzez zamieszczenie na fakturze pisemnej informac;ji o tresci: ,Zamowienia
udzielono bez stosowania przepisow ustawy Pzp, zgodnie z art. 4 pkt 8 powotanej ustawy”.

Rozdziat Ill. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000,- zt
§7.

1. Zamowienia publiczne, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000,- zi,
realizowane sg samodzielnie przez komérki organizacyjne Zamawiajgcego, posiadajgce
zabezpieczone w budzecie srodki finansowe.

2. W przypadku udzielania zaméwieh na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych
warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000,- zi, udokumentowaniem dokonanych
czynnosci udzielenia zamowienia jest:

6) wpis do ,Rejestru zaméwien”;
7) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zaméwienia lub umowa.



Rozdziat IV. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie zaméwien

publicznych, ktéorych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 10.000,- zt a nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000,- euro

§8.

1. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 10.000,- zt, lecz nie przekracza

No

wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, realizowane sg przez komorki
organizacyjne, posiadajgce zabezpieczone w budzecie $rodki finansowe, po przeprowadzeniu
procedury okres$lonej niniejszym regulaminem.
W przypadku dostaw lub ustug, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 10.000,- zi,
lecz nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, udzielenie
zamowienia publicznego nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem rynku dokonanym pisemnie, faksem
lub drogg elektroniczng u co najmniej trzech wykonawcéw, lub poprzez opublikowanie sondazu
cenowego na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zaméwienia mozna udzieli¢ w przypadku
uzyskania co najmniej jednej oferty ztozonej pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

W przypadku dostaw lub ustug, ktorych:

1) warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 40.000,- zt,

2) przedmiotem zamowienia sg ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi, wymienione
w zatgczniku X1V do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia
26 lutego 2014r. w sprawie zaméwieh publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18WE,

dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, a w konsekwencji udzielenie

zamoéwienia, na podstawie zebranych informacji o cenach z powszechnie dostepnych cennikow,
folderéw, katalogow, stron internetowych Iub poprzez przeprowadzenie telefonicznego
rozeznania rynku - u co najmniej trzech wykonawcow i/lub po przeprowadzeniu negocjaciji

Z wybranymi wykonawcami.

W przypadku robét budowlanych, ktérych warto$§¢ szacunkowa przekracza kwote 10.000,- z,

lecz nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, udzielenie

zamoéwienia publicznego nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem rynku dokonanym w formie pisemnej,
faksem lub drogg elektroniczng, poprzez skierowanie sondazu cenowego wraz z przedmiarem
robét do co najmniej trzech wykonawcow lub poprzez opublikowanie sondazu cenowego wraz

z przedmiarem robét na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zaméwienia mozna udzieli¢

w przypadku uzyskania co najmniej jednej pisemnej oferty. Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia

oferty w formie kosztorysu ofertowego.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow, o ktérym mowa w ust. 2, 3

i 4, nie ma zastosowania w przypadku:

1) gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych
uzasadnione jest udzielenie zaméwienia konkretnemu wykonawcy;

2) zaistnienia obiektywnych czynnikdbw wymagajgcych natychmiastowego udzielenia
zamowienia;

3) w postepowaniu  opublikowanym na  stronie internetowej Zamawiajgcego,
nie ziozono zadnej oferty lub wszystkie zlozone oferty nie byly rozpatrywane
ze wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia lub wszyscy wykonawcy
nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu (jesli byty okre$lane), a pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 5, negocjacje sg prowadzone z jednym wykonawca.

W  przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektow dofinansowywanych

z funduszy zewnetrznych, w szczegdlnosci z funduszy Unii Europejskiej, pierwszenstwo

stosowania majg zapisy wytycznych instytucji zarzadzajgcych tymi projektami.

9

W przypadku udzielania zamowien na dostawy lub ustugi, ktérych wartos¢ szacunkowa
przekracza kwote 10.000,- zt, lecz nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30.000 euro, udokumentowaniem dokonanych czynnos$ci udzielenia zaméwienia jest:

1) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek o wszczecie postepowania, przy
czym udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia s$rodkéw finansowych na
realizacje zamowienia jest potwierdzenie tego faktu we wniosku przez Skarbnika Powiatu;

2) wpis do ,Rejestru zaméwien”;



2.

3) udokumentowanie przekazania sondazu cenowego potencjalnym wykonawcom — jesli
dotyczy;

4) dowdd opublikowania sondazu cenowego na stronie internetowej Zamawiajgcego— jesli
dotyczy;

5) wydruki z cennikow, folderéw, katalogéw, stron internetowych, na podstawie ktérych
dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty - jesli dotyczy;

6) ztozone oferty;

7) protokot z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia;

8) umowa zawarta w formie pisemnej — jesli dotyczy;

9) protokot odbioru ustugi i/lub zdawczo - odbiorczy w przypadku opracowan projektowych
oraz dostaw;

10) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamowienia.

W przypadku udzielania zaméwien publicznych na wykonanie robét budowlanych, ktérych

warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 10.000,- zt, lecz nie przekracza wyrazonej w zitotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, udokumentowaniem dokonanych czynnosci udzielenia
zamowienia jest:

1) kosztorys inwestorski;

2) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek o wszczecie postepowania, przy
czym udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia s$rodkéw finansowych na
realizacje zamowienia jest potwierdzenie tego faktu we wniosku przez Skarbnika Powiatu;

3) wpis do ,Rejestru zaméwien”;

4) udokumentowanie przekazania potencjalnym wykonawcom sondazu cenowego wraz
z przedmiarem robot — jesli dotyczy;,

5) dowdd opublikowania sondazu cenowego wraz z przedmiarem robot na stronie
internetowej Zamawiajgcego — jesli dotyczy;

6) zlozone oferty, w tym w postaci kosztoryséw ofertowych;

7) protokdt z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia;

8) umowa;

9) protokdt koncowego odbioru robot;

10) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamdwienia.

Zataczniki do requlaminu:

1)
2)
3)
4)

5)

wzor  wniosku o  wszczecie postepowania o  wartosci  szacunkowej, ktéra
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro — zat. nr 1;

wzor rejestru zamowien publicznych o wartosci szacunkowej, ktéra nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro — zat. nr 2;

wzér sondazu cenowego — zat. nr 3;

wzor protokotu z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia o}
wartosci szacunkowej, ktora nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro — zat. nr 4,

wzor formularza ofertowego — zat. nr 5.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
Zarzad Powiatu w Ostrédzie
Whnioseknr ... /..... rok
zdnia......oooceiiiiiiiien
o0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego,

ktorego wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30.000 Euro

1. Whnioskujacy (wydziat / referat / biuro / samodzielne stanowisko):

2. Opis przedmiotu ZamMOWIENIA: ... ...
3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia - ............cccoeveeiiiiiinnenn. zt bez VAT /
.................................... zt ZVAT (...... %),
UStalonNa NA POASIAWIE: ...

4. Informacja na temat dotychczas zrealizowanych oraz jeszcze  planowanych
do zrealizowania w danym roku budzetowym zaméwieh tego samego rodzaju:

(imie, nazwisko i podpis (imie, nazwisko i podpis kierownika
pracownika merytorycznego) komorki organizacyjnej,
ktérej postepowanie dotyczy)

5. Opinia ZP:

(podpis pracownika ZP)

6. Pozycja budzetu, w ktorej zarezerwowano s$rodki na realizacje przedmiotu zamowienia:

(podpis Skarbnika Powiatu)

A 10 0 T= T 4 0= Vo =

Zatwierdzit:

(Kierownik Zamawiajgcego)



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
(wzor)

REJESTR ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000,- EURO
UDZIELONYCH W ROKU 20......

Nr zaméwienia Rodzaj Ug;r\;vt?o?r Wartogé
(symbol wydziatu. | zamoéwienia Okresle_nle wydziatu. 273. udzielonego Nazwa i adres Faktura/
272.nr (dostawy, przedmiotu . .. rachunek nr
postepowania ustugi, roboty zamowienia nr postgpowania. | zamowienia bez Wykonawcy z dnia
rok) . budO\’NIane) rok) VATIZVAT 1
z dnia ....
1 2 3 4 5 6 7




Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
(wzor)
Nasz znak : Data :
.................. L2720 i e T s ™
(symbol wydziatu) (kolejny nr)  (rok) (rok) (miesigc) (dzien)
SONDAZ CENOWY

Zapraszam Panstwa do zlozenia oferty celem udzielenia zamdéwienia, do ktérego — zgodnie z art.

4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych ( Dz.U. z 2013r. poz. 907, z pdzn.
zm.), przepisy tej ustawy nie majg zastosowania.

1.

2.

Okreslenie przedmiotu ZAMOWIENIA: ...........coiiiiiiieiiee e e e e e e e e e e et s e r e e areeaeaeaaan

Zakres rzeczowy objety zamowieniem zgodny z ...l ! stanowigcym  zalgcznik nr 1

do niniejszego sondazu (jesli dotyczy).

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia - .............. od dnia udzielenia zamdwienia / podpisania
umowy/ przekazania terenu budowys.

Wykonawca na wykonany przedmiot zamowienia udzieli gwarancji w okresie ............ miesiecy, liczac
od dnia jego bezusterkowego protokélarnego odbioru kohcowego (jesli dotyczy).

Wykonawca musi spetniaé¢ nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu (jesli dotyczy):
) PSPPSR ;

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena, ktéra spetni wszystkie wymogi formalne
i merytoryczne okreslone dla postepowania (jesli dotyczy).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetni wszystkie wymogi formalne i merytoryczne
okreslone dla postepowania i w przyjetych do sondazu cenowego kryteriach oceny ofert, uzyska
tacznie najwyzszg ilos¢ punktow (jesli dotyczy).

Kryteriami oceny ofert w niniejszym sondazu cenowym sg (jesli dotyczy):

1) cena- ... Y%;

) ST %

3) e ST %.
Ocena ofert zostanie dokonana wg wzorow:
Ad. 1) cena

C=Cn:Cgx10pktx...... %, gdzie:

C —ilos¢ punktow uzyskanych przez badang oferte w kryterium ceny;
Cn - najnizsza cena sposréd badanych ofert;

Cg — cena badanej oferty.

Ad.2)

Oferte prosze ztozy¢ do dnia ............ do godz. ..., na adres: Powiat Ostrodzki z siedzibg w Ostrodzie
14-100 Ostroda, ul. Jana Il Sobieskiego 5, pok. 218 (sekretariat).

Oferta musi by¢ oznaczona:

1) nazwag i adresem wykonawcy;

2) tytutem:” Ofertana.................

10.Oferta musi zawierac:

! Adekwatnie do przedmiotu zaméwienia bedzie to przedmiar robét lub wykaz ustug badz dostaw, jesli bedg niezbedne
do wyliczenia ceny ofertowej.

% Podaé wymagang date lub okresli¢ ilos¢ dni.

% Niepotrzebne skreslic.



1) formularz ofertowy/ kosztorys ofertowy / kalkulacje ceny ofertowej4 (jesli wymagano)
2) dokumenty5 potwierdzajgce, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu wymagane w pkt
5 sondazu, w szczegdlnosci:

11.0soba upowazniona do  kontaktu z  wykonawcami
tel o .

12.Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajagcy moze dokonaé modyfikacji tresci niniejszego
sondazu cenowego lub odwotaé niniejszy sondaz cenowy. Modyfikacja tresci sondazu cenowego lub jego
odwotanie nastgpi w taki sposob, w jaki nastgpito jego przekazanie Wykonawcom.

13.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia niniejszego sondazu cenowego bez dokonania
wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

Zatgczniki do niniejszego sondazu stanowig:

1) przedmiar robot / wykaz ustug /dostaw®;

2) formularz ofertowy (jesli jest wymagany od wykonawcow);
3) projekt umowy.

Sondaz cenowy otrzymuia:’

* Niepotrzebne skresli¢

> Jesli warunki udziatu w postepowaniu byty dla danego postepowania wymagane
® Niepotrzebne skresli¢

! Dotyczy egzemplarza sondazu cenowego pozostajgcego w aktach sprawy



Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu
Ostréda, dnia .................. 20...r.

Powiat Ostrédzki
ul. Jana Il Sobieskiego 5
14 — 100 Ostréda

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NR ......... /20....

Zamowienie, ktérego wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000
euro, do ktérego — zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2013r. poz. 907, z péZn.zm.) — nie stosuje sie przepiséw tej ustawy.

1. Przedmiot zamdwienia:
2. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia, bez podatku od towardw i ustug:......... zt, co stanowi ......... euro.
3. Wymagane warunki realizacji zamowienia:
1) termin re@lizacji: .......c.ouinieii
2) warunki gwarancji: ... miesiecy, liczac od dnia bezusterkowego protokélarnego odbioru
koncowego przedmiotu zamdwienia
3) Inne istotne elementy zwigzane z realizacjg zamowienia: ............c.ccccvveiiiiiiinannns
4. Nazwa i adres (siedziba) wybranego WyKONawCY ............cooiuiiiiiiiiiiiiiiiiieeie e

5. Wartos¢ zamowienia wynikajgca z wybranej oferty ............oocviiiiiiiiiin zt brutto, w tym ..... %
VAT.

6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty /odwofania sondazu cenowego /zamkniecia sondazu
cenowego bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert’

7. Zestawienie ofert uzyskanych w wyniku dokonanego rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow,
przeprowadzonego w formie™®: pisemnej / faks / drogg elektroniczng / poprzez uzyskanie cen z
powszechnie dostepnych cennikéw, folderéw, katalogow, stron internetowych / telefonicznie / poprzez
opublikowanie sondazu cenowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Lp Nazwa oferenta, adres Oferowana cena w Termin realizacji Warunk!_
' ' zt z podatkiem VAT gwarancji
1 2 3 4 5
Sporzadzit: Zatwierdzit:
(podpis pracownika merytorycznego ( Kierownik Zamawiajgcego)

lub kierownika komérki organizacyjnej)

8 Jesli dotyczy.
% Niepotrzebne skresli¢
10 Zastosowang forme zapytania ofertowego nalezy wskazaé poprzez wykreslenie pozostatych form



Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu

(wzor)
Zatgcznik nr 1 do sondazu cenowego
Nazwa firmy (imie i nazwisko) Wykonawcy
S (a R a) Wykonawcy ......................................................................................................
REGON (168li dOtyCzy) -..evvvvvrrvrsercrserss NIP ot PESEL (jeSlidotyczy)
.............................. cnrtelefonu™ ... ETAX

na ktéry Zamawiajgcy ma przesyta¢ korespondencije.
Adres poczty elektronicznej, na ktéry Zamawiajacy ma przesytaé korespondencje: ............ocoviiiiiiiiieeeeiniieenn.

OFERTA
Powiat Ostrodzki
z siedzibg w Ostrédzie
ul. Jana Ill Sobieskiego 5
14 — 100 Ostroda
Nawigzujgc do zaproszenia do ziozenia oferty z dnia ........... , celem udzielenia

zamdéwienia, do ktdérego zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907, z p6zn. zm.) — nie stosuje sie przepisow tej ustawy, na :

W ZaKIESIE OKIESIONYM .ottt e e e e e st b e e e e e e e s bbb e e e e e e aaeas
1. Oferuje wykonanie zamdwienia objetego zaproszeniem za cene:
................... zt brutto, wtym ....... % VAT (Stownie: ...
............................................................................................................................. zt brutto).
2. Termin realizacji zamoéwienia™: ........ dni od dnia podpisania umowy / od dnia ................
dodnia .....cccoivviiiiiiiiinnnn,

3. O$wiadczamy, ze zatgczony do zaproszenia projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach
w nim zawartych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. Oswiadczamy, ze przedmiot zamowienia zamierzamy realizowac¢ przy udziale podwykonawstwa
W ZAKIESIE ...vveeeeeie e e / bez udziatu podwykonawstwa?
(dotyczy robdt budowlanych).

5. Oswiadczamy, ze osobg upowazniong do kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie realizacji
Przedmiotu  UMOWY  JESt oo e
tel o

u Wybra¢ wlasciwe w zaleznosci od potrzeb.
12 \1: 11: %
Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 2 do uchwaty
Nr 70/228/2016

Zarzgadu Powiatu w Ostrodzie
z dnia 31 sierpnia 2016r.

REGULAMIN
POSTEPOWAN O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
SZACUNKOWA JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA WYRAZONA W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSC KWOTY 30.000 EURO

Rozdziat I. Postanowienia ogodlne
§1.
llekro¢ w ,Regulaminie postepowan o udzielanie zamowieh publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa jest rowna Ilub przekracza wyrazong w ziotych rownowartos¢ kwoty

30.000 euro” zwanym dalej regulaminem, jest uzyte okreslenie :

2) Zarzad - rozumie sie Zarzad Powiatu w Ostrédzie,

3) Zamawiajgcy - rozumie sie Powiat Ostrédzki,

4) Kierownik Zamawiajgcego — rozumie sie Zarzad, w imieniu ktérego czynnosci Kierownika
Zamawiajgcego, na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu w Ostrodzie wykonujg Starosta, a w
razie jego nieobecnosci — Wicestarosta,

5) komorka organizacyjna - rozumie sie wydziat, referat, biuro, samodzielne stanowisko okreslone
w Regulaminie organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrédzie,

6) kierownik komoérki organizacyjnej - rozumie sie naczelnikéw wydziatéw, kierownikéw referatéw
i biur oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska,

7) pracownik merytoryczny — rozumie sie pracownika wykonujgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i/lub wykonujgcego czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego,

8) ZP - rozumie sie Biuro Zaméwien Publicznych w Wydziale Administracji, Nadzoru i Kadr,

9) ZDP - rozumie sie Zarzad Drég Powiatowych w Ostrédzie,

10) specyfikacja - rozumie sie zaproszenie do skfadania ofert lub specyfikacje istotnych warunkéw
zamodwienia publicznego,

11) wniosek - rozumie sie wniosek o wszczecie postepowania (zatgcznik nr 1 i 2
do regulaminu),

12) komisja - rozumie sie komisje przetargowag powotang przez Zarzad,

13) ustawa Pzp - rozumie sie ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2015r. poz. 2164 z p6zn. zm. ),

14) wartos¢ zamowienia — rozumie sie catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannos$cig, zgodnie z art. 32 -35 ustawy
Pzp,

15) UZP - rozumie sie Urzgd Zamowien Publicznych,

16) BZP —rozumie sie Biuletyn Zaméwien Publicznych,

17) UPUE - rozumie sie Urzad Publikacji Unii Europejskiej,

18) DzUUE — rozumie sie Dziennik Urzedowy Unii Europejskie;j.

§2.
Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych przez Zamawiajgcego, ktorych
wartos¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30.000
euro.

Rozdziat Il. Zasady udzielania zaméwien
§3.
1. Podstawg do podejmowania dziatah w zakresie zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest uchwata budzetowa na dany rok oraz dziatalnos¢ biezgca zwigzana
z funkcjonowaniem Zamawiajgcego.



5.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania wykonujg pracownicy
merytoryczni w sposob zapewniajgcy catkowitg bezstronnos¢ i obiektywizm oraz w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow.

. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadajg do akt

postepowania, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.
Przed odebraniem os$wiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt
czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skladajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami Zamawiajgcego lub innymi osobami
zatrudnionymi przez Zamawiajgcego, ktére majg bezposredni lub posredni wptyw na wynik
postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Pzp,
odbiera od tych oso6b, pod rygorem odpowiedzialnosSci karnej za zlozenie fatszywego
oswiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa

w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp. Przed odebraniem oswiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego lub

osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce odwiadczenie

0 odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

§4.

. Kierownik Zamawiajgcego powotuje uchwatg komisje przetargowg do oceny spetniania przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz do
badania i oceny ztozonych ofert.

. Komisje powotuje sie do postepowan o udzielanie zaméwien publicznych we wszystkich
trybach przewidzianych ustawg Pzp z wylgczeniem konkursu, do przeprowadzenia ktérego
majg zastosowanie przepisy Dziatu lll Rozdziatu 3 ustawy Pzp oraz postepowan w trybie
zamowienia z wolnej reki, ktérych warto$é szacunkowa jest nizsza od kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp oraz, do ktorych ma
zastosowanie przepis art. 67 ust. 4 ustawy Pzp.

. Komisja przetargowa dziata zgodnie z regulaminem komisji ustalonym odrebng uchwatg
Zarzgdu.

. Postepowania o udzielenie zamowien, z zastrzezeniem ust. 5, prowadzi ZP, na wniosek i we

wspotpracy z kierownikiem komorki  organizacyjnej, ktérej zaméwienie dotyczy lub

wyznaczonym przez niego pracownikiem merytorycznym.

Postepowania o udzielenie zamoéwien w zakresie dziatania ZDP, prowadzi samodzielnie ZDP.

Rozdziat Ill. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie

=

zamowien publicznych

§5.

. Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartosé
szacunkowa jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro,
jest wniosek kierownika komorki organizacyjnej, ktorej postepowanie dotyczy lub Dyrektora
ZDP, zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego.

. Udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje
zamowienia jest potwierdzenie tego faktu we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, przez
Skarbnika Powiatu.

. Zaméwienia udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
ustawy Pzp.

§6.

. Whniosek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, przygotowuje i przekazuje do ZP komadrka organizacyjna,
ktorej postepowanie dotyczy. Wniosek musi by¢ zlozony z uwzglednieniem odpowiedniego
wyprzedzenia czasowego umozliwiajgcego zapewnienie zachowania ustawowych terminow
przeprowadzenia postepowania oraz wskazanego przez komoérke terminu realizacji
zamowienia.

. Wniosek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, zawiera :



3.

4.

5

1) propozycje trybu udzielenia zamowienia. Dla trybu innego niz przetarg nieograniczony i
ograniczony nalezy podaé¢ uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania wskazanego
trybu;

2) opis przedmiotu zamowienia dokonany zgodnie z art. 29 - 31 ustawy Pzp, w tym opis
czesci zamowienia, jezeli dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Do
wniosku nalezy zatgczy¢ dokumenty niezbedne do opisu przedmiotu zaméwienia, w
szczegolnosci dokumentacje projektowg oraz specyfikacje techniczng wykonania i
odbioru robot budowlanych (dokumenty obowigzujgce do opisu przedmiotu zaméwienia
na wykonanie robét budowlanych) lub program funkcjonalno-uzytkowy (dokument
obowigzujgcy do opisu przedmiotu zamowienia, ktérym jest zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych);

3) termin wykonania zamoéwienia ( wymagany lub pozadany);

4) informacje o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 i 7 ustawy Pzp, jezeli przewiduje sie udzielenie takich zaméwienh;

5) opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli sg wymagane
lub dopuszcza sie ich sktadanie;

6) maksymalng liczbe wykonawcdéw, z ktérymi ma zosta¢ zawarta umowa ramowa, jezeli
przewiduje sie zawarcie umowy ramowej;

7) standardy jakosciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a usawy Pzp;

8) wartos¢ szacunkowg zamoéwienia, bez podatku od towaréow i ustug, ustalong
z nalezytg starannos$cig, zgodnie z postanowieniami art. 32 - 35 ustawy Pzp. Jezeli
dopuszcza sie¢ mozliwos¢ udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 i 7 ustawy Pzp, przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamodwienia uwzglednia sie
wartos¢ tych zamowien. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokument zawierajgcy wyliczenie
wartosci szacunkowej zamowienia podpisany przez osobe dokonujgcg ustalenia wartosci
zamowienia, z zastrzezeniem, iz dla robét budowlanych bedzie to zawsze kosztorys
inwestorski;

9) wskazanie pozycji budzetu, w ktérej zarezerwowano $rodki na realizacje przedmiotu
zamowienia lub wskazanie innego zrodta finansowania zamowienia, potwierdzone
podpisem Skarbnika Powiatu;

10) propozycje (jesli dotyczy):

a) warunkéw udziatu w postepowaniu wymaganych od wykonawcow lub kryteriow
selekciji;

b) wymagan jakie muszg spetnia¢ dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

c) podstaw wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp;

11) wskazanie (jesli dotyczy) obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce :

a) kluczowych czesci zamowienia na roboty budowlane lub ustugi;

b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamodwienia
na dostawy;

12) propozycja kryteriow selekcji (jesli dotyczy);

13) propozycje kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

14) standardy jakosciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a ustawy Pzp.

Whiosek niekompletny lub niezgodny z postanowieniami ust. 2 zostaje zwrocony przez ZP do

komorki organizacyjnej, ktérej dotyczy.

Wszczecie postepowania nastepuje po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika

Zamawiajgcego.

. Wniosek do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego przedktada ZP / ZDP.

§7.
1. Do zadanh ZP nalezy w szczegdlnosci :

1) przygotowanie ogtoszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postepowania
o udzielenie zamdwienia oraz przedtozenie do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

2) opracowanie w porozumieniu z komorkg organizacyjng specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia publicznego, regulaminu konkursu, zaproszenia do skitadania ofert
lub zaproszenia do rokowan w sprawie udzielenia zamowienia z wolnej reki
i przedtozenie ich do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego;



3) przygotowanie w porozumieniu z komorkg organizacyjng wzoru lub projektu umowy,
lub istotnych dla stron postanowien, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego;

4) przygotowanie informacji do Prezesa UZP, o ktérych mowa art. 67 ust. 2 i art.142
ust. 3 ustawy Pzp i przedtozenie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

5) przygotowanie zgodnych z ustawg informacji i zawiadomien o wyniku postepowania
i przedtozenie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

6) przygotowanie zgodnych z ustawg ogtoszen do BZP oraz UPUE o udzieleniu zamoéwienia
publicznego i przedtozenie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego;

7) przygotowanie wniosku do Wydziatu Finansowego o zwrot wniesionego przez
wykonawcow wadium.

8) przygotowanie i przekazanie do podpisu Kierownika Zamawiajgcego, korespondenciji
z wykonawcami w sprawach toczgcego sie postepowania, w szczegdlnosci wyjasnienia
dotyczgce spraw proceduralnych oraz zwigzanych z przedmiotem zamodwienia,
z zastrzezeniem ust. 2;

9) prowadzenie procedury zwigzanej z wnoszonymi odwotaniami, w tym przygotowywanie
we wspotpracy z komisjg przetargowag, tresci wezwan do wykonawcow oraz odpowiedzi
na odwotania i przedktadanie ich do podpisu Kierownika Zamawiajgcego.

2. Projekty odpowiedzi i wyjasnien dotyczgcych opisu przedmiotu zamdwienia, bezzwitocznie
przygotowuje i przekazuje do ZP komodrka organizacyjna, na wniosek ktorej prowadzone jest
postepowanie.

3. Postanowienia ust. 1 majg odpowiednio zastosowanie do ZDP.

Rozdziat IV. Umowy o realizacje zamoéwienia publicznego

1.

w N

§8.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, za wyjatkiem zgodnego z ustawg Pzp
uniewaznienia postepowania, konczy sie zawarciem umowy.
Do uméw zawieranych na udzielanie zamowien publicznych majg zastosowanie przepisy
okreslone w art. 94 i art. 139 — 146a ustawy Pzp.
Umowy o roboty budowlane muszg zawieraC w szczegolnosci postanowienia okreslone
w art. 143d ustawy Pzp.
Projekty umoéw Ilub umowy przed ich podpisaniem przez Kierownika Zamawiajgcego
i wykonawce, opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym radca prawny.
Umowy wymagajg podpisu dwdch cztonkdw Zarzadu lub cztonka Zarzadu i osoby upowaznionej
przez Zarzad w drodze uchwalty, kontrasygnaty Skarbnika Powiatu oraz podpisu wykonawcy.
Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlne;j.
Umowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach: 1 egzemplarz pozostaje w ZP / ZDP,
1 egzemplarz przekazuje sie wykonawcy, z ktérym zawarto umowe, 1 egzemplarz przekazuje
sie do Wydziatu Finansowego.
Umowy sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w odpowiednich
przepisach.

§9.

. Celem pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy mozna

zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktérym mowa w art. 147
— 151 ustawy Pzp.

. Zabezpieczenie wnosi sie w formie i wysokosci dopuszczonej ustawg Pzp.
. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przechowuje sie na oprocentowanym rachunku

bankowym, zas jego zwrot nastepuje wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym byto przechowywane, pomniejszonymi o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

. Zabezpieczenie wnoszone w innej formie niz pieniezna przechowuje Wydziat Finansowy

W SposOb zabezpieczajgcy jego nienaruszalnosc.

. Rozliczenia wniesionego zabezpieczenia dokonuje komodrka organizacyjna, nadzorujgca

realizacje umowy lub ZP / ZDP.



6.

Zwrotu wniesionego zabezpieczenia dokonuje Wydziat Finansowy na pisemny wniosek komaérki
organizacyjnej lub ZP/ZDP.

Rozdzial IV. Zaliczkowanie udzielanych zaméwien publicznych

§ 10.

. Na poczet wykonania zamoéwienia mozna udzieli¢ zaliczek, jezeli mozliwosé taka zostata

przewidziana w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub w specyfikacji, z zastrzezeniem art. 143a ust. 1
pkt 2 ustawy Pzp.

. Zaliczki nie mozna udzieli¢, jezeli wykonawca zostat wybrany w trybie negocjacji bez ogtoszenia

lub w trybie zamowienia z wolnej reki.

. Mozna udzieli¢ kolejnych zaliczek, pod warunkiem ze wykonawca wykaze, ze wykonat

zamdwienie w zakresie wartosci poprzednio udzielanych zaliczek.

. Jezeli przewidywana warto$¢ zaliczek przekracza 20 % wysokosci wynagrodzenia wykonawcy,

nalezy zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia zaliczki w jednej lub kilku formach
wskazanych w art. 148 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

. W przypadku zgdania wniesienia zabezpieczenia zaliczki, w umowie okresla sie forme lub

formy zabezpieczenia zaliczki, wysoko$¢ zabezpieczenia, a takze sposéb jego wniesienia
i zwrotu. Umowa moze przewidywa¢ mozliwos¢ zmiany formy zabezpieczenia zaliczki w trakcie
realizacji tej umowy.

Rozdzial V. Udostepnianie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie

N -

zamowienia publicznego

§ 11.

. Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny.
. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty

lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia, oferty
wstepne od dnia zaproszenia do skladania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu.

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert lub wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg one by¢
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Do
konkursu niniejszy przepis stosuje sie odpowiednio.

§ 12.

. Dokumenty, o ktérych mowa w § 11 ust. 1, z zastrzezeniem postanowien § 11 ust. 2 i 3, sg

udostepniane na pisemny wniosek zainteresowanego.

. Kierownik Zamawiajgcego wyznacza zainteresowanemu, o ktérym mowa w ust. 1, miejsce i

termin, w ktérym bedzie on mdgt sie zapoznac z trescig zgdanych dokumentow.

.W trakcie udostepniania do wglgdu protokotu wraz z zatgcznikami wymagana jest obecnosé

cztonka komisji przetargowej lub pracownika ZP / ZDP.

. Za kompletnosc i nienaruszalny stan udostepnianych do wglgdu dokumentéw odpowiada osoba

obecna przy udostepnianiu dokumentéw, o ktérej mowa w ust. 3.

Rozdzial VI. Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem

1.

2.

§ 13.
Protokot wraz z zatgcznikami przechowywany jest przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujgcy jego nienaruszalnosc.
Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, umowe przechowuje sie przez caty czas trwania
umowy.



3. Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich pisemny wniosek, zwraca sie ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

4. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, niezwtocznie zwraca sie oferte,
ktéra zostata ztozona po terminie.

5. W postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, niezwlocznie
zawiadamia sie wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uptywie terminu
do wniesienia odwotania.

W zatgczeniu requlaminu:

1) wzdr wniosku o wszczecie postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego — zat. nr 1;
2) wzor wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego - zat. nr 2.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
(wzér)
Zarzad Powiatu w Ostrédzie

Whniosek nr ............. [aeenenn
(kolejny nr /  rok)

o0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego

1. Whnioskujacy (wydziat / referat / biuro / samodzielne stanowisko):

2. Propozycja trybu udzielenia zamOwienia: ....... ..o
Uzasadnienie przyjecia innego trybu niz przetarg nieograniczony i ograniczony (nalezy podac¢
podstawe prawng i faktyCzng): ..........c.cooiii i

3. Okreslenie przedmiotu zamodwienia, w tym opis czesci zamowienia, jesli dotyczy:

5. Informacja o przewidywanych zamdwieniach, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy
Pzp:
6. Informacja, czy dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych: tak / nie®?.
Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz 2z wybranymi kryteriami oceny (jesli dotyczy):
7. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi ma by¢é zawarta umowa ramowa, jezeli przewiduje
SIE ZAWAICIE UMOWY FBIMOWE]: ...ttt ittt et et et et et ettt e et e e e et et et e et et et e e et e eeenearenanenns
8. Warto$¢ szacunkowa (bez podatku od towardw i ustug):

1) zamoéwienia ...............co.e.e.. zt, co stanowi rownowartosSeé .............ceoeennnn. euro;

2) zamdwienia udzielanego jako cze$¢ zamowienia o wartosci ..... zt, co stanowi
réwnowartosc ............ euro, wartos¢ aktualnie udzielanej czesci zamowienia (ktorego
dotyczy obecne postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego) .................. zt, co
stanowi rownowartos¢ ................oeeenen euro.

Ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia dokonano w dniu .................. , ha

0200 ES3 £ 1=

W zatgczeniu:

(podpis osoby/oséb przygotowujgcych opis przedmiotu zaméwienia
i ustalajgcych warto$¢ szacunkowg zaméwienia)

9. Pozycja budzetu, w ktérej zarezerwowano srodki na realizacje przedmiotu zaméwienia / zrodto
finansowania zamoOWIeNIa™: ............ooum i,

(podpis Skarbnika Powiatu)

B Niepotrzebne skresli¢



10. Propozycja (jesli dotyczy):
1) warunkéw udziatu w postepowaniu wymaganych od wykonawcow, dotyczgcych:
a) kompetencji lub uprawnieh do prowadzenia okredlonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

11. Propozycja kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem wag tych kryteriow
oraz sposobu oceny ofert:

Ocena ofert dokonana bedzie za pomocg wzoru / na podstawie indywidualnej oceny czionkéw
komisji przetargowej'.

12. Propozycja kryteriéw selekcji (jesli dotyczy):

(podpis osoby/oséb okreslajacych warunki udziatu w postepowaniu
oraz okreslajacych kryteria selekciji i/lub kryteria oceny ofert)

13. Wnosze o zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce:

1) kluczowych czeséci zamdéwienia na roboty budowlane lub ustugi*, tj. .....................
2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamowienia
na dostawy.

14. Standardy jakosciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a ustawy Pzp:

LT 1T o L= 0 0 =T [
Sporzadzit: Zatwierdzit:
(kierownik komorki organizacyjnej) (Kierownik Zamawiajgcego)

14 Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
(wzér)

Zarzad Powiatu w Ostrédzie

Whniosek nr ............. [aeenenn
(kolejny nr /  rok)

o0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego

1. Whnioskujacy (wydziat / referat / biuro / samodzielne stanowisko):

2. Propozycja trybu udzielenia zaméwienia: zamdoéwienie z wolnej reki.
Uzasadnienie faktyczne i prawne przyjecia trybu zaméwienia z wolnej reki:
Uzasadnienie prawne:

podpis osoby przygotowujgcej uzasadnienie faktyczne

3. Okreslenie przedmiotu zamowienia, w tym opis czesci zamowienia, jesli dotyczy:

4. Termin WyKonania ZamOWIENIA: ........oiiii i e e aa

5. Informacja, czy dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych: tak / nie'®,
Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszag
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny (jesli dotyczy):

6. Warto$¢ szacunkowa (bez podatku od towarow i ustug):

1) zamoéwienia ...............oeeene.. zt, co stanowi rownowartosSeé .............ceoeennnn. euro;

2) zaméwienia udzielanego jako cze$¢ zamowienia o wartosci ..... zt, co stanowi
réwnowartosc ............ euro, wartos¢ aktualnie udzielanej czesci zamoéwienia (ktérego
dotyczy obecne postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego) .................. zt, co
stanowi rownowartoS¢ ...............ooiiienn euro.

Ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia dokonano w dniu .................. , ha
0100 L3 =11 PP

W zatgczeniu:

podpis osoby (oséb) dokonujacej opisu przedmiotu zamoéwienia

oraz ustalajacej warto$¢ szacunkowg zamoéwienia

7. Pozycja budzetu, w ktérej zarezerwowano srodki na realizacje przedmiotu zamdwienia / zrodto
finansowania ZamOWIENIAY: ...........ooi i,

podpis Skarbnika Powiatu

15 Niepotrzebne skresli¢



8. Propozycja (jesli dotyczy):
1) warunkéw udziatu w postepowaniu wymaganych od wykonawcow, dotyczgcych:
a) kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:

podpis osoby/oséb okreslajgcych warunki udziatu w postepowaniu

9. Wnosze o zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce:
1) kluczowych cze$ci zamowienia na roboty budowlane lub ustugi*®, tj. .....................

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy.

(kierownik komérki organizacyjnej) (Kierownik Zamawiajgcego)

16 Niepotrzebne skresli¢



