UCHWALA NR 90/258/2013
ZARZADU POWIATU W OSTRODZIE

z dnia 1 lutego 2013r.

Zmieniajgca uchwafte w sprawie wprowadzenia requlaminéw postepowania o
udzielanie zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2001r., Nr 142, poz. 1692 z p6zn. zm.), Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje :

§ 1.
W uchwale Nr 84/250/2012 Zarzgdu Powiatu w Ostrédzie z dnia 17 grudnia 2012r.
w sprawie wprowadzenia regulamindw postepowania o udzielanie zamowien

publicznych, zatgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszej
uchwaty.

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1) Starosta — Wtodzimierz Brodiuk m -

2) Wicestarosta — Stanistaw BrzozowskKi - ..........cccevvviiiiiiiiiiinnnnnn.

3) Czionek Zarzgdu — Irena Jara o e ———————

4) Cztonek Zarzgdu — Jerzy AdamowWiCZ - ......ccoeeevevveeeeeiieiiiiiinnn,

5) Czionek Zarzgdu — Bogdan Glowacz - ........ccccevvvvvvviviicceceennn,



Zatgcznik do uchwaty Nr 90/258/2013
Zarzadu Powiatu w Ostrédzie z dnia 1 lutego 2013r.

REGULAMIN
POSTEPOWAN O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

Rozdziat I. Postanowienia ogoéine

§1.

llekro¢ w ,Regulaminie postepowan o udzielanie zaméwieh publicznych o wartos$ci
szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro”
zwanym dalej regulaminem, jest uzyte okreslenie :

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

Zarzad - rozumie sie Zarzgd Powiatu w Ostrédzie,

Zamawiajgcy - rozumie sie Powiat Ostrodzki,

Kierownik Zamawiajgcego — rozumie sie Zarzad, w imieniu ktdérego czynnosci
Kierownika Zamawiajgcego, na podstawie Uchwaty Nr 84./248/2012 Zarzgdu Powiatu
w Ostrodzie z dnia 17 grudnia 2012r. w sprawie powierzenia czynnoSci kierownika
zamawiajgcego w Zzakresie postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych
prowadzonych przez Powiat Ostrodzki, wykonujg Starosta, a w razie jego
nieobecnosci — Wicestarosta,

komorka organizacyjna - rozumie sie wydziat, referat, biuro, samodzielne stanowisko
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ostrodzie,
kierownik komoérki organizacyjnej - rozumie sie naczelnikow wydziatow, kierownikow
referatéw i biur oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska,

pracownik merytoryczny — rozumie sie pracownika wykonujgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania i/lub wykonujgcego czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

ZP — rozumie sie Biuro Zamowien Publicznych Starostwa Powiatowego w Ostrddzie,
ustawa Pzp - rozumie sie ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 769 z p6zn. zm. ),

zamoéwienia publiczne — rozumie sie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

§ 2.

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych przez Powiat
Ostrodzki, do ktérych - zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, przepisy tej ustawy nie majg
zastosowania.

Rozdziat Il. Ogdélne zasady udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej

1.

nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
14.000 euro

§ 3.
Podstawg do podejmowania dziatan w zakresie zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane jest plan finansowy (budzet) oraz dziatalno$¢ biezgca zwigzana
z funkcjonowaniem Zamawiajgcego.
Kierownicy komorek organizacyjnych przedktadajg do ZP ,Plan zamoéwien
publicznych” w terminie 7 dni roboczych od dnia uchwalenia budzetu na dany rok
budzetowy.



wn e

Kierownicy komérek organizacyjnych przedktadajg do ZP sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku nastepujgcego po roku,
ktérego sprawozdanie dotyczy.
Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych

celow;
2) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez kierownika komorki
organizacyjnej lub pracownika merytorycznego z nalezytg starannoscig przy
uwzglednieniu obowigzujgcego na dzien wszczecia postepowania o udzielenie
zamoOwienia sredniego kursu ztotego do euro ustalanego przez Prezesa Rady
Ministréw w drodze rozporzadzenia, stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.
Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz
3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamdéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane.
Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowej zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci
majgcych wptyw na dokonane ustalenie, kierownik komorki organizacyjnej lub
pracownik merytoryczny przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
szacunkowej zaméwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

§ 4.
Postepowania o udzielenie zamodwienia sg jawne.
Postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sg przyjmowane
i przekazywane pisemnie, telefonicznie, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie
z wyborem Zamawiajgcego dokonanym dla danego postepowania.
Forma pisemna bezwzglednie obowigzuje do czynnosci, dla ktoérych forme pisemng
zastrzezono w niniejszym regulaminie.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14.000 euro odpowiadajg kierownicy komorek organizacyjnych oraz wyznaczeni przez
nich pracownicy merytoryczni.
Kierownicy komérek organizacyjnych obowigzani sg prowadzi¢ ewidencje wszystkich
dokonywanych przez dany wydziat wydatkéw publicznych w postaci ,Rejestru
zamowien ponizej kwoty 14.000 euro”, stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu.
Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zamowienia prowadzg je w sposdb zapewniajgcy catkowitg bezstronnosc
i obiektywizm oraz w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne
traktowanie wykonawcow.
Celem wytonienia wykonawcy dajgcego rekojmie nalezytego wykonania zamowienia,
mozna okresla¢ warunki udziatu w postepowaniu majgce na celu zweryfikowanie
zdolnosci wykonawcy do realizacji przedmiotu zamdéwienia oraz zgda¢ dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie przez wykonawce tych warunkow.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz zgdane dokumenty, o ktérych mowa w ust. 8,
muszg by¢ adekwatne do przedmiotu zaméwienia i $cisle z nim zwigzane,
przy zachowaniu zasady réwnego traktowania wykonawcow oraz zasady uczciwej
konkurenciji.



10.

11.

12.

13.

Przed uptywem terminu sktadania ofert dopuszcza sie mozliwos¢ modyfikacji tresci
sondazu cenowego skierowanego bezposrednio do wykonawcow lub opublikowanego
na stronie internetowej Zamawiajgcego Ilub odwotania sondazu cenowego.
Modyfikacja tresci sondazu cenowego lub jego odwofanie wymaga zastosowania
takiej formy, w jakiej nastgpito przekazanie sondazu cenowego wykonawcom.

Po uptywie terminu sktadania ofert sondaz cenowy kohczy sie wyborem oferty
najkorzystniejszej lub zamknieciem postepowania bez dokonania wyboru ktorejkolwiek
z ofert.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
a w postepowaniu sondazowym wptyneto wiecej niz jedna oferta, mozna wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny lub zamkng¢ postepowanie bez wyboru ktorejkolwiek z ofert.

O wyniku przeprowadzonego postepowania lub o jego zamknieciu bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert, informuje sie wszystkich uczestnikow postepowania, ktorzy
ztozyli oferty. Powiadomienie wymaga tej samej formy w jakiej przekazano
wykonawcom sondaz cenowy.

§5.
Udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkbw przewidzianych niniejszym
regulaminem, wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowy podpisujg dwaj czionkowie Zarzgadu lub czionek Zarzgdu i osoba
upowazniona przez Zarzad w drodze uchwaty.
Projekty umow, przed ich podpisaniem, opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym
radca prawny. W przypadku wczes$niejszego zaopiniowania wzoru lub projektu umowy
zatgczonych do sondazu cenowego, sprawdzeniu podlega jedynie oznaczenie
wykonawcy.
Umowy muszg by¢ kontrasygnowane przez Skarbnika Powiatu.
Umowy sporzgdza sie w trzech egzemplarzach: 1 egzemplarz pozostaje w komdrce
organizacyjnej prowadzgcej postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
1 egzemplarz przekazuje sie wykonawcy, z ktorym zawarto umowe, 1 egzemplarz
przekazuje sie do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Ostrédzie.

Rozdziat Ill. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie

zamowien publicznych, ktéorych wartosé szacunkowa nie przekracza
kwoty 3.000,- zt

§ 6.
Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 3.000,- z,
realizowane sg samodzielnie przez komérki organizacyjne Zamawiajgcego,
posiadajgce zabezpieczone w budzecie srodki finansowe.
W przypadku udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 3.000,- zt, udokumentowaniem
dokonanych czynnosci udzielenia zaméwienia jest:
1) wpis do ,Rejestru zamoéwien ponizej kwoty 14.000 euro”;
2) faktura/rachunek za zrealizowany przedmiot zamowienia lub umowa.

Rozdzial IV. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie

1.

zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote
3.000,- zt a nie przekracza wyrazonej w zitotych réwnowartosci kwoty
14.000,- euro

§7.
Zamowienia, ktorych warto§¢ szacunkowa przekracza kwote 3.000,- z,
lecz nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 14.000 euro,



realizowane sg przez komorki organizacyjne, posiadajgce zabezpieczone w budzecie
srodki finansowe, po przeprowadzeniu procedury okreslonej niniejszym regulaminem.
. W przypadku dostaw lub ustug, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote
3.000,- zt, lecz nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro,
udzielenie zamowienia publicznego nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem rynku dokonanym
pisemnie, faksem Ilub pocztg elektroniczng u co najmniej trzech wykonawcow,
lub poprzez opublikowanie sondazu cenowego - zatgcznik nr 3 do regulaminu,
na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamowienia mozna udzieli¢ w przypadku
uzyskania co najmniej jednej oferty ztozonej pisemnie, faksem Ilub drogag
elektroniczna.
. W przypadku dostaw Iub ustug, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 6.000,- zt, dopuszcza sie mozliwosc
przeprowadzenia telefonicznego rozeznania rynku u co najmniej trzech wykonawcow.
W takim przypadku zamowienia mozna udzieli¢ po uzyskaniu co najmniej jednej oferty
ztozonej pisemnie, faksem, droga elektroniczng lub telefonicznie.
. W przypadku robot budowlanych, ktérych warto§¢ szacunkowa przekracza kwote
3.000,- zt, lecz nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro,
udzielenie zamdwienia publicznego nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem rynku dokonanym
w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng, poprzez skierowanie sondazu
cenowego wraz z przedmiarem rob6t do co najmniej trzech wykonawcow lub poprzez
opublikowanie sondazu cenowego wraz z przedmiarem robét na stronie internetowej
Zamawiajgcego. Zamowienia mozna udzieli¢ w przypadku uzyskania co najmniegj
jednej pisemnej oferty ztozonej w formie kosztorysu ofertowego.
Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcoéw, o ktérym mowa
w ust. 2, 3i 4, nie ma zastosowania w przypadku:
1) gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest udzielenie zamowienia konkretnemu wykonawcy;
2) zaistnienia obiektywnych czynnikow wymagajgcych natychmiastowego udzielenia
zamowienia.
. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5, negocjacje sg prowadzone z jednym
wykonawca.

§ 8.

. W przypadku udzielania zamdéwien na dostawy Ilub ustugi, ktérych wartos¢

szacunkowa przekracza kwote 3.000,- zl, lecz nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 14.000 euro, udokumentowaniem dokonanych czynnosci
udzielenia zamowienia jest:

1) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek o0 wszczecie
postepowania - zatgcznik nr 1do regulaminu, przy czym udokumentowaniem
posiadania lub zabezpieczenia srodkoéw finansowych na realizacje zamdwienia
jest potwierdzenie tego faktu we wniosku przez Skarbnika Powiatu;

2) wpis do ,Rejestru zamdéwien ponizej kwoty 14.000 euro”;

3) udokumentowanie przekazania sondazu cenowego potencjalnym wykonawcom -
Jesli dotyczy,

4) dowdd opublikowania sondazu cenowego na stronie internetowej Zamawiajgcego—
jesli dotyczy;

5) ztozone oferty;

6) protokot z przeprowadzonego sondazu cenowego - zatgcznik nr 4 do regulaminu;

7) umowa;

8) protokdt zdawczo - odbiorczy zrealizowanego przedmiotu zamoOwienia (dotyczy
w szczegolnosci opracowan projektowych);

9) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamdwienia.

2. W przypadku udzielania zamoéwien publicznych na wykonanie robd6t
budowlanych, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 3.000,- zt, lecz nie



5)

6)
7)
8)
9)

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro,
udokumentowaniem dokonanych czynnosci udzielenia zamdwienia jest:

kosztorys inwestorski;

zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek o0 wszczecie
postepowania, przy czym udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia
srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia jest potwierdzenie tego faktu
we wniosku przez Skarbnika Powiatu;

wpis do ,Rejestru zamowien ponizej kwoty 14.000 euro”;

udokumentowanie przekazania potencjalnym wykonawcom sondazu cenowego
wraz z przedmiarem roboét — jesli dotyczy;

dowdd opublikowania sondazu cenowego wraz z przedmiarem robét na stronie
internetowej Zamawiajgcego — jesli dotyczy;

ztozone oferty w postaci kosztorysow ofertowych;

protokét z przeprowadzonego sondazu cenowego - zatgcznik nr 4 do regulaminu;
umowa,

protokot koncowego odbioru robét;

10) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamoéwienia.
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