UCHWALA NR 84/249/ 2012
ZARZADU POWIATU W OSTRODZIE
z dnia 17 grudnia 2012r.

W sprawie przyjecia regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 3, w zwigzku z art.19 i 20 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.) Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje :

§1
Przyjmuje sie regulamin pracy komisji przetargowej powotywanej do oceny

spetniania przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniach o udzielanie
zamowien publicznych oraz do badania i oceny ztozonych ofert w postepowaniach
0 udzielanie zamowien publicznych prowadzonych przez Powiat Ostrodzki,

stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013r.

1. Wiodzimierz Brodiuk — Starosta

2. Stanistaw Brzozowski — Wicestarosta

3. Irena Jara — Cztonek Zarzadu

4. Jerzy Adamowicz — Cztonek Zarzgdu
5. Bogdan Gtowacz — Cztonek Zarzgadu e



Zatacznik do uchwaty

Nr 84/249/2012

Zarzadu Powiatu w Ostrodzie
z dnia 17 grudnia 2012r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJIPRZETARGOWEJ

powotlywanej do przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien publicznych
przez Powiat Ostrédzki

Rozdzial I. Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin normuje prace komisji przetargowej (zwanej dalej komisjg) powotywanej
kazdorazowo uchwatg Zarzgdu Powiatu.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy z 29 stycznia 2004r.- Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 z pézn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

3. Jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej, do czynnosci podejmowanych
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm. ).

Rozdziat Il. Prawa i obowiazki cztonkéw komisji przetargowej

§2

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego
powotanym do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,
kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

3. Cztonkowie komisji przetargowej skitadajg do akt postepowania, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa art. 17 ustawy Pzp.

4. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3, cztonkowie komisji sktadajg niezwtocznie
po otwarciu ofert lub wnioskbw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
a w przypadku trybéw niekonkurencyjnych, w dacie przekazania (wystania)
wykonawcom zaproszenia do negocjacji.

5. W przypadku ztozenia przez czionka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci,
o0 ktérych mowa art. 17 ustawy Pzp, nie ztozenia przez niego oswiadczenia albo
ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczgcy komisji niezwlocznie
wytgcza cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylgczenia dokonuje
bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego.

6. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia podjete przez cztonka komisji
podlegajgcego wytgczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert
oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

7. Wytagczenie cztionka komisji moze nastgpi¢ rowniez z innych waznych przyczyn,
z zachowaniem trybu wytgczenia okreslonego w ust. 5.

8. Przepisy dotyczgce praw i obowigzkdéw cztonkéw komisji stosuje sie odpowiednio do
biegtych, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 5.



§3

1. Czlonkowie komisji majg prawo i obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach
komis;ji.

2. Czlonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéow zwigzanych z
pracg komisji, w tym do ofert, zatgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow,
opinii biegtych.

3. Cztonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami komisji, w szczegodlnosci informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i poréwnania treéci ztozonych ofert.

4. Czionkowie komisji majg prawo zgtoszenia do protokotu postepowania swoich uwag
dotyczgcych pracy komisiji.

§4

1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
zastepca przewodniczgcego komis;ji.

2. Przewodniczacy odpowiada za prawidtowy, zgodny z przepisami prawa, tok
podejmowanych przez komisje czynnos$ci oraz zapewnienie przejrzystosci jej prac.

3. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczego6lnosci :

1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

2) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji w zakresie okreslonym art. 17 ustawy Pzp
i wilgczenie ich do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

3) podziat miedzy cztonkow komisji obowigzkow wynikajgcych z zakresu prac
podejmowanych w trybie roboczym;

4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

5) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o uzyskanie opinii biegtych
(rzeczoznawcéw) jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w
postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych.

§5

1. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz
komisiji.

2. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci :

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczgcym, posiedzen komisji;

3) w zakresie zleconym przez przewodniczgcego, opracowywanie projektow
dokumentow przygotowywanych przez komisje;

4) przygotowanie i prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego wraz z wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem
w trakcie jego trwania;

5) zabezpieczenie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
wraz z zalgcznikami, w tym ztiozonych ofert, do czasu przekazania
przewodniczgcemu komisji po zakonczeniu tego postepowania.

Do obowigzkéw cztonkdéw komisji przetargowej, poza wymienionymi w § 3 - 5, nalezy :
1) czynny udziat w pracach komisiji;
2) wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczacych prac komisiji;
3) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw czionka komis;ji.

Rozdziatl lll. Tryb pracy komisji przetargowej

8§87
1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania, kohczy z chwilg skutecznego
wyboru najkorzystniejszej oferty, bgdz w przypadku uniewaznienia postepowania,



z chwilg skutecznego uptywu terminu okreslonego ustawg Pzp na wniesienie Srodkow

ochrony prawnej.

Do podjecia skutecznych decyzji przez komisje konieczna jest obecno$¢ wiekszosci

powotanych jej cztonkéw (nie mniej niz trzech), w tym przewodniczacego lub jego

zastepcy.

Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania. W przypadku réwnej liczby gtosow

za i przeciw, decyduje gtos przewodniczgcego.

Komisja prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach, gdy ustawa Pzp

przewiduje prowadzenie takich negocjacji.

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni sg
przewodniczgcy komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez

przewodniczgcego.

§8

Komisja przetargowa w szczegolnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert :

a) bezposrednio przed otwarciem ofert, podaje kwote jakg Powiat Ostrédzki
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

b) sprawdza stan zabezpieczenia ofert oraz daty ich ztozenia;

c) informuje zebranych o ofertach ztozonych po uptywie terminu sktadania ofert;

d) po otwarciu kazdej z ofert podaje nazwe ( firme ) oraz adres wykonawcy,
a takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

2) przyjmuje o$wiadczenia wykonawcow ziozone podczas czesci jawnej
i ustosunkowuje sie do nich podejmujgc stosowne dziatania,

3) bada oferty pod wzgledem formalnym, zgodnie z przepisami ustawy Pzp ,
wydanymi do niej przepisami wykonawczymi oraz postanowieniami specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia,

4) przygotowuje i przekazuje do podpisu Kierownika Zamawiajgcego wezwanie
wykonawcow w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp do uzupetnienia brakujgcych
lub wadliwie ztozonych oswiadczen, dokumentéow lub petnomocnictw, chyba ze
mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania,

5) przedstawia do podpisu Kierownika Zamawiajgcego projekt wezwania
wykonawcow do ztozenia wyjasnien w trybie art. 26 ust. 4 i art. 87 ust. 1 ustawy
Pzp,

6) dokonuje w ztozonych ofertach poprawy omyitek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2

ustawy Pzp oraz przygotowuje i przedklada do podpisu Kierownika
Zamawiajgcego zawiadomienie wykonawcy o dokonanej w jego ofercie poprawie
omytek,

6) bada oferty pod wzgledem merytorycznym,

7) dokonuje oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamaowienia,

8) niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, przygotowuje i przekazuje
do podpisu Kierownika Zamawiajgcego, tres¢ ogtoszenia oraz zawiadomien
do wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, zawierajgce informacje wskazane w art. 92
ustawy Pzp,

9) w przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, komisja przygotowuje i przedktada
Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Pzp,

10) uczestniczy w postepowaniach wszczetych wskutek wniesienia przez wykonawcow
srodkéw ochrony prawne;.
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