Uchwata Nr 107/266/2009
Zarzadu Powiatu w Ostrédzie
z dnia 5 marca 2009 r.

w sprawie powofania zespofu zarzadzajacego projektem.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz.U. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.) Zarzad Powiatu w Ostrddzie
uchwala co nastepuje:

§1

1. Powotuje sie Zespo6t Zarzadzajacy odpowiedzialny za realizacje projektu pn.
,Doposazenie w specjalistyczny sprzet medyczny Centrum Zdrowia
»,Medica” prowadzonego przez Powiatowy Zespot Opieki Zdrowotnej w
Ostrédzie SA” wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia
i Mazury 2007-2013.

2. W sktad Zespotu wchodza:

1) Dorota Henke — Koordynator zespotu i specjalista ds. realizacji projektu

2) Tomasz Malinowski —Specjalista d/s zamodwienh publicznych

)
)

3) Malwina Chachuta —Specjalista d/s finansowo- ksiegowych

4) Katarzyna Tchérz — wsparcie merytoryczne z zakresu ochrony zdrowia
)

5) Pawet Orzechowski — wsparcie merytoryczne z zakresu ochrony zdrowia

§2

Zadania poszczegolnych cztonkdéw zespotu zawiera zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§3

Zespot w skiadzie okreslonym w §1 ust. 2 powotuje sie na okres realizacji projektu.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wtodzimierz Brodiuk -Starosta
Zbigniew Potoniewicz - Wicestarosta .
Elzbieta Glowacka-Kutarba - Czionek Zarzgdu ........cccooeeiiiiiiiiiiiii,
Jerzy Adamowicz - Cztonek Zarzadu ...

Mirostaw Markowski -Czionek Zarzadu ...



Zatgcznik do uchwaty

Nr 107/266/2009

Zarzadu Powiatu w Ostrodzie
z dnia 5 marca 20009r.

UNIA EUROPEJSKA Tt
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Zadania poszczegolnych cztonkdéw Zespotu Zarzadzajgcego projektem
"Doposazenie w specjalistyczny sprzet medyczny Centrum Zdrowia ,,Medica”
prowadzonego przez Powiatowy Zespo6t Opieki Zdrowotnej w Ostréodzie”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013

1. Do zadan Koordynatora zespotu i specjalisty ds. realizacji projektu nalezy w
szczegolnosci:

1) przestrzeganie instrukcji i procedur wdrazania projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji
Posredniczacych, Instytucji Ptatniczej, Instytucji Zarzadzajace.

2) organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzér nad pracami zespotu
realizujgcego projekt,

3) bezposredni nadzoér nad prawidtowa realizacjg umowy o dofinansowanie realizacji
Projektu,

4) nadzér nad sporzadzaniem sprawozdan i raportéw z przebiegu realizacji Projektu,

5) nadzér nad przygotowaniem niezbednych materiatéw i analiz,

6) zapewnienie prowadzenia rachunkowosci projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi w
umowie o dofinansowanie projektu,

7) niezwtoczne informowanie Starosty o istniejgcych lub przewidywanych zagrozeniach
majgcych wptyw na wtasciwe wykonanie projektu,

8) organizowanie i udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji Projektu,

9) zapewnienie dziatan na rzecz witasciwej popularyzacji i przeptywu informacji
dotyczacych finansowania i realizacji projektu, zgodnie z wytycznymi Komisji Europejskie;j,
Instytucji Zarzadzajgcej oraz Instytucji Posredniczacych,

10) zapewnienie wgladu do dokumentacji projektu upowaznionym instytucjom,

11) nadzér nad sporzgdzaniem raportow i sprawozdah monitorujgcych Projekt,

12) parafowanie dokumentéw przedkfadanych do podpisu oraz podpisywanie pozostatej
korespondencji wewnetrznej i zewnetrznej niezastrzezonej do wiasciwosci Starosty
Ostrédzkiego,

13) udzielanie cztonkom zespotu pomocy i wytycznych w zakresie wykonywania zadan,

14) zorganizowanie oraz nadzér nad archiwizacjg i przechowywaniem dokumentacji
zwigzanej z Projektem,

15) udziat w odbiorach inwestycji (zadan) realizowanych w ramach Projektu,

16) nadzér nad przygotowywaniem harmonograméw i planow w zakresie realizacji
Projektu oraz koordynacja jego rozliczen,

17) wnioskowanie i przygotowywanie propozycji zmian w umowie o wspoffinansowanie
Projektu do Starosty,

18) nadzér nad pracami zwigzanymi ze zbiorczg sprawozdawczoscig i monitorowaniem
Projektu,

19) sporzadzanie raportéw i sprawozdan oraz przygotowywanie niezbednych danych do
sprawozdan przygotowywanych przez innych czionkéw zespotu w zakresie rzeczowego
zaawansowania realizacji inwestycji,



20) wspétpraca z Departamentem Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego oraz innymi organami
administracji publicznej, instytucjami, zewnetrznymi konsultantami zwigzanymi z realizacjg
Projektu,

21) prawidtowe prowadzenie dziatan informacyjno — promocyjnych zgodnie z wytycznymi
instytucji Zarzadzajgcej RPO ,, Warmia i Mazury”

22) projektowanie i zlecenie dziatah informacyjno — promocyjnych w ramach projektu,

23) udostepnianie informacji na temat projektu dla zainteresowanych z wylgczeniem
informaciji objetych tajemnicg handlowa,

24) wykonywanie innych zadanh i czynnosci w zwigzku z Projektem,

Koordynator zespotu, w ramach Projektu, moze korzysta¢ z wiedzy i pracy wszystkich
pracownikéw zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Powiatu( zwtaszcza PZOZ S.A.),
w zakresie ich kompetenciji.

W przypadku kolizji rownowaznych obowigzkéw zwigzanych z pracg w wydziale
macierzystym i wspoétpracg z zespotem realizujgcym projekt, o ich pierwszenstwie
wykonywania decydowac bedzie Starosta Ostrodzki.

2. Do zadan specjalisty ds. zaméwien publicznych naleza w szczegoélnosci:

1) przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w tym Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia dla potrzeb postepowan o udzielenie zamowienia publicznego dla
poszczegoélnych kontraktow w ramach Projektu,

2) sprawowanie nadzoru nad prawidtowg realizacjg zadan z umowg o dofinansowanie
Projektu,

3) wspotpraca przy realizacji zadan w ramach Projektu z pozostatymi osobami
wchodzacymi w sktad zespotu, komdrkami organizacyjnymi, konsultantami
zewnetrznymi,

4) przygotowywanie zatgcznikébw do wnioskédw o wyptate refundacji poniesionych
wydatkéw w ramach projektu,

5) sprawdzanie i weryfikowanie dowodow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym,

6) udziat w odbiorach czesciowych, koncowych i pogwarancyjnych zadan realizowanych
w ramach projektu,

7) dokonywanie rozliczeh poszczegolnych zadan inwestycyjnych pod wzgledem

technicznym,

8) udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji Projektu,

9) niezwloczne zgtaszanie Petnomocnikowi i Koordynatorowi uchybieh i zagrozen

dotyczacych realizacji inwestycji,

10) podejmowanie dziatan zapobiegawczych w przypadku wystapienia

nieprawidtowos$ci w realizacji umow oraz wyjasnianie niezgodnosci.

11) zatatwianie skarg i wnioskow w zakresie prowadzonych spraw,

12) archiwizowanie dokumentacji projektowe oraz dokumentacji odbioréow czesciowych o

koncowych oraz innych dokumentoéw dotyczacych Projektu,

13) wykonywanie innych zadan zleconych Koordynatora.

3. Do spraw specijalisty ds. finansowo-ksiegowych w szczegoélnosci nalezy:

1) prawidiowe rozliczanie pod wzgledem finanséw zadan ujetych w umowie o
dofinansowanie Projektu zawartej z Marszatkiem Wojewddztwa,

2) prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Projektu,

3) monitorowanie finansowe projektu zgodnie z Harmonogramem Realizacji Projektu,
Planami Pfatnosci, Harmonogramem Rzeczowo — Finansowym,

4) przygotowywanie i aktualizacja Planéw Pfatnosci we wspotpracy z koordynatorem
osobg od przetargow,

5) sprawdzanie dowodow ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz
pod katem wytycznych dla RPO,



6) sporzadzanie polecen przekazania srodkéw na rachunki wykonawcow i sporzadzanie
przelewow,

7) sprawdzanie otrzymanych z banku wyciggdéw z rachunkéw bankowych z zatgczonymi
do nich dokumentami.

8) Opracowywanie danych w zakresie monitoringu finansowego,

9) Sygnalizowanie Koordynatorowi zagrozenia ptynnosci finansowej projektu,

10) prowadzenie zestawien ksiegowych do celéw sprawozdawczych,

11) sporzadzanie raportéw finansowych: miesiecznych, pétrocznych i adhoc,

12) monitorowanie operacji finansowych na rachunku bankowym projektu,

13) monitorowanie zabezpieczen srodkéw oraz ewentualnych zaciggnietych pozyczek,
ustanowionych przez Powiat Ostrédzki,

14) terminowe przygotowywanie wnioskéw o przekazanie srodkéw finansowych oraz w
ramach ewentualnych uzyskanych pozyczek,

15) przygotowywanie materiatow i zmian do budzetu Powiatu w zwigzku z realizacjg
Projektu,

16) monitorowanie realizacji zawartych uméw w sprawie zamoéwien publicznych pod
katem rozliczen finansowych,

17) prowadzenie korespondencji w zakresie prowadzonych spraw,

18) przechowywanie oryginatow dowodow ksiegowych, przelewéw i wyciagow z
rachunkéw bankowych, oryginatow kontraktow (uméw),

19) wykonywanie innych zdan i czynnosci zleconych przez Koordynatora.

4. Cztonkowie Zespotu — wsparcie merytoryczne z zakresu ochrony zdrowia

Sa to pracownicy Szpitala wyznaczeni przez ,Partnera” projektu zgodnie z zawartym w
dniu 23 lipca 2008 r. Porozumieniem.

Osoby te stuzy¢ bedg udzielaty pomocy i wytycznych w zakresie ochrony zdrowia
Koordynatorowi podczas realizacji projektu.

Tryb pracy zespotu obejmuje systematyczne spotkania dotyczace omawiania
poszczegoélnych etapdw przebiegu i realizacji Projektu.

Dyskusje i ustalenia podejmowane w trakcie spotkan sg protokotowane w formie
pisemnej, protokoty gromadzone sg przez Koordynatora, a kazde spotkanie
odnotowywane jest w Rejestrze Spotkan Zespotu.

Wsrod procedur wykonywanych bezposrednio przez Zespdt ds. realizacji projektu
stuzacych prawidtowej realizacji przedsiewziecia beda miedzy innymi:

» odbiér dostaw w ramach projektu bedzie nastepowat etapowo po wykonaniu
kazdego z zadan zaplanowanych w ramach 3 postepowan przetargowych
roku 2009 oraz na zakonczenie. O terminie odbioru cze$ciowego Wykonawcy
poszczegdlnych dostaw sprzetu zawiadamiajg Inwestora na pismie, co
najmniej z 7- dniowym wyprzedzeniem. W odbiorach uczestniczy¢é ze strony
Inwestora bedzie komisja powotana do ego celu przez Staroste Ostrodzkiego,
w ktorej sktad wchodzi¢ bedzie Koordynator i Specjalista ds., technicznych. W
odbiorze uczestniczy¢ beda réwniez przedstawiciele Wykonawcy dostaw.

» Dokumentami stwierdzajgcymi dokonanie odbioru beda protokoty zdawczo-
odbiorcze, podpisane przez strony uczestniczace w odbiorze. Protokoty te
stanowi¢ bedg podstawe do wystawienia faktur.



