AN.120.43.2019

Zarzadzenie Nr 43/2019
Starosty Ostrédzkiego
z dnia 13 sierpnia 2019 .

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym

w Ostrodzie

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym

(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 511) oraz art. 5 ust. 2 i art. 10-16 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informaciji publicznej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1429) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.

W celu okreslenia jednolitego sposobu postepowania podczas udostepniania informaciji
publicznej , wprowadzam do stosowania przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Ostrodzie, zasady zawarte w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2.

Uzyte w niniejszym zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

BIP- Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ostrodzie,

CEUIP- Centralna Ewidencja Udostepniania Informacji Publicznej — ewidencja
prowadzona w Wydziale Administracji, Nadzoru i Kadr, w teczce o symbolu
klasyfikacyjnym 1431- Udostepnianie informacji publicznej,

komorka organizacyjna- wydziat, biuro, referat, pracownik na samodzielnym stanowisku
pracy,

komodrka wiodgca- komorka organizacyjna odpowiedzialna za terminowg realizacje
wniosku- wskazana jako pierwsza w dekretacji,

komodrka wspoipracujgca- komorka organizacyjna odpowiedzialna za przekazanie
komérce wiodacej informacji czastkowej, niezbednej do udzielenia odpowiedzi
na wniosek- wskazana jako kolejna w dekretaciji,

wniosek- wniosek o udostepnienie informacji publicznej,

Starostwo- Starostwo Powiatowe w Ostrodzie.

§ 3.

Udostepnianie informacji publicznej bedgcej w posiadaniu Starostwa nastepuje poprzez:

1)
2)
3)

ogtoszenie w BIP,
wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych, np. tablicy informacyjnej,
udostepnianie na wniosek zainteresowanego.



§4.
Informacje publiczne bedace w posiadaniu Starostwa i niezamieszczone na stronie BIP
udostepniane sg na wniosek. Wzor wniosku stanowi zafgcznik nr 1 do zarzadzenia.
Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek bez korzystania z przygotowanego wzoru, o ktérym
mowa w ust.1, pod warunkiem Zze zawiera on niezbedne elementy umozliwiajgce
udzielenie i przekazanie odpowiedzi.

Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek osobiscie, przestaé za pomocg poczty tradycyjnej,
elektronicznej skrzynki podawczej, poczty elektronicznej lub faksem.

W przypadku wniosku przestanego elektronicznie, nie jest wymagane jego podpisanie
podpisem elektronicznym.

Jezeli w wyniku prowadzonego postepowania zachodzi potrzeba wydania decyzji
administracyjnej, a zlozony wniosek nie zawiera oznaczenia strony, umozliwiajgcego
skuteczne doreczenie decyzji, wnioskodawce nalezy wezwaé do uzupetnienia tych
danych.

§ 5.

. Whnioskodawca nie wykazuje w jakim celu chce uzyska¢ informacje publiczna.

Obowigzek wykazania przez wnioskodawce, ze uzyskanie informacji publicznej jest
szczegoOlnie istotne dla interesu publicznego, istnieje wytgcznie w sytuaciji, w ktorej
whniosek dotyczy udostepniania informacji publicznej przetworzone.

Jezeli we wniosku, o ktérym mowa w ust.2 wnioskodawca nie zawart uzasadnienia, ze
uzyskanie informacji publicznej jest szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,
wnioskodawce nalezy wezwac¢ do przedstawienia takiego uzasadnienia. Wzo6r pisma
stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

Niewykazanie przez wnioskodawce interesu publicznego, o ktérym mowa w ust. 3,
skutkuje odmowg w formie decyzji administracyjnej. Wzér decyzji stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.
Whniesiony do Starostwa wniosek podlega dekretacji zgodnie z procedurg obiegu
korespondenciji.

Dekretacja obejmuje wskazanie komorki (komérek) organizacyjnej witasciwej
do udzielenia informacji oraz skierowanie wniosku do CEUIP w celu zaewidencjonowania
w rejestrze wnioskow. Wzor rejestru stanowi zafgcznik nr 4 do zarzadzenia.

Jesli w dekretacji wskazano kilka komérek organizacyjnych wiasciwych do rozpatrzenia
wniosku, komérka wymieniona jako pierwsza (komdrka wiodgca) odpowiedzialna jest
za przygotowanie odpowiedzi zbiorczej, z wykorzystaniem informacji zebranych
od komérek wspétpracujgcych i wystanie jej do wnioskodawcy.

Niedopuszczalne jest wysytanie do wnioskodawcy odpowiedzi czgstkowych przez kazdg
z komorek wskazanych w dekretacji.

Znak sprawy nadawany jest w komérce organizacyjnej prowadzgcej CEUIP, w ramach
teczki aktowej ,1431- Udostepnianie informacji publicznej”.

Komodrka wiodaca, po wystaniu odpowiedzi do wnioskodawcy, przekazuje jeden
egzemplarz odpowiedzi do CEUIP celem wpiecia do teczki aktowej 1431- Udostepnianie
informacji publicznej.



§7.
Jezeli wniosek lub czes¢ wniosku dotyczy udostepnienia informacji publicznej bedgcej
w posiadaniu innego podmiotu, w tym jednostki organizacyjnej Powiatu Ostrédzkiego,
Starostwo udziela odpowiedzi wnioskodawcy w zakresie posiadanych informacji,
natomiast w zakresie, w ktérym nie dysponuje informacjami, informuje wnioskodawce
o ich braku, wskazujgc podmiot bedacy w jej posiadaniu (jesli dysponuje takg wiedzg).

Odpowiedz na wniosek dotyczgcy informacji publicznej udostepnionej juz w BIP zawiera
doktadny link do miejsca, w ktérym znajduje sie wnioskowana informacja.

Odpowiedz na wniosek, w tym odpowiedz zbiorczg podpisuje naczelnik komorki wiodgce;j.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w obowigzujagcym terminie,
pracownik komorki wiodgcej przygotowuje pismo do wnioskodawcy z informacjg
o powodach opdéznienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie udostepniona. Wzér
pisma informujgcego stanowi zafgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub formie okreslonej
we wniosku, pracownik komérki wiodgcej wysyta do wnioskodawcy pismo o przyczynach
braku mozliwosci udostepnienia informacji publicznej, wskazujgc jednoczesnie, w jakiej
formie informacja moze zosta¢ udostepniona.

Jezeli w ciggu 14 dni wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w
sposob lub w formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie umarza sie w drodze
decyzji administracyjnej, ktérej wzor stanowi zafgcznik nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.

Decyzje administracyjne o umorzeniu postepowania oraz decyzje o odmowie udzielenia
informacji podpisujg osoby posiadajgce upowaznienia do wydawania decyzji w imieniu
Starosty.

§ 8.
Jezeli wniosek o udostepnienie informacji publicznej zostanie ztozony w innej formie,
niz w oparciu o wzor stanowigcy zatgcznik nr 1, pracownik komérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za rozpatrzenie wniosku, przy pierwszej czynnosci skierowanej
do wnioskodawcy, informuje go o jego prawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych w formie ,klauzuli informacyjnej”, stanowigcej zatgcznik nr 7.

W trakcie weryfikacji wniosku o udostepnienie informacji publicznej, komodrka
organizacyjna odpowiedzialna za przygotowanie odpowiedzi, zobowigzana jest
zweryfikowa¢ — realizujgc obowigzek ograniczenia prawa do informacji publicznej
ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej, wynikajacy z ogdlnie obowigzujgcych
przepisOw prawa, zwiaszcza dotyczgcych ochrony praw i wolnosci oséb fizycznych
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych — czy przygotowywana informacja
publiczna nie zawiera w swojej tresci danych osobowych oséb fizycznych lub innych
informacji dotyczgcych sfery prywatno$ci oséb fizycznych, ktérych udostepnienie podlega
ograniczeniu. W razie watpliwosci nalezy skonsultowa¢ sie z Inspektorem Ochrony
Danych.

Po przygotowaniu odpowiedzi, tj. opracowaniu informacji publicznej, komdérka
odpowiedzialna za jej udostepnienie dokonuje — w niezbednym zakresie — ograniczenia
informacji poprzez jej anonimizacje lub inng forme zabezpieczenia, jezeli takie
ograniczenie jest uzasadnione wzgledami ochrony prywatnosci osoby fizycznej,
szczegolnie ochrony danych osobowych.



§9.

4. Pobiera sie optate z tytutu poniesienia przez Starostwo dodatkowych kosztéw zwigzanych
ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia
informacji w forme wskazang we wniosku, ktora ustalana jest indywidualnie i odpowiada
kosztom rzeczywistym.

5. Nie pobiera sie opfaty, jezeli jej wysoko$¢ nie przekracza kwoty 11,60 zt.

6. W przypadku okreslonym w ust.1 pracownik komorki wiodgcej wysyta w terminie 14 dni
od dnia ztozenia wniosku pismo do wnioskodawcy z informacjg o wysokosci opfaty,
sposobie oraz terminie jej wniesienia.

7. W przypadku nieuiszczenia optaty przez wnioskodawce, podlega ona sciggnieciu w trybie
przepisow o egzekucji administracyjnej Swiadczen pienieznych.

§ 10.
Whiesiony do Starostwa wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej podlega
analogicznej procedurze jak wniosek o udostepnienie informacji publicznej, z zastrzezeniem
przepisow ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz.U. z 2016 r., poz. 352).

§11.
Traci moc Zarzadzenie nr 16/2017 Starosty Ostrédzkiego z dnia 24 kwietnia 2017 r.

§12.
Zobowigzuje naczelnikdw komérek organizacyjnych do zapoznania podlegtych pracownikow
z tredcig niniejszego zarzadzenia.

§ 13.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam naczelnikom wydziatéw, koordynatorowi referatu oraz
jednoosobowym stanowiskom.

§ 14.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 15.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 sierpnia 2019 roku i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci.



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 43/2019
Starosty Ostrodzkiego

z dnia 13 sierpnia 2019 r.

DANE WNIOSKODAWCY
Nazwisko 1 Imi¢ / JednostKa: .........ccouiieiiiieiiieeieeee e
AT, et E bbb

NTEEIETONU: e

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art.10 ust.1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 r. (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1429) zwracam si¢ z prosba o udostepnienie informacji
W nastgpujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

[1 dostep do przegladania informacji | [J kserokopia | [J pliki komputerowe
w urzedzie

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:**
e Przestanie informacji poczta elektroniczng pod adres .........ccccveeeeiveeniiiieniieiniie e,

e Przestanie informacji poczta pod adres™ ™™ ... ...

e Odbidr osobisty przez wnioskodawce

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w _sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)

Miejscowosé, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* prosze zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem

**nie dotyczy dostepu do przegladania informacji w Starostwie
*** wypetni¢ jesli adres jest inny niz podany wczes$niej

Urzad zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o
dostepie do informacji publicznej



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), realizujgc wynikajgcy z przywotanych przepisow obowigzek
informacyjny, informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych w zwigzku z realizacjg zadan
publicznych, realizowanych przez Starostwo Powiatowe w Ostrodzie jest Starosta Ostrédzki, 14-100
Ostroda, ul. Jana lll Sobieskiego 5;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna sie kontaktowa¢ pod nr telefonu: 89 642 98
40 lub adresem e-mail: grobis@powiat.ostroda.pl

Pani/Pana dane osobowe, wskazane we wniosku, bedg przetwarzane przez Administratora w celu
wykonania obowigzku prawnego dotyczgcego wymogu rozpoznania i rozpatrzenia wniosku o dostep
do informacji publicznej oraz wykonania przez Administratora innych cigzgcych na nim obowigzkéw
prawnych.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg przepisy przywotanego
we wstepie rozporzadzenia UE, w szczegodlnosci art. 6 ust. 1 lit. ¢ (wykonanie obowigzku prawnego),
skonkretyzowane w przepisach krajowych, przede wszystkim Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informaciji publicznej oraz Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych w celu realizacji zadan okreslonych
w pkt 3, bedg jedynie inne podmioty publiczne upowaznione do ich przetwarzania na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa jak réwniez podmioty, wykonujgce na podstawie zawartych
z Administratorem umow, ustugi pocztowe, teleinformatyczne, obstugi prawnej i inne, zwigzane
z celem przetwarzania.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane i przechowywane przez okres niezbedny
do wykonania obowigzku prawnego administratora (wskazanego w pkt 3), a nastepnie zostang
archiwizowane przez okresy wskazane w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych. Okres
przechowywania Pani/Pana danych osobowych moze wynika¢ takze z terminéw dochodzenia
i przedawnienia roszczen. Po ustaniu lub zakonczeniu przetwarzania Panstwa dane osobowe
zostang usuniete lub po ich zarchiwizowaniu w wymaganym zakresie - wybrakowane.

Informujemy, ze w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych ma Pani/Pan prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych, w tym takze do informacji, czy sg one w ogodle
przetwarzane w jakikolwiek sposab;

b) Zzadania sprostowania swoich danych osobowych w sytuacji stwierdzenia, ze sg one
nieprawidtowe czy niekompletne;

¢) usuniecia swoich danych osobowych w przypadkach wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw;
d) ograniczenia zakresu przetwarzania swoich danych osobowych w sytuacjach kiedy jest to

uzasadnione;

€) wniesienia sprzeciwu na przetwarzanie swoich danych osobowych, dotyczgcych Panstwa

szczegolnej sytuaciji;

8.

9.

10.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane przez Administratora, nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (profilowaniu) oraz nie bedg przekazywane do Panstwa
trzeciego czy organizacji miedzynarodowe;.

Podanie przez Paniag/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny, ale jest wymogiem
ustawowym. Odmowa ich podania bedzie skutkowa¢ niemoznoscig rozpatrzenia ztozonego wniosku
o dostep do informacji publicznej.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 43/2019
Starosty Ostrodzkiego

z dnia 13 sierpnia 2019 r.

Ostroda, dnia ................

Znak sprawy

Adresat
Adres

Dotyczy: Wezwanie do wykazania, iz uzyskanie informacji publicznej przetworzonej jest
szczegollnie istotne dla interesu publicznego

Na podstawie art. 3 ust.1, pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (j.t. Dz.U. z 2019 r., poz. 1429), po otrzymaniu wniosku o udost¢pnienie informacji
publicznej W przedmioci€ .........ccevvivrierirniineeiirinnannannns , wzywam Panig/Pana do wykazania iz
uzyskanie informacji, o ktorej mowa we wniosku jest szczegélnie istotne dla interesu publicznego.

W trakcie postepowania toczacego si¢ w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie ustalono, ze
informacja publiczna, o ktérg Pani/Pan wnioskuje jest informacjga publiczng przetworzona. Istota
informacji publicznej przetworzonej — w odroznieniu od informacji publicznej prostej, ktora
udostepniana jest bez wykazywania przestanki interesu publicznego — jest fakt sktadania si¢ na taka
informacje pewnej sumy informacji publicznej prostej, ktorej przygotowanie poprzedzone jest
przeprowadzeniem odpowiednich analiz, zestawien, wyciaggow, usuwania danych chronionych prawem.

Uzyskanie dostepu do informacji publicznej majacej charakter przetworzony, jest zasadne
jedynie wowczas, gdy wnioskodawca wykaze, iz udostgpnienie informacji jest szczegdlnie istotne dla
interesu publicznego, nie za$ wytacznie dla prywatnego interesu wnioskodawcy.

W przypadku nie wykazania przez Pania/Pana, iz uzyskanie objetej wnioskiem jest szczegdlnie
istotne dla interesu publicznego, wydana zostanie decyzja o odmowie udostepnienia informacji
publicznej.

/imienna piecze¢ i podpis/



Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 43/2019
Starosty Ostrodzkiego

z dnia 13 sierpnia 2019 r.

Ostroda, dnia ................

Znak sprawy
DECYZJA

Na podstawie art.16 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1429) oraz art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz.U. z 2018 r., poz.2096), po rozpatrzeniu wniosku Pani/Pana
...................... o udostepnienie informacji publicznej w przedmiocie ..................oooeevne.n.

odmawiam udostepnienia informacji publicznej

UZASADNIENIE

*nalezy podac imig, nazwisko i funkcje
POUCZENIE

Od niniejszej decyzji stronie stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Elblagu za posrednictwem Starosty Ostrédzkiego w terminie czternastu dni od dnia jej dorgczenia.

/pieczeé urzedowa/

[Imig, nazwisko i podpis
osoby uprawnionej do wydania decyzji
z podaniem stanowiska stuzbowego/
Otrzymuja:
1. Pan/Pani..................
2. ala



Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 43/2019
Starosty Ostrodzkiego

z dnia 13 sierpnia 2019 r.

Lp. | Data wptywu | Whnioskodawca Tematyka sprawy z zakresu Sposéb zatatwienia Termin Uwagi
(ztozenia) (imi¢ 1 nazwisko, nazwa udostepniania informacji publiczne;j ostatecznego
wniosku instytucji) zalatwienia
1 2 3 4 5 6 7




Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 43/2019
Starosty Ostrodzkiego

z dnia 13 sierpnia 2019 r

Ostroda, dnia .......oooeevvviviiinnnn...

Znak sprawy

Adresat
Adres

Dotyczy: Informacja o powodach opdznienia oraz terminie udostepnienia informacji publicznej

Na podstawie art. 13 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1429), zawiadamiam ze odpowiedz na Pana/Pani wniosek o udost¢pnienie
informacji publicznej] w przedmiocie ................cooeiiiiiiiiiiiiiiininn. , nie moze zosta¢ udzielona
w terminie okreslonym w art.13 ust.1. ustawy o dostepie do informacji publicznej, tj. 14 dni od dnia
ztozenia wniosku.

Powodami opo6znienia udostgpnienia informacji publicznej, w odpowiedzi na Pani/ Pana
wniosek sg

Majac na uwadze powyzsze, jako nowy termin udostgpnienia informacji publicznej, wskazuje
dzien .......cooviiiiii, (nie diuzej niz 2 miesigce od dnia ztoZenia wniosku)

/imienna piecze¢ i podpis/



Zatgcznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 43/2019
Starosty Ostrodzkiego

z dnia 13 sierpnia 2019 r

Ostroda, dnia ...,

Znak sprawy

DECYZJA
Na podstawie art.10, art.14 ust. 2 i art. 16 ust.1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1429) oraz art. 104, art. 105 i art. 107 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.2096), po
rozpatrzeniu wniosku Pani/Pana ....................., o udostgpnienie informacji
publicznej W PIZEAMIOCIE .. uvvt sttt eeas

W sprawie udzielenia Pani/Panu ................. informacji publicznej dotyczacej .........c.coovveininn..
wformie ...

UZASADNIENIE

Whioskodawca Pani/Pan .................. wniost o udostepnienie mu informacji publicznych
dotyczacych ................... . Wnioskodawca zazadatl udostepnienia powyzszych informacji w formie
...................... . Pismem z dnia .............. poinformowano wnioskodawce, ze nie ma mozliwosci

udzielenia informacji w formie okreslonej we wniosku, gdyz Starostwo Powiatowe w Ostrodzie nie
dysponuje odpowiednimi srodkami technicznymi. Jednocze$nie poinformowano wnioskodawce, ze
zadane informacje mogg zosta¢ udzielone w innej formie, np. .................. . Wnioskodawce pouczono
takze o tresci art.14 ust. 1 ustawy dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j (t.j. Dz.U.
22019 r., poz. 1429).

Whioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania powyzszego pisma nie ztozyt wniosku o udostepnienie
informacji w sposob lub formie wskazanych w powiadomieniu. W mysl art.14 ust.2 ustawy o dostepie
do informacji publicznej, jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie
okreslonych we wniosku, podmiot obowigzany do udost¢pnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce
o przyczynach braku mozliwo$ci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki
sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli
w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji
w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza
si¢. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o udostgpnienie
informacji w przypadku okre§lonym w art.14 ust.2 przez organ wtadzy publicznej nastepuja w drodze
decyzji.

Wobec powyzszych nalezato orzec jak w sentencji decyzji.

POUCZENIE
Od niniejszej decyzji stronie stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Elblagu za posrednictwem Starosty Ostrodzkiego w terminie czternastu dni od dnia jej dorgczenia.

/pieczeé urzedowa/
[Imie, nazwisko i podpis
osoby uprawnionej do wydania decyzji
z podaniem stanowiska stuzbowego/
Otrzymujg:
3. Pan/Pani..................
4. ala



Zatgcznik nr7

do Zarzgdzenia Nr 43/2019
Starosty Ostrodzkiego

z dnia 13 sierpnia 2019

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych), realizujgc wynikajagcy z przywotanych przepisow obowigzek
informacyjny, informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych w zwigzku z realizacjg zadan
publicznych, realizowanych przez Starostwo Powiatowe w Ostrodzie jest Starosta Ostrédzki, 14-100
Ostréda, ul. Jana Il Sobieskiego 5;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna sie kontaktowac pod nr telefonu: 89 642 98
40 lub adresem e-mail: grobis@powiat.ostroda.pl

Pani/Pana dane osobowe, wskazane we wniosku, beda przetwarzane przez Administratora w celu
wykonania obowigzku prawnego dotyczgcego wymogu rozpoznania i rozpatrzenia wniosku o dostep
do informacji publicznej oraz wykonania przez Administratora innych cigzacych na nim obowigzkéow
prawnych.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg przepisy przywotanego
we wstepie rozporzadzenia UE, w szczegolnosci art. 6 ust. 1 lit. ¢ (wykonanie obowigzku prawnego),
skonkretyzowane w przepisach krajowych, przede wszystkim Ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informac;ji publicznej oraz Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych, przetwarzanych w celu realizacji zadah okreslonych
w pkt 3, bedg jedynie inne podmioty publiczne upowaznione do ich przetwarzania na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa jak réwniez podmioty, wykonujgce na podstawie zawartych
z Administratorem umoéw, ustugi pocztowe, teleinformatyczne, obstugi prawnej i inne, zwigzane
z celem przetwarzania.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane i przechowywane przez okres niezbedny
do wykonania obowigzku prawnego administratora (wskazanego w pkt 3), a nastepnie zostang
archiwizowane przez okresy wskazane w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. Okres
przechowywania Pani/Pana danych osobowych moze wynika¢ takze z termindw dochodzenia
i przedawnienia roszczen. Po ustaniu lub zakonczeniu przetwarzania Panstwa dane osobowe
zostanag usuniete lub po ich zarchiwizowaniu w wymaganym zakresie - wybrakowane.

Informujemy, ze w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych ma Pani/Pan prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych, w tym takze do informacji, czy sg one w ogdle
przetwarzane w jakikolwiek sposob;

b) Zzadania sprostowania swoich danych osobowych w sytuacji stwierdzenia, ze sg one
nieprawidtowe czy niekompletne;

¢) usuniecia swoich danych osobowych w przypadkach wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow;
d) ograniczenia zakresu przetwarzania swoich danych osobowych w sytuacjach kiedy jest to

uzasadnione;

e) wniesienia sprzeciwu na przetwarzanie swoich danych osobowych, dotyczgcych Panstwa

szczegolnej sytuacii;

8.

9.

10.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane przez Administratora, nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (profilowaniu) oraz nie bedg przekazywane do Panstwa
trzeciego czy organizacji miedzynarodowe;j.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny, ale jest wymogiem
ustawowym. Odmowa ich podania bedzie skutkowa¢ niemoznoscig rozpatrzenia ztozonego wniosku
o dostep do informacji publiczne;j.



