AN.120.59.2017

ZARZADZENIE NR 59/2017
Starosty Ostrodzkiego
z dnia 14 listopada 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji ewakuacji osob i mienia z budynkow Starostwa
Powiatowego w Ostrodzie

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz.U. z 2009 r, Nr 178, poz. 1380 z pdzn. zm.) oraz art. 2071 w zwigzku
z art. 209! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeksu pracy ( Dz. U. z 1998 r. Nr 21,

poz. 94 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania Instrukcje ewakuacji osob i mienia z budynkow Starostwa

Powiatowego w Ostrodzie, stanowigca Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje pracownikéw Starostwa do zapoznania si¢ z trescig Instrukcji 1 jej stosowania.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Specjaliscie ds. BHP

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 59/2017 Starosty Ostrodzkiego z dnia 14.11.2017 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji ewakuacji 0s6b i mienia z budynkéw Starostwa Powiatowego w Ostrodzie

Instrukcja ewakuaciji 0s6b z budynkow Starostwa Powiatowego w Ostrodzie

Rozdzial 1
Cel instrukcji

Celem instrukcji jest okreslenie zasad przeprowadzania ewakuacji oséb i1 mienia
z budynku Starostwa Powiatowego w Ostrodzie oraz Centrum Uzytecznosci Publicznej,
w przypadku powstania pozaru, klgski zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia.

Rozdzial 2
Zakres Instrukcji

Instrukcja okresla:
a) sposOb powiadamiania osOb przebywajacych w budynku Starostwa Powiatowego

1 Centrum UzytecznoS$ci Publicznej o przeprowadzeniu ewakuacji;
b) osoby odpowiedzialne za organizacje, przeprowadzenie i nadzorowanie ewakuacji;
C) sposob organizacji, przeprowadzania i nadzorowania ewakuacji,
d) czynnos$ci podejmowane przez poszczegolnych pracownikow w trakcie ewakuacji;

Rozdzial 3
Terminologia

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:
a) Staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Ostrodzkiego;

b) Kierowniku ewakuacji — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Ostrodzkiego lub inng
wyznaczong przez niego osobe¢ upowaznionych do kierowania akcja ewakuacyjna,
tj. Wicestaroste, etatowego Czlonka Zarzadu Powiatu, Sekretarza Powiatu lub
Inspektora Obrony Cywilnej;

c) Strefowym kierowniku ewakuacji — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong
zarzadzeniem Starosty do wykonywania dzialan w zakresie zwalczania pozarow
1 ewakuacji pracownikow;

d) ewakuacji — nalezy przez to rozumie¢ dziatania zmierzajace do bezpiecznego
1 sprawnego opuszczenia budynku Starostwa lub Centrum Uzytecznosci Publicznej
przez przebywajace w nich osoby;

e) budynku Starostwa — rozumie si¢ przez to budynek Starostwa Powiatowego
zlokalizowany w Ostrdodzie przy ul. Jana IIT Sobieskiego 5;

f) Centrum Uzytecznosci Publicznej — rozumie si¢ przez to budynek CUP zlokalizowany
w Ostrodzie przy ul. Jana III Sobieskiego 9;



Rozdzial 4
Powiadamianie o ewakuacji

1. Osobg upowazniong do podejmowania decyzji 0 przeprowadzeniu ewakuacji z obu
budynkow Starostwa Powiatowego jest Kierownik ewakuacji.

2. W zaleznosci od rodzaju i miejsca zagrozenia ewakuacja moze objac catos¢ lub czgsé
(strefe) budynku Starostwa lub Centrum Uzytecznosci Publicznej lub oba te budynki
razem.

3. W sytuacji nagltego =zagrozenia ewakuacja moze by¢ podjeta niezwlocznie
po zidentyfikowaniu zagrozenia bez koniecznosci decyzji Kierownika ewakuaciji.
W takim przypadku osoba identyfikujaca nagle zagrozenie zobowigzana jest
do niezwtocznego powiadomienia o nim Starosty lub innej wyznaczonej przez niego
osoby.

4. Sygnatem do rozpoczgcia ewakuacji jest dzwickowy sygnal alarmowy emitowany
przez wewngtrzne i zewnetrzne syreny alarmowe albo ustna informacja przekazywana
przez pracownikow Starostwa.

5. W przypadku, gdy ewakuacja ma dotyczy¢ tylko czesci budynku Starostwa lub
Centrum Uzytecznosci Publicznej, informacj¢ o ewakuacji mozna przekazywac ustnie
albo przy wykorzystaniu wewng¢trznej sieci telefonicznej, za kazdym razem — takze
poprzez poinformowanie naczelnikdéw poszczegdlnych wydzialdow oraz strefowych
kierownikow ewakuacji, ktérzy organizuja ewakuacje w zakresie okreslonym
w rozdziale 5.

Rozdzial 5
Osoby odpowiedzialne za zorganizowanie, przeprowadzenie i nadzorowanie ewakuacji

1. Zaorganizacje, przeprowadzenie i nadzorowanie ewakuacji odpowiada Starosta.

2. Starosta kazdorazowo moze upowazni¢ (wyznaczyC) swojego zastepcg, czlonka
Zarzadu, sekretarza Powiatu, jednego z naczelnikow wydziatdéw lub osobg
wyznaczong do wykonywania dzialan w zakresie zwalczania pozaréw 1 ewakuacji
pracownikow do kierowania ewakuacja.

3. W trakcie akcji ewakuacyjnej obowigzuje generalna zasada bezwzglednego
podporzadkowania si¢ kazdego pracownika (niezaleznie od stanowiska i funkcji, jaka
pelni on w strukturze organizacyjnej Starostwa) do polecen kierujacego akcja
ewakuacyjng. Taki sam obowigzek dotyczy takze innych o0so6b niz pracownicy
(np. petenci, goscie), przebywajacych w chwili rozpoczecia ewakuacji w budynkach
Starostwa oraz Centrum Uzytecznos$ci Publiczne;.

4. Ewakuacja prowadzona jest w oparciu o zasade jednoosobowego kierowania akcja
ewakuacyjng 1 odpowiedzialnos$ci osoby kierujacej ewakuacja za decyzje podjete w jej
trakcie.

5. Strefowi kierownicy ewakuacji sa odpowiedzialni za organizacj¢ i przeprowadzenie
ewakuacji w odniesieniu do pracownikow 1 innych os6b przebywajacych
na podleglych im strefach ewakuacyjnych obu budynkow.

6. Wszyscy pracownicy Starostwa s3 zobowigzani do informowania o0séb
przebywajacych w obu budynkach Starostwa Powiatowego o zarzadzonej ewakuacji.



Dotyczy to w szczegdlnosci interesantow, ktorzy mogli nie ustysze¢ komunikatow
0 ewakuacji lub z innych przyczyn mogg nie wiedzie¢ o prowadzonych dziataniach
ewakuacyjnych.

Rozdzial 6
Sposéb organizowania, przeprowadzania i nadzorowania ewakuacji

. Kierownik ewakuacji przydziela zadania poszczegdlnym pracowniom (zwiaszcza
pelnigcym funkcje strefowych kierownikow ewakuacji), ktérzy maja obowigzek
je realizowac i powiadamia¢ o ich wykonaniu.
. Strefowi kierownicy ewakuacji moga przydzieli¢ realizacje poszczegolnych czynnosci
ewakuacyjnych innym osobom (szczegoélnie naczelnikom poszczegolnych
wydzialow).
. Przydzielajac zadania do realizacji nalezy kierowac si¢ nastepujaca hierarchig
waznosci zadan;
1. bezpieczenstwo zagrozonych osob;
2. bezpieczenstwo mienia
3. likwidacja skutkow zagrozenia
. Obowiazki kierownika ewakuacji:
- niezwloczne powiadomienie odpowiednich stuzb, adekwatnych do rodzaju
zagrozenia;
- wyznaczenie rejonu ewakuacji, tj. miejsca, do ktérego maja uda¢ si¢ osoby
ewakuowane;
- przekazanie wszystkich niezbednych informacji dowodzacemu stuzbami przybytymi
na miejsce, ktory przejmuje kierowanie akcja ratowniczo-gasnicza i ewakuacyjna;
. W zakresie ewakuacji ustala si¢ nastgpujace rejony ewakuacji (miejsca ewakuacji),
w zalezno$ci od rodzaju 1 skali zagrozenia:
a) sgsiednia strefa pozarowa (tam gdzie jest wydzielona);
b) parking przed budynkiem Starostwa (przy ul. Jana Il Sobieskiego 5);
c) parking przed budynkiem Centrum Uzyteczno$ci Publicznej (przy ul. Jana III
Sobieskiego 9);
d) parking przed budynkiem Sadu Rejonowego (przy ul. Jana III Sobieskiego 12);
e) w razie niesprzyjajacych warunkow atmosferycznych:
- budynek Centrum Uzyteczno$ci Publicznej (w przypadku ewakuacji budynku
Starostwa);
- budynek Starostwa (w przypadku ewakuacji budynku Centrum Uzytecznos$ci
Publicznej)
. Przy organizowaniu 1 koordynowaniu ewakuacji nalezy uwzgledni¢ nastepujace
zasady:
- informacj¢ o ewakuacji nalezy przekazywac spokojnie i wyraznie w Sposob
zrozumiaty dla odbiorcéw; nalezy upewnié si¢, ze informacja ta zostala nalezycie
1 wlasciwie zrozumiana;
- polecenia nalezy przekazywa¢ w sposob jednoznaczny, kierujac je do konkretnych
0sob;



- nalezy unika¢ sformutowan, ktore moga wywotywac niepotrzebng i niepozadanag
panike;

- w przypadku pozaru nalezy ewakuowac w pierwszej kolejnosci osoby znajdujace si¢
w pomieszczeniach i na kondygnacji, na ktorej powstato zagrozenie, nastepnie osoby
na najwyzszych kondygnacjach a pdzniej nizszych, posuwajac si¢ z ewakuacja
w ,,dot” budynku;

- zabezpieczenie mienia nie moze si¢ odbywac¢ kosztem sit i §rodkéw niezbgdnych
do ewakuacji 0s6b

Osoby ewakuowane powinny przestrzega¢ nastepujacych zasad:

- po korytarzach (drogach ewakuacyjnych) nalezy porusza¢ od strony okien, za$
po klatkach schodowych — od strony porg¢czy (aby nie straci¢ orientacji w terenie
w sytuacji duzego zadymienia)

- nie nalezy biec ani poruszac si¢ w zbyt szybkim tempie;

- nie dopuszczalne jest tamowanie ruchu ewakuacji;

- w przypadku zadymienia drog ewakuacyjnych nalezy poruszaé si¢ w pozycji
pochylonej i w razie potrzeby uzywa¢ zamoczonych chusteczek lub innych
materialow, ktore nalezy przytykac do ust;

- nalezy bezwzglednie zachowac spokdj 1 podporzadkowaé si¢ poleceniom o0sob
organizujacych ewakuacje.

Rozdzial 7.
Czynnosci podejmowane przez pracownikow w trakcie ewakuacji

Pracownicy wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy powinni w czasie ewakuacji
zabra¢ ze sobg apteczki i w rejonie ewakuacji oczekiwa¢ dalszych polecen kierujacego
ewakuacja;

. Pracownik sekretariatu powinien zabra¢ ze sobg liste obecno$ci pracownikow
z danego dnia i uda¢ si¢ z nim w rejon ewakuacji; dodatkowo kazdy z naczelnikow
poszczegbdlnych wydzialow zabiera ze sobg oddzielng list¢ pracownikoéw podleglego
mu wydziatu (wg wzoru stanowigcego zaltgcznik nr 1a do niniejszej instrukcji) celem
sprawdzenia obecnosci podwtadnych w rejonie ewakuacji;

Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. informatyzacji powinien w trakcie
ewakuacji zabra¢ ze soba nosniki danych z kopiami zapasowymi danych
zgromadzonych na serwerze;

. Strefowi kierownicy ewakuacji informuja kierujacego ewakuacjg o ilosci podlegtych
pracownikow, ktorzy opuscili zagrozong strefe;

. Kierownicy 1 pracownicy Starostwa maja obowigzek informowa¢ obstugiwanych
petentow o konieczno$ci ewakuacji oraz w razie potrzeby wskazywac drogi 1 wyjscia
ewakuacyjne;

. Wszystkie dziatania podejmowane w trakcie ewakuacji muszg by¢ ukierunkowane
na zapewnienie bezpieczenstwa osob przebywajacych w ewakuowanym budynku.



WZOR

Zatacznik nr 1a do Instrukcji ewakuacii 0s6b z budynkdéw Starostwa Powiatowego
w Ostrodzie

Lista obecnosci pracownikow Wydziatu ... Starostwa

Powiatowego, ewakuowanych z budynku wdniu ...
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