AN.120.42.2017
Zarzadzenie Nr 42/2017
Starosty Ostrodzkiego
z dnia 6 pazdziernika 2017r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych w
Starostwie Powiatowym w Ostrédzie.
Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.

U. z2016, poz.814 z pé6zn.zm., zarzgdzam co nastgpuje

§1

Ustala si¢ zasady przydziatu i korzystania ze shuzbowych telefonow komoérkowych w

Starostwie Powiatowym w Ostrodzie. W zarzadzeniu okresla si¢:

1. Zasady przyznawania stuzbowych telefonow komoérkowych wykorzystywanych w
celach stuzbowych.

2. Zasady postgpowania w przypadku przekroczenia przyznanego limitu kosztow.

3. Obowiazki 0sob, ktorym przekazano stuzbowy telefon komoérkowy do uzywania.

4. Zadania Wydzialu Wydzial Administracji, Nadzoru i Kadr - zwigzane z
administrowaniem i obstuga w zakresie korzystania ze shluzbowych telefonow
komorkowych w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie.

§2

1. Starosta Ostrodzki przyznaje pracownikom stuzbowe telefony komorkowe oraz ustala
indywidualny miesigczny limit kosztow, ktory moze ulega¢ zmianom w momencie
podpisania umowy z operatorem na okres nastepny.

2. W sklad miesiecznego limitu kosztow wchodzi koszt abonamentu oraz koszt
przeprowadzonych rozméw, wystanych wiadomosci tekstowych i graficznych, bez tzw.
wiadomosci specjalnych, potaczen na numery infolinii, taryfikowanych zwigkszong
w stosunku do normalnej stawka. Do miesigcznego limitu kosztow moga wchodzi¢ rowniez
inne ustugi telekomunikacyjne, w tym dostgp do sieci Internet, okreslony dla kazdego
telefonu komorkowego.

3. Przekazane do uzytkowania telefony komorkowe stanowig wlasno$¢ Starostwa
Powiatowego w Ostrodzie i moga by¢ uzywane tylko i wylacznie do wykonywania
obowigzkow stuzbowych.

§3
1. Stuzbowy telefon komorkowy przystuguje:
1) Staro$cie 1 Wicestaro$cie
2) Skarbnikowi Powiatu
3) Sekretarzowi
4) Czionkowi Zarzadu /etatowemu/
5) Naczelnikom Wydzialéow Organizacyjnych
6) pozostatym pracownikom, ktorym ze wzgledu na charakter pracy i obowigzkoéw jest on
niezbedny.

2. Przyznanie telefonu komorkowego, osobom o ktorym mowa w ust.1 pkt 1-5, nie wymaga

sktadania pisemnego wniosku

3. Przyznanie telefonu komérkowego, 0sobom o ktérym mowa w ust.1 pkt 6 nastepuje na

podstawie pisemnego wniosku pracownika, uzasadniajacego konieczno$¢ korzystania z

telefonu komorkowego, zwanego dalej wnioskiem. Wniosek sktadany przez pracownika, o

ktorym mowa w ust.l pkt 6 powinien uzyska¢ akceptacje Naczelnika Wydziatu Iub

bezposredniego przetozonego.

4. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



§4

1. Pracownik, ktoremu przyznano stuzbowy telefon podpisuje oswiadczenie o:
1) przyjeciu stuzbowego telefonu komorkowego z numerem abonenckim, nr IMEI oraz
okreslonym miesi¢cznym limitem kosztow.
2) wyrazeniu zgody na potracanie z wynagrodzenia za prac¢ kwoty stanowiacej roznice
pomiedzy wysokoscig kwoty okreslonej na fakturze wystawionej przez operatora sieci
telefonii komorkowej dla danego numeru a przyznanym miesi¢cznym limitem kosztow.

2. Wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5
1.Pracownik, ktoremu zostal przyznany stuzbowy telefon komorkowy zobowigzany jest do:

1) przestrzegania niniejszego Zarzadzenia,

2) posiadania wiaczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi oraz odbierania
polaczen;

3) wykonywania potgczen wytacznie w sprawach stuzbowych;

4) podejmowania wszelkich niezbednych czynno$ci w celu ochrony telefonu przed jego
utratg spowodowana, np. kradziezg lub zgubieniem;

5) nalezytej dbatosci o telefon oraz eksploatacji go zgodnie instrukcja obstugi;

6) regulowania naleznosci za przekroczenie miesigcznego limitu;

7) nie udostepniania stuzbowego telefonu komoérkowego innym osobom;

8) pokrycia kosztow zakupu nowego telefonu, tej samej klasy, z powodu zawinionej
utraty uzytkowanego dotychczas aparatu komorkowego lub jego zniszczenia;

9) pokrycia kosztow napraw telefonu wyniktych z winy pracownika;

10) w przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komorkowego, pracownik obowigzany
jest do natychmiastowego zablokowania u operatora sieci telefonii komoérkowej karty
SIM, oraz zawiadomienia najblizszego komisariatu Policji;

11) poinformowania pracownika Wydzial Administracji, Nadzoru i Kadr o fakcie
kradziezy lub zagubienia telefonu.

§6

1. Pracownik, ktoremu przydzielono stuzbowy telefon komorkowy jest obowigzany zdaé
stuzbowy telefon komérkowy wraz z karta SIM oraz innymi akcesoriami pracownikowi
Wydziatu Administracji, Nadzoru i Kadr w przypadku: rozwigzania stosunku pracy;
cofnigcia decyzji o przyznaniu pracownikowi telefonu.

2. W przypadku niewywigzania si¢ przez pracownika z obowigzku, o ktérym mowa
w ust.1, pracownik Wydzialu Administracji Nadzoru i Kadr zglosi operatorowi sieci
telefonii komorkowej blokade polaczen, a pracownik obcigzony zostanie wszelkimi
kosztami za okres, w ktorym nie byt uprawniony do korzystania z telefonu.

§7
Na umotywowany wniosek pracownika, w uzasadnionych przypadkach Starosta Ostrodzki
moze umorzy¢ koszty rozmow wykraczajace poza przyznany limit.

§8

Pracownik moze wykupi¢ uzywany przez siebie aparat za rownowartos¢ 1 zt plus VAT
w z zwigzku z okolicznoscig wymiany telefonow przez Starostwo Powiatowe w Ostrodzie na



nastepny okres umowny. W przypadku innych okolicznosci, o mozliwosci wykupu telefonu
uzywanego przez pracownika, decyduje Starosta Ostrodzki.

§9
Do zadan pracownika Wydziatu Administracji Nadzoru i Kadr nalezy prowadzenie spraw
zwigzanych z uzywaniem stuzbowych telefonéw komoérkowych a w szczego6lnosci:
1) przyjmowanie od pracownikoéw ktorym przydzielono telefony stuzbowe zgloszen faktu
zagubienia lub kradziezy telefonu komérkowego.
2) wydawanie oraz przyjmowanie zwracanych telefonow komérkowych,
3) prowadzenie ewidencji ilo$ciowo-wartosciowe] dotyczacych uzytkowania telefonow
komorkowych,
4) sporzadzanie comiesi¢cznego wykazu osob, ktore przekroczyty przyznany limit, wraz z
okresleniem wysokos$ci kwoty przekroczenia, oraz powiadamianie o przekroczeniu limitu
osoby korzystajace ze stuzbowych telefonow komorkowych, oraz Wydziatu Finansowego o
wysokos$ci wartosci faktur VAT, w przypadku przekroczenia limitu kosztow przydzielonych
poszczegblnym pracownikom.

§10

Wykonanie Zarzadzenia oraz nadzor nad jego realizacja powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Starosty Ostrodzkiego Nr 42/2017
z dnia 6 pazdziernika 2017r

Imig i nazZWisKO .......ooviiiiii i
Stanowisko .......ooiiiii
Komorka organizacyjna ............ccooviiiiiiiiiiiiiiiiinnn,

WNIOSEK

0 przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego

1. Wnosz¢ o przyznanie stuzbowego telefonu komodrkowego, ktory bedzie uzywany przeze mnie do celow
stuzbowych:

Uzasadnienie wniosku:

podpis pracownika

2.Akceptuje / nie akeeptuje *WNioSeK .......o.ouiieiiiii
(data i podpis Naczelnika Wydziatu /bezposredniego przetozonego)

3.Decyzja
Przyznaje stuzbowy telefon komorkowy z miesigcznym limitem kosztow w kwocie .................. zt brutto
(STOWINIE 1.t ).

Nie przyznaje stuzbowego telefonu komorkowego.

podpis starosty
niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Starosty Ostrodzkiego Nr 42/2017
z dnia 6 pazdziernika 2017r

Imig i nazwisko pracownika ................cooiiin.

StanOWiISKO ....oovviii i

Nazwa Wydziatu

OSWIADCZENIE
Przyjmuje telefon komorkowy:
S NIATKI e et e e e aaaa s ,
—Z nUMerem abonNENCKIM........ccuiiiiii i :
— nr seryjny (IMEI)

— KOO PIN JPUK . ..o
— z miesigcznym limitem kosztow tacznie z abonamentem i podatkiem VAT),

optacanym przez Starostwo Powiatowe w Ostrodzie, w Kwocie..........c.cccveeenneenee. 7t
(STOWIIE ..ottt et et esae e steene e re et e ),

Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) si¢ z trescig Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefoné6w komorkowych przez pracownikow Starostwa Powiatowego w Ostrodzie
i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

Wyrazam zgode¢ na potracanie z mojego wynagrodzenia za pracg:

1) naleznosci bedacej roznicg pomiedzy wysokoscia faktury wystawionej przez
operatora sieci telefonii komoérkowej za korzystanie przeze mnie ze stuzbowego
telefonu komoérkowego a przyznanym miesigcznym limitem kosztow,

2) naleznosci powstalej w wyniku korzystania przeze mnie ze stuzbowego telefonu
komorkowego za okres, w ktorym nie bytem(-am) uprawniony(-a) do
korzystania z niego.

data i podpis pracownika

Adnotacja w sprawie zdania telefonu komérkowego

Data zdania telefonu komorkowego: ..........c.cooviiiiiiiiiiiiiii
Marka/ model .........oiiii
Potwierdzenie numer IMET: ...........c.ocoiiiiiiiiiiiiiiii,

data i podpis pracownika przyjmujacego data i podpis pracownika zdajacego



