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Zarzadzenie nr 2%0017
Starosty Ostrodzkiego
z dnia .. f4.... wrzesnia 2017 roku

w sprawie powolania Zespolu ds. realizacji projektu
»Modernizacja, rozbudowa i doposazenie budynku PZOZ S.A. w Ostrédzie dla potrzeb bloku
operacyjnego.”

Na podstawie §15 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrédzie stanowiacego zatgcznik
do uchwaty 41/116/2015 Zarzadu Powiatu w Ostrodzie z dnia 12 listopada 2015 r. zarzadzam co nastgpuje:

I. Powoluj¢ Zespét ds. realizacji projektu: ,Modernizacja, rozbudowa i doposazenie budynku PZOZ S.A.
w Ostrodzie dla potrzeb bloku operacyjnego” wspotfinansowanego ze $rodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warmirisko Mazurskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi priorytetowej 9 Dostep do
wysokiej jakosci ustug publicznych, Dziatanie 9.1 Infrastruktura ochrony zdrowia, Poddziatanie 9.1.1 Rozwoj
specjalistycznych ustug medycznych realizowanego na podstawie umowy nr RPWM.09.01.01-28-0026/17-00.

2. W skiad Zespohlu wchodza:

1) Koordynator Projektu- Adriana Faras — Bak

2) Zastgpca koordynatora projektu — Monika Matusiak

3) Specjalista ds. realizacji projektu — Piotr Szerszen

4) Specjalista ds. finansowych — Malwina Gudaczewska

5) Specjalista ds. zaméwien publicznych - Anna Malisz

6) Specjalista ds. techniczno — budowlanych - Bogustaw Stec

§2

Zadania poszczeg6lnych cztonkéw Zespotu zawiera zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zespot w skladzie okreslonym w § 1 powoluje si¢ na czas realizacji projektu.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

A TAROSTA
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Zatgeznik nr 1
do Zarzqdzenia Starosty Ostrédzkiego
nr 5412017

z dn.Nwrzesnia 2017 1.

ZADANIA POSZCZEGOLNYCH CZLONKOW ZESPOLU DS. REALIZACJI PROJEKTU
»MODERNIZACJA, ROZBUDOWA I DOPOSAZENIE BUDYNKU PZOZ S.A. W OSTRODZIE DLA POTRZERB
BLOKU OPERACYJNEGO.” WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA WARMINSKO MAZURSKIEGO NA LATA 2014-2020

§1

Do zadan koordynatora nalezy:

¢ organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzor merytoryczno-organizacyjny nad pracami Zespotu
ds. realizacji projektu,

* przestrzeganie instrukcji, procedur wdrazania projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej

* bezposredni nadzor nad prawidtowa realizacja umowy o dofinansowanie projektu ,

® nadzor nad zapewnieniem terminowej realizacji zadan wynikajacych z harmonogramu projektu, jak—
rowniez nadzor nad prowadzeniem wiasciwej promocji projektu, tj. zgodnej z umowa dotacyjna, jak
i obowigzujacymi przepisami prawa i wytycznymi,

e nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie
o dofinansowanie projektu,

* realizacj¢ projektu zgodnie z harmonogramem oraz zgodnie z wytycznymi i wzorami dokumentéw
wydanymi przez Instytucj¢ Zarzadzajaca programem RPO WiM 2014-2020 ,

* przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej na kazde jej wezwanie informacji i wyjasnien na temat stanu
przygotowania projektu, w tym takze przekladanie wymaganych dokumentow,

* nadzor merytoryczny nad sktadaniem wnioskow o platnosé w systemie SL 2014 ,

* informowanie Starosty Ostrodzkiego oraz Instytucji Zarzadzajacej o wszelkich zagrozeniach w realizacji
projektu,

* nadzér nad przechowywaniem w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczefistwo informacji dokumentacji
projektowej,

* nadzor nad archiwizacja dokumentacji zwiazanej z projektem

* aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego we wspolpracy z Zastepca Koordynatora oraz
Specjalista ds. realizacji projektu ,

* monitorowanie zmian wystepujacych w toku realizacji projektu w stosunku do umowy o dofinansowanie
i wniosku aplikacyjnego — opracowywanie pism do Instytucji Zarzadzajacej, prowadzenie procedury
aneksowania umowy we wspdtpracy z Zastepca Koordynatora

* organizowanie spotkan roboczych oraz narad Zespotu ds. realizacji projektu ,

* zatwierdzanie dokumentow finansowych pod wzgledem merytorycznym ,

* udzielanie cztonkom Zespotu wsparcia merytorycznego ,

® nadzor nad pracami zwigzanymi ze zbiorcza sprawozdawczoscig i monitorowaniem projektu ,

* biezaca wspotpraca z przedstawicielami Instytucji Zarzadzajacej programem RPO WiM 2014-2020,

* biezgca wspdlpraca ze Specjalista ds. zamowien publicznych,
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§2
Do zadan Zastepcy koordynatora projektu nalezy:

e realizacj¢ projektu zgodnie z harmonogramem oraz zgodnie z wytycznymi i wzorami dokumentow
wydanymi przez Instytucje Zarzadzajaca programem RPO WiM 2014-2020,

o skladanie wnioskéw o pfatnos¢ w systemie SL 2014 w czgsci dotyczacej postgpu merytorycznego,
zaméwien publicznych, napotkanych probleméw w toku realizacji projektu we wspdtpracy z Specjalista
ds. realizacji projektu ,

o skladanie harmonograméw platnosci w systemie SL 2014 opracowanych we wspotpracy z Specjalistg ds.
realizacji projektu ,

e aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego we wspoipracy z Koordynatorem oraz Specjalista
ds. realizacji projektu,

e monitorowanie zmian wystepujacych w toku realizacji projektu w stosunku do umowy o dofinansowanie
i wniosku aplikacyjnego — opracowywanie pism do Instytucji Zarzadzajacej, prowadzenie procedury
aneksowania umowy we wspotpracy z Koordynatorem projektu ,

e prowadzenie wlasciwej promocji projektu, tj. zgodnej z umowa dotacyjna, jak iobowiazujacymi
przepisami prawa i wytycznymi we wspdlpracy ze Specjalista ds. realizacji projektu ,

¢ sporzadzanie sprawozdan i raportow z przebiegu realizacji Projektu ,

e niezwloczne informowanie Koordynatora projektu o istniejacych lub przewidywanych zagrozeniach
majgcych wplyw na wlasciwie wykonanie projektu ,

e sporzadzanie zarzadzen i instrukcji niezbednych ds. realizacji projektu ,

e udzial w spotkan roboczych i naradach koordynacyjnych Zespotu w toku realizacji projektu

e biezgca wspolpraca z przedstawicielami Instytucji Zarzadzajacej programem RPO WiM 2014-2020,

e biezgca wspotpraca ze Specjalistg ds. finansowych w zakresie przygotowania wnioskéw o platnosé,

e biezaca wspdlpraca ze Specjalista ds. zamowien publicznych,

e zastgpowanie Koordynatora Projektu w przypadku jego usprawiedliwionej nieobecnoseli,

§3

Do zadan Specjalisty ds. realizacji projektu nalezy:

e realizacje projektu zgodnie z harmonogramem oraz zgodnie z wytycznymi i wzorami dokumentdéw
wydanymi przez Instytucj¢ Zarzadzajaca programem RPO WiM 2014-2020,

e skladanie wnioskdw o platnosé¢ w systemie SL 2014 w czgsci dotyczacej postgpu merytorycznego,
zamowien publicznych, napotkanych probleméw w toku realizacji projektu we wspolpracy z Zastepca
Koordynatora Projektu

e skiadanie harmonograméw platnosci w systemie SL 2014 opracowanych we wspolpracy we wspolpracy
z Zastepca Koordynatora Projektu

e aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego we wspotpracy z Koordynatorem oraz Zastepcg

Koordynatora ,
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® prowadzenie whasciwej promocji projektu, tj. zgodnej z umowg dotacyjna, jak i obowigzujacymi

przepisami prawa i wytycznymi we wspolpracy ze we wspdlpracy z Zastepca Koordynatora Projektu,
* niezwloczne informowanie Koordynatora projektu o istniejacych lub przewidywanych zagrozeniach
majacych wplyw na wiasciwie wykonanie projektu ,
* udzial w spotkan roboczych i naradach koordynacyjnych Zespotu w toku realizacji projektu
* biezgca wspolpraca ze Specjalista ds. finansowych w zakresie przygotowania wnioskéw o platnosé,
¢ biezaca wspolpraca ze Specjalista ds. zamdwien publicznych,
§4

Do zadan Specjalisty ds. zaméwien publicznych projektu nalezy:

* przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w tym Specyfikacji Istotnych warunkéw Zaméwienia dla
potrzeb postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego dla poszczegdinych kontraktéw w ramach
projektu przy wspétpracy z czionkami Zespotu oraz przedstawicielami PZOZ w Ostrédzie S.A. ,

® sprawowanie nadzoru nad prawidlowa realizacja procedur przetargowych zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu , ustawa PZP, oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej ,

* przygotowywanie niezbgdnych zalacznikow do wnioskéw o platnos¢ zwiazanych z zamoéwieniami
publicznymi,

® udzial w naradach i spotkaniach Zespotu,

* niezwloczne zgtaszanie Koordynatorowi uchybien i zagrozen dotyczacych realizacji inwestycji,

* wspolpraca przy realizacji zadan zwiazanych z projektem z innymi osobami wchodzacymi w skiad zespotu
projektowego,

® zalatwianie probleméw, skarg i wnioskéw w zakresie prowadzonych spraw w ramach projektu,.

Do zadan Specjalisty ds. finansowych projektu nalezy:

® prowadzenie dla projektu ewidencji ksiegowej ,

* prawidlowe rozliczanie pod wzgledem finansowym zadar ujetych w umowie o dofinasowanie projektu,

® przechowywanie, w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji catej dokumentacji zwiazanej
z przygotowaniem projektu, w szczegdlnosci dokumentacji zwiazanej z zarzadzaniem finansowym, ,
procedurami zawierania uméw z wykonawcami i ustugodawcami;

® nadzor nad budzetem projektu w kontekscie budzetu powiatu,

* sporzadzanie wnioskow o platnos¢ w czescei finansowej w systemie SL 2014 ,

* biezaca wspdlpraca z cztonkami Zespohu projektowego ,

* niezwloczne zglaszanie Koordynatorowi uchybief i zagrozefi dotyczacych realizacji inwestycji,

® sporzadzanie zestawien ksiegowych do celow sprawozdawczych .

Do zadan Specjalisty ds. techniczno — budowlanych nalezy:

* pehnienie funkeji Inspektora Nadzoru dla inwestycji objetej projektem,
¢ nadzoér i kontrola zgodnosci wykonywanych rob6t z dokumentacja projektowa oraz umowa

o dofinansowanie,
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nadzor i kontrola zgodnosci przebiegu robot z harmonogramem projektu oraz terminowos$¢ ich wykonania,
niezwloczne zglaszanie Koordynatorowi uchybien i zagrozen dotyczacych realizacji inwestycji,
niezwloczne zglaszanie Koordynatorowi planowanych zmian w zakresie i terminie realizacji inwestycji,
gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z prowadzona inwestycja ,

zalatwianie problemoéw, skarg i wnioskow w zakresie prowadzonych spraw w ramach projektu,.



