AN.120.22.2016

Zarzadzenie Nr 22/2016
Starosty Ostrodzkiego
z dnia 22.04.2016 r.

w sprawie Regulaminu funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum
Uzytecznosci Publicznej przy ulicy Jana Il Sobieskiego 9 w Ostrodzie.

Na podstawie § 15 ust.l1 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Ostrdodzie stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 27/89/2015
Zarzagdu Powiatu w Ostrédzie z dnia 22 lipca 2015 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrddzie zarzgdzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum
Uzytecznosci Publicznej przy ulicy Jana Il Sobieskiego 9 w Ostrédzie stanowigcy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzgdzenie Nr 57/2015 Starosty Ostrodzkiego z dnia 25 pazdziernika
2015 r. w sprawie ,, Regulaminu funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum
Uzytecznosci Publicznej przy ulicy Jana Ill Sobieskiego 9 w Ostrédzie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 22/2016
Starosty Ostrddzkiego z dnia 22.04.2016

Regulamin funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Centrum Uzyteczno$ci Publiczne;j,
Starostwa Powiatowego w Ostrodzie
przy ulicy Jana Il Sobieskiego 9 w Ostrédzie

Regulamin funkcjonowania i korzystania z pomieszczen Starostwa Powiatowego w budynku Cen-
trum Uzyteczno$ci Publicznej zwany dalej Regulaminem, okres$la zasady korzystania z pomiesz-
czen Centrum Uzytecznos$ci Publicznej mieszczacego si¢ przy ul. Jana 11l Sobieskiego 9 w Ostrod-
zie, zwanego dalej CUP.

§1.
Zasady ogdlne

1. Za nalezyte funkcjonowanie budynku CUP odpowiada Wydziat Rozwoju Lokalnego, zwany da-
lej Wydziatem.

2. Nadzor nad sprawnym funkcjonowaniem obiektu sprawuje Naczelnik Wydziatu, zwany dalej
Naczelnikiem.

3. Koordynatorem ds. wspotpracy z sektorem pozarzagdowym jest pracownik Wydziatu, zwany dalej
Koordynatorem.

4. Organizacje prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego, zwane dalej organizacjami uzyskuja
prawo do korzystania z zasobéw CUP, w celu prowadzenia dziatalnosci statutowej po zapoznaniu
si¢ z niniejszym regulaminem i podpisaniu stosownych umoéw, ktorych integralng czescig jest ni-
niejszy Regulamin.

5. Decyzje o uzyczeniu pomieszczen CUP podejmuje Zarzad Powiatu w Ostrodzie.
6.Karta oceny wniosku zawierajaca kryteria oceny stanowi zatacznik nr 1 ¢ do Regulaminu.

7.. Nabor wnioskow oglaszany jest w przypadku dostepnosci wolnych pomieszczen CUP.

§2.

Zasady korzystania z sal konferencyjnych i pomieszczen organizacji w CUP

1.Pomieszczenia CUP oraz sale konferencyjne (110, 112 114 — pracownia komputerowa) udostep-
niane sg organizacjom od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.00 do 20.00 zgodnie z ustalo-
nym harmonogramem sporzadzonym przez Koordynatora/Pracownika Wydziatu. W przypadku
konieczno$ci korzystania poza ustalonymi powyzej godzinami, organizacja jest zobowigzana do
wczesniejszego powiadomienia Koordynatora/Pracownika Wydziatu.

2.W soboty, niedziele i $wicta istnieje mozliwos$¢ korzystania z sal konferencyjnych i pomieszczen
CUP, po wczesniejszym powiadomieniu Koordynatora/Pracownika Wydziatu.



3.0rganizacje ubiegajace si¢ o udostepnienie zasobow CUP zobowigzane sg do zlozenia wniosku
do Wydziatlu, wedtug odpowiedniego dla danego §wiadczenia wzoru stanowigcego zataczniki nr la,
2a do Regulaminu.

4. Istnieje mozliwos¢ korzystania z pomieszczenia CUP przez wigcej niz 1 organizacje. W tym
przypadku nalezy umiesci¢ stosowng informacj¢ w pkt. II f wniosku stanowigcego zatacznik nr 1 b
do Regulaminu.

5.W przypadku wyrazenia zgody przez UZYCZAJACEGO organizacja zobowigzana jest do podpi-
sania stosownej umowy uzyczenia wedtug odpowiedniego wzoru stanowigcego zaltaczniki nr 1, 2
do Regulaminu.

6.Harmonogram korzystania z sal konferencyjnych prowadzony jest przez Koordynato-
ra/Pracownika Wydziatu.

7.Wykonywanie przedsiewzie¢ niezgodnych z celami statutowymi organizacji na terenie CUP jest
niedopuszczalne i stanowi podstawe do rozwigzania umowy 0 uzyczenie pomieszczen badz sal kon-
ferencyjnych.

8.Zakazane jest prowadzenie na terenie CUP dziatan politycznych.

9.Zabrania si¢ wynoszenia sprz¢tu i przedmiotéw bedacych wlasnoscia CUP poza teren obiektu.
10.Zabrania si¢ odstgpowania uzyczonego pomieszczenia 1 sprz¢tu innym osobom
lub podmiotom.

11.0Organizacje zobowigzane sa do przestrzegania przepisow BHP i przeciwpozarowych obowiazu-
jacych w budynku.

12.W pomieszczeniach, jak 1 w caltym budynku obowiazuje zakaz palenia tytoniu, spozywania na-
pojow alkoholowych i srodkéw odurzajacych. Zabrania si¢ rowniez wstepu i przebywania osobom
bedagcym w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu i innych $srodkow odurzajacych.

13.0soba upowazniona przez organizacj¢ do Korzystania z pomieszczen zobowigzana jest
do przestrzegania ustalonych godzin spotkan oraz pozostawienia porzadku w pomieszczeniach w
takim stanie, w jakim zostaty przekazane.

14.Upowazniona przez organizacj¢ osoba odpowiada za pomieszczenia udostgpnione
do eksploatacji.

15.Dostep do pomieszczen osobie upowaznionej zapewnia pracownik Starostwa / ochrony budyn-
ku.

16.Uzyczajacy nie odpowiada za rzeczy pozostawione w salach konferencyjnych oraz szatni.
17.Zwrot uzyczonej sali konferencyjnej, sprzetu i kluczy powinien zosta¢ dokonany niezwtocznie
po zakonczeniu wydarzenia.

18.0dpowiedzialno$¢ materialng za uzyczang sale konferencyjng i znajdujace si¢ w niej wyposaze-
nie ponosi organizacja.

19.Pomieszczenia moga by¢ uzywane wylacznie w celu zalatwiania spraw zwigzanych
ze statutowg dzialalno$cig organizacji. Korzystanie z udostgpnionych zasobow CUP do celow pry-
watnych i dziatalno$ci gospodarczej jest niedozwolone.

20.W przypadku nieprawidtowego uzywania zasobow CUP i nieprzestrzegania Regulaminu lub
zawartych umow, Zarzad Powiatu ma prawo do rozwigzania zawartej umowy.

§ 3.
Zasady korzystania ze sprzetu przenosnego
1. W zasobach sal konferencyjnych CUP znajduje si¢ sprzgt przenosny.
2. Warunkiem skorzystania z dostgpnego sprz¢tu jest wezesniejsze zgloszenie zapotrzebowania na
dany sprzet.
3. Organizacja pobierajaca sprzet przeno$ny jest za niego odpowiedzialna i w przypadku uszkodze-
nia lub catkowitego zniszczenia bedzie obcigzona kosztami naprawy badz zakupu nowego sprze-



tu. Organizacja pokryje w calosci koszty usuniecia uszkodzenia lub dokona zakupu nowego
sprz¢tu W terminie 14 dni od daty zaistnienia ww. sytuacji.

§ 4.
Obowiazki organizacji korzystajacych z pomieszczen CUP
. Organizacje, ktore maja uzyczone pomieszczenia biurowe CUP pokrywaja koszty zwiagzane z
eksploatacjg uzywanych pomieszczen tj. ogrzewanie, woda, $cieki, energia elektryczna, propor-
cjonalnie do wielkoSci zajmowanego metrazu okreslonego W umowie. Samodzielnie ponosza
koszty uzytkowania telefonu i internetu.
. Organizacje zobowigzane sg do niezwlocznego informowania o zmianach statutu, sktadu orga-
now reprezentujgcych organizacje oraz zmianie danych adresowych i kontaktowych.
. Organizacje zobowigzane sg do regularnego odbierania poczty w przypadku korzystania ze
skrzynek pocztowych CUP.
. Kazda organizacja, ktorej uzyczone zostato pomieszczenie biurowe CUP zobowigzana jest do
ztozenia sprawozdania merytorycznego z dziatalnos$ci statutowej prowadzonej w lokalu w termi-
nie do dnia 31 stycznia na dany rok.
. Wszelkie prace remontowo - modernizacyjne powinny zosta¢ poprzedzone odpowiednim projek-
tem zatwierdzonym przez Naczelnika.

Zataczniki:

1) zal. 1 - umowa uzyczenia pomieszczenia,
2) zat. 1a — protokot przekazania pomieszczenia,
3) zal. 1b - wniosek o uzyczenie pomieszczen,

4) zal. 1 ¢ — karta oceny wniosku o uzyczenie pomieszczen Starostwa Powiatowego Centrum Uzy-

tecznosci Publicznej,
4) zal. 2 - umowa o uzyczenie sal konferencyjnych,
5) zat. 2a - wniosek o uzyczenie sal konferencyjnych.
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Zal. 1 do Regulaminu

Umowa uzyczenia pomieszczenia

Zawarta dnia ....................I. W Ostrédzie pomiedzy:

Powiatem Ostrodzkim ul. Jana III Sobieskiego 5, 14-100 Ostroda, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu
w Ostrodzie, w imieniu ktorego dziataja:

AdreS ©. i KRS*PESEL*NIP* ... ..o,
FEPrEZENTOWANEJ/YIM PIZEZ: ...ee e e e e e e, ,

zwanym dalej "Bioracym do uzywania",

Zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

1. UZYCZAJACY, jako whasciciel budynku potozonego na dziatce nr 154/2 przy ul. Jana III Sobieskiego 9
w Ostrddzie, dla ktorej zatozona zostata ksigga wieczysta KW 37288 w Dziale Ksigg Wieczystych Sadu
Rejonowego w Ostrodzie, zezwala na bezptatne uzywanie BIORACEMU DO UZYWANIA z dniem
.................. powierzchni uzytkowej (oznaczonej jako pokoj ..............zlokalizowanej na ... pigtrze/
parterze w tym budynku o lgcznej powierzchni....................... na podstawie wniosku o uzyczenie po-
mieszczen ztozonym przez Bioracego do uzywania. Procentowa powierzchnia lokalu w stosunku do cat-
kowitej powierzchni budynku wynosi..................

2. BIORACY DO UZYWANIA bedzie korzystat z pomieszczen wylacznie w celu prowadzenia dziatalno-
$ci statutowe;.

3. BIORACY DO UZYWANIA bedzie korzystal z pomieszczenia zgodnie z Regulaminem funkcjonowa-
nia i korzystania z pomieszczen Centrum Uzyteczno$ci Publicznej, Starostwa Powiatowego w Ostrodzie
przy ulicy Jana III Sobieskiego 9 w Ostrodzie

4. Pomieszczenie zostaje przekazane na podstawie protokotu przekazania pomieszczenia, okreslajacego
jego stan techniczny, stanowigcego zatgcznik do umowy.

§2

1. Strony umowy ustalajg ponizsze warunki dotyczgce ponoszenia optat:

1) BIORACY DO UZYWANIA bedzie regulowat optaty na podstawie faktur wystawianych przez Uzycza-
jacego za ogrzewanie, energi¢ elektryczna, wodg i Scieki, proporcjonalnie do wielkosci zajmowanego
metrazu okreslonego w § 1 ust. 1 przedmiotowej umowy.

2) BIORACY DO UZYWANIA na wlasny koszt ponosié¢ bedzie optaty zwigzane z eksploatacja telefonu
I internetu w uzyczonym mu pomieszczeniu.

§3

1. BIORACY DO UZYWANIA jest zobowigzany do dokonywania na wilasny koszt konserwacji
i napraw niezbednych do zachowania pomieszczen w stanie niepogorszonym.

2. BIORACY DO UZYWANIA, dziatajac za zgoda UZYCZAJACEGO, moze na wlasny koszt dokonywacé
ulepszen w uzyczonych pomieszczeniach, a UZYCZAJACY w trakcie i po zakoficzeniu uzyczenia nie ma
obowigzku zwrotu BIORACEMU DO UZYWANIA poniesionych przez niego na ten cel wydatkow.
3. Wszelkie prace remontowo - modernizacyjne wykonywane przez BIORACEGO DO UZYWANIA po-
winny zosta¢ poprzedzone odpowiednim projektem zatwierdzonym przez Naczelnika Wydziatu Rozwoju
Lokalnego.



§4
1. BIORACY DO UZYWANIA bedzie reklamowal swoja dziatalno§¢ w miejscu wyznaczonym przez
UZYCZAJACEGO, ktory zastrzega, ze nie moze ona ingerowa¢ w elewacje budynku, na terenie ktorego
znajduje si¢ oddane do bezptatnego uzywania pomieszczenie ujete w § 1 niniejszej umowy.

§5

Zobowigzuje si¢ BIORACEGO DO UZYWANIA do utrzymania nalezytego stanu sanitarnego uzyczonych

pomieszczen opisanych w § 1 ust.1 oraz czeéci wspolnych. W zwiazku z powyzszym na BIORACYM DO

UZYWANIA cigzy odpowiedzialno$¢ za nalezyty stan powyzszych pomieszczen, co wigze sie z przyjeciem

przez BIORACEGO DO UZYWANIA odpowiedzialnosci cywilnej za ewentualne szkody i kary wynikle

z zaniedbania tego stanu.

§6

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od ....... do.......

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe za 1 miesiecznym okresem wypowiedzenia na koniec miesigca
kalendarzowego.

3. Umowa moze ulec wcze$niejszemu rozwigzaniu na mocy porozumienia stron.

4. Po zakonczeniu uzyczenia BIORACY DO UZYWANIA jest zobowigzany zwréci¢ UZYCZAJACEMU
przedmiot umowy okreslony w § 1 ust.1, w stanie niepogorszonym, na podstawie protokotu przekazania
pomieszczenia.

§7

UZYCZAJACY moze rozwigza¢ umowe uzyczenia bez wypowiedzenia, jezeli BIORACY DO UZYWANIA

zalega z optatg 3 kolejnych faktur, narusza postanowienia niniejszej umowy lub Regulaminu funkcjonowania

i korzystania z pomieszczen Centrum Uzytecznoséci Publicznej, Starostwa Powiatowego w Ostrodzie przy

ulicy Jana Il Sobieskiego 9 w Ostrodzie.

§ 8

BIORACY DO UZYWANIA zobowigzuje si¢ do nie prowadzenia dzialalnosci gospodarczej

i politycznej w pomieszczeniach udostepnianych przez UZYCZAJACEGO pod rygorem natychmiastowego

wypowiedzenia umowy.

§9

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

§ 10
Spory mogace powstaé na tle realizacji umowy beda rozstrzygane przez Sad wiasciwy dla siedziby UZY-
CZAJACEGO.

§ 11
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zalgczniki:
1. Protokot przekazania pomieszczenia.

BIORACY DO UZYWANIA UZYCZAJACY
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Zal. 1a do Regulaminu

[ PROTOKOL PRZEKAZANIA POMIESZCZENIA |

UZYCZAJACY:
BIORACY DO UZYWANIA:
Wdniu...........eeee r. przekazano nastgpujace pomieszczenie zgodnie z umowg uzyczenia pomieszczen:
PIETRO/PARTER
e Pokojnr............
Pomieszczenie przekazano w 0gOINYm StANIE ........iueintitiiei ittt

Protokét spisano w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

BIORACY DO UZYWANIA UZYCZAJACY
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Zal. 1b do Regulaminu

Whiosek o uzyczenie pomieszczen Starostwa Powiatowego
Centrum Uzytecznosci Publicznej

) BNV A USRS
AdIES SIEAZIDY . ..ot
NrKRS...o NP
Nrtelefonu ..........oooovviiiiiiiiin.. C-Malli. ...

b) Osoba/osoby z ktérymi mozna si¢ kontaktowa¢ w sprawie wniosku (imi¢ i nazwisko, nr telefonu kontak-
towego, adres poczty elektronicznej)

c) Czy aktualnie korzystajg Panstwo z pomieszczen w budynku Centrum Uzytecznos$ci Publicznej
Tak Nie

W przypadku odpowiedzi ,,Tak” prosze o podanie nr uzyczonych pomieszczen CUP:

1.
a) Dotacje/dofinansowania udzielone przez Powiat Ostrodzki w roku biezagcym/poprzednim (nalezy podac:
nazwe zadania, kwote dotacji, termin realizacji umowy — od — do )

b) Inicjatywy/zadania/akcje nie obejmujace zadan zleconych/wspieranych przez Powiat Ostrodzki realizo-
wane na rzecz mieszkancoéw Powiatu Ostrodzkiego w roku biezagcym/poprzednim ( nalezy podaé nazwe za-
dania, date realizacji, krotki opis )



c) Czegstotliwos¢ uzytkowania z pomieszczenia CUP (prosze o podanie dni tygodnia oraz planowanych go-
dzin korzystania)
* nie podlega punktacji

Dzien: Godziny:

d) Opis dziatalnosci, ktora ma by¢ prowadzona w budynku Centrum Uzytecznosci Publicznej
(dotyczy zarowno pomieszczen jak i sal konferencyjnych CUP)



f) Czy wyrazaja Panstwo wol¢ korzystania z pomieszczenia wspoélnie z inng organizacja :

Tak Nie

W przypadku odpowiedzi ,.tak” prosz¢ o podanie nazwy organizacji *

Podpis/y os6b upowaznionych ze strony wskazanej organizacji

Oswiadczamy, ze:

1. Po podpisaniu umowy uzyczenia pomieszczenia w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku
budzetowego przekazemy do Starostwa Powiatowego w Ostrodzie sprawozdanie merytoryczne z
dziatalnos$ci statutowej prowadzonej w budynku Centrum Uzytecznosci Publiczne;.

2. Wobec naszej organizacji nie jest prowadzona egzekucja na podstawie przepisow prawa cywil-
nego i administracyjnego.

3. Nie jestesmy dluznikiem Powiatu Ostrodzkiego.

4. Wszystkie podane we wniosku informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycz-
nym.

Podpis/y osoby/osob upowaznionych do reprezentowania organizacji
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Zal. 1c do Regulaminu

Karta oceny wniosku o uzyczenie pomieszczen Starostwa Powiatowego
Centrum UzytecznoS$ci Publicznej

BB AT T 0 e 1 08122 T

Nr wniosku: ........

l.p | KRYTERIA Punktacja PUNKTACJA
Min/max Czlonka Komisji

1. | Dotacje/dofinansowania udzielone przez Powiat Ostrodzki
w roku biezacym/poprzednim 0-2
(1 dotacja—1 pkt, 2 dotacje i wigcej — 2 pkt,

2. | Inicjatywy/zadania/akcje (nie obejmujace zadan zleco- 0-5
nych/wspieranych przez Powiat Ostrodzki) realizowane na
rzecz mieszkancéw Powiatu Ostroédzkiego w roku bieza-
cym/poprzednim

(1 zadanie — 1pkt, 2 zadania — 2 pkt, 3 zadania — 3 pkt,

4 zadania — 4 pkt, 5 i wiecej zadan — 5 pkt

Liczba 0sdb w organizacji zatrudnionych na podstawie
3. | umowy o pracg/umowy cywilnoprawnej 0-3
(1 pkt za kazda zatrudniong osobe, max. 3 pkt)
Stan na m-c kwiecien 2016 r.

4. |Ilo$¢ organizacji w pomieszczeniu CUP 0-3
( wigcej niz 1 organizacja + 3 pkt)

Ilos$¢ wolontariuszy w organizacji ( 1-10) 1 pkt,
5. |(11-20) 2 pkt, (powyzej 20) 3 pkt 0-3
Stan na m-c kwiecien 2016 r.

RAZEM:

Podpis oceniajacego

Ostroda dn.......cooevvnnnnne...
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Zal. 2 do Regulaminu

UMOWA nr.......0 uzyczenie sal konferencyjnych

zawarta w Ostrodzie w dniu ..., pomiedzy :
Powiatem Ostrodzkim, ul. Jana 11l Sobieskiego 5, 14-100 Ostroda, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w
Ostrodzie, w imieniu ktorego dziataja:

FEPFEZENTOWANEJ/YIM PIZEZ: .. vttt et et e e e e e et e ,

zwanym w dalszej cze$ci umowy Biorgcym, do uzywania,
0 nastgpujace;j tresci:
§1
1. Uzyczajacy oddaje do bezplatnego uzywania Bioragcemu do uzywania sale konferencyjne nr 110,112,114 na
spotkania i szkolenia, na podstawie wniosku o uzyczenie sali konferencyjnej.
2. Umowa zawierana jest na czas okreslony od ............ do........

§2

1. Bioracy do uzywania zobowigzuje si¢ korzysta¢ z sal konferencyjnych, bgdacych przedmiotem niniejszej
umowy, w sposob odpowiadajacy ich przeznaczeniu i wiasciwosciom, zgodnie z niniejszg umowsg 0Oraz
Regulaminem funkcjonowania i Kkorzystania z pomieszczen Centrum UzytecznoSci Publicznej,
Starostwa Powiatowego w Ostrédzie przy ulicy Jana 111 Sobieskiego 9 w Ostrédzie (dalej: Regulamin).

2. Bioracy do uzywania przyjmuje na siebie petlna odpowiedzialno$¢ cywilng za zachowanie niepogorszonego w
stosunku do stanu zastanego uzyczonych sktadnikéw majatku, a takze innego mienia Uzyczajacego, do
ktérego dostep zwigzany jest z bezposrednim wykonaniem niniejszej umowy.

§3

1. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia umowy.

Okres wypowiedzenia wynosi 3 dni robocze.

3. W przypadku jakiegokolwiek naruszenia Regulaminu, niniejszej umowy lub wniosku o uzyczenie sal
konferencyjnych przez Bioracego do uzywania, Uzyczajacy uprawniony jest do rozwigzania umowy bez
wypowiedzenia w trybie natychmiastowym oraz wyznaczenia Biorgcemu do uzywania 24 godzinnego
terminu na oddanie udostepnionych sal konferencyjnych w stanie wolnym od osob i rzeczy.

4. Bioracy do uzywania upowaznia Uzyczajacego do przeniesienia mienia Bioracego do uzywania w inne
miejsce na jego koszt i ryzyko, jezeli w terminie okresSlonym w ust. 3, Bioracy do uzywania nie usunie
go z udostepnionych sal konferencyjnych.

no

§4
1. Wszelkie ewentualne spory wynikle z niniejszej umowy strony poddaja pod rozstrzygnigcie wlasciwego dla
Uzyczajaceg0 sadu.
2. W sprawach nieregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.
3. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Bioracy do uzywania Uzyczajacy
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wnosi o uzyczenie sal konferencyjnych na spotkania i szkolenia:
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