AN.120.64.2015.

ZARZADZENIE Nr 64/2015
STAROSTY OSTRODZKIEGO
Z DNIA 1 grudnia 2015 .

w sprawie inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych w drodze spisu z natury.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330

zpozn.zm.) zarzadzam conastepuje:

§1.

Przeprowadzi¢ w dniach od 7.12.2015 r. do dnia 15.01.2016 r. inwentaryzacje $rodkow trwatych,
pozostatych $rodkow trwafych, wartosci niematerialnych i prawnych, $rodkow trwatych w budowie
(inwestycji), $rodkow pienieznych w kasach, drukow scistego zarachowania, paliwa w samochodach

stuzbowych, akcji majatkowych i rozrachunkéw na dzien 31.12.2015r.

§2.

Ustalam nastepujace zasady i metody inwentaryzacji w roku kalendarzowym 2019:

1) spis z natury dla $rodkow trwalych ruchomych, pozostatych $rodkow trwatych, srodkow pienigznych
w kasie i drukow Scistego zarachowania,

2) weryfikacja dla nieruchomosci, wartoéci niematerialnych i prawnych, srodkow trwatych w budowie
(inwestyciji), srodkow trwatych trudno dostepnych i rozrachunkow,

3) porownanie stanow dla $rodkow trwalych i pozostatych srodkow trwatych w uzyczeniu,

4) potwierdzenia sald dla naleznosci i akcji majgtkowych,



Ustalam skiad komisji inwentaryzacyjnej:

§3.

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1 Marek Standara Naczelnik Wydziatu Przewodniczacy
2. Aneta Markowska Inspektor Sekretarz
3. Sylwia Koperkiewicz Inspektor Czionek

§ 4.

Ustalam pola spisowe oraz osoby do zespotéw spisowych dla srodkéw trwatych ruchomych

i pozostatych $rodkow trwatych

Powoluje do przeprowadzenia spisu z natury

Pole spisowe Stan Terminy Skifad
Lp. ewidencyjny od - do zespotu spisowego
Nazwa Numer | nadzien
31.12.2015
1. | Siedziba Starostwa 1 31122015 | 7.12.2015- |1. Joanna Gesek
Ostroda 15.01.2016 |2. Anna Gwara
pietro 111 11l
Siedziba Starostwa 2 31122015 | 7.12.2015- | 1. Dorota Mazur
Ostroda 15.01.2016 | 2. Mariusz Ignatiuk
pietro |, parter
piwnica
2 Morag -Oddziaty 3 31122015 | 7.12.2015- |1. Tomasz Szymanowski
Zamiejscowe 15.01.2016 | 2. Dorota Sidor
3 | Osrodek ,Faltyjanki” 4 31122015 | 7.12.2015- |1. Anna Zebrowska
15.01.2016 | 2. Bartosz Pielak
4, CUP Ostroda 5 31122015 | 7.122015- | 1. Piotr Szerszen
15.01.2016 | 2. Magdalena Jobska
§ 5.

srodkow pienieznych w kasach, drukow scistego

zarachowania oraz paliwa w pojazdach stuzbowych Starostwa nastepujace osoby:




1) Justyna Kozlowska , Elzbieta Najmowicz — kasa i druki $cistego zarachowania,
2) Henryk Maraczewski - paliwo w samochodach stuzbowych,

)

)
3) Krzysztof Bonistawski, Marzena Grzeszczak — druki komunikacyjne,
4) Dariusz Dybikowski - druki komunikacyjne i kasa w Oddziale Zamiejscowym w Moragu,
)

5) Katarzyna Siedlecka — kasa w Oddziale Zamiejscowym w Moragu.

§ 6.

Czlonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i giowny ksiggowy przeprowadz szkolenie o sposobie
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych czlonkow komisji i zespotow spisowych, 0sob
odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow ksiggowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 8.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji:

— oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentow,

- przeprowadzenia protokolamej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie
$rodkow trwalych, narzedzi, odziezy i innych skiadnikow majatkowych oraz opracowania wymaganej
dokumentacji ksiegowej do dnia spisow,

— uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkow trwalych oraz rzeczowych zapasow majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikow

majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§9.
Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ziozy

niezwlocznie gléwnemu ksiggowemu sprawozdanie konicowe z przebiegu inwentaryzacji.

§10.
Wyniki inwentaryzagji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika

jednostki) gtowny ksiegowy ujmie w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.



§ 11.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych ~ odpowiada

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne.
§12.

Szczegblowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okre$la przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i glowny ksiegowy w czasie szkolenia.

§13.
Nadzor nad prawidlowoscig, kompletnoscia i terminowoScia sporzadzenia dokumentacji

inwentaryzacyjnej powierza sie gtownemu ksiggowemu.

§ 14.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z postanowieniami § 14 ,Instrukcji gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie” stanowigcej
Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 8/2015 Starosty Ostrodzkiego z 18 lutego 2015 r. w sprawie
wprowadzenia przepisow regulujacych gospodarke finansowa w Starostwie Powiatowym w Ostrodzie
§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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