AN.120.52.2015

ZARZADZENIE 1}Ir 52/2015
STAROSTY OSTRODZKIEGO
z dnia 28 wrzesnia 2015 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w powiecie
ostrodzkim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie § 3 ust 3 Zarzadzenia Nr 243/12 Wojewody Warminsko-Mazurskiego
z dnia 28 wrzesnia 2012 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw
w wojewddztwie warmifisko — mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa,

zarzgdza si¢ co nastepuje:

§1

1. Dla potrzeb uruchomienia procedur zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panistwa oraz w celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchomienia realizacji zadan ujgtych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej
Polskiej oraz planach operacyjnych funkcjonowania jednostek organizacyjnych administracji
publicznej w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
zwanych dalej ,,planami operacyjnymi” organizuje si¢ w powiecie ostrodzkim system
statych dyzuréw, zwany dalej ,.systemem”.

2. W sklad systemu wchodza:

1) staly dyzur Starosty Ostrodzkiego;

2) stale dyzury burmistrzoéw i wdjtoéw miast i gmin powiatu ostrédzkiego przygotowywane
do uruchomienia w gminnych centrach zarzadzania kryzysowego lub w wydzielonych
pomieszczeniach urzedow gmin (miast);

3) staty dyzur Prezesa PZOZ Ostréda S.A.;

4) staly dyzur Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych;

5) stale dyzury kierownikow podleglych 1 nadzorowanych przez Staroste jednostek
organizacyjnych, stuzb i inspekcji, przedsigbiorcéw oraz kierownikéw innych jednostek
organizacyjnych i organizacji spolecznych realizujgcych zadania obronne, majacy swoja
siedzibe na terenie powiatu.

3. Organy wymienione w § 1 ust. 2 pkt 2-5 okres$la podlegte, podporzadkowane
i nadzorowane jednostki organizacyjne, w ktérych bedzie funkcjonowat staty dyzur.

4. Godzinowy system pracy dyzurnych w jednostkach organizacyjnych realizujacych zadania
stalego dyzuru na bazie infrastruktury technicznej centréw zarzadzania kryzysowego jest
zgodny z systemem pracy okreslonym dla komorek organizacyjnych wiasciwych do
catodobowej realizacji zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego.

5. Obieg informacji w systemie statych dyzur6w w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny okresla zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .



1

§2
Przygotowanie stalego dyzuru przez organy administracji publicznej i kierownikow
jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w §1 ust. 2 i 3 obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci statego dyzuru;

2) okreslenie zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego pelnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ systemu oraz os6b wchodzacych
w sklad stalego dyzuru;

4) opracowanie wykazu 0s6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach
pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadan oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen
na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne S$rodki lacznosci,
informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

7) zapewnienie w miar¢ posiadanych mozliwosci rezerwowych Zrédel zasilania w energie
elektryczng dla urzadzen lgcznosci i informatyki oraz awaryjnego systemu oswietlenia
pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

9) utrzymanie niezbednych sit i srodkéw do rozwiniecia i odtwarzania systemu lacznosci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania statego dyzuru.

W przypadku braku mozliwosci przygotowania statego dyzuru wedlug zasad wymienionych
w ust. 1, dopuszcza si¢ mozliwos¢ tworzenia punktéw calodobowej pracy jednostek
organizacyjnych, zwanych dalej ,,punktami”. Zasady dziatania i organizacji punktéw okresli
kierownik jednostki organizacyjnej tworzacy ,,punkt” w porozumieniu z kierownikiem
administracji publicznej, ktoremu jest podlegly, podporzadkowany i ktéry go nadzoruje.

§3

. Staly dyzur uruchamia sig:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:
a) na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podleglych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie,
b) na zagdanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,
¢) na zadanie Wojewody Warminsko — Mazurskiego w calosci lub czgsci systemu;
2) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa lub otrzymania zadania

operacyjnego,— na polecenie  Starosty Ostrodzkiego, w celu przekazywania decyzji,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 zarzadzenia;

3) wprowadzenia na obszarze wojewoddztwa lub kraju jednego ze standéw, nadzwyczajnych
(wojennego, wyjatkowego lub klgski zywiotowej);



4) w razie otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego
w trybie przewidzianym w art. 23 ustawy zdnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym;

. Staly dyzur Starosty Ostrédzkiego stanowi element posredni w procesie przekazywania

organom administracji samorzadowej z terenu powiatu ostrédzkiego zadan okreslonych

w planach operacyjnych, a takze przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzen decyzji

i informacji o sposobie ich wykonania;

. Zadanie Starosty Ostrodzkiego w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej czgsci
przekazywane jest drogg telefoniczng, fax., elektroniczng lub radiowa.

§4

. Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach stalego dyzuru organizowanego przez
podmioty wymienione w § 1 ust. 2 nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajgcych z wprowadzania wyzszych stané6w gotowosci obronnej panstwa,
sprawowanie nadzoru nad realizacja procedur ztym zwigzanych oraz przekazywanie
wlasciwym organom nadrzednym, informacji o stanie sil uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni
alarmowych, atakze dzialan porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu
przeciwdzialania i minimalizowania skutkéw atakow terrorystycznych lub sabotazowych,
o ktorych mowa w wykazie przedsiewzieé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwosci calodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa i decyzji uprawnionych organéw majacych na celu przeciwdzialanie tym
zagrozeniom.

System stalego dyzuru zorganizowany w Starostwie Powiatowym shuzy takze do

przekazywania sygnaléw izapoczatkowania procesu zwiagzanego z uruchomieniem akcji
kurierskiej na terenie powiatu;

§5
Za organizacje i prawidlowy przebieg systemu stalego dyzuru czynie odpowiedzialnym

Panig Joann¢ GESEK - Inspektora w Referacie Obrony Cywilnej, Zdrowia i Spraw
Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Ostrédzie.

§6

Dla potrzeb statego dyzuru w Starostwie przydzielam srodek transportu — pojazd

stuzbowy Starostwa Powiatowego w Ostrodzie.

§7
Miejscem funkcjonowania stalego dyzuru w Starostwie jest pomieszczenie nr 414
- Referat Obrony Cywilnej, Zdrowia i Spraw Obywatelskich wraz z calym wyposazeniem.



§8
1. Organy administracji samorzadowej oraz kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych
mowa w § 1 ust. 2 pkt 2-5:

1) zorganizuja (dostosujg) staly dyzur do zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu
(z uwzglednieniem ust.2);

2) okresla podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne, w ktérych funkcjonowaé beda
stale dyzury oraz opracujg szczegdtowe zasady ich organizacji i zasady dziatania;

3) opracujg dokumentacje stalego dyzuru;

4) bedg wzajemnie wspoldziata¢ w zakresie realizacji zadan, o ktérych mowa w § 1 ust.1;

5) zaktualizuja i wzajemnie sobie przekazg dane teleadresowe statych dyzuréw bezposrednio
lub posrednio ze soba wspdidziatajacych, z wykorzystaniem ,,Zawiadomienia o danych
/zmianie danych/ potwierdzeniu danych teleadresowych stalego dyzuru”, zwanego dalej
»~zawiadomieniem”, zawartego w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia;

6) beda prowadzi¢ szkolenia obsady statego dyzuru;

7) zaplanuja 1 przeprowadza kontrole prowadzenia przygotowan stalych dyzuréw
w podleglych i podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych.

2. Przekazywanie danych teleadresowych stalych dyzuréw realizuje si¢ poprzez przestanie do
Starosty Ostrédzkiego ,,zawiadomienia™:
1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;
2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 25 stycznia, w przypadku nie wystapienia
zmian w danych teleadresowych.

3. Podmioty przesylajace corocznie dane do ,Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowafi Obronnych Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego”, zwanego dalej
.kwestionariuszem™ realizuja obowigzek przekazania danych Staroscie Ostrédzkiemu,
o ktorych mowa w § 6 ust. 2 pkt.2, przesylajac wypelniony kwestionariusz.

4. Dane zawarte w ,kwestionariuszu”, o ktorych mowa w § 6 ust. 3 bedg podstawg do
opracowania wykazu danych osobowych i teleadresowych systemu stalego dyzuru
w powiecie ostrodzkim.
§9
Traci moc zarzadzenie Nr 13/2008 Starosty Ostrodzkiego z dnia 21 kwietnia 2008 roku

w sprawie organizacji shuzby ,,Stalego dyzuru™ na czas zagrozenia panstwa i wojny w Starostwie
powiatowym w Ostrodzie.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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