OrSO N 12015 .
ZARZADZENIE mf“ffffzﬂis e
Starosty Ostrédzkiego .
z dnia ¥ kwietnia 2015 roku =

w sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pi. Program profilalevki chordéb uldadu
oddechowego zwigzanych z wzaleinieniem od nikotyny w powiecie ostrédekim ~ szansg na

ograniczenie spolecznyveh nierownodci w sdrowin

Na podstawie §17 pkt 10 ﬁagui&ﬁziuu éfgﬁfﬁ?ﬁﬂfjﬂég@ "Emﬁﬁstw# ?awézzmwegﬁ w {f}‘;trééiiiesmﬁewigcﬁgﬁ
zatgernik do uchwaly XXIF176/2012 Rady Powiatu w G@tm&m& 7 duia 8 Eagm}'}a{ia 2012 roku w SPrawie

uchwalenia Regulaminu Organizacyinego Starostwa Powistowezo w i}szmdgm, zarzadzam co riast‘igpujﬁ:

§1

Powoluje Zespét ds. realizacii projektus nr 013/13/14 pt. Program profilaktyki chordb - ukladu
oddechowege zwigzanych 2 wzaleznieniem od nikotyny w powiecie ostrodzkim - szanss na
ograniczenie spolecznych nierbdwnosel - w zdrowiu, %nﬁﬁﬂéwéﬁ&g’éf:m $rodkéw - Norweskiego
Mechanizmu - Finansowego 2009-2014 oraz budzetu pafistwa w  ramach Programu PL 13

Ograniczanie spolecznych nieréwnoscr w zdrowiu, zwany dalej . Zespolem” - w skladzie;

- 1) Adrians Fara¢ - Bak -~ Koordynalor projekty;

2) Monika Matusiak — Asystent koordynatora; s ;

3) Piotr 32{:&&@;& - K{;ﬁr{iytmmr ﬁi?:}afﬁﬁ mfmnawgm ;}rx}m&cﬁn}ﬂ;h | _
.4} Hanna J}g’nda -~ Specjalista. ds. fuaaﬁ;sz}%%f{}uksn{gﬁwwh |

5) Anna Malisz — Specjalista ds. zaméwien p.gr!:}izmxnyeh £

Zadania poszezegdinych cztonkow zespohi Zawiera zatadznik do ninleiszego zarzadzenia.

g

Zespdt okreStony w- §1 powoluje sie na czas trwania projektu.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie 2 dndem podpisania,




Zahgeznik do .za:zi;d:émia
Starosty Ostrédzkiego ...
z dn 1 kewictnia 2013 1,

Zakres obowigzkow zespolu ds. realizacii -projektu: - Program profilakiyki  chorob ukladu

oddechowego rwigzanvch z uzaleinieniem’ od nikotyny w powiecie ostrédekim ~ szansq na

ograniczenic spolecznych nieréwnosci w zdrowit.

Do zadan kﬁﬂrdgnatﬁm aai&m

»

Xar}:a,é:f&mﬁ pﬁ)}ﬁ:ktmn w i}bszdzze admmxstmmﬁﬁm |
Zapewnienie terminowej realizacii zadad wyﬂx,kajegnyeh z harmonogramu projektu, jak

rowniez wlasciwej promocji projektu, tj. zgodnej z umowy dotacyjng, jak i obowigzujacymi

przepisami prawa i wytycznymi,

Nadzﬁr nad ?eepa%em proj f:kmwym _
Dokumentowanie poniesionych wydatkmw oraz wykenyx&anyeh prac  odpowiednimi

protokotami odbioru lub innymi dokumentami potwierdzajacymi zgodnosé realizacii

-z warunkami umowy;

Realizacje projektu zgodnie z harmonogramem oraz zgodnie z wytycznymi i wzorami

dokumentéw  wydanymi przez. Operatora Programu i innvmi wymogami dotyczacymi

- przygotowania ktore wynikaia z Mechanizmu Finansowego EQG 1 NMF 2009-2014,

Przekazywanie Operatorowi Programu na kazde jego wezwanie informacji 1 wyjasnien na
temat stanu przygotowania projektu, w tym takze do przekladnia wymaganyvch dokumentéw;
Regularne raporowanie o przebiegu procésu przvgotowania projektu, wedtug wzordw
i systemu okreslonego przez {T};aemmm ng}*amﬁ zgodnie z wytycznymi;

informowanie prﬁmtam ?mg,ramu o wsze}i{;ch zagm?emach w mahz&cjx pmjektu
nieprawidtowosciach; o

Przechowywanie, w . sposéb gwarantujacy naizéﬁyte hezpiéamﬁstwa informacji  calej
dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem projektu, w szezegdlnosci dokumentacii
rwigzane] z zarzadzaniem finansowym, technicznym, . procedurami. zawieramia umow
z wykonawcami 1 ustugodawcami;

Aktualizowania hanponogramu rzeczowo-finansowego.
Do zadan asvstenta koordynatora nalely :

Przestrzeganie instrukeji 1 procedur wdrazania ?fi)}%%‘:;fii zgodnie z wytycznymi Instytucii
Zarzadzajacej;
Sporzadzanie sprawozdan i raportéw z przebiegu realizacii projektu;

Przygotowywanie niezbgdnych raportdw 1 analiz;



'« Niezwloczne informowanie o istniejgeyeh lub przewidywanych zagrozeniach. majgeych
wplyw na wlasciwe W}*’iﬁiﬂﬁdﬁi@ pr ojekiy;

* Zapewnienie dzialaf na 12802 wizs:s-nme; %}G?ﬁiﬁry?ﬁii}i i 53&6;3{3%% mia}rmaqs d{}t}fﬂ?gegdx
finansowania i reai;zat,;a pm}i%ktﬁ 3g{3dm{~: Z W}‘fifﬂﬁﬁ}%ﬁ Pr{}gmmu _

+ Nadzor nad archiwizacja 1 prz&hﬂwywaﬁmm dﬂkmﬁmtac it zwmmmj Z pm ] ;kiam

® Pr?ygﬂmwywame harmonogramow i piaﬁﬁw w zakz‘ﬁsm rmi;;tae}l pm_}ekm,,

s Zastepowanie Koordynatora }}m}._ﬁk‘iﬁ , podezas jego mewbmm}’scs,

Do zadan specjalisty ds. finansowych nalezv:

» Prowadzenie dla projekta odrebnej mé&maﬁvﬁmq &wx{im;}: kS;t;gi}%’iﬁj lub stosowania

w ramach ;&:tme;&ccg@ ﬁystemu ﬁwzéaﬁsji kbif;gﬂ‘ﬁﬁ} ﬁﬁr@bneg{} k{}éﬁ ksiggowego
umozliwiajacego idﬂﬁt‘;’?ﬁ{aﬂjﬁ wszystkich 1{&;33&1{@31 oraz ;}ssxczagﬁiﬁyeh operaci
bankowych zwigzanych z projektem oraz zapewnienda, ze $rodki s ksiggowane zgodnie
z obowiazuigeymi przepisami,

s  Przechowywanie, w sposdb gwarantujacy nalezyie bezpleczenstwo informachi  calej
dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem projektu, w. szézegdlnosei dokumentacii
zwigzanel z zarzgdzaniem finansowym, tedmzcmm, pz‘ﬁéedurmn% zawierania umow
z wykonawcami § ugﬁugi}dawaami*

e  Nadzér nad budzetem g}rﬂgektu W k&m’tﬁkﬁﬂm éais:im{u p{}wzatu

s Sp:)rzgémmn wnioskéw ¢ piam%é w egf;*sc; imaﬁsa}%*@

ch -
» Sporzgdzanie dokumentacji do wmia?y uﬁﬁewygh

Specjalista ds. zaméwien | .'itbii(t’xﬁ

» Zawierania umédw dla zadan 9§3ety¢h ;:smp;ktam zgﬁdﬁéﬁ 2z przepisami ustawy 7 dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwieh ?ubi}{fﬁi}’%:h (Dz. U. 2004 nr 19 ‘poz. 177,
Z poin. zm.} I wytycznymi Ministra Rﬁz’ﬁrv{}}u I{egﬁ}zminegﬁ W &alm,&za uémeiam& zamndwien

w ramach Mechanizmu Finansowego E{)fx Eﬂé}‘é}w’}{}ld oraz ?\l{}rweskaf:gﬁ M&::hmngmu.
Finansowego zi}if}é?*zi}l% do ktérych nie ma zastosowania us%awa z dnia 29 styeznia 2004 1.
Prawo zamdwien publiczayeh; |

» Przechowywanie, w Spostb givafantujgs? 'ﬁﬁiéﬁfgﬁé bezpicczenstwo  informaci  cate]
dokumentacii zwiazane] =z prgygﬁt{}wanzem §>r<}3f:km W szézegdinose iﬁc}kum&ﬁﬁaﬁji
zwiazane] z zarzadzamem imansgwm t&c%xmi:.an}m pmmémmx ‘zawierania umow
z wykonawcami 1 ustugodawcami; _

e  Wspélpraca przy realizacii zadas izwég:aaﬁﬁaﬁ z projekter z innymi osobami wchodzacymi
w sklad zespohu projektowego;

» Zalatwianie skarg 1 wnioskOw w zakresie pﬁ;wadmﬁyeﬁ spraw w ramach projektu.



Koordynator dzialan informacyino- pro

*

f}rﬁammwame i rﬁzalig{:awame wszelkich cima};m zwzgganyzh z pmc:e:&amz promocyjnymi

i informacyinymi ti(}tyczas}qm pmgeictu 4w Sﬁﬁfﬁgﬁiﬁﬂﬁﬁl nadzér nad opracowaniem

materialow pmm@egny&h re{iagﬁwame m&}maq: n& strong mtemﬁtawg,

Umieszczanie f}dpﬂma{imﬁh nakow gr&ﬁa,myﬁh na matena%agh dokumentach , zakupionym
sprzecie, publzkacgach atp ng:sdme z wymxwamz iﬁSE}ftqu} zm@dgagaﬁe} Programern |
Informowanie spﬂiifmzmstwaﬂ .reahzaq;;;- ;_}m}ﬁ:ktu i jego rezultatach , ‘nadzér nad organizacia
konferencii promocyjnyeh %pa}wszaﬁhmiﬁj%cyéh rezultaty projekiu;

Dokumentowanie dzialan ;zfrcmmcy}nyah* LT S

?mwadzﬁma iﬁt&gr&ﬁﬂ?ﬁﬁj is:mmkt ;}’E‘i}jﬁi}ﬁ

.'Przafg{ztawam& ngiS{‘é‘W pr“mdmzﬂtﬁ zmnﬁmﬁma f:}dnnﬁme zamowien ;m!:aiwmych zwigzanych

7 promocja
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