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Zarzadzenie Nr . Ag L2015
Staresty Ostrédzkiego
 dnia .. /... kwietnia 2015 1.

sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowej dla  pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Ostradzie i zasad jej wystawiania

Ma podstawie art, 34 ust. 1 w zwigzku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. 0

samorzadzie powiatowym (Dz, U, z 2013 r,, poz, 395 z p&én. zm.) iart. 7 pkt 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 1. o pracownikach samorzgdowyeh (Dz. U. 2 2014 r. poz. 1202 z pdZn, zm.),
zarzadzam, co nastepuje:
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§1

Wprowadzam do stosowania legitymacje sluzbows dla pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Ostrodzie, zwanego dalej Starostwem, ktérej wzdr stanowi zafacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

Legitymacje stuzbowa wydaje Starosta Ostrédzki.

Legitymacie sthuzbows wystawia sie tym pracownikom, ktérym jest ona niezbedna
przy wykonywaniu czynnosei kontrolnych lub innyeh czynnodcl stuzbowych poza
siedzibg Starostwa.

Legitymacia shuzbowa potwierdza tozsamosé pracownika Starostwa upowaznionego
do przeprowadzenia kontroli na podstawie odrgbnego upowaznienia wydanego przez
Staroste lub na podstawie przepisow szczegdlnych.

Pracownik zobowigzany jest do okazania legitymaciji shuzbowej przed przystapieniem do
wykonywania czynnoder shuzbowych, o kidryeh mowa w ust. 3.
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§2

W celo uzyskania legitymacii stazbowei nalezy ztozyé w Wydziale Organizacyjnym 1
Spraw Obywatelskich:

1) wniosek o wystawienie legitymacii stuzbowej, ktérego wzoér stanowi zalgeznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia,

2) fotografig.

Wystawiona legitymacia podlega ewidencii prowadzonegj w Wydziale Organizacyjnym
i Spraw Obywatelskich, ktorej wzdr stanowi zalgeznik nr 3 do ninigjszego zarzadzenia.

&3

Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, chroni¢ jg
przed utrata i zniszezenien.

Pracownik nie moze udostepniad swojey legitymacii stuzbowe] innym osobom.
Pracownik zobowigzany jest do przekazania legitymacii shizbowej do depozyiu
pracownikowi prowadzacemu ewidencje, o ktérej mowa w § 2 ust. 2, w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezplatnego.



2} korzystania z roznych form urlopu w wymiarze dhuzszym niz trzy miesigee,
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajgoe diuzej niz trzy miesigee,
4) zawieszenia w czynnodciach stuzbowych.
4. Pracownik zobowigzany jest do zwrotu legitymacii shizbowej pracownikowi
prowadzacemu ewidencie, o kidrej mowa w § 2 ust. 2, w przypadku:
1y zmiany zakresu czynnodel powodujgee] zaprzestanie wykonywania czynnosc
uzasadniajacych korzystanie z legitymacii,
2} ustania stosunku pracy. '
5. Legitymacia stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1} zmiany nazwiska,
2} zmiany stanowiska,
3) uszkodzenia lub zniszezenia.

§8

Niniejszym zarzgdzeniem:

1} powierzam naczelnikom wydzialdéw nadzor nad zasadnodcig wystawienia legitymacii
shuzbowey,

2} zobowigzuj¢e pracownikéw Starostwa do przestrzegania ustalen zawartych w tym
zarzadzeniu,

§9

Wykonanie =zarzadzenia oraz nadzér nad jego realizacia powierzam Naczelnikowi
Wydziatu Organizacyjoego i Spraw Obywatelskich.

§10

Traci moc zarzgdzenie Nr 11/2014 Starosty Ostrédzkiego z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
wprowadzenia legitymacii shuzbowych w Starostwie Powiatowym w Ostrédzie.

§ 11 P

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik nr 2

do Zarzadzenia Ny 4612045
Starosty Ostrédzkiego

z dnia 4. kwietnia 2015 1.

Ostroda, daia v
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{imdg t nazwisko pracownika)

......................................................................

{stanowisko)

Whniosek o wystawienie legitymacii sluzbowej
1. Prosze o wystawienie:

legitymacii shuzbowej
duplikatu legitymacji shuzbowej
poswiadczajgee] zatrudnienie na stanowisku jw., w celu . L il i
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Z’Oboquu}e sig do zwmtuimddama dc:a dapozvtu otrzymanej iegﬁymaaji s%uzbowegfduphkatu
legitymacii stuzbowej* w przypadkach okresionych w Zarzadzeniu nr.. .. .Starosty Ostrodzkiege, z dnia
....... kwietnia 2015 1., najpdinie} w ostatsim dniu zatrudnienia/w ciage 7 dnia od zaistnienia
okolicznosei zobowiazujacyeh do oddania legitymacii stuzbowej do depozytu*.

----- D T T T T L LT T

{data i podpis pracownika)

2

Potwierdzam posiadanie oprawnieft  {(kwalifikacil) oraz  upowaznienia  Starosty  do
przeprowadzenia czynnodcet wskazanych przez pracownika. Pracownik czynnodci te ma w
swoich obowiazkach stuzbowych.

.........................................

3. Wyrazam zgode/Nie wyraiam zgody

{podpis Swrosty Ostrédzkiego)

Porwierdzam odbidr legitvmacii stuzbowe] oraz zaposnanie sie z trescig Zarzgdzeniu wr.... . Starosty
Ostrddzkiego, z dnig ... hkwietmia 2013 r. w sprawie wprowadzenia legitvmacii stutbowej dio
pracownikéw Starostwa Powintowego w Ostrddzie § zasad fef wystawiania,

{data, podpis pracownika)
*- piapotrae b shresiic



	aaaaaaa0025
	aaaaaaa0026
	aaaaaaa0027
	aaaaaaa0029

