0r.50.120.442014

ZARZADZENIE NR %4/2014
Starosty Ostrodzkiego
z dnia 14 pazdziernika 2014r.

w sprawie powotlania Komisji do dokonania przegladu materialéw zawierajacych informacje
niejawne w celu wybrakowania kwalifikujacych sie do zniszczenia oraz aktualizacji nadanych
klauzul tajnosci.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
( Dz. U. z 2013, poz. 595 z p6én. zm. ), w zwigzku z art. 6 ust. 3, oraz art. 14 ust. 1 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz. 1228},
zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje w skiadzie:
Przewodniczacy: - Henryk Maraczewski — Inspektor, Biuro Bezpieczeristwa i Ochrony Ludnosci,
Cztonkowie: - Daniel Drobisz — Petnomocnik Ochrony informacji Niejawnych,
- Joanna Gesek — Podinspektor, Biuro Bezpieczenistwa i Ochrony Ludnosci.

§2
Komisja, dokona przegladu dokumentéw niejawnych znajdujgcych sie w Starostwie
Powiatowym w Ostrédzie, zwanym dalej Starostwem w celu ustalenia, ktére z nich kwalifikuja
sie:
1) do zniszczenia - wobec uptywu wymaganego okresu przechowywania i bez potrzeby
dokonania zmiany klauzuli,
2) do dokonania zmiany klauzuli - na klauzule nizsza i zgodna z wykazem rodzajow
informacji niejawnych obowigzujacym w Starostwie,
3) do zachowania posiadanej klauzuli.

§3
1. Komisja realizujac zadania wynikajgce z postanowieri zawartych w § 2 pkt 1 sporzadzi
protokot i spis dokumentéw niejawnych zakwalifikowanych do brakowania (zniszczenia).

2. Spis powinien zawierac:

1) numer dokumentu i numer liczby dziennika korespondencyjnego, pod ktorym

dany dokument byt zarejestrowany oraz czego dotyczyl,

2) okreslenie daty tego dokumentu,

3) ckreslenie kategorii archiwalnej wymaganej dla danego dokumentu,

4} ilosc¢ kart (arkuszy) danego dokumentu



§4.
1. Komisja sporzadzi protokét obejmujacy dokumenty zawierajgce informacje niejawne,
okreslone w § 2 pkt 2 - wobec ktdrych zasadne jest dokonanie zmiany klauzuli tajnosci.

2. Spis powinien zawierac:

1) numer dokumentu i jego numer ewidencyjny,

2) dotychczasowa klauzule,

3) klauzule aktuaing,

4) podstawe zmiany klauzuli.

§5.
Dokumenty, w odniesieniu do ktérych komisja zmieni klauzule tajnosci, a wiec te, ktdre staty sie
dokumentami jawnymi, ale nie kwalifikujg sie do brakowania naleiy:
1) skompletowaé w jednej teczce akt {przy wiekszej ilosci dokumentow - ilosé teczek moze
by¢ wieksza)},
2) przekazac do archiwum zaktadowego.

§6.
Dokumenty zawierajgce informacje niejawne, wobec ktérych wymagany okres ochronny jeszcze
nie uptynat - podlegajg przechowaniu i zabezpieczeniu w punkcie przechowywania materiatéw
niejawnych.

§7.
Po uzyskaniu akceptacji Starosty Ostrodzkiego dotyczacej przekwalifikowania i brakowania
dokumentéw komisja:
1) doprowadzi do dokonania zapiséw w dziennikach i rejestrach, stwierdzajgcych fakt
zniszczenia danego dokumentu,
2) dokona zmiany klauzul tajnosci na dokumentach.

§8.
Przegladu i kwalifikacji dokumentéw komisja dokona w terminie do 31 pazdziernika 2014 r.

§9.
Nadzér nad realizacja postanowiert Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niej_awnych.

§10.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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