OGLOSZENIE O NABORZE

Kierownik Swietlicy Terapeutycznej w Ostrédzie
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

GtOWNY KSIEGOWY.

Nazwa i adres jednostki: Swietlica Terapeutyczna w Ostrédzie,

ul. Sportowa 1, 14-100 Ostroda.

Wymagania obligatoryjne wynikajace z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych z dnia

27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 2023, poz. 1270 ze zm.):

1.
2.
3.

Posiada obywatelstwo polskie;

Ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

Brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.
Znajomosc jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gtéwnego ksiegowego.

Na dzied ztozenia wniosku nie podlega zakazowi petnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, zgodnie z ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 104).

Spetnia jeden z ponizszych warunkdéw:

1. ukoniczenie ekonomicznych jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studiow zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej
3-letniej praktyki w ksiegowosci,

2. ukoniczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

3. wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

4. posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia
ksiagg rachunkowych, albo s$wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego
do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie

odrebnych przepiséw.



Znajomos¢ i umiejetnos$é stosowania przepisow:

1.

2.

©® N o v &

10.

11.

Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci;

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, ptacowych;

ZUS;

Podatkowych;

Znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej;

Umiejetnos¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych;

Znajomos¢ przepisow z zakresu prawa samorzgdowego, prawa pracy, ustawy
o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych;

Bardzo dobra znajomosc¢ pakietu MS Office;

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia;

Samodzielnos¢, odpowiedzialno$é, terminowos¢, doktadnosé, systematycznosé, wysoka

kultura osobista;

12. Brak przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania zadan na stanowisku pracy.

Wymagania dodatkowe:

1. Doswiadczenie w pracy w jednostkach budzetowych.

2. Znajomos¢ systeméw komputerowych firmy ZETO SOFTWARE.

3. Znajomos¢ systemu ,,Ptatnik”, SJO BESTIA.

Zakres wykonywanych zadan, obowigzkdéw i odpowiedzialnosci na stanowisku pracy:

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki;

2. Prowadzenie gospodarki finansowe] polegajace na:

a)

b)

d)

wykonywaniu dyspozycji srodkami pienieznymi, w tym sporzadzanie dokumentacji
zwigzanej z wynagrodzeniami;

dokonywaniu wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych z planem
finansowym;

dokonywaniu wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

zapewnieniu terminowej sptaty zobowigzan.

3. Opracowywanie projektéow planéw wydatkdéw i dochodéw budzetowych.



4. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych do jednostki prowadzgcej, do GUS
i innych instytucji.

5. Rozliczanie inwentaryzacji majatku jednostki; prowadzenie ewidencji majgtku jednostki.

6. Opracowywanie wewnetrznych dokumentéw i zarzgdzen w zakresie rachunkowosci,

niezbednych do prawidtowego dziatania jednostki.

Warunki pracy:
Umowa o prace — 1/3 etatu, praca od poniedziatku do pigtku, godziny pracy do uzgodnienia,
ale zawarte w godz. 8:00-16:00. Termin rozpoczecia pracy: 1 marca 2024 r.
Praca w pomieszczeniach $wietlicy.
Na stanowisku nie wystepuja czynniki szkodliwe. Nie wystepujg bariery architektoniczne
w dotarciu do Swietlicy Terapeutycznej w Ostrddzie.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych w Swietlicy Terapeutycznej w Ostrédzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu

0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty w procesie rekrutacji:

1. Cv.

2. Kwestionariusz osobowy.

3. Dokumenty potwierdzajgce posiadany staz pracy (Swiadectwo pracy) — do wgladu
podczas rozmowy kwalifikacyjne;j.

4. Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie (dyplom ukonczenia studidow, sSwiadectwo
ukonczenia szkoty) — do wglagdu podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

5. Inne dodatkowe dokumenty poswiadczajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci —
do wglagdu podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

6. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych.

7. Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe.

8. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie pracy na stanowisku
wychowawca w Swietlicy Terapeutycznej w Ostrédzie.

9. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.



VI. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
Kandydaci zobowigzani sg do ztozenia dokumentéw aplikacyjnych potwierdzajacych spetnianie
wszystkich obligatoryjnych wymogdw na stanowisku gtéwny ksiegowy:

e osobiscie w Swietlicy Terapeutycznej w Ostrédzie w godzinach pracy placéwki,

e zaposrednictwem poczty na adres Swietlica Terapeutyczna w Ostrddzie, ul. Sportowa 1,
14-100 Ostrdoda, w zamknietej, zaadresowanej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru
na stanowisko gtéwny ksiegowy w Swietlicy Terapeutycznej w Ostrédzie”, z adresem
zwrotnym nadawcy,

w terminie do dnia 27 lutego 2024 roku do godz. 14.00 (decyduje data wptywu do Swietlicy

Terapeutycznej w Ostrodzie).

Aplikacje, ktore wptyng po tym terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na tablicy ogloszert w Swietlicy Terapeutycznej w Ostrédzie oraz na
stronach internetowych: https://swietlicaostroda.bip.gov.pl/ i https://bip.powiat.ostroda.pl/

(zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych).

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby ubiegajgce sie o prace zostang poinformowane
telefonicznie. Swietlica Terapeutyczna w Ostrddzie zastrzega sobie prawo do skontaktowania
sie jedynie z wybranymi kandydatami, z ktérymi zostanie przeprowadzona rozmowa

kwalifikacyjna.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw po zakonczonej rekrutacji nie sg odsytane. Dokumenty

nieodebrane w terminie miesigca od dnia zakoriczenia rekrutacji zostang zniszczone.

Swietlica Terapeutyczna w Ostrddzie zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia konkursu bez

podania przyczyny.

Kierownik Swietlicy Terapeutycznej w Ostrédzie

Anna Grzymowicz



